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海上自衛隊呉史料館
維持管理運営事業
様式集及び記載要領
令和２年９月

防　衛　省

第１．提出書類及び各様式の作成要領
１．取り扱い上の注意を要する文書等の閲覧について
① 情報の保全に係る誓約書



（様式1）
　会社ごとに提出すること。
２．質問書について
① 質問書





（様式2-1～2-6）
　様式はMicrosoft Excel（Microsoft Excel2016で対応可能なバージョン）を使用して作成すること。
３．施設確認及び資料閲覧申込書
① 施設確認及び資料閲覧申込書



（様式3）
本入札説明書の第６項(1)に基づき、施設確認及び資料閲覧を希望する者は、様式に必要事項を記載し電子メールで提出すること。なお、施設確認及び資料閲覧は複数社合同で実施してもよい。
４．入札参加表明書、第一次審査資料について
（１）入札参加表明に関する提出書類
① 入札参加表明書




（様式4-1）
② 入札参加者一覧及び業務の役割分担


（様式4-2-1,4-2-2）
本入札説明書の第４項（入札参加資格要件）に基づき、入札参加者を構成する代表企業及び構成員(A)から(C)をすべて記載し、各企業が担う業務内容について明確に記載すること。
③ 委任状





（様式4-3）
所定の様式に従い、代表企業宛にすべての構成員が記名捺印の上、提出すること。
（２）資格審査の確認に関する提出書類
① 競争参加資格確認申請書



（様式5）
必要書類は、特に注釈がないものについては、入札参加者を構成するすべての構成員に関する添付書類を提出すること。
本入札説明書の第４項(3)～(5)について、競争参加資格（全省庁統一参加資格）が求められる業務を実施する企業は、当該要件が満たされていることを確認できる競争参加資格審査結果通知書の写しを提出すること。
② 維持管理業務に関する資格等確認書


（様式6-1）
③ 維持管理業務実績




（様式6-2）
④ 運営業務実績





（様式7）
　本入札説明書の第４項(4)～(5)について、業務実績等が求められる業務を実施する企業は、維持管理業務及び運営業務実績が満たされていることを確認できる資料（契約書、業務仕様書の写し等）を添付すること。
（３）入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書
① 入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書
（様式8）
５．入札辞退時、構成員等変更等に関する提出書類
入札時までに必要があれば、以下の書類を提出すること。
① 入札辞退届





（様式9-1）
② 構成員等変更届




（様式9-2）
６．第二次審査資料提出時
（１）第二次審査資料の提出書類
① 第二次審査資料提出書




（様式10-1）
② 業務要求水準書に関する確認書


（様式10-2）
③ 企業等一覧表





（様式10-3）
（２）各業務の提案に関する提出書類
「業務要求水準書」（添付資料１）及び「落札者決定基準」（添付資料３）を踏まえ、基本的な考え方や業務の実施方針、要求水準を達成するための方策等に関する、具体的な提案内容を別表に指示する要領に基づき記載すること。
付帯事業を実施しない場合、⑤は提出不要である。
① 「事業計画」に関する提出書類


（様式A）
② 「展示物等更新業務」に関する提出書類

（様式B）
③ 「維持管理業務」に関する提出書類


（様式C）
④ 「運営業務」に関する提出書類


（様式D）
⑤ 「付帯事業」に関する提出書類


（様式E）
７．入札書の提出時
① 委任状





（様式11-1）
② 入札書





（様式11-2）
③ 入札時誓約書





（様式11-3）
④ 入札書の内訳及び支払計画



（様式11-4）

⑤ 事業収支計画





（様式11-5）
⑥ 展示物等更新業務の算定根拠



（様式11-6）
⑦ 維持管理業務及び運営業務の算定根拠


（様式11-7）
第２．作成上の留意点
１．第二次審査資料の位置付け
書類の作成にあたっては、「落札者決定基準」（添付資料３）を熟読し、審査書類の審査上及び契約上の位置付けをよく理解すること。
２．企業名の記載
第二次審査資料の審査書類のうち、企業名は、正本に記載し、副本では、構成員A、構成員B、構成員Cの企業名及び企業を類推できる記載（ロゴマークの仕様等）は行わず、「企業等一覧表（様式10-3）」に従い、Ａ社等のアルファベットを用いること。
ただし、第二次審査資料上で各業務のいずれを実施するかわかるようにアルファベットの前に業務内容がわかる呼称を付すこと。
応募者番号は、入札資格確認通知の際に代表企業へ通知する。
３．記載内容
①　各提案書類を作成するにあたり、「業務要求水準書」（添付資料１）及び「落札者決定基準」（添付資料３）に記載された加点項目について、具体性をもった記載により提案を行うこと。
②　入札説明書及び添付書類に明示される事項については、履行される内容で提案すること。各様式において説明が必要とされている事項については、必ず記載すること。各様式において、一定の計算を必要とする箇所は、計算を正確に行うこと。
③　平易な文章で明確かつ具体的、簡潔に記載すること。また、具体的かつ明確に記載するために必要な項目等がある場合は、適宜、追加記入すること。
④　文章による提案を原則とするが、提案内容の意図を伝えるために、適宜図面やイメージ図等（以下「図面等」という。）にて補足的に提案を表現することも認める。ただし、文章による記載内容と図面等に矛盾がある場合は、文章による記載内容が優先されることに留意すること。
⑤　造語、略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の個所に定義を記載すること。
⑥　各様式間において記載内容の整合性を図り、他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な場合には、該当するページを記入すること。
⑦　入札書の内訳及び支払計画（様式11-4）の内訳の合計は、入札書（様式11-2）と必ず整合させること。
４．書式等
①　各提出書類に用いる言語は日本語、通貨は円、単位はＳＩ単位とすること。
②　使用する用紙は、表紙を含め、各規定様式を使用し、特に指定のある場合を除き、Ａ４判縦長又はＡ３判横長とし、横書き片面とすること。
③　ページ数に枚数制限がある場合は、それを遵守すること。
④　図表等は適宜使用して構わないが、枚数制限がある場合は、それを遵守すること。
⑤　図面等を除き、各提出書類で使用する文字の大きさは、原則10ポイント程度とし、左右に20mm程度の余白を設定すること。
５．編集方法
①　書類の順序は、様式通番のとおりとすること。
②　第一次審査資料はすべてＡ４判縦長左綴じとすること。ただし、パンフレット等で左綴じとできない場合は別綴じをみとめる。
③　第二次審査資料は、「事業計画」に関する提出書類、「展示物等更新業務」に関する提出書類、「維持管理業務」に関する提出書類、「運営業務」に関する提出書類、「付帯事業」に関する提出書類に分けて作成すること。なお、別紙は提出書類ごとにすべての様式の後ろに、どの様式の別紙かわかるようにして作成すること。
６．提出方法及び提出部数
（１）第一次審査に関する資料
第一次審査に関する資料（上記の第１第４項に係る資料）は、以下の通りとする。
①　入札参加表明書（様式4-1）、委任状（様式4-3）、競争参加資格確認申請書（様式5）、維持管理業務に関する資格等確認書（様式6-1）、入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書（様式8）は正本１部を提出すること。
②　入札参加資格一覧表及び業務の役割分担（様式4-2-1及び様式4-2-2）、維持管理業務実績（様式6-2）、運営業務実績（様式7）は正本１部、副本２部合計３部を提出すること。
（２）第二次審査に関する資料
第二次審査に関する資料（上記の第１第６項に係る資料）は、以下の通りとする。
①　第二次審査資料提出書（様式10-1）、業務要求水準書に関する確認書（様式10-2）、企業等一覧表（様式10-3）は正本１部を提出すること。
②　上記の第１第６項（２）に係る各業務の提案に関する提出書類は、業務（様式A～E）ごとに、ファイルに綴じ、正本１部、副本10部、合計11部を提出すること。
③　指定のある様式（様式A-4-2 添付①～④）については、Microsoft Excel （Microsoft Excel2016で対応可能なバージョン）を使用して作成（計算の数式を残したまま、他のシートとのリンクが残ったままで提出のこと）し、その他の様式については、「様式」に基づき、提案書類を作成し、データの読み取り及びコピー、印刷が可能なMicrosoft WORD及びExcel形式で、各情報（正副双方のデータ）が保存されているCD-ROMを2 枚提出すること。
④　提出書類は、中表紙も含め提出書類（様式A～様式Eの各分冊）ごとに右下の所定の欄に通し番号（Page○/○）を記載すること。
（３）入札書
入札書（上記の第１第７項に係る書類）は、以下の通りとする。
①　様式11-1～11-7は、本入札説明書の第9項に従い、１部を提出すること。
②　入札書の内訳及び支払計画（様式11-4）、事業収支計画（様式11-5）、展示物等更新業務の算定根拠（様式11-6）、維持管理業務及び運営費の算定根拠(様式11-7)は、上記①とは別にデータの読み取り及びコピー、印刷が可能なMicrosoft Excel（Microsoft Excel2016で対応可能なバージョン）で、各情報が保存されているCD-ROMを1 枚提出すること。
７．提出物一覧表

（１）誓約書、質問書、施設確認及び資料閲覧申込書
	様式番号
	書類名称
	提出部数

	様式1
	情報の保全に関する誓約書
	1部

	様式2-1～2-6
	質問書
	1部

	様式3
	施設確認及び資料閲覧申込書
	1部


（２）第一次審査資料の提出書類
	様式番号
	書類名称
	提出部数

	様式4-1
	入札参加表明書
	1部（正本のみ）

	様式4-2-1
	入札参加者一覧及び業務の役割分担
	1部

	様式4-2-2
	入札参加者一覧及び業務の役割分担（副本）
	2部（副本のみ）

	様式4-3
	委任状
	1部（正本のみ）

	様式5
	競争参加資格確認申請書
	1部（正本のみ）

	様式6-1
	維持管理業務に関する資格等確認書
	1部（正本のみ）

	様式6-2
	維持管理業務実績
	3部（うち正本1部）

	様式7
	運営業務実績
	3部（うち正本1部）

	様式8
	入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書
	1部（正本のみ）


（３）入札辞退時等の提出書類
	様式番号
	書類名称
	提出部数

	様式9-1
	入札辞退届
	1部

	様式9-2
	構成員等変更届
	1部


（４）第二次審査資料の提出書類
	様式番号
	書類名称
	提出部数

	様式10-1
	第二次審査資料提出書

	1部（正本のみ）

	様式10-2
	業務要求水準書に関する確認書
	1部（正本のみ）

	様式10-3
	企業等一覧表

	1部（正本のみ）

	様式A
	「事業計画」に関する提出書類
	11部（うち正本1部）

	様式B
	「展示物等更新業務」に関する提出書類
	11部（うち正本1部）

	様式C
	「維持管理業務」に関する提出書類
	11部（うち正本1部）

	様式D
	「運営業務」に関する提出書類
	11部（うち正本1部）

	様式E
	「付帯事業」に関する提出書類
	11部（うち正本1部）


（５）入札時の提出書類
	様式番号
	書類名称
	提出部数

	様式11-1
	委任状
	1部

	様式11-2
	入札書
	1部

	様式11-3
	入札時誓約書

	1部

	様式11-4
	入札書の内訳及び支払計画
	1部

	様式11-5
	事業収支計画
	1部

	様式11-6
	展示物等更新業務の算定根拠
	1部

	様式11-7
	維持管理業務及び運営業務の算定根拠
	1部


８．各業務に係る記載指示事項
（１）「事業計画」に関する提出書類
	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項


	A-1
	基本方針及び事業実施体制
	２
	【基本方針】
・本事業の目的及び史料館の基本コンセプトを踏まえた基本方針
・施設利用者へのサービス水準の維持及び施設利用者数の増加に向けた取組方針
・地域共生のために社会的な特別支援を要する方々を含む会社、団体からの物品及びサービスの調達を考慮した取組方針
【事業実施体制】
・本事業の実施に係わる構成員等の構成、業務実施体制、役割分担体制
・事業実施体制図
・SPC の業務管理体制（組織・指揮命令系統・意思決定体制/方法等）
【類似業務実績】
上記の構成員等が業務実施にあたって十分な実績(本事業の各業務に関連する類似実績等)を有していることを記載すること。

	A-2
	モニタリング及び国との連携
	２
	【モニタリング方針】
・国の業績監視に対するSPCの対応方針（SPCの管理体制、非常時や改善勧告時等の復旧体制等）
・SPCのセルフモニタリングの考え方（業績の確認方法、確認時期、改善方策）
・その他、本事業をモニタリングする上で重要と認識している事項
【国との連携方針】
・事業を実施するにあたっての国との連絡・報告・協議等の考え方、体制、方法
・防衛省職員との役割分担、連携

	A-3
	リスク管理

	１
	【リスク対応方策】
・本事業に係るリスクに対する基本的な考え方
・リスク分担
・リスク顕在化時の対応方策
【付保する保険】
付保する保険の種類や内容、条件等を一覧表を用いて記載すること。


	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項

	A-4-1

	事業の安定性・継続性
	資金調達方法

と金額
	１

	【資金調達方法と金額】
・SPC の全ての株主名及び株主構成（出資金額・比率）


	A-4-2
	
	事業収支計画・資金調達計画

	１
（添付①～④は含まず）

	【事業収支計画】
・事業収支計画の基本的な考え方
【資金調達計画】
・資金調達計画の基本的な考え方
以下の＜様式A-4-2 添付①～④＞（指定様式）を本様式以外の様式として添付すること。
・添付①　サービスの対価の内訳及び支払計画
・添付②　事業収支計画
・添付③　展示物等更新業務の算定根拠
・添付④　維持管理業務及び運営業務の算定根拠
また、以下の書類がある場合は別紙として添付すること。
・予定されている資金拠出主体等からの融資関心表明書、劣後融資確約書等

	A-4-3
	
	財務・資金管理方策
	１
	【財務・資金管理方針】
・財務・資金管理方策（資金管理の方法、利益処分に関する考え方、資金リスク発生時の対応等）


（２）「展示物等更新業務」に関する提出書類
	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項

	B-1
	全体概要
	２
（添付①は含まず）
	【実施体制】
供用中の施設で行う改修企画業務であることに留意し、業務の実施に係る具体的な実施体制及びスケジュールを記述すること。
・実施体制図（各業務の分担を含む）
・各業務の管理責任者の実績及び能力
・品質確保体制
・安全確保体制
・周辺への影響緩和に対する工夫・考え方
・国の確認行為に対する対応
【スケジュール】
以下の＜様式B-1 添付①＞（指定様式）を本様式以外の資料として添付すること。
・添付①　展示物等更新業務のスケジュール

	B-2
	史料館施設・設備・展示用潜水艦・常設展示の改修企画
	２

	【各改修企画の内容】
供用中の施設で行う改修企画業務であることに留意し、以下の点について具体的な計画を記述すること。
・施設利用者の安全性確保
・騒音・粉塵等による展示空間の快適性が損なわれない工夫
・仮設材、養生方法、工法の選定
　なお、各改修企画の概要について、イメージ図や模式図等を用いて分かり易く記述すること。
【展示計画】
・常設展示の刷新についての考え方及び展示計画


（３）「維持管理業務」に関する提出書類
	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項

	C-1
	維持管理体制
	１
	【業務方針・実施体制】
・実施方針
・維持管理業務の実施体制、要員配置計画
・国への報告等に関する連絡体制

	C-2
	維持管理業務
（建築・設備）
	１
	【維持管理計画】
・配慮事項（予防保全、ライフサイクルコストの削減を含む）

	C-3
	維持管理業務
（外構・展示用潜水艦）
	１
	【維持管理計画】
・配慮事項（予防保全、ライフサイクルコストの削減を含む）


（４）「運営業務」に関する提出書類
	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項

	D-1
	運営計画

	２
	【業務方針・実施計画】
・実施方針（開館日、年間スケジュール概要を含む）
・運営業務の実施体制、要員配置計画
・国への報告等に関する連絡体制
・資料の整理・保存に関する計画・体制

	D-2
	利用者サービス
	２
	【利用者サービス】
・利用者の利便性向上に資するサービス
・職員の知識、ノウハウ、技術等の継承方策
・ボランティア団体との連携（教育等）についての工夫・考え方
【安全性】
・利用者の安全性確保に関する計画・体制
・感染症対策・緊急時の対応計画

	D-3
	常設展示・企画展示
	１
	・常設展示内容の更新や機器の維持管理についての工夫・考え方

・企画展示についての実施方針・工夫・具体的な展示テーマ（案）等

	D-4
	広報
	２
	・集客に寄与するパンフレット・リーフレット作成の工夫・考え方

・ホームページ作成、更新に関する工夫・考え方

・「自衛隊の募集広報」に関する工夫・考え方
・呉市近傍の施設（呉市観光振興課、大和ミュージアム等）と連携した広報効果の向上策に関する工夫・考え方
・その他、集客に寄与する広報・運営についての提案

	D-5
	イベント等
	１
	・来場者500万人、600万人及び700万人到達イベント実施業務についての工夫・考え方

・屋外施設開放業務についての工夫・考え方

・制服試着体験業務についての工夫・考え方


（５）「付帯事業」に関する提出書類
	様式
番号
	様式名称（落札者決定基準における評価項目）
	枚数
制限
	記載上の留意事項

	E-1
	付帯事業の内容
	任意
	【付帯事業の内容】
・提案する付帯事業の内容
・特定事業とのリスク分離方策
・事業期間に対応した収支計画
・利用者数の増加に向けた工夫
※付帯事業を実施しない場合は提出不要


（様式１）
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長
森田　治男　殿
情報の保全に関する誓約書
【入札参加予定企業名】（以下「当社」という。）は、入札参加に際し、業務要求水準書の取り扱い上の注意を要する文書等（保護情報）の取り扱いについて、次のとおり誓約します。
１　保護情報の漏洩等の事実があった場合は当社が一切の責任を負います。
２　入札関連作業（以下「本作業」という。）が終了した際は速やかに当該文書等すべてを担当官に返却します。
３　当社は当社の従業員の故意又は過失により保護情報が漏洩したときであっても、取扱上の責任を免れません。
４　当社は保護情報を当社の従業員で、本作業に関係のある者のみに供覧します。
５　当社は本作業に関係のある者に対しても、本作業に必要な限度をこえて保護情報を供覧し、又は漏洩しません。
６　保護情報の電子計算機情報への加工は行いません。また、原則として、保護情報の複製を行いません。本作業上、真にやむを得ない場合に複製したときは、当社の責任において確実に管理し、原本の返却時に管理記録と共に担当官に提出します。
７　当社は本作業に関係のない者をみだりに作業場所等の施設に立ち入らせ、又は近づかせません。
８　本作業に関係のある者に対しても、作業に必要な限度をこえて前項の施設に立ち入らせません。
９　本作業により保護情報の内容を知り得た取扱者が離職した後も、知り得た情報は本誓約書各項の規定と同様の管理体制により扱います。
１０　防衛省が必要があると認めた時は、保護情報の保全の状況に関する検査を受け入れ、又は必要な指示に従います。
１１　当社は情報の漏洩、紛失、破壊等が発生し、またそれらの疑い若しくは恐れがあったときは、適切な措置をとるとともに、その詳細を速やかに防衛省へ報告します。
令和　　年　　月　　日
所 在 地
企 業 名
代表者氏名 　　　　　　　　　　㊞
※　日本国法人を証明する商業・法人登記簿謄本(入札公告日以降に交付されたもの)を添付すること。
（様式３）
令和　　年　　月　　日
施設確認及び資料閲覧申込書
中国四国防衛局御中
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者所属　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
E-mail　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」の施設確認及び資料閲覧を希望します。参加者は、以下のとおりです。
	No
	参　加　者　氏　名
	会社名・所属部署・役職

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


　　　※不足する場合は欄を追加すること。
　　　　複数社合同で実施する場合は、会社名を必ず記入すること。
　施設確認及び資料閲覧希望日時は、以下のとおりです。
	項目
	施設確認希望日時
	資料閲覧希望日時

	第一希望
	（例）○月○日　午前・午後
	

	第二希望
	
	

	第三希望
	
	


※午前もしくは午後を指定すること。
　なお、午前は9:00～12:00、午後は13:00～16:00となる。
施設確認と資料閲覧を同一日の午前と午後で、または同一時間帯で実施することは可能である。
施設確認、資料閲覧は令和２年９月28日（月）から10月12日（月）の開館日のみ可能である。
　閉館日　９月29日（火）、10月６日（火）、８日（木）

（様式４－１）
令和　　年　　月　　日
入 札 参 加 表 明 書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
令和　　年　　月　　日付で入札公告のありました「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」に係る一般競争入札に参加することを表明します。
（様式４－２－１）
令和　　年　　月　　日
入札参加者一覧及び業務の役割分担
	代表企業
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員(A)
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員(B)
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


（様式４－２－１）
	構成員(C)
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


※１　構成員の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて追加・作成すること。
※２　＜本事業における役割＞は、該当業務（複数可）を丸で囲むこと。「その他」を選択した場合又は一つの業務を複数企業で分担する場合には、その分担内容をカッコ内に記載すること。
（様式４－２－２）
令和　　年　　月　　日
入札参加者一覧及び業務の役割分担（副本）
	代表企業
	副本における名称　（　A社）※３

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員(A)
	副本における名称　（　　社）※３

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員(B)
	副本における名称　（　　社）※３

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員(C)
	副本における名称　（　　社）※３

	
	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


※１　構成員の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて追加・作成すること。
※２　＜本事業における役割＞は、該当業務（複数可）を丸で囲むこと。「その他」を選択した場合又は一つの業務を複数企業で分担する場合には、その分担内容をカッコ内に記載すること。
※３　代表企業から順番にA社、B社、C社の順番に記入すること。
（様式４－３）
令和　　年　　月　　日
委 任 状
	構成員(A)
	商号又は名称
所在地
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	構成員(B)
	商号又は名称
所在地
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	構成員(C)
	商号又は名称
所在地
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


※　構成員の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて追加・作成すること。
私達は、下記の企業を入札参加者の代表企業とし、「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」に関し、下記の権限を委任します。
	受任者
（代表企業）
	商号又は名称
所在地
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	委任事項
	1. 入札への参加表明に関する件
2. 入札への競争参加資格確認申請に関する件
3. 入札辞退に関する件
4. 入札に及び提案に関する件
5. 本事業に関するSPC設立までの契約に関する件
6. 復代理人の選任並びに解任に関する件


支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
（様式５）
令和　　年　　月　　日
競争参加資格確認申請書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
令和　　年　　月　　日付で入札公告のありました「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」に係る競争参加資格について確認されたく、下記の書類を添えて申請します。
なお、入札説明書第４項に記載された要件を満たす者であること、また、この申請書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
記
入札説明書第４項に記載された要件を満たしていることを確認するための資料
以上
※　返信用封筒として、表に申請者の住所・氏名を記載し、簡易書留料金分を加えた所定の料金の切手を貼った長３号封筒を申請書と併せて提出すること。
＜添付書類＞
1.会社概要(パンフレット等の使用も可)

2.会社定款(最新のものであり、5．商業・法人登記簿謄本(入札公告日以降に交付されたもの)と記載内容が同一であることが確認できるもの)

3.法人税納税証明書(「その３」又は「その３の３」、入札公告日以降に交付されたもの。写しも可)

4.消費税納税証明書(「その３」又は「その３の３」、入札公告日以降に交付されたもの。写しも可)

5.商業・法人登記簿謄本(入札公告日以降に交付されたもの)

6.印鑑証明書(入札公告日以降に交付されたもの。写しは不可)

7.企業単体の貸借対照表及び損益計算書（代表企業、各構成員の直近 3 期分とすること。）
8.連結決算の貸借対照表及び損益計算書（代表企業、各構成員の直近 1 期分とすること。）
9.展示物等更新業務にあたる者が、防衛省整備計画局施設計画課長から建設工事に係る一般競争（指名競争）参加資格の、「管工事」、「電気工事」及び「内装仕上工事」において級別の格付を受け、中国四国防衛局に競争参加資格を希望していることを証する書類。
10.維持管理業務にあたる者が、令和01・02・03年度防衛省競争参加資格（全省庁統一資格)｢役務の提供等」の「建物管理等各種保守管理」において「A」、「B」又は「C」の格付を受け、中国地域の競争参加資格を有する者であることを証する書類。
※　令和01・02・03年度防衛省競争参加資格（全省庁統一資格)を有している企業、または防衛省整備計画局施設計画課長から建設工事に係る一般競争（指名競争）参加資格を有している企業は、1,6,7,8及び必要に応じて9,10を添付し、2,3,4,5の資料を添付する必要はない。
（様式６－１）
令和　　年　　月　　日
維持管理業務に関する資格等確認書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
令和　　年　　月　　日に公告された「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」における維持管理業務について、必要な資格（許可・登録・認定等）をもってこれを実施することを誓約します。
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
（様式６－２）
令和　　年　　月　　日
維持管理業務実績
維持管理企業名　※１　　　　　　　
	施設名
	発注者名
	所在地（市町村名まで）
	規模等
	業務内容
	契約期間　年月日

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	


※１　副本には、様式４－２－２で記載した副本における名称のA社、B社、C社を記入すること。

※２　実績を確認できる資料（契約書、業務仕様書の写し等）を添付すること。副本については、企業名及び企業名を類推できる部分は黒塗りをすること。
※３　維持管理業務を担当する企業が複数の場合は、各社ごとに本様式を作成、提出すること。
※４　実績の記入は、１社あたり最大で5件までとすること。
（様式７）
令和　　年　　月　　日
運営業務実績
運営企業名　※１　　　　　　　
1.平成22年度以降で、国又は地方公共団体所管の広報施設等の事務・案内業務実績
	施設名
	発注者名
	所在地（市町村名まで）
	規模等
	業務内容
	契約期間　年月日

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	種類
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	


2.平成22年度以降で、博物館法（昭和26 年法律第285 号）上の登録博物館若しくは博物館相当施設の運営業務、運営計画業務又はそれらに付随した内容検討業務のいずれかの業務実績
	施設名
	発注者名
	所在地（市町村名まで）
	規模等
	業務内容
	契約期間　年月日

	
	
	
	建築確認申請上の用途
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	

	
	
	
	建築確認申請上の用途
	
	～

	
	
	
	構造
	
	

	
	
	
	地上　　階・地下　　階
	
	

	
	
	
	施設全体　　　　　　㎡
	
	


※１　副本には、様式４－２－２で記載した副本における名称のA社、B社、C社を記入すること。

※２　実績を確認できる資料（契約書、業務仕様書の写し等）を添付すること。副本については、企業名及び企業名を類推できる部分は黒塗りをすること。
※３　運営業務を担当する企業が複数の場合は、各社ごとに本様式を作成、提出すること。
※４　実績の記入は、１社あたり最大で4件までとすること。
（様式８）
入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書
	企業名
	

	＜本事業における役割＞
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務

・運営業務　　　　　　　　　　　

・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	書類

	□
	入札参加表明書（様式4-1）

	□
	入札参加者一覧及び業務の役割分担（様式4-2-1）

	□
	入札参加者一覧及び業務の役割分担（副本）（様式4-2-2）

	□
	委任状（様式4-3）

	□
	競争参加資格確認申請書（様式5）

	□
	会社概要

	□
	会社定款

	□
	法人税納税証明書

	□
	消費税納税証明書

	□
	商業・法人登記簿謄本

	□
	印鑑証明書

	□
	企業単体の貸借対照表及び損益計算書（直近3期分とすること）

	□
	連結決算の貸借対照表及び損益計算書（直近1期分とすること）

	□
	競争参加資格審査結果通知書の写し

	□
	維持管理業務に関する資格等確認書（様式6-1）

	□
	維持管理業務実績（様式6-2）

	□
	維持管理業務実績を確認できる資料（契約書、業務仕様書の写し等）

	□
	運営業務実績（様式7）

	□
	運営業務実積を確認できる資料（契約書、業務仕様書の写し等）

	□
	入札参加資格要件の確認に必要な書類提出確認書（様式8）※本様式


※１　構成員ごとに本様式を使用し、提出すること。
※２　必要書類が揃っていることを確認した上で、□欄をチェックすること。
（様式９－１）
令和　　年　　月　　日
入 札 辞 退 届
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
令和　　年　　月　　日付で入札公告のありました「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」に関する入札参加表明書及び競争参加資格確認申請書を提出し、競争参加資格確認を受けましたが、都合により入札を辞退します。
（様式９－２）
令和　　年　　月　　日
構 成 員 等 変 更 届
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
令和　　年　　月　　日付けで入札公告のありました「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」に関する入札参加表明書及び競争参加資格確認申請書を提出しましたが、下記の理由により、別添のとおり構成員を変更させていただきたく、当該変更後の企業に係る競争参加資格確認申請書等の関係書類を添え、構成員等変更届を提出します。
なお、別添における変更後の構成員は、入札説明書第４項に記載された要件を満たす者であること、また、本届出書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。
記
（変更する理由及び変更概要（除外・追加企業、役割変更等）を記載すること。）
（様式９－２別添）
	構成員（変更前）
（　　　　）
※２
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞※４
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	構成員（変更後）
（　　　　）
※２
	商号又は名称：
所在地：
代表者名：

	
	担当者氏名：
所属：
電話番号：　　　　　　　　　　F A X 番号：
E - m a i l：

	
	＜本事業における役割＞※４
・展示物等更新業務　　　　　　　　・維持管理業務
・運営業務　　　　　　　　　　　
・その他
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


※１　変更する構成員が複数の場合は、本様式に準じて追加・作成すること。
※２　代表企業、構成員(A)、構成員(B)、構成員(C)　の種別をカッコ内に記入すること 

※３　構成員を変更することにより、他の構成員の本事業における役割を変更する場合は、当該企業に関しても、本様式に準じて作成すること。
※４　＜本事業における役割＞には該当業務（複数可）を丸で囲むこと。「その他」を選択した場合又は一つの業務を複数企業で分担する場合には、その分担内容をカッコ内に記載すること。
※５　参加資格確認申請時の提出書類のうち、本変更届に従って変更・追加が必要となる場合は、本様式と同時に該当する様式及び添付資料を提出すること。
（様式１０－１）
令和　　年　　月　　日
第 二 次 審 査 資 料 提 出 書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」入札説明書に基づき、必要書類を添付して提出します。
なお、提出書類の記載事項及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。
（様式１０－２）
令和　　年　　月　　日
業務要求水準書に関する確認書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
令和　　年　　月　　日付で入札公告のありました「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」の入札に対する本入札提出書類の一式は、入札説明書に添付された「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業 業務要求水準書」に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準であることを誓約します。
また、本入札提出書類に特段記載していない事項についても、業務要求水準書に従い実施することを誓約します。
（様式１０－３）
令和　　年　　月　　日
企 業 等 一 覧 表
	①グループ名
	

	副本における
企業名
	②企業名
	③役割
	④種別

	○○Ａ社
	
	
	

	○○Ｂ社
	
	
	

	○○Ｃ社
	
	
	

	○○Ｄ社
	
	
	

	○○Ｅ社
	
	
	

	○○Ｆ社
	
	
	

	○○Ｇ社
	
	
	

	○○Ｈ社
	
	
	

	○○Ｉ社
	
	
	


記載上の注意事項
①グループ名　入札参加者名欄には、入札参加者の企業グループ名を記載する。
②企業名　　　様式4-2-2に提示したＡ社からI社に対応する企業名を記載すること。ただし、第二次審査資料上各業務のいずれを実施するか分かるようにアルファベットの前の○○には当該企業の属性（展示物等更新、維持管理、運営、金融機関等）が分かる呼称を付すこと。（例：展示物等更新Ａ社、維持管理B社）企業名の記入欄が足りない場合は、本様式に準じて追加・作成すること。
③役割　　　　当該企業の本事業における役割（展示物等更新、維持管理、運営）をわかりやすく簡潔に記載すること。
④種別　　　　当該企業の本事業における種別（代表企業、構成員(A)、構成員(B)、構成員(C)のうち該当する種別）を記載すること。
※本様式は正本1部を提出のこと。
（様式１１－１）
令和　　年　　月　　日
委 　　任 　　状
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
グループ名　
（代表企業）商号又は名称
所在地　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
私は、受任者　住所
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　を代理人と定め、
件名 ： 海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
に関し、下記の権限を委任します。
記
1. 入札に関する件
（様式１１－２）
令和　　年　　月　　日
入 　　札　　 書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
代表企業 商号又は名称  　　　　　　　　　　　　　　　
所 　在 　地  　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名  　　　　　　　　　　　　　　　印
代理人（自筆）　　　　　　　　　　　　　　　印
令和　　年　　月　　日に公告された「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」の競争入札について、入札及び契約心得及び本件入札説明書等（質問・回答を含む。）の記載内容を承諾のうえ、入札します。
	事業名
	海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業


	入　札
金　額
	円（税抜き）


上記入札金額に、展示物等更新業務、維持管理業務及び運営業務については、入札金額から金利支払額を控除した金額の１００分の１０に相当する額を加算した金額（１円未満の端数があるときは、その端数を切り捨てた金額）をもって表記の事業を実施します。
· 金額の記載は、アラビア数字を使用し、頭書に￥の記号を付記すること。また、金額を訂正した入札書は無効となるので、留意すること。
（様式１１－３）
令和　　年　　月　　日
入札時誓約書
支出負担行為担当官
中国四国防衛局長　森田　治男　殿
代表企業 商号又は名称：　　　　　　　　　　　　　　　　
所　在　地　：　　　　　　 　　　　　　　　　
代表者名印　： 　　　　　　　　　　　　　　印
代理人（自筆）：　　　　　　　　　　　　　 印
令和　　年　　月　　日に公告された「海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業」の競争入札については、第二次審査資料の記載事項の通り業務を実施することを誓約します。
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
第二次審査に関する資料
表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
様式A中表紙
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
「事業計画」に関する提出書類
中表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
Page-(○/○)
様式A-1

	基本方針及び事業実施体制　※枚数規定：A4判2枚

	【基本方針】
・本事業の目的及び史料館の基本コンセプトを踏まえた基本方針
・施設利用者へのサービス水準の維持及び施設利用者数の増加に向けた取組方針
・地域共生のために社会的な特別支援を要する方々を含む会社、団体からの物品及びサービスの調達を考慮した取組方針
【事業実施体制】
・本事業の実施に係わる構成員等の構成、業務実施体制、役割分担体制
・事業実施体制図
・SPC の業務管理体制（組織・指揮命令系統・意思決定体制/方法等）
【類似業務実績】
上記の構成員等が業務実施にあたって十分な実績(本事業の各業務に関連する類似実績等)を有していることを記載すること。
施設名称

発注者名

所在地

規模等

業務（工事）内容

実施年度

種類

構造
地上　階、地下　階

施設面積

種類

構造

地上　階、地下　階

施設面積
種類

構造

地上　階、地下　階

施設面積
種類

構造

地上　階、地下　階

施設面積
種類

構造

地上　階、地下　階

施設面積


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式A-2
	モニタリング及び国との連携　※枚数規定：A4判2枚

	【モニタリング方針】
・国の業績監視に対するSPCの対応方針（SPCの管理体制、非常時や改善勧告時等の復旧体制等）
・SPCのセルフモニタリングの考え方（業績の確認方法、確認時期、改善方策）
・その他、本事業をモニタリングする上で重要と認識している事項
【国との連携方針】
・事業を実施するにあたっての国との連絡・報告・協議等の考え方、体制、方法
・防衛省職員との役割分担、連携

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式A-3
	リスク管理　※枚数規定：A4判1枚

	【リスク対応方策】
・本事業に係るリスクに対する基本的な考え方
・リスク分担
・リスク顕在化時の対応方策
【付保する保険】
付保する保険の種類や内容、条件等を一覧表を用いて記載すること。
維持管理・運営期間
保険名
保険概要
（追加付保の場合、その旨明示すること）
契約者
被保険者
保険の対象
保険期間
補償額
保険料
円／年
免責金額
　※　付保する保険の数に応じて適宜追加すること。


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式A-4-1
	資金調達方法と金額　※枚数規定：A4判1枚

	【資金調達方法と金額】
・SPC の全ての株主名及び株主構成（出資金額・比率）
（１）調達資金
総調達金額

　　　　　　　　　　　円

うち自己資本による調達
　　　　　　　　　円（＿％）
うち負債による調達
　　　　　　　　　円（＿％）
（２）資金調達先と金額
１）自己資本
No.

出資者
出資金額
出資比率
出資者名
役割
（単位：円）
（単位：％）
1

代表企業
円
2

構成員(A)
円
3

構成員(B)
円
4

円
5

円
合　計
※記入欄が足りない場合は、適宜、行を追加すること。




※代表企業の出資比率（議決権割合を基準として算定する。以下同じ。）は、出資者中最大となるようにすること。また、代表企業を含む構成員（A）の出資比率の合計は、50％を超えるようにすること。
２）負債（借入）
No.

金融機関等
金額（円）
全負債額に対する個々の融資者の融資割合（%）
1

円
2

円
合　計
※調達条件等、必要に応じて別紙を追加しても構わない。

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式A-4-2
	事業収支計画・資金調達計画　※枚数規定：A4判1枚（添付①～④は枚数制限に含めない。）

	【事業収支計画】
・事業収支計画の基本的な考え方
【資金調達計画】
・資金調達計画の基本的な考え方
以下の＜様式A-4-2 添付①～④＞（指定様式）を本様式以外の様式として添付すること。
・添付①　サービスの対価の内訳及び支払計画
・添付②　事業収支計画
・添付③　展示物等更新業務の算定根拠
・添付④　維持管理業務及び運営業務の算定根拠

また、以下の書類がある場合は本様式以外の別紙として添付すること。
・予定されている資金拠出主体等からの融資関心表明書、劣後融資確約書等
※＜様式A-4-2 添付①～④＞（指定様式）の作成上の留意事項
・事業収支計画等は提案における各種条件と事業実施価格の妥当性を判断するものであるため、その整合性が確認できるよう、正確な計算を行うこと。
・事業収支計画等の内容が提案内容と著しく異なる内容の場合は、業務要求水準を満たさないものと評価することがあるため、十分に留意すること。
・事業収支計画等は、事業契約書（案）別紙６「対価の支払について」の記載内容に準じて作成すること。
・計算にあたっての事業年度は、国の会計年度に対応させること。
・本事業の実施に必要な一切の資金及び費用を計上すること。
・事業収支計画等の作成にあたっては、指示があるものを除き、消費税に関して税抜処理により作成すること。
・関連規則及び法令等に基づく適切な会計・税務処理によって作成すること。
・算定根拠等からの計算過程が複雑となる場合は、当該計算過程を別のシートによって作成し、これをあわせて添付しておくこと（計算の数式を残したまま、他のシートとのリンクが残ったままで提出のこと。）


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式A-4-3
	財務・資金管理方策　※枚数規定：A4判1枚

	【財務・資金管理方針】
・財務・資金管理方策（資金管理の方法、利益処分に関する考え方、資金リスク発生時の対応等）

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式B中表紙
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
「展示物等更新業務」に関する提出書類
中表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
Page-(○/○)

様式B-1

	全体概要　※枚数規定：A4判2枚（添付①は枚数制限に含めない。）

	【実施体制】
供用中の施設で行う改修企画業務であることに留意し、業務の実施に係る具体的な実施体制及びスケジュールを記述すること。
・実施体制図（各業務の分担を含む）
・各業務の管理責任者の実績及び能力
・品質確保体制
・安全確保体制
・周辺への影響緩和に対する工夫・考え方
・国の確認行為に対する対応
【スケジュール】
以下の＜様式B-1 添付①＞（指定様式）を本様式以外の様式として添付すること。
・添付①　展示物等更新業務のスケジュール


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式B-2

	史料館施設・設備・展示用潜水艦・常設展示の改修企画　※枚数規定：A4判2枚

	【改修企画計画】

供用中の施設で行う改修企画業務であることに留意し、以下の点について具体的な計画を記述すること。

・施設利用者の安全性確保

・騒音・粉塵等による展示空間の快適性が損なわれない工夫

・仮設材、養生方法、工法の選定

なお、各改修企画の概要について、イメージ図や模式図等を用いて分かり易く記述すること。
【展示計画】

・常設展示の刷新についての考え方及び展示計画


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式C中表紙
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
「維持管理業務」に関する提出書類
中表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
Page-(○/○)

様式C-1

	維持管理体制　※枚数規定：A4判1枚

	【業務方針・実施体制】
・実施方針
・維持管理業務の実施体制、要員配置計画
・国への報告等に関する連絡体制

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式C-2

	維持管理業務（建築・設備）　※枚数規定：A4判1枚

	【維持管理計画】
・配慮事項（予防保全、ライフサイクルコストの削減を含む）
※様式A-4-2添付④「維持管理業務及び運営業務の算定根拠」と整合を図ること。

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式C-3

	維持管理業務（外構・展示用潜水艦）　※枚数規定：A4判1枚

	【維持管理計画】
・配慮事項（予防保全、ライフサイクルコストの削減を含む）
※様式A-4-2添付④「維持管理業務及び運営業務の算定根拠」と整合を図ること。

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式D中表紙
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
「運営業務」に関する提出書類
中表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
Page-(○/○)

様式D-1

	運営計画　※枚数規定：A4判2枚

	【業務方針・実施計画】
・実施方針（開館日、年間スケジュール概要を含む）
・運営業務の実施体制、要員配置計画
・国への報告等に関する連絡体制
・資料の整理・保存に関する計画・体制

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式D-2

	利用者サービス　※枚数規定：A4判2枚

	【利用者サービス】
・利用者の利便性向上に資するサービス
・職員の知識、ノウハウ、技術等の継承方策
・ボランティア団体との連携（教育等）についての工夫・考え方

【安全性】
・利用者の安全性確保に関する計画・体制
・感染症対策・緊急時の対応計画

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式D-3

	常設展示・企画展示　※枚数規定：A4判1枚

	・常設展示内容の更新や機器の維持管理についての工夫・考え方

・企画展示についての実施方針・工夫・具体的な展示テーマ（案）等


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式D-4
	広報　※枚数規定：A4判2枚

	・集客に寄与するパンフレット・リーフレット作成の工夫・考え方

・ホームページ作成、更新に関する工夫・考え方

・「自衛隊の募集広報」に関する工夫・考え方
・呉市近傍の施設（呉市観光振興課、大和ミュージアム等）と連携した広報効果の向上策に関する工夫・考え方
・その他、集客に寄与する広報・運営についての提案

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式D-5
	イベント等　※枚数規定：A4判1枚

	・来場者500万人、600万人及び700万人到達イベント実施業務についての工夫・考え方

・屋外施設開放業務についての工夫・考え方

・制服試着体験業務についての工夫・考え方

	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)


様式E中表紙
海上自衛隊呉史料館維持管理運営事業
「付帯事業」に関する提出書類
中表紙
令和　　年　　月　　日
グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
注１　グループ名は正本のみ代表企業を明記し、副本は応募者番号を付すこと。
注２　提案に係るすべての書類のページ右下に、応募者番号を付すこと。
注３　様式は、指定がない場合は枚数制限はないが、わかりやすく簡潔に記述すること。なお、添付及び別紙は枚数制限に含めない。
Page-(○/○)

様式E-1

	付帯事業の内容　※枚数規定：任意　※付帯事業を実施しない場合は提出不要

	【付帯事業の内容】
・提案する付帯事業の内容
・特定事業とのリスク分離方策
・事業期間に対応した収支計画
・利用者数の増加に向けた工夫


	　
	応募者番号
	
	Page-(○/○)
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