
 

 

                                       令和６年１２月２０日 

 

オープンカウンター方式による見積り依頼について 
 

１ 自衛隊埼玉地方協力本部では、第３項の件名リストについて、オープンカウンター方式による契約を実施し、役務の契約を実施す  

る予定です。 

 

２ オープンカウンター方式とは、随意契約を前提とした契約締結の手法であり、有効な見積書をもって申し込みをされた参加業者の中か

ら、最低価格で申し込みをされた業者を契約の相手方とするものです。 

 

３ 件名リスト 

一連

番号 
件 名 

納入（履行） 

場所 

納期 

（履行期

限） 

見積依頼書 

公表日 

見積書 

提出期限 

見積合わせの

日時 

防衛省競争 

参加資格 
備考 

1 

募集活動データ

ベースシステム

の開発 

埼玉地方協力本

部（募集課） 
7.3.21 6.12.20 

7.1.10 

1000 

7.1.10 

1100 

全省庁統一資格関東

甲信越地域[役務の提

供等]D 等級以上 

 

 

４ 申し込みを希望する業者は、陸上自衛隊オープンカウンター方式実施要領を参照して下さい。 

 

５ 仕様書の交付場所、契約条項等を示す場所、問合せ先 

 〒330-0061 

 埼玉県さいたま市浦和区常盤 4-11-15 

 自衛隊埼玉地方協力本部 募集課計画班計画班長 担当：毎隈（まいくま）電話番号：048-831-6044   

自衛隊埼玉地方協力本部 総務課会計班契約係  担当：小河（おがわ） 電話番号：048-831-6043  FAX：048-831-6043 

問合せ期間：令和６年１２月２０日～２３日及び令和７年１月６日～９日 

 

６ 市価調査及び資格決定通知書（写）提出期限・方法 

 令和７年１月８日 １２００ 郵送（当初ＦＡＸでも可） 



 

 

見    積    書  

 

 件名リスト一連番号      1 

 

見積金額￥              

（消費税及び地方税を含まない。）  

 

品  名 規   格  単位  数 量  単  価  金   額  

募集活動データベースシステムの開発 

タベースシステムの開発 

 

 

仕様書のとおり 

） 

 

 ST   1   

        

       

      

納入（履行）場所  自衛隊埼玉地方  

協力本部 

 納   期 

（履行場所）  

令和７年３月２１日 

契約保証金  （免 除）  入札（見積）書有効期間   

 

   上記に関して「入札及び契約心得」、「オープンカウンター方式実施

要項」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾のうえ入札見積りい

たします。また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札

及び契約心得」に示された暴力団排除に関する誓約事項について誓約いたしま

す。 

 

       令和  年  月  日  

 

分任契約担当官  

自衛隊埼玉地方協力本部長 

竹内 浩之  殿 

    

住   所 

                              会 社 名 

                                代表者名                     ㊞ 



件　名　：　

品　　　　　　　名 規　　　　　格 単位 数　　量 単　　　価 金　　　　　額

募集活動データベースシステムの開発 仕様書のとおり ST 1

以下余白

納 期 令和7年3月21日

納 入 場 所 自衛隊埼玉地方協力本部

見 積 条 件 当社通常販売価格

住　所

氏　名

市 価 調 査

(別途消費税）

募集活動データベースシステムの開発

合　　　　　　　　　計

備　　考



 

 

調達要求番号： ４ＰＤＬ１Ａ０３１１３ 

自 衛 隊 埼 玉 地 方 協 力 本 部 仕 様 書 

募集活動データベースシステムの開発 

仕 様 書 番 号 第６－３９号 

作 成 年 月 日 令和６年１２月１１日 

変 更 年 月 日 令和 年 月  日 

作 成 部 隊 名 埼 玉 地 本 募 集 課 

1 総則 

1.1 適用範囲 

この仕様書は、自衛隊埼玉地方協力本部に所属する広報官が担当する地域において実施する自衛

官等の各種採用種目に係る広報、志願勧誘及び入隊意欲の向上等に係る各種業務の活動内容を入力

及び蓄積して、見える化や分析等を行うための募集活動データベースを作成することについて規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は、次によるほか、ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1  

広報官 

地方協力本部に所属する自衛隊員で、担当する地域において自衛官等の各種採用種目に係る広報、

志願勧誘及び入隊意欲の向上等に係る各種業務を主任務とする者をいう。 

1.2.2  

陸自業務システム 

陸上自衛隊において、サーバ、ネットワーク、端末等から構成された業務システムとして、自衛隊

員が業務に使用する情報システムをいう。 

1.2.3  

ＶＢＡ 

「Ｖｉｓｕａｌ Ｂａｓｉｃ ｆｏｒ Ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎｓ」の略でＭｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏ

ｆｆｉｃｅアプリの操作をプログラムで行うための言語のことをいう。 

1.2.4  

ピボットテーブル 

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｅｘｃｅｌにおいて、データ集計や分析を行うための機能をいう。 

1.3 引用文書 

 この仕様書に引用する次の文書は、この仕様書に規定する範囲内において、この仕様書の一部を成

すものであり、入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

 



2 一般事項 

a) 契約の相手方は、この仕様書について疑義を生じた場合、契約担当官等と協議の上、その指示

を受けるものとする。 

b) 本役務履行に際し、本仕様書に明記なき事項についても施工上当然処置すべき事項は、契約相

手方の負担において実施するものとする。また軽微な変更が生じた場合は、その都度官側と協議

を行うものとする。その際請負金額及び工期等の変更は行わないものとする。 

 

3 要求内容 

3.1 募集活動データベースシステムの作成条件 

a) Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｅｘｃｅｌ（以下、「Ｅｘｃｅｌ」という。）により作成すること。 

b) Ｅｘｃｅｌのバージョンは２０２１及び２０２４に対応したものを作成すること。 

c) Ｅｘｃｅｌのファイルは、データベース用のファイルとデータベースへの入力及び読み出し 

用のファイルの２個ファイルを作成すること。募集活動データベースシステムの運用イメージ 

は別紙第１のとおり。 

 なお、データベース用のファイルの格納場所については、官側から別に示す。 

d)  データベースへの入力及び読み出し用のファイルからデータベース用のファイルへの入力及 

び読み出しについては、Ｅｘｃｅｌ ＶＢＡを使用すること。 

e)  データベース用のファイルへの直接入力はパスワードを設定することにより、管理者以外は 

直接入力ができないよう設定し、管理者以外のデータベース用のファイルへの入出力について 

は、データベースへの入力及び読み出し用のファイルからＥｘｃｅｌ ＶＢＡにより行うよう 

設定すること。 

f)  データベース用のファイルで管理するデータの項目は別紙第２のとおり。 

g)  データベースへの入力及び読み出し用のファイルにおいては、入力フォームを作成してデー 

タをＥｘｃｅｌ上に直接入力した場合の負荷を軽減すること。 

h)  入力フォームにおいては、可能な限りプルダウンリストを使用するとともに、入力チェック 

を実装することで、入力ミスを防止すること。 

i)  データベースへの入力及び読み出し用のファイルには、別紙第３に示すグラフを別シートに 

作成するとともに、グラフへデータを反映させる際にはピボットテーブルは使用せずに、Ｅｘ

ｃｅｌ ＶＢＡでデータベースからデータを自動抽出できること。 

j)  データベースのデータは、データベースへの入力及び読み出し用のファイルから別紙第２の 

所属、広報官、日付（月単位も含む）及び対象者氏名並びにキーワード検索によりデータを抽 

出できること。 

k)  データベースへの一括でのデータ更新ができるようにデータベースへの入力及び読み出し用

のファイルからデータ更新用のＣＳＶファイルの出力（エクスポート）及びデータベースへの

一括更新（インポート）ができること。 

3.2 システム概要書 

  募集活動データベースシステムの作成着手前に「3.1 募集活動データベースシステムの作成

条件」の内容を満たすシステム概要を示した募集活動データベースシステムの概要書を作成して、



官側の承認を受けるものとする。 

3.3 取扱説明書 

  募集活動データベースシステムの操作要領、機能及び管理要領について示した取扱説明書を 

官側と協議の上、作成すること。 

 

4 品質保証 

4.1 動作確認 

契約相手方は、納入前にデータベース用のファイルとデータベースへの入力及び読み出し用のフ

ァイルの２個ファイルが正常に機能することを証明するために、陸自業務システムのネットワーク

にアクセスした状態で、動作確認を実施するものとする。なお、サーバへのデータの更新については

官側が実施するものとする。 

4.2 監督・検査 

監督及び検査は、契約担当官等が定める監督・検査実施要領による。 

なお、契約相手方は、募集活動データベースシステムの作成に先立ち、作業工程表を作成し、検査

官の確認を受けるものとする。 

 

5 出荷条件 

品 名 数量 種 類 備 考 

システム概要書 １部 電子媒体（電子メール） ＰＤＦ形式による。 

データベース用のファイル １個 

電子媒体 

（ＣＤ-ＲＯＭ又はＤＶＤ-ＲＯＭ） 

 

データベースへの入力及び

読み出し用のファイル 
１個  

取扱説明書 １部 

ＰＤＦ形式による。 

同一の電子媒体に格

納可 

 

6 納 期 

 令和７年３月２１日（金） 

 

7 その他の指示 

7.1 操作教育 

 契約相手方は、作成後の募集活動データベースシステム取扱要領に関する教育を以下のとおり実

施するものとする。 

7.1.1 教育場所 

   自衛隊埼玉地方協力本部（埼玉県さいたま市浦和区） 

7.1.2 教育期間 

   ２時間とし、実施日は官側と協議の上、決定すること。 

7.1.3 教育内容 



   「3.3 取扱説明書」の内容に基づき実施すること。 

7.2 打合せ対応 

募集活動データベースシステムを作成するにあたり、官側と契約相手方の相互の認識に齟齬が生

じないようにするため、必要の都度、オンライン又は電話による打合せ対応を行うものとする。 

7.3 不具合対応 

 募集活動データベースシステム納品後１年間において、契約相手方の責に帰すべき不具合が発生

した場合は、当該不具合の改修を実施するものとする。 

7.4 秘密保全 

契約相手方は、この契約の履行に当たり直接又は間接にかかわらず知り得た事項の管理に万全を

期すとともに、別途利用、その他への公表などは官側の許可を得ずに行ってはならない。またこの契

約終了後も同様とする。 

7.5 その他 

この仕様書に対して疑義が生じた場合は、速やかに契約担当官等と協議するものとする。 



別紙第２ 

データベース用のファイルで管理するデータの項目 

 

１ 入力フォームにおける入力項目 

項番 項目名 入力内容 備 考 

１ 所属 所属事務所名 プルダウンで入力 

２ 広報官 広報官の氏階級 プルダウンで入力 

３ 日付 活動した日付 直接入力（yyyy/mm/dd） 

４ 区分１ 活動の概要 プルダウンで入力 

５ 区分２ 活動の方法・状況 プルダウンで入力 

６ 区分３ 活動状況の詳細 区分２で選択した内容に応

じて、関連の内容をプルダ

ウンで入力 

７ 対象者氏名 活動の対象者の氏名 募集対象者氏名を直接入力 

８ 対象者の性別 第７項の対象者の性別 プルダウンで入力 

9 

 

対象者属性 第７項の対象者の属性（中

学、高校等の区分） 

プルダウンで入力 

10 学年等 第７項の対象者の学年等 プルダウンで入力 

11 対象者在籍校等 第７項の対象者の対象者

在籍校等 

プルダウンで入力 

12 過去受験歴 第７項の対象者の自衛隊

の試験の過去の受験歴 

プルダウンで入力 

13 部内外 第７項の対象者が部内者

（自衛隊員）か部外者かの

区分 

プルダウンで入力 

14 対象者の認知契機 第７項の対象者が自衛隊

の試験を知った契機 

プルダウンで入力 

15 備考 補足事項等 直接入力 

16 情報送受 他の広報官との情報送受

の状況 

プルダウンで入力 

17 送付先・元 情報送受した広報官の氏

階級 

情報送受で選択した内容に

応じて、関連の内容をプル

ダウンで入力 

18 区分４ 本内容が入隊意志なし等

で終了したかの区分 

プルダウンで入力 

19 状態 第７項の対象者の対象者

の志願状況 

プルダウンで入力 



２ 入力フォームにおける入力項目以外 

項番 項目名 入力内容 備 考 

１ 点数 広報官の活動内容に係る

点数 

（学校区分マスタ）指標×

（評点マスタ）評点 

 

３ 学校区分マスタ 

項番 項目名 入力内容 備 考 

１ 学校名 埼玉県内の学校名 小学校は除く 

２ 学校区分１ 任意の区分  

３ 指標 区分１に応じた指標  

４ 学校区分２ 学校の区分 中学、高校等の区分 

 

４ 評点マスタ 

項番 項目名 入力内容 備 考 

１ 評点項目 活動の内容  

２ 評点 評点項目の評点  

 

 



別紙第３ 

データベースへの入力及び読み出し用のファイルに出力するグラフ及びグラフイメージ 

 

１ 広報官フォロー状況 

(1)  表示内容 

 ア 対象者毎の接触回数及び活動内容 

イ 各広報官が抱える全対象者との接触回数及び活動内容 

ウ 接触者数、対面数、部隊見学・体験搭乗等（合格者及び合格者以外）、志願者数、受験者 

数、最終合格者数、入隊者数 

区分１及び区分２の該当する内容からそれぞれ抽出 

(2)  表示単位 

所属単位、広報官単位、日付単位、対象者氏名単位、対象者属性単位及び対象者在籍校等単 

   位及び各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 学校訪問状況 

(1)  表示内容 

各広報官が担当する学校毎の訪問回数 

(2)  表示単位 

所属単位、広報官単位、日付単位、対象者属性単位、対象者在籍校等単位及び指標単位及び 

各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1

1

1

0 0.5 1 1.5

浦和 太郎

さいたま 太郎

さいたま 次郎

志願辞退

対面・ｵﾝﾗｲﾝ含む

志願票提出

広報官フォロー状況

広報官

広報官さ② 広報官さ③ 広報官さ④

対象...

高校

大学

学年...

２年

４年

所属

さいたま 熊谷・秩父 朝霞 入間

1

1

1

0 0.5 1 1.5

広報官さ②

広報官さ③

広報官さ④

志願辞退

対面・ｵﾝﾗｲﾝ含む

志願票提出

区分２

志願辞退 志願票提出

対面・ｵﾝﾗｲﾝ含む

3

1

0 1 2 3 4

専門学校

高校

Ａ

事務所

さいたま 熊谷・秩父 朝霞 入間

広報官

広報官さ① 広報官さ② 広報官さ③ 広報官さ④ 広報官さ⑤

広報官さ⑥ 広報官さ⑦ 広報官さ⑧ 広報官さ⑨ 広報官さ⑩

広報官さ⑪ 広報官熊① 広報官熊② 広報官熊③ 広報官熊④

広報官熊⑤ 広報官熊⑥ 広報官熊⑦ 広報官熊⑧ 広報官熊⑨

広報官熊⑩ 広報官朝① 広報官朝② 広報官朝③ 広報官朝④

広報官朝⑤ 広報官朝⑥ 広報官朝⑦ 広報官入① 広報官入②

広報官入③ 広報官入④ 広報官入⑤ 広報官入⑥ 広報官入⑦

広報官入⑧

区分

高校

専門学校

大学

大学院

短大

月

３月

1

0

0

0

0

1

2

0 0.5 1 1.5 2 2.5

県立大宮工業(R8浦和工業と統合)高校

県立大宮高校

県立大宮中央高校

市立大宮北高校

私立大宮開成高校

大原法律公務員専門学校 大宮校

東京ＩＴ会計法律専門学校 大宮校

重要度

Ａ

接触数 2名

対面数 1名

部隊見学・体塔等

（合格者除く）
0名

志願者数 1名

受験者数 0名

最終合格者数 0名

部隊見学・体塔等

（合格者）
0名

入隊者数 0名



 

３ 広報官得点状況 

(1)  表示内容 

各広報官の活動状況に係る点数の合計 

(2)  表示単位 

所属単位、日付単位、対象者属性単位及び各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 入隊状況 

(1)  表示内容 

所属毎、広報官毎の入隊者数 

(2)  表示単位 

所属単位、広報官単位、区分３単位及び各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 学校別志願状況 

(1)  表示内容 

学校毎の志願者（受験者）数 

(2)  表示単位 

所属単位、広報官単位、区分３単位、対象者属定単位、対象者在籍校等単位、指標単位及び 

各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

所属

さいたま 熊谷・秩父 朝霞 入間

広報官得点状況

3 3

0 00

0.5

1

1.5

2

2.5

3

3.5

広報官さ① 広報官さ② 広報官さ③ 広報官さ④

対象者等接触

学校訪問

所属

朝霞
広報官

広報官朝③

入隊状況

0 0.2 0.4 0.6 0.8 1 1.2

朝霞
自候生(陸)２次期

志願種目

自候生(陸)２次期



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 学校別入隊状況 

(1)  表示内容 

学校毎の入隊者数 

(2)  表示単位 

所属単位、広報官単位、区分３単位、対象者属定単位、対象者在籍校等単位、指標単位及び 

各単位での組み合わせによる表示を可とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 辞退理由 

(1)  表示内容 

入隊辞退理由毎の数 

(2)  表示単位 

対象者属定単位 

 

 

Ａ：最重点校

Ｂ：重点校

Ｃ：就職率３％以上１０％未満

Ｄ：就職率２％以下

Ｅ：就職率０％

学校別志願状況

1

0 0.2 0.4 0.6 0.8 1 1.2

浦和大学
＃１自候生(陸)

所属

さいたま

広報官

広報官さ③

志願種目

＃１自候生(陸)

対象者属性

大学

対象者在籍校重要度

Ｃ_

学校別入隊状況

埼玉県外高校・通信
自候生(陸)２次期

所属

朝霞 広報官

広報官朝③

入隊・入校区分

自候生(陸)２次期



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 認知契機 

(1)  表示内容 

ア 対象者の認知契機毎の割合 

   イ 認知契機がその他の場合は内容毎の割合 

 

 

 

 

 

 

 

1

0 0.2 0.4 0.6 0.8 1 1.2

自候生(陸)３次期
志願辞退

辞退理由
対象者属性

大学

」

認知契機
対象者属性

高校

大学

その他

34%

ポスター(駅)

33%

チラシ

33%

所属

さいたま

朝霞

入間

テレビ

100%

その他内訳


