
調達要求番号：C00001

１ 適用範囲

この仕様書は、自衛隊新潟地方協力本部において使用する「名刺」について適用する。

２ 適用期間

令和７年４月１日～令和８年３月３１日

３ 名刺用紙（台紙）及び箱に関する条項

４ 名刺印刷に関する要求

ア

イ

ウ

(エ)　表面の氏名等、住所、電話番号及びその他マーク等の記載事項並びに裏面の略地図等の印刷内容の

自衛隊新潟地方協力本部仕様書

件　　　名 　名　　刺

仕様書番号 4

作　　　成  　令和７年　２月　２６日

変　　　更 　　

作成部課

  （１） 名刺用紙（台紙）の規格：PHO　１８０ｋｇによるものとする。

  （２） 名刺はサイズ（９号）に裁断し、１００枚づつ名刺ケースに梱包

総　務　課

   ＱＲコード

　　　 自衛隊新潟地方協力本部ホームページアドレス http://www.mod.go.jp/pco/niigata/

  （２） 校　正

  （１） 規格

   両面印刷とし、表面はカラー刷りとする。

　 作成単位は１００枚入/箱とする。

(ア)　名刺にはＱＲコードを印刷するものとする。

(イ) 　ＱＲコードについては自衛隊新潟地方協力本部ホームページアドレスとする。

(ウ)　 ＱＲコード印刷時のレイアウトは別紙第６のとおりとする。

 ない場合に限り省略するものとする。

　　　概要については別紙第１～第８の見本とおりとし、細部については別紙第９のとおり発注時に示す。

外観は、仕上げが良好で、まくれ、その他の有害な欠陥があってはならない。

官側校正とする。校正については初回作成時に必ず行うこととし、２回目以降の発注の場合、変更点が

  （３） 外　観



５ 発　注

発注については１箱から対応すること。

６ 予定数量

１８７箱

　　※　上記予定数量は印刷依頼数を保証するものではない。

７ 検　査

本仕様書に基づき、実施する。

８ その他

  （１）

  （２）

本仕様書で疑義が生じた場合は、速やかに契約担当官と協議するものとする。

契約相手方は、本業務に際し知り得た情報等を第三者に漏洩し、又は利用し、又は提供してはならない。



表面レイアウトイメージ（横）

〒950-8627 新潟市中央区美咲町1丁目1番1号 新潟美咲合同庁舎1号館7階

TEL025-285-0515(代)  FAX025-285-0510

E-mail：pr1-niigata @pco.mod.go.jp URL：http://www.mod.go.jp/pco/niigata/

〒950-0087 新潟市中央区東大通1丁目5-30

HOKUYOビル2・2F

TEL025-246-1881

住所欄は勤務先により異なる

ものの３行幅とする。

住所等は別途提示します。

個人ごとに携帯電話番号が入

ることもあります。

作成時に個別に提示します。

役職名称（係名称等/上記見本では「会計班長」）は、個人ごとにより文字数が異なるため、作成初回

時に校正を行い様式を作成することとします。

別紙第１

表面の画像データ

表面の画像データは官側から提供するものを加工し、作成することとします。

表面右上のマークは別紙第４、第５にて提示する見本を基準に、業者様作製とし、官側の承認を受ける

こととします。

〒950-8627 新潟市中央区美咲町1丁目1番1号 新潟美咲合同庁舎1号館7階

TEL025-285-0515(代)  FAX025-285-0510

E-mail：pr1-niigata @pco.mod.go.jp URL：ttp://eee.mod.go.jp/pco/niigata/

NIIGATA Taro

新 潟 太 郎

防 衛 省
自衛隊新潟地方協力本部

会計班長

詳細

名刺表面右上の画像

（マーク）については、個人

ごとの勤務先により異なる。

初回作成時に個別に提示

します。



表面レイアウトイメージ（縦） 別紙第３

画像データ

「自衛隊新潟地方協力本部長」専用の名刺デザインとする。

表面の画像データは官側から提供するものを加工し、作成することとします。

新潟地本公式
Twitter

新潟地本公式HP

ふ

り

が

な

○
○

○
○



本部 長岡出張所

高田地域事務所 柏崎地域事務所

加茂地域事務所 新発田地域事務所

佐渡駐在員事務所 新潟募集案内所

表面マークデータ① 別紙第４



新発田援護室 高田援護室

表面マークデータ②
別紙第５



裏面レイアウトイメージ

裏面案内図は別紙第７、８にて提示する見本を基準に、業者様作製とし、官側の承認を受けることとし

ます。

裏面のQRコードは新潟地方協力本部ホームページのアドレスを元に、業者様側作成とします。

〇の文言等は官側と別途調整とします。

別紙第６

自 衛 隊 新 潟 地 方 協 力 本 部自 衛 官 等 採 用 種 目

新潟地本公式HP

新潟地本公式
Twitter

MEMO

裏面デザインは発注時に２種類から選択

自 衛 官 候 補 生
一 般 曹 候 補 生
幹 部 候 補 生
幹 部 候 補 曹
防 衛 大 学 校 学 生
防 衛 医 科 大 学 校 医 学 科 学 生
防 衛 医 科 大 学 校 看 護 学 科 学 生
航 空 学 生
陸 上 自 衛 隊 高 等 工 科 学 校 生 徒

〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇



裏面地図データ①

　消防署

至新潟駅

DeKKY401

新潟バイパス

自衛隊新潟地方協力本部

信濃川

県庁

新潟美咲合同庁舎
1号館　　７階

女池

Ｉ.Ｃ

至

千

歳

大
橋

長岡出張所

長岡駅

大手口長岡市民
防災公園

旭町

消防本部

南中

学校

加茂地域事務所

加茂駅

至新潟 至新津

至
下
田

下川原橋

葵橋

西宮橋

諏訪橋

加茂病院

加
茂
川

加茂農林

高校

国道403号

加茂農林

グランド

文

〒

別紙第７

高田地域事務所

住DEPOT



裏面地図データ② 別紙第８

第四

北越

銀行

ATM



発注数
※１箱100枚入 1段目 2段目 1段目 2段目 1段目 2段目 3段目

1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
2 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
2 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******
1 ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ****** ******

裏面
(地図）

3 4
51 2

発注データ見本

発注の都度、下記様式データ（案）を合わせてお送りし、記載事項を指定することとします。

1 勤務地/所属等

2 職位等 3  氏名

４ 英字氏名

５ 勤務地/住所/電話番号等

別紙第９

自 衛 隊 新 潟 地 方 協 力 本 部自 衛 官 等 採 用 種

新潟地本公式
HP

新潟地本公式
Twitter

NIIGATA Taro

MEMO

自 衛 官 候 補 生
一 般 曹 候 補 生
幹 部 候 補 生
幹 部 候 補 曹
防 衛 大 学 校 学 生
防 衛 医 科 大 学 校 医 学 科 学 生
防 衛 医 科 大 学 校 看 護 学 科 学 生
航 空 学 生
陸 上 自 衛 隊 高 等 工 科 学 校 生 徒



0.3cm

表面レイアウトイメージ（写真・イラストあり）

防 衛 省
自衛隊新潟地方協力本部

総務課
会計班長

新 潟 太 郎
0.4cm

1.5cm

1.8cm

2.0cm

〒950-8627 新潟市中央区美咲町1丁目1番1号 新潟美咲合同庁舎1号館7階

TEL025-285-0515(代)  FAX025-285-0510

E-mail：pr1-niigata @pco.mod.go.jp URL：http://www.mod.go.jp/pco/niigata/

詳細

〒950-0087 新潟市中央区東大通1丁目5-30

HOKUYOビル2・2F

TEL025-246-1881

住所欄は勤務先により異なるも

のの３行幅とする。

住所等は別途提示します。

個人ごとに携帯電話番号が入る

こともあります。

※役職名称（係名称等）は、各人によって文字数が異なるため、

各人ごとの作成初回時に校正を行い様式を作成することとします。

別紙第２

表面の画像データ

0.3cm

1.5cm

0.25c

〒950-8627 新潟市中央区美咲町1丁目1番1号 新潟美咲合同庁舎1号館7階

TEL025-285-0515(代)  FAX025-285-0510

E-mail：pr1-niigata @pco.mod.go.jp URL：ttp://eee.mod.go.jp/pco/niigata/

表面の画像データは官側から提供するものを加工し、作成することとします。

表面右上のマークは別紙第４、第５にて提示する見本を基準に、業者様作製とし、官側の承認を受ける

こととします。

NIIGATA Taro


