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              清掃内容表 

水戸地方合同庁舎 

場所 材質 日常清掃内容 定期清掃内容 

1階 玄関・風除室ホー

ル・自動ドア及び廊

下の清掃 

 

磁器質タ

イル 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。 

・ 汚れ部分はモップで水拭きする。 

・ 玄関マットの泥等を除去し、自動ドア

ガラスの汚れ部分を水拭きする。 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。 

・ 洗剤で洗浄後汚水を吸水、モップで

水拭きする。 

1階 シャワー室・脱衣室

及び前室の清掃 

ビニル床

シート 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。  

2階～4 階 廊下の清掃 

 

ビニル床

タイル 

 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。 

 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。 

・ 洗剤で洗浄後汚水を吸水、モップで

水拭き乾燥後、樹脂ワックスを塗布す

る。 

2階～4 階 所長室・事務室の

清掃（3 階事務室

等、4 階南側事務

室等を除く） 

カーペッ

ト、タイル

カーペッ

ト 

・ 電気掃除機等で塵芥を除去する。 

 

 

・ 電気掃除機等で吸塵後、洗剤でシャ

ンプークリーニングする。 

・ クリーニング後、汚水を吸引乾燥する。 

・ ひどい汚れ及びシミは、洗剤でシミ抜

きを行う。 

各階共通 階段・エレベータ

ー・壁及び手摺 

ビニル床

タイル 、

ビニル床

シート 

・ 箒又はモップ等にて塵芥を除去する。 

・ 壁及び手摺の汚れ部分を水又は専用

洗剤で拭く。 
 

各階共通 便所の清掃 

 

磁器質タ

イル、ビ

ニル床シ

ート 

 

・ 床の汚れ部分をモップで水拭きする。 

・ 衛生陶器類を洗剤で洗浄し拭き上げ

る。 

・ 紙くず・汚物を回収し、容器を洗浄す

る。 

・ トイレットペーパー・手洗い洗剤等を補

充する。 

・ 床の洗剤で洗浄し、汚水を排水後モッ

プで拭き上げる。 

各階共通 塵芥収集  ・ 指定各所の紙くず・茶殻を回収し、所

定の場所に集積する。 

・ 可燃物・不燃物に分別し、所定の場所

に集積保管する。 

・ 廃棄物集積場所は、庁舎東側階段１

階とする 

 

窓ガラス 

及 び サ ッ

シ枠 

窓全面（１～４階（3

階事務室等、4 階

南側事務室等を除

く）） 

  ・ ガラス内面・外面に洗剤を塗布し、ガラ

ス面の汚水をスクイジーで剥ぎ取る。 

・ 窓敷居溝の汚れをから拭き除去する。 

換気扇・ 

空調用ダ

クト及び付

属品 

シャワー室・湯沸

室・便所の換気口

及び還気ダクト（吸

込口・メイン吸気ダ

クト・吹出口）（１～４

階） 

  ・湯沸室のフードの換気扇、トイレ･シャワ

ー室の換気扇の排気口に付着してい

る粉塵を取り除くとともに、分解できる

部品を全て取り外し、つけ置き洗浄す

る。 

・各部屋の吸込口・吹出口のユニットをは

ずし、噴出口及び内部に付着している

粉塵を取り除く。 

・3階面談室の天井通気口は、拭き掃除 

・メイン吸気ダクト（２～４階南北）の吸込

口のユニットをはずし、フィルター及び

メイン吸気ダクト内の消毒を行う。 



                                         

屋外 東側階段・駐車場

等敷地内・看板及

び冷却塔目隠し部

についたコケ、側

溝、排水・雨水ます

及び屋上ドレン廻り

の清掃 

 ・ マットの泥等を除去し、駐車場等敷地

内の空き缶、落葉等を回収し、所定の

場所に集積する。 

 

・看板及び冷却塔目隠し部、門扉につい

たコケの清掃する。 

・門扉、駐輪場にたまった土等を取り除

く。 

・側溝、排水・雨水ますの汚泥清掃 

・屋上及び駐車場屋根のドレン廻り、落

ち葉等を清掃する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


