
防衛省職員（非常勤職員）募集案内 

  

１ 採用人員、職務内容等 

職  種 
採用予定 

人員 
職務内容 任用期間 

事務補佐員 

（一般事務） 
５名 

・高校卒業程度 

・パソコン（ワード・エクセル等）の実務経験がある者 

・データ入力等簡易な資料作成、パソコン（ワード、エク

セル等）による資料作成及びデータ収集作業ができるこ

と。 

令和５年４月１日 

～ 

令和６年３月３１日 

(更新の可能性あり) 

   

２ 勤務場所 

  海上自衛隊補給本部（東京都北区十条台１－５－７０） 

 

３ 応募期間 

令和５年１月１６日（月）～令和５年１月３１日（火）（必着） 

   応募者多数の場合は締め切り前に応募を終了する場合がございます。 

 

 

４ 応募資格 

基礎的なエクセル、ワード等のパソコンの技能を有していること。 

ただし、次のいずれか一つに該当する者は、この試験を受験できません。 

（１）日本の国籍を有しない者 

（２）自衛隊法第３８条第１項の規定により防衛省職員となることができない者 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

・法令の規定による懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、 

又はこれに加入した者 

（３）平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱を原因とするもの以

外） 

 

５ 応募手続 

（１）提出書類 

  ア 防衛省職員受験申込書 １通（写真：縦4.0㎝×3.0㎝貼付） 

※海上自衛隊補給本部ホームページよりダウンロード又はハローワーク窓口で受領をお願いします。 

  イ 履歴書（市販のもの） １通（写真：縦4.0㎝×3.0㎝貼付） 

    ※写真規格：申込前６か月以内に撮影されたもので、脱帽、正面向き、上半身のもの。 

（２）提出期限 

   令和５年１月３１日（火） 

（３）受験申込書請求先及び提出先 

   海上自衛隊補給本部管理部総務課人事班 

   〒１１４－８５６５ 東京都北区十条台１－５－７０ 

   ℡０３－３９０８－５１２０ 内線５６２０、５６２１ （平日 午前８時３０分～午後５時１５分） 

   郵送により受験申込書を請求する場合は、１２０円切手を貼った宛先明記の返信用封筒 

（角形２号 長さ33.2㎝×幅24㎝）を同封して下さい。 

（４）提出方法 

   持参又は郵送 

   郵送の場合は期限内に受領したものに限ります。（締切日当日消印有効） 



なお、応募書類は返却いたしません。 

※応募書類を郵送する場合、必ず簡易書留で提出してください。 

 

６ 試験科目及び試験日等 

試験科目 試験日 試験予定場所 

作文試験、口述試験 

令和５年２月１４日（火） 

令和５年２月１５日（水）（予備日） 

（応募者多数の場合は、２日間に分け

実施予定。詳細は応募者に別途通知） 

海上自衛隊補給本部 

（ＪＲ十条駅から徒歩１０分） 

 

７ 採用後の処遇等 

（１）身分 

防衛省非常勤職員（事務補佐員）として採用。 

（２）給与 

ア 日給 ８，５７７円～（経験年数等を勘案して決定） 

イ 通勤手当（月額５５，０００円以内）、期末・勤勉手当が規則に応じて支給されます。 

（３）その他 

ア 健康保険、厚生年金及び雇用保険は原則として加入していただきます。 

イ 任用期間は更新の可能性があります。 

 

８ 勤務時間及び休暇 

（１）勤務時間等 

勤務時間は、午前８時３０分から午後５時１５分まで 

休憩時間は、１２時００分から１３時００分 

土曜、日曜及び祝日は休みです。 

（２）休暇 

一定の期間勤務した場合に年次休暇が付与されます。 

その他の休暇についても、規則に応じて付与されます。 

 

９ その他 

（１）受験のための旅費、宿泊費等は支給されません。 

（２）その他、不明な点は次の連絡先までお問い合わせ下さい。 

 

連絡先 海上自衛隊補給本部管理部総務課人事班 下田（しもだ）、小湊（こみなと） 

電話：０３－３９０８－５１２１（代表） 内線５６２０、５６２１ 

 


