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防衛省職員（非常勤隊員）募集案内 

 

 

 

陸上自衛隊美唄駐屯地業務隊に勤務する非常勤隊員を次の要領で募集します。 

 
１ 勤務地、採用人員等 
 

勤務（採用）先 採用者数 採用職種 採用期間 

陸上自衛隊美唄駐屯地業務隊 

(美唄市南美唄町上１条４) 
１名 医事統計係 

令和８年１０月１日 

～ 

令和９年３月３１日 

   
 ※ 採用予定日は、採用者の事情に配慮して調整します。（採用日各月１日基準） 
 
２ 職務内容 

  付紙「細部職務内容一覧」による。 

 

３ 応募資格 

(1) 心身ともに健康な者 

(2) パソコン（ワード、エクセル、パワーポイント等）による軽易な資料作成が出来る者 

(3) 次のいずれか一つに該当する者は、この試験に応募できません。 

ア 日本の国籍を有しない者 

イ 自衛隊法第３８条第１項の規定により防衛省職員となることができない者  

(ｱ) 拘禁刑以上の刑に処され、その執行を終わるまで又は執行を受けることがなく 

なるまでの者 

(ｲ) 法令の規定による懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない 

  者 

(ｳ) 日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党そ 

の他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
ウ 平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱 

を原因とするもの以外） 

 

４ 応募要領 

(1)  応募受付期間 

令和８年６月１９日（金）～令和８年７月１５日（水）（書類必着） 

 （応募者多数により、繰り上げて締め切る場合があります。） 

 

(2) 応募（問い合わせ）先 

   〒０７２－０８２１ 

   北海道美唄市南美唄町上１条４丁目 

   陸上自衛隊美唄駐屯地業務隊 総務科 職員人事係 宛 
代表電話 ０１２６－６２－７１４１（内線３１４） 

   （８時３０分～１７時００分 土・日・祝祭日を除く。） 

※ 応募書類を持参される場合は上記の時間帯とし、郵送する場合は配達記録または簡

易書留等により処置してください。また、郵便局の受領書は「選考採用試験通知書」

が届くまで大切に保管しておいてください。 
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(3)  必要書類等 
 

書 類 名 内     容 部数 

事務官等応募票 

自筆で記入し、写真（応募前６ヶ月以内に撮影した無

背景、脱帽、上半身、正面向きのもので、縦４ｃｍ、３

ｃｍ程度の大きさ）を貼付してください。 

（応募票は下記応募先に請求してください。郵送で請求

する場合は、住所・氏名を明記し１４０円切手を貼った返

信用封筒（角型２号・Ａ４版）を同封してください。） 

１部 

履 歴 書 
所定の様式に自筆で記入したもの 

※ 事務官等応募票と合わせて請求してください。 
１部 

卒業証明書 最終学校の卒業証書の写し又は修業証明書 １部 

返信用封筒 
市販の封筒（長形３号：Ａ４三つ折りサイズ）に返信

先を明記し１１０円切手を貼ったもの。 
１部 

 

５ 採用試験 

(1)  試験日 

 令和８年８月２５日（火） 

(2)  試験地 

北海道美唄市南美唄上１条４丁目 陸上自衛隊美唄駐屯地 

 (3) 試験内容 

ア 口述（面接）試験 

イ 身体検査（勤務に支障があるか否かについての医学的検査） 

※ 細部試験場及び試験時間は「選考採用試験通知書」によりお知らせします。 

 
６ 試験結果の通知 

  令和８年９月中旬頃、受験者全員に通知します。（電話による問い合わせには応じら

れません。） 

 

７ 採用後の処遇等 

(1)  身 分   

陸上自衛隊に勤務する非常勤隊員 

(2)  給与等 

  ア 日 額 

    ９，３００円～１２，７００円（職務経験等により決定されます。） 

※ 給与改定等により金額が変動する場合があります。 

イ 諸手当相当分 
     通勤手当（上限月１５０，０００円）が実態に応じて支給されます。（所定の算

定要領により支給） 

  ウ 期末・勤勉手当 

    年２回（６月・１２月）、予算の範囲内で支給 

  エ 給与等支給日 

翌月の１８日（当日が土・日曜、祝日の場合はその前の平日） 
  オ 退職手当 

月１８日以上勤務が６ヶ月を超える者に支給 

（採用から６ヶ月間は雇用保険に加入） 
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(3) 予備自衛官、即応予備自衛官及び予備自衛官補との兼補 

   現在、予備自衛官、即応予備自衛官及び予備自衛官補として採用されている者の本

非常勤務隊員との兼補は可能です。 
 (4) 勤務日数 

   月２０日程度（年間２４０日程度） 

 

８ 人事管理等 

(1)  勤務時間 

１日７時間４５分（８時１５分～１２時００分、１３時００分～１７時００分を基 

準）、週５日 

  ※ 実際の勤務開始及び終了時間のサイクルは異なる場合があります。なお、状況に 

より時間外勤務をする場合があります。 

(2) 休日・休暇 

ア 休日 

    土・日曜、祝日（休日勤務の場合あり。） 

  イ  休暇 

年次休暇が付与されます。（任期が６ヶ月未満の場合、６ヶ月間継続勤務し全勤 

務日の８割以上出勤した場合に付与されます。）また、そのほかに特別休暇（夏季 

３日間等）、無給休暇（年末年始６日間等）が状況により取得できます。 

(3)  採用後の人事管理については、防衛省の方針によります。 

(4)  採用後は、厚生年金保険、健康保険、介護保険、雇用保険の対象となります。 
※ 厚生年金保険については、月１８日以上勤務が１２ヶ月を超えた場合、防衛省共 

済組合長期組合員の資格が付与されます。 

 

９ その他 

(1)  採用された場合、隊員として法令の定めに従うことを要求されます。 

(2)  勤務実態を考慮要件とし、公募によらない採用を行います。ただし、予算状況によ 
り契約を更新しない可能性があります。 

(3)  受験のための旅費、宿泊費等は一切支給されません。 

(4)  非常勤隊員応募票の学歴・職歴（アルバイト等を含む。）は詳しく正確に記入して 

ください。 

(5)  提出された応募書類は、選考目的以外での使用はしません。（一切返却しません。） 

(6)  不明な点等がある場合は、上記応募先までお問い合わせください。 
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細部職務内容一覧 

 

採用職種 職務内容 

医事統計係 

 

１ 部内外病院を受診した隊員の集計、報告に関する業務 

(1) 就業患者日報の入力・報告 

(2) 死亡個票の作成・報告 

(3) 入院申請書の受付・報告・保管 

２ マイナ保険証等の管理に関する業務 

(1) 転入者のマイナ保険証の番号付与 

(2) 退職者等のマイナ保険証の登録解除 

(3) 自衛官資格確認証の作成・配布・回収 

(4) 資格情報通知書の作成・配布 

３ 医薬品の出納保管に関する業務 

(1) 医薬品の請求、出納に関する記録 

(2) 医薬品の数量及び期限管理 

(3) 演習医薬品の交付 

４ 処方箋、関係書類の管理に関する業務 

(1) 処方箋の整理・保管 

(2) 医薬品等受払簿の記載・管理 

５ 診療費に関する業務 

(1) 医療費実態調査報告書の作成・報告 

(2) 組合員等医務室診療実績報告書の作成・報告 

(3) 診療委託医師実績報告書の作成・報告 

(4) 部内診療に関する診療点数の算出・集計 

(5) 高額療養費に関する作成・報告 

(6) 限度額適用認定証発行台帳の整備 

(7) 一部負担金払戻金請求書等に関する作成・報告 

６ 診察・治療に関する補助業務 

(1) 診療記録の作成・分類・保管に関する業務 

(2) 医薬品の交付及び注意事項等の説明 

(3) 診療予定表の作成・掲示 

(4) 身体計測等の実施 

(5) 各種健康診断時の補助 

 


