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入 札 公 告  

次 の と お り 一 般 競 争 入 札 に 付 し ま す 。  

令 和 6 年 1 1 月 2 2 日  

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官  

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊 契 約 科 長  宮 内  修 嗣  

◎ 調 達 機 関 番 号  0 1 0  ◎ 所 在 地 番 号  1 3  

１  調 達 内 容  

( 1 )  品 目 分 類 番 号  1 4 ， 2 3  

( 2 )  購 入 等 件 名  

   オ フ ィ ス 用 品  

( 3 )  調 達 件 名 の 仕 様 等  仕 様 書 に よ る  

( 4 )  納 入 期 間  入 札 説 明 書 に よ る  

( 5 )  納 入 場 所  入 札 説 明 書 に よ る  

( 6 )  入 札 方 法  入 札 説 明 書 に 記 載 さ れ た 品 目 ご

と の 総 価 を 入 札 価 格 と す る 。 落 札 決 定 に 当 た

っ て は 入 札 書 に 記 載 さ れ た 金 額 に 当 該 金 額 の

1 0 ％ に 相 当 す る 額 を 加 算 し た 金 額 （ 当 該 金 額

に １ 円 未 満 の 端 数 が あ る と き は 、 そ の 端 数 金

額 を 切 り 捨 て る も の と す る 。） を も っ て 落 札 価

格 と す る の で 、 各 入 札 者 は 消 費 税 に 係 る 課 税
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事 業 者 で あ る か 免 税 事 業 者 で あ る か を 問 わ ず 、

見 積 も っ た 契 約 金 額 の 1 1 0 分 の 1 0 0 に 相 当 す

る 金 額 を 入 札 書 に 記 載 す る こ と 。  

２  競 争 参 加 資 格  

( 1 )  予 算 決 算 及 び 会 計 令 第 7 0 条 の 規 定 に 該 当 し

な い 者 で あ る こ と 。 な お 、 未 成 年 者 、 被 保 佐

人 又 は 被 補 助 人 で あ っ て 、 契 約 締 結 の た め に

必 要 な 同 意 を 得 て い る 者 は 、 同 条 中 特 別 の 理

由 が あ る 場 合 に 該 当 す る 。  

( 2 )  予 算 決 算 及 び 会 計 令 第 7 1 条 に 該 当 し な い 者

で あ る こ と 。  

( 3 )  令 和 0 4 、 0 5 、 0 6 年 度 防 衛 省 競 争 参 加 資 格（ 全

省 庁 統 一 資 格 ）「 資 格 の 種 類 ： 物 品 の 販 売 」「 競

争 参 加 地 域 ： 関 東 ・ 甲 信 越 」 に お い て Ａ ， Ｂ

又 は Ｃ 等 級 に 格 付 け さ れ た 競 争 参 加 資 格 を 有

す る 者 で あ る こ と 。  

( 4 )  防 衛 省 大 臣 官 房 衛 生 監 、 防 衛 政 策 局 長 、 防 衛  

装 備 庁 長 官 又 は 陸 上 幕 僚 長 か ら 「 装 備 品 等 及

び 役 務 調 達 に 係 る 指 名 停 止 等 の 要 領 」 に 基 づ

く 指 名 停 止 の 措 置 を 受 け て い る 期 間 中 の 者 で
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な い こ と 。  

( 5 )  前 号 に よ り 現 に 指 名 停 止 を 受 け て い る 者 と

資 本 関 係 又 は 人 的 関 係 の あ る 者 で あ っ て 、 当

該 者 と 同 種 の 物 品 の 売 買 又 は 製 造 若 し く は 役

務 請 負 に つ い て 防 衛 省 と 契 約 を 行 お う と す る

者 で な い こ と 。  

３  入 札 書 の 提 出 場 所 等  

( 1 )  入 札 書 の 提 出 場 所 、 契 約 条 項 を 示 す 場 所 、 入

札 説 明 書 の 交 付 場 所 及 び 問 い 合 わ せ 先  〒

1 6 2 - 0 8 4 5  東 京 都 新 宿 区 市 谷 本 村 町 ５ － １  

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊 契 約 科 電 話

0 3 - 3 2 6 8 - 3 1 1 1 内 線 4 7 5 6 2  

( 2 )  入 札 の 日 時 及 び 場 所  

令 和 7 年 1 月 1 4 日  1 4 時 3 0 分  

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊 入 札 室  

( 3 )  事 前 規 格 審 査 （ 書 類 ） の 実 施  細 部 は 、 入 札

説 明 書 に よ る 。  

４  そ の 他  

( 1 )  入 札 及 び 契 約 手 続 に お い て 使 用 す る 言 語 及

び 通 貨  日 本 語 及 び 日 本 国 通 貨 に 限 る 。  
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( 2 )  入 札 保 証 金 及 び 契 約 保 証 金  免 除  

( 3 )  入 札 者 に 求 め ら れ る 義 務  封 印 し た 入 札 書

に ２ の 競 争 参 加 資 格 を 有 す る こ と を 証 明 す る

書 類 を 添 付 し て 入 札 書 の 提 出 期 限 ま で に 提 出

し な け れ ば な ら な い 。  

( 4 )  入 札 の 無 効  本 公 告 に 示 し た 競 争 参 加 資 格

の な い 者 の 行 っ た 入 札 及 び 入 札 に 関 す る 条 件

に 違 反 し た 入 札  

( 5 )  契 約 書 作 成 の 要 否  要  

( 6 )  落 札 者 の 決 定 方 法  予 算 決 算 及 び 会 計 令 第

7 9 条 の 規 定 に 基 づ い て 作 成 さ れ た 予 定 価 格 の

範 囲 内 で 最 低 価 格 を も っ て 有 効 な 入 札 を 行 っ

た 者 を 落 札 者 と す る 。  

( 7 )  そ の 他  詳 細 は 入 札 説 明 書 に よ る 。  

 

５  S u m m a r y  

( 1 )  O f f i c i a l  i n  c h a r g e  o f  d i s b u r s e m e n t  o f  t h e  

p r o c u r i n g  e n t i t y :  S h u j i  M i y a u c h i  C h i e f  o f  

C o n t r a c t  D i v i s i o n  C e n t r a l  F i n a n c e  &  

A c c o u n t i n g  C o m m a n d  J a p a n  G r o u n d  S e l f  
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D e f e n s e  F o r c e .  

( 2 )  C l a s s i f i c a t i o n  o f  t h e  p r o d u c t s  t o  b e  

p r o c u r e d :  1 4 ,  2 3  

( 3 )  N a t u r e  a n d  q u a n t i t y  o f  t h e  p r o d u c t s  t o  b e  

p u r c h a s e d :  O f f i c e  s u p p l i e s  

( 4 )  D e l i v e r y  p e r i o d :  A s  i n  t h e  t e n d e r  

d o c u m e n t a t i o n .  

( 5 )  D e l i v e r y  p l a c e :  A s  i n  t h e  t e n d e r  

d o c u m e n t a t i o n .  

( 6 )  Q u a l i f i c a t i o n  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  

t e n d e r i n g  p r o c e d u r e s :  S u p p l i e r s  e l i g i b l e  f o r  

p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  p r o p o s e d  t e n d e r  a r e  

t h o s e  w h o  s h a l l .  

①  N o t  c o m e  u n d e r  A r t i c l e  7 0  o f  t h e  C a b i n e t  

O r d e r  c o n c e r n i n g  t h e  B u d g e t ,  A u d i t i n g  a n d  

A c c o u n t i n g .  F u r t h e r m o r e ,  m i n o r s ,  P e r s o n  

u n d e r  C o n s e r v a t o r s h i p  o r  P e r s o n  u n d e r  

A s s i s t a n c e  t h a t  o b t a i n e d  t h e  c o n s e n t  

n e c e s s a r y  f o r  c o n c l u d i n g  a  c o n t r a c t  m a y  b e  

a p p l i c a b l e  u n d e r  c a s e s  o f  s p e c i a l  r e a s o n s  



6 

 

w i t h i n  t h e  s a i d  c l a u s e .  

②  N o t  c o m e  u n d e r  A r t i c l e  7 1  o f  t h e  C a b i n e t  

O r d e r  c o n c e r n i n g  t h e  B u d g e t ,  A u d i t i n g  a n d  

A c c o u n t i n g .  

③  H a v e  G r a d e  A , B  o r  C  o n  "  s a l e  o f  P r o d u c t  "  i n  

t h e  K a n t o -  K o s h i n e t s u  a r e a  i n  t e r m s  o f  t h e  

q u a l i f i c a t i o n  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  t e n d e r s  b y  

C a b i n e t  O f f i c e  ( S i n g l e  q u a l i f i c a t i o n  f o r  

e v e r y  m i n i s t r y  a n d  a g e n c y )  i n  t h e  f i s c a l  

y e a r s  2 0 2 2 / 2 0 2 3 / 2 0 2 4 .  

④  T h e  p e r s o n  w h o  i s  n o t  b e i n g  u n d e r  

s u s p e n s i o n  o f  n o m i n a t i o n  b y  D i r e c t o r  G e n e r a l  

f o r  H e a l t h  a n d  M e d i c i n e ,  D i r e c t o r  G e n e r a l ,  

B u r e a u  o f  D e p u t y  D i r e c t o r  G e n e r a l  B u r e a u  o f  

D e f e n s e  P o l i c y  o r  D i r e c t o r  G e n e r a l  

A c q u i s i t i o n ,  T e c h n o l o g y  a n d  L o g i s t i c s  

A g e n c y .  

( 7 )  T i m e - l i m i t  f o r  t e n d e r :  

 1 4 : 3 0  o n  1 4   J a n u a r y  2 0 2 5  

( 8 )  C o n t a c t  p o i n t  f o r  t h e  n o t i c e :  C e n t r a l  
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F i n a n c e  &  A c c o u n t i n g  C o m m a n d  J a p a n  

G r o u n d  S e l f  D e f e n s e  F o r c e ,  5 - 1  I c h i g a y a   

h o n m u r a c h o ,  S h i n j u k u - k u  T o k y o  1 6 2 - 0 8 4 5  

J a p a n  T E L  0 3 - 3 2 6 8 - 3 1 1 1  e x t . 4 7 5 6 2  



令和 ６ 年 １１ 月 ２２ 日 

入 札 説 明 書 

                              分任支出負担行為担当官 

                              陸上自衛隊中央会計隊 

                              契約科長  宮内 修嗣 

１ 競争入札に付する事項 

（１）件  名 ： オフィス用品（監理部） ほか６件 

（２）規  格 ： 仕様書のとおり 

（３）数  量  ： 品目等内訳書のとおり 

（４）納入場所 ： 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 

（５）納入期限 ： 令和７年３月３１日（月）ただし、実施時期は仕様書に示す 

 

２ 競争に参加する者に必要な資格に関する事項 

  次の各項目のすべての条件を満たす者 

（１）予算決算及び会計令（昭和２２年勅令１６５号）第７０条の規定に該当しないものであること。

なお、未成年者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のため必要な同意を得ている者は、同

条中、特別の理由がある場合に該当する。 

（２）予算決算及び会計令第７１条の規定に該当しない者であること。 

（３）全省庁統一資格で、「物品の販売」のＡ・Ｂ・Ｃ等級の資格を有する者。 

（４）防衛省所管契約事務取扱細則（平成１８年防衛庁訓令第１０８号）第１８条第４項第１号から 

第７号に該当する者は級別の格付を問わないが、各号のいずれかに該当すること及び本公告の調達

物品に係る資格の種類を有しており本調達物品を契約履行できる能力を確認できる書類を提出する

こと（任意様式）。 

  （提出期限：令和６年１２月２０日（金）15:00） 

（５）大臣官房衛生監、防衛政策局長、防衛装備庁長官又は陸上幕僚長から「装備品等及び役務調達に

係る指名停止等の要領」に基づく指名停止の措置を受けている期間中のものでないこと。 

（６）前号により現に指名停止を受けている者と資本関係又は、人的関係のある者であって、当該者と

同種の物品の売買又は製造若しくは役務請負について防衛省と契約を行おうとする者でないこと。 

（７）原則、現に指名停止を受けている者の下請負について認めない。ただし真にやむを得ない事由を

該当する省指名停止権者が認めた場合は、この限りでない。 

（８）第５号の「資本関係又は、人的関係にある」場合とは、入札及び契約心得第３章第１２項第２号

に定める基準のいずれかに該当する場合をいう。 

 

３ 競争入札を執行する場所及び日時 

（１）場 所 ： 中央会計隊入札室 （庁舎Ｅ１棟 ６Ｆ） 

（２）日 時 ： 令和７年１月１４日（火）１４時３０分 

 

４ 入札の方法 

（１） 落札決定方式は、品目別総額によるため、品目毎に入札書を提出すること。 

（２） 落札決定は、入札書に記載された金額に当該金額の１０％に相当する額を加算した金額（当該 

  金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとする。）をもって落札価格

とするので、各入札者は消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もっ

た契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

（３） 入札結果は、「税抜金額」で発表する。 

 

 

 



５ 入札の無効 

（１） 第２項に示した競争に参加する者に必要な資格のない者のした入札又は入札に関する条件に反 

した入札 

（２） 入札金額が明瞭でない入札及び入札者が誰であるか識別しがたい入札 

（３） 電報及び電話による入札 

（４） 暴力団排除に関する誓約に虚偽があった場合または契約に反する事態が生じた場合 

 

６ 適用する契約条項 

  駐屯地用標準契約書 

   「物品売買契約条項」「談合等の不正行為に関する特約条項」「暴力団排除に関する特約条項」を付

す。 

   

７ 保証金及び違約金等 

（１） 入札保証金：免 除 

（２） 契約保証金：免 除 

（３） 落札決定方式：品目別総額 

（４） 契約方式  ：一般競争 

（５） 落札者が契約を結ばないときは、落札価格の１００分の５以上を徴収する。 

（６） 契約者が契約を履行しないときは、契約金額の１００分の１０以上を徴収する。 

 

８ 契約書作成の有無 

  落札者は、落札決定後遅滞なく駐屯地用標準契約書の様式により契約書を作成、提出すること。 

  契約書等の記載要領の細部については、落札決定後落札者に説明する。 

 

９ 入札参加必須事項 

  入札に先立って、本調達物品を入札参加者に出荷することを製造者（又は出荷元）が証明した出荷

引受書の提出が可能であること。 

    

１０ 年度末に当たっての納期の制限 

   翌年度である令和７年４月１日以降の納期延期は認めない。 

 

１１ その他 

（１） この入札説明書は官報と併用して参照のこと。 

（２） 入札及び契約に関する詳細は「入札及び契約心得」を閲覧されたい。 

（３） 競争参加資格の年度は令和０４・０５・０６年度であり、関東・甲信越地域の競争参加資格を有

していること。 

（４） 入札参加者は、入札に先立って資格審査結果通知書(全省庁統一資格)の写しを提出すること。 

（FAX またはメール可） 

（５） 代表者以外の者が入札に参加する場合は、委任状を提出すること。 

（６） 入札及び契約手続きにおいて使用する言語及び通貨については、日本語とし記載金額は円表示と

する。 

（７） 同等品で入札する場合は、品目別に別葉に記載した同等品判定依頼書を令和６年１２月６日（金）

１２時までに提出すること。 

   なお、廃盤による後継品に関しては、依頼書の提出は必要ない。 

（８）郵便による入札は、予め郵送を担当者に連絡の上、令和７年１月１０日（金）１７時までに担当

者必着分を有効とする。 

（９）郵便による入札は、初度入札のみ有効とし、再入札等は辞退したものとして取り扱う。 

（１０）入札に参加を希望する者は、本入札説明書に添付されている縦型の入札書を使用されたい。 
 

 

 

 

 



 

（１１）入札に関する照会先 

〒１６２－８８０２ 

東京都新宿区市谷本村町５－１ 

陸上自衛隊中央会計隊契約科第１契約班 小島 

ＴＥＬ０３－３２６８－３１１１（内線４７５６２） 

ＦＡＸ０３－５２６９－５１３５（直通） 

（１２）仕様書に関する問い合わせ先 

    ①陸上幕僚監部 監理部       片渕 (TEL:03-3268-3111 内線 40102) 

    ②陸上幕僚監部 運用支援・訓練部  青木 (TEL:03-3268-3111 内線 40411) 

    ③陸上幕僚監部 防衛部       斎藤 (TEL:03-3268-3111 内線 40502) 

    ④陸上幕僚監部 装備計画部     向井 (TEL:03-3268-3111 内線 40705) 

    ⑤陸上幕僚監部 指揮通信システム・情報部 山口 (TEL:03-3268-3111 内線 40619) 

    ⑥陸上幕僚監部 衛生部       福富 (TEL:03-3268-3111 内線 41912) 

    ⑦陸上幕僚監部 監察官       坂上 (TEL:03-3268-3111 内線 40051)  



ページ

銘　　柄

品　目　等　内　訳　書

引 渡 場 所

契約実施計画番号

指定

搬 入 場 所

納　　地

納　　期

数　量

品　　　　　　　　　名

調達要求番号 物品番号

包装

部品番号　または　規格

使用器材名 仕様書番号

金　額 使用期限等ＮＯ 単　価

単　位

検査

4K6Z11E01130

  1

グループ

41UD1AA0672 ST       1.00

オフィス用品（監理部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

1

0001

41UD1AD0648 ST       1.00

オフィス用品（運用支援・訓練部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

2

0001

41UD1AE0667 ST       1.00

オフィス用品（防衛部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

3

0001

41UD1AF0650 ST       1.00

オフィス用品（装備計画部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

4

0001

41UD1AG0665 ST       1.00

オフィス用品（指揮通信システム・情報部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

5

0001

41UD1AI0656 ST       1.00

オフィス用品（衛生部）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：千葉２曹（内線４７０７４）

市ヶ谷

令和7年3月31日

6

0001

41UD1AJ0662 ST       1.00

オフィス用品（監察官）

仕様書のとおり

中業支　補給班

調整先：金内事務官（内線４７１９２）

市ヶ谷

令和7年3月31日

7

1
0001

‐　以　下　余　白　‐



 

契約手続における押印等の省略について 

 

 

 日頃より中央会計隊契約科の調達案件につきまして、御協力をいただきありがとうございま 

す。 

この度、令和３年度から実施している契約手続きにおける押印等の省略について、従来の要領

を下記のとおり一部変更（記入例を追加）しましたのでお知らせします。 

 

 

記 

 

 

１ 従来どおり押印が必要な書類 

  契約書（なお、割印は不要） 

 

２ 押印を省略できる書類 

  契約書以外の書類 

 

３ 押印省略時の記入要領 

 契約書以外の書類への押印を省略する場合は、発行責任者並びに担当者の氏名及び連絡先 

（電話番号）を記入願います。記入要領については、記入例を参照ください。 

 なお、記載された連絡先には、必要に応じ、当方から連絡させていただく場合がございま 

す。 

 

４ 記入例 

  住   所：東京都〇〇区〇〇〇〇 

  会 社 名：株式会社 〇〇〇〇〇 

  代 表 者：代表取締役 〇〇  〇〇 

  発行責任者：□□ □□（連絡先〇〇－〇〇〇〇－□□□□） 

  担 当 者：△△ △△（連絡先〇〇－〇〇〇〇－△△△△） 

 

５ その他 

従来どおり押印を省略しない場合は、発行責任者及び担当者の氏名及び連絡先の記入は不要 

です。 

 

以上 



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

発行責任者

担 当 者

(TEL                            )

(TEL                            )

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

住 所

会 社 名

契約科長 　宮内　修嗣

代 表 者

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

合計

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AA0672 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

金　　　　額
(数量×単価)

オフィス用品
（監理部）

仕様書のとおり

以下余白

品目別

ＮＯ１　

ST 1

監理部



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AD0648 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

運用支援・訓練部

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（運用支援・訓練部）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ２

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AE0667 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

防衛部

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（防衛部）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ３

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AF0650 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

装備計画部

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（装備計画部）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ４

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AG0665 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

指揮通信システム・情報部

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（指揮通信システム・情報部）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ５

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AI0656 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

衛生部

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（衛生部）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ６

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



金 額 ￥ （税抜）

令和　　年　　月　　日

殿

金　　　　額
(数量×単価)

入　　札　　書

調 達 要 求 番 号 41UD1AJ0662 契約実施計画番号 4K6Z11E01130 

品目別

監察官

品 名 規 格 単位 数　量
単 価
(税抜)

以下余白

オフィス用品
（監察官）

仕様書のとおり ST 1

合計

納 入 場 所 陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地 納 期 令和７年３月３１日

入 札 ( 契 約 )
保 証 金

免　除
入 札 ( 見 積 ) 書
有 効 期 間

分 任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

陸 上 自 衛 隊 中 央 会 計 隊

契約科長 　宮内　修嗣

発行責任者 (TEL                            )

担 当 者 (TEL                            )

ＮＯ７

住 所

会 社 名

代 表 者

上記の公告又は通知に対して「入札及び契約心得」及び「標準契約書等」の契約条項等を承諾の上、

入札見積りいたします。

また、当社（私（個人の場合）、当団体（団体の場合））は「入札及び契約心得」に示された暴力団

排除に関する誓約事項について誓約いたします。



１　前提

２　市価調査項目

３　回答期限

４　問い合わせ先

住　　　所

会　社　名

代　表　者

発行責任者

担　当　者

落札決定方式：品目別総額

※各品目ごとの金額内訳を別紙にて添付すること（様式随意）

№ 件名 規格 単位 数量
単　価

（税抜）
金　額

(数量×単価)
定価（税抜）

1
オフィス用品
（監理部）

仕様書のとおり ST 1

2
オフィス用品
（運用支援・訓練部）

仕様書のとおり ST 1

3
オフィス用品
（防衛部）

仕様書のとおり ST 1

4
オフィス用品
（装備計画部）

仕様書のとおり ST 1

5
オフィス用品
（指揮通信システム・情報部）

仕様書のとおり ST 1

6
オフィス用品
（衛生部）

仕様書のとおり ST 1

7
オフィス用品
（監察官）

仕様書のとおり ST 1

市場価格調査について（依頼）

業　者　各　位

　　　本件名について疑義がなく、実情を勘案した価格

　　　下記内訳のとおり（※同等品の場合は手書きにて同等品規格を記入願います。）

　　　令和６年１２月２０日（金）15:00までにお願いいたします。

　　　お忙しい中、誠に恐れ入りますが、期限までにご回答下さい。

　  　ＦＡＸ  ０３－５２６９－５１３５

　  　ＴＥＬ  ０３－３２６８－３１１１　内線４７５６２   担当：小島

市 場 価 格 調 査 表

　　　　(TEL       　　　         ）

　　　　(TEL       　　　         ）
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調達要求番号：41UD1AA0672 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品（監理部） 

陸幕監理部総務課８３ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２８日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部監理部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

陸幕監理部総務課８２     オフィスカーペット 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この製品は，主要部材の交換及び修理が可能であり，製造元が製品の製造中止後５年まで修理用

部品を保有する。 

c) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 監理部 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 監理部 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１１時３

０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 

c) 契約の相手方は，納品に先立ち調達要求元と事前の調整及び，各種申請を行い作業当日の３営
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業日前までに官側の承認を得ること。 

6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する撤去処分品をオフィス用品の搬入に先立ち

撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

d) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が「撤去品」の表示を行う。 

e) 調達要求元は，撤去に先立ち，調達要求元が継続して使用する什器を搬出する。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，陸幕監理部総務課８２の6.2.5

によるカーペットの敷設・調整後，速やかに組立て，据付け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

 契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用した

保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 仕様書の疑義等 

 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 

（規定） 

作業計画書の作成要領 

 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部監理部の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 

（規定） 

作業員名簿の作成要領 

 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 

. 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号  ４１ＵＤ１ＡＡ０６７２ 作成部隊等名   

調達要求年月日 令和 ６年１０月２８日 作 成 年 月 日  令和 ６年１０月２８日 

仕様書番号 陸幕監理部総務課８３ 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

ハ イ カ ウ ン タ ー

（１２０） 

株式会社オカムラ（４８ＥＥ２Ａ ＭＸ６Ｆ）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

ハイカウンター

（１５０） 

株式会社オカムラ（４８ＥＥ３Ａ ＭＸ６Ｆ）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ハイカウンター

（１８０） 

株式会社オカムラ（４８ＥＥ４Ａ ＭＸ６Ｆ）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ハイカウンター

（９０） 

株式会社オカムラ（４８ＥＥ１Ａ ＭＸ６Ｆ）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ハイカウンター

（コーナー） 

株式会社オカムラ（４８ＥＤ５Ａ ＭＸ６Ｆ）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

エンドパネル 株式会社オカムラ（４８Ｅ９ＮＰ ＭＸ６３）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

両袖机 株式会社オカムラ（３Ｖ０ＰＬＨ ＭＫ２８）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

平机Ａ 株式会社オカムラ（３Ｋ２０ＬＥ ＭＫ２７）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

平机Ｂ 株式会社オカムラ（３Ｋ２０ＮＥ ＭＫ２７）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

電動昇降デスク 株式会社オカムラ（３４２１ＨＤ ＭＹ３１）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセント

ユニット（インセ

ット式） 

株式会社オカムラ（ＤＤ８８０Ｙ ＧＡ４５）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセント

ユニット（クラン

プ式Ａ） 

株式会社オカムラ（ＤＤ８４ＥＡ ＧＣ０７）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセント

ユニット（クラン

プ式Ｂ） 

株式会社オカムラ（ＤＤ８４ＢＡ ＧＡ４５）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ケーブルガード 株式会社オカムラ（ＤＤ２８５Ｚ Ｇ７６４）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ディスプレイアー

ム 

株式会社オカムラ（４Ｅ９８ＢＡ ＸＣ１１）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 
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調 達 品 目 表（続き） 

1 調達品目（続き） 

品名 カタログ製品名a) 数量 

配線立上げダクト 株式会社オカムラ（３Ｋ６０ＡＡ ＺＡ７５）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

ワゴン 株式会社オカムラ（ＤＮＣ１ＣＸ Ｚ９７５）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ケーブルガイド 株式会社オカムラ（３４６４１Ｐ ＺＦ９７）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子Ａ 株式会社オカムラ（ＣＱ８ＡＢＳ ＦＳＨ１）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子Ｂ 株式会社オカムラ（ＣＱ８ＡＧＲ ＦＳＨ１）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子Ｃ 株式会社オカムラ（Ｃ６８５ＸＲ ＦＭＰ１）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ミーティングテー

ブル 

株式会社オカムラ（８７ＡＦＬＧ ＭＤＡ７）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

応接会議テーブル 株式会社オカムラ（８３４６ＮＤ ＭＦ９５）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

応接会議椅子 株式会社オカムラ（８３９５ＺＡ ＰＢ２０）又

は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

ハイカウンター（１２

０） 

a) 寸法は，幅１２００ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ１０００ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，直線型ハイカウンターであり天板，フロントパネ

ル，サイドパネル及び固定式の中棚をもつ。 

c) 色は，天板及びフロントパネルがプライズウッドダーク，本

体がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールまたはパーティク

ルボードであり，天板化粧板はメラミンとする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で，天板が１００ｋｇ以上，中

棚５０ｋｇ以上とする。 

ハイカウンター（１５

０） 

a) 寸法は，幅１５００ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ１０００ ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，直線型ハイカウンターであり天板，フロントパネ

ル，サイドパネル及び固定式の中棚をもつ。 

c) 色は，天板及びフロントパネルがプライズウッドダーク，本

体がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールまたはパーティク

ルボードであり，天板化粧板はメラミンとする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で，天板が１００ｋｇ以上，中

棚５０ｋｇ以上とする。 

ハイカウンター（１８

０） 

a) 寸法は，幅１８００ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ１０００ ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，直線型ハイカウンターであり天板，フロントパネ

ル，サイドパネル及び固定式の中棚をもつ。 

c) 色は，天板及びフロントパネルがプライズウッドダーク，本

体がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールまたはパーティク

ルボードであり，天板化粧板はメラミンとする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で，天板が１００ｋｇ以上，中

棚５０ｋｇ以上とする。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ハイカウンター（９

０） 

a) 寸法は，幅９００ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ１０００ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，直線型ハイカウンターであり天板，フロントパネル，

及び固定式の中棚をもつ。 

c) 色は，天板及びフロントパネルがプライズウッドダーク，本体

がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールまたはパーティクル

ボードであり，天板化粧板はメラミンとする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で，天板が１００ｋｇ以上，中棚

５０ｋｇ以上とする。 

ハイカウンター（コー

ナー） 

a) 寸法は，幅４５０ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ１０００ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，コーナー型ハイカウンターであり天板及びフロントパ

ネルをもつ。 

c) 色は，天板及びフロントパネルがプライズウッドダーク，本体

がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールまたはパーティクル

ボードであり，天板化粧板はメラミンとする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で，天板が１００ｋｇ以上とす

る。 

エンドパネル a) 寸法は，幅４６０ｍｍ×奥行２５ｍｍ×高さ１０００ｍｍを標準

とする。 

b) 構造は，フレーム付のメラミンパネルであること。 

c) 色は，プライズウッドダークとする。 

d) ハイカウンターの側面に取付できること。 

両袖机 a) 寸法は，幅１４００ ｍｍ×奥行７００ｍｍ×高さ７２０ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，両袖机であり，シリンダー錠及びラッチ機構付の左袖

３段引出し及び右袖４段引出しをもつ。 

c) 色は，本体がネオホワイト，天板が白とする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメ

ラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ｋｇ以上とする。 

f) 配線の機構は，横送り及び対向配線ができ，２分割開閉式配線

カバー及び水平配線ダクトをもつ。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

両袖机（続き） g) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

h) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

平机Ａ a) 寸法は，幅１２００ｍｍ×奥行７００ｍｍ×高さ７２０ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，平机でありフレーム脚及び幕板をもつ。 

c) 色は，天板が白，脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメ

ラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は,等分布で１５０ｋｇ以上とする。 

f) カバーを外して手前からアクセスできる水平配線ダクトをも

つ。 

g) 天板と幕板の間の隙間を通して机上面にワイド方向のどこから

でも配線を立ち上げられること。 

平机Ｂ a) 寸法は，幅１２００ｍｍ×奥行６００ｍｍ×高さ７２０ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，平机でありフレーム脚及び幕版をもつ。 

c) 色は，天板が白，脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメ

ラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は,等分布で１５０ｋｇ以上とする。 

f) カバーを外して手前からアクセスできる水平配線ダクトをも

つ。 

g) 天板と幕板の間の隙間を通して机上面にワイド方向のどこから

でも配線を立ち上げられること。 

電動昇降デスク a) 寸法は，幅１４００ｍｍ×奥行６５０ｍｍ，天板奥行６７５ｍ

ｍを標準とする。また高さは７２０ｍｍから１２２０ｍｍまで

とする。 

b) 構造は，平机であり，スクエアエッジ天板及びＴ型脚から構成

され，天板には配線口，配線トレーをもつ。 

c) 色は，本体が白，天板がホワイトとする。 

d) 昇降機能は，電動式であり，レバーにより昇降操作ができる。 

e) 天板の高さをｃｍ単位で表示するインジケータ機能及び電動昇

降動作中の挟み込み防止用セーフティリバース機能をもつ。 

f) 天板最大積載質量は，等分布で６０ｋｇ以上とする。 

g) 定格電圧１００Ｖ，定格周波数５０Ｈｚに対応できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

マルチコンセントユニ

ット（インセット式） 

a) 電源４口コンセント及び３ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 両袖机の配線カバー部に取付（インセット）できること。 

マルチコンセントユニ

ット（クランプ式Ａ） 

a) 電源４口コンセント及び３ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 固定方式はクランプ式とする。 

マルチコンセントユニ

ット（クランプ式Ｂ） 

a) 電源４口コンセント及び３ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 固定方式はクランプ式とし，平机（フレーム脚）に固定でき

る。 

ケーブルガード a) 構造は，配線の種類別に収納できる２層分割構造をもつ。 

b) 材質は，本体が樹脂，ベースウェイトがスチールとする。 

c) 色は，クリアとする。 

d) 高さ７２０ｍｍの机に取付できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ディスプレイアーム a) 寸法は，高さ５１０ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，アーム本体及びクランプから構成され，アームにディス

プレイモニター１台搭載し，クランプで机に取付できる。 

c) 材質は，本体及びポールがアルミ，クランプがスチールとする。 

d) 色は，黒とする。 

e) アームに搭載できるディスプレイモニターは，ＶＥＳＡ規格に準

拠し，モニター本体最大重量３～１２ｋｇ以下とする。 

f) アームは，自在アームとし，ディスプレイモニターを上向き，下

向き，左右首振りができ，ディスプレイモニター自体を左右９０

度に回転できる。 

配線立上げダクト a) 寸法は，幅７５ｍｍ×奥行２０ｍｍ×高さ６８０ｍｍを標準とす

る。 

b) 構造は，下部に３０ｍｍ×３０ｍｍ程度の配線を通す開口部をも

ち，平机（フレーム脚）に取付できること。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

ワゴン a) 寸法は，幅３９０ｍｍ×奥行５８０ｍｍ×高さ６５０ｍｍを標準

とする。 

b) 構造は，３段引出しをもつワゴン本体及びキャスターから構成さ

れる。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

e) ３段引出しは，上段はペントレー引出し，中段・下段はＡ４ファ

イル引出しとし，ラッチ機構をもつ。 

f) シリンダー錠は，引出しを同時に施錠及び開錠するオールロック

機構及び内筒交換可能で開閉表示できる機構をもつ。 

g) キャスターは，ストッパー機能をもつ。 

h) Ａ４ファイル引出しには，ファイル仕切板×２を付属する。 

ケーブルガイド a) 構造は，上部に蛇腹式角型筒，下部に角型筒の構造をもつ。 

b) 色は，白とする。 

c) 電動昇降デスクに取付できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

回転椅子Ａ a) 寸法は，幅６６０ｍｍ×奥行４２０ｍｍ×高さ１１７０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，エクストラハイバックとし，キャスター付５本脚，

クロス張り座面，メッシュ生地張り背面部，ヘッドレスト及

びアジャストアームから構成される。 

c) 色は，フレーム部がポリッシュ，座面及び背面が黒とする。 

d) 機能は，リクライニング機能，座面高さ調節機能及び座面奥

行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫し

ないよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレ

タンであること 

f) 背面部は，ランバーサポートをもち，リクライニングの範囲

は後傾２３度以上とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ｍｍ，前後５０ｍｍ，内側

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ｍｍ以上の範囲で調節できる。 

回転椅子Ｂ a) 寸法は，幅６６０ｍｍ×奥行４２０ｍｍ×高さ１１７０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，エクストラハイバックとし，キャスター付５本脚，

クロス張り座面，メッシュ生地張り背面部，ヘッドレスト及

びアジャストアームから構成される。 

c) 色は，フレーム部がシルバー，座面及び背面が黒とする。 

d) 機能は，リクライニング機能，座面高さ調節機能及び座面奥

行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫し

ないよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレ

タンであること 

f) 背面部は，ランバーサポートをもち，リクライニングの範囲

は後傾２３度以上とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ｍｍ，前後５０ｍｍ，内側

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ｍｍ以上の範囲で調節できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

回転椅子Ｃ a) 寸法は，幅６５０ｍｍ×奥行５９０ｍｍ×高さ１１５０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，ハイバックとし，キャスター付５本脚，クロス張り

座面，メッシュ生地張り背面部，ヘッドレスト及びアジャス

トアームから構成される。 

c) 色は，座面及び背面がミディアムグレー，フレーム部及び脚

が黒とする。 

d) 機能は，背面及び座面が連動してリクライニングする機能，

座面高さ調節機能及び座面奥行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫し

ないよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレ

タンであること。 

f) 背面部は，背もたれのカーブを2段階で変更可能な機構をも

ち，リクライニングの範囲は前傾１０度以上、後傾２３度以

上とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ｍｍ，前後５０ｍｍ，内側

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ｍｍ以上の範囲で調節できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ミーティングテーブル a) 寸法は，幅１５００ｍｍ×奥行６６０ｍｍ×高さ７２０ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，平机であり，台形天板，フレーム及びＴ型脚をもつ。 

c) 色は，天板が白，脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板が抗菌性をもつメラミン化粧板

とする。 

e) 天板最大積載質量は,等分布で６０ｋｇ以上とする。 

応接会議テーブル a) 寸法は，幅２４００ ｍｍ×奥行１２００ ｍｍ×高さ７００ 

ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，平机であり，長方形天板及び４本脚をもつ。 

c) 色は，ウォールナットとする。 

d) 材質は，木製とする。 

e) 天板最大積載質量は,等分布で６０ｋｇ以上とする。 

応接会議椅子 a) 寸法は，幅６１０ｍｍ×奥行６７０ｍｍ×高さ７７０ｍｍを標

準とする。 

b) 構造は，パネル脚，レザー張り座面，レザー張り背面部，肘木

及びキャスターから構成される。 

c) 色は，座面及び背面が黒，肘木がウォールナットとする。 

d) 材質は，本体が木製，張地がビニールレザー，肘木がウレタン

塗装仕上げのオークとする。 
 

 



指定事項：
3.1 品名及びカタログ製品名
調達品目表に示す品名及び数量は、別紙第１のとおり。

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟４階とする。細部は別紙第２のとおり。
b)実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月７日（金）及び２月９日（日）
令和７年２月２８日（金）及び３月２日（日）

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。

細部は別紙第３のとおり。
b)撤去の実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月７日（金）１７００～２３３０
令和７年２月２８日（金）１７００～２３３０

c) 撤去処分品のうち、オフィスチェアは官側が事前に移動させる。

6.2.5 組立・据付・調整
a) 別契約で実施するカーペットの敷設・調整作業は下記の時期に実施する。

令和７年２月８日（土）０９００～２３３０
令和７年３月１日（土）０９００～２３３０

b) 組立・据付・調整は、カーペットの敷設・調整終了後の下記の時期に実施する。
令和７年２月９日（日）０９００～２３３０
令和７年３月２日（日）０９００～２３３０

令和６年１０月２８日
品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（監理部）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 陸幕監理部総務課８３

調達要領指定書

発簡番号 陸幕監理調第２号
調達要求番号 41UD1AA0672

調達要求年月日 令和６年１０月２８日
作成部課 陸上幕僚監部監理部

作成年月日



別紙第１

品名及び数量

ハイカウンター（１５０）

1
3

最先任室
品名

ハイカウンター（１２０）

3
6

2
2

数量

エンドパネル

ハイカウンター（コーナー）

ハイカウンター（９０）

ハイカウンター（１８０）

47

22

7

3

47

7

2222マルチコンセントユニット（クランプ式Ａ）

マルチコンセントユニット（インセット式）

47

7

47

7

47

9090

ワゴン

配線立上げダクト

ディスプレイアーム

479

総務課

3

22

22

25

50

91

3

44

47

合計

応接会議椅子

応接会議テーブル

ミーティングテーブル

回転椅子Ｃ

回転椅子Ｂ

回転椅子Ａ

ケーブルガイド

2
3
6
7

7

ケーブルガード

マルチコンセントユニット（クランプ式Ｂ）

電動昇降デスク

平机Ｂ

平机Ａ

両袖机

合計

1 1

会計課庶務室

1
3
2

77

2

22

22 1

66

7 7

1 1



別紙第２

納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
Ａ棟４階　監理部　総務課、庶務室、最先任室、会計課



別紙第３

撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示

品名及び数量

応接会議テーブル 1 1

両袖机 22 7 47 76

平机 3

応接会議椅子 3 3

合計 96

3

ハイカウンター（コーナー） 3 3

エンドパネル 6 6

ハイカウンター（１８０） 2 2
ハイカウンター（９０） 2 2

ハイカウンター（１２０） 1 1
ハイカウンター（１５０） 3 3

品名
数量

総務課 庶務室 最先任室 会計課 合計
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調達要求番号：41UD1AD0648 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品 

（運用支援・訓練部） 

陸幕運－Ｃ－Ｚ０６０００１Ａ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２１日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部運用支援・訓練部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

陸幕運－Ｃ－Ｚ０６０００２Ａ オフィスカーペット張替役務 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 運用支援・訓練部 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 運用支援・訓練部 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後５時まで

の間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 

6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して
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は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，調達要求元の指定する撤去処分品をオフィス用品の搬入に先立ち撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

d) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が「撤去」の表示を行う。 

e) 継続して使用する什器の一時搬出及び現状復帰については、調達要求元との調整の上、契約の

相手方が行う。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，陸幕運－Ｃ－Ｚ０６０００２

Ａの6.2.5によるカーペットの敷設・調整後，速やかに組立て，据付け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

  契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用し

た保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 官側の支援事項 

  契約の相手方は、本役務の履行に当たり、次の事項について官側が認める場合、支援を受ける

ことができる。 

a) 官側の保有する施設、設備、機器、電力、用水などの使用及び操作に関する事項 

b) その他本役務履行に必要な事項 

6.6 仕様書の疑義等 

 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 
（規定） 

作業計画書の作成要領 
 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部運用支援・訓練部の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 
（規定） 

作業員名簿の作成要領 
 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 7 - 

 

 

 

作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

図B.1－作業員名簿 

. 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号  41UD1AD0648 作成部隊等名  陸上幕僚監部運用支援・訓練部 

調達要求年月日 令和６年１０月２１日 作 成 年 月 日  令和６年１０月２１日 

仕様書番号 陸幕運－Ｃ－Ｚ０６０００１Ａ 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

電動昇降式ミーティン

グテーブル 

株式会社オカムラ 

4L2MJCMCR3 又は同等以上のもの（他社製品を

含む。）。 

調達要領指定書

による。 

電動昇降デスク コクヨ株式会社 

SD-ISN147CLSMT1NN 又は同等以上のもの（他

社製品を含む。）。  

デスク用ワゴン（右） コクヨ株式会社 

SD-IS46C3SAWN4 又は同等以上のもの（他社製

品を含む。）。 

デスク用ワゴン（左） コクヨ株式会社 

SD-IS46A2SAWN4 又は同等以上のもの（他社製

品を含む。）。 

デスク用ハンギングフ

ロントパネル 

コクヨ株式会社 

SDV-ISHF143HSNE5 又は同等以上のもの（他社

製品を含む。）。 

モニターアーム コクヨ株式会社 

SDA-DAHWGN12 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。 

電動昇降デスク 株式会社オカムラ 

3421FE-MBJ0 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。 

対向連結材（デスクオ

プション） 

株式会社オカムラ 

34931Y-ZF95 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。 

デスク用ワゴン 株式会社オカムラ 

DNC1CX-Z25 又は同等以上のもの（他社製品を

含む。）。 

サイドデスク 株式会社オカムラ 

81F6NG-MAZ8 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。 

オフィスチェア 株式会社オカムラ 

C68BXR-FMP1 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。   
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オフィスチェア 株式会社オカムラ 

C686XR-FMP1 又は同等以上のもの（他社製品

を含む。）。 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

電動昇降式ミーティン

グテーブル 

a) サイズ：2400W×1200D×720～1250 天板厚：30mm 

b) 色  ：天板/プライズウッドダーク、脚/ブラック 

c) 材質 ：天板表面材/メラミン化粧板 

天板縁材/樹脂成型品（ABS） 

フレーム/スチール焼付塗装 

脚/アルミ成形品焼付塗装 

d) 機能 ：天板最大積載質量が等分布で100kg以上であること 

天板同色のカバー付き配線ユニット及びケーブルガー 

ドを備えていること 

レバー操作で530mm以上の範囲で高さを自在に変更でき 

ること 

天板には手あとが付きにくく拭き取りやすく、抗菌性の 

あるメラミン化粧板を使用していること 

e) その他：舟形天板でエンド脚はスラント脚であること 

天板エッジは２色に分かれていること 
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電動昇降デスク a) サイズ：1150W×675D×720～1220H  天板厚/26mm 

b) 色  ：天板/プライズウッドナチュラル、脚/ブラック 

c) 材質 ：天板表面材/メラミン化粧板 

天板縁材/ABS樹脂成型品 

ビーム・昇降ユニット/スチール焼付塗装 

上部・下部アーム本体/スチール焼付塗装 

配線トレー/樹脂成型品 

タップ受け/スチール焼付塗装 

d) 機能 ：天板手前側はスムースフォルムエッジで手当たりの良い 

滑らかなスロープ形状であること 

天板には、手あとが目立ちにくく拭き取りやすく抗菌 

性のあるメラミン化粧板を使用していること 

レバー操作で直感的に高さ調節可能（500mm以上の範 

囲）であること 

高さ表示のインジケーターが付いていること 

Bluetooth接続でスマートフォンアプリから操作する機 

能もあること 

お気に入りの高さを4つ登録することができること 

昇降中に天板が障害物にぶつかり負荷がかかると、自動 

的に動作をストップしてすぐに1～3cm戻るセーフティリ 

バース機能があること 

天板最大積載質量は、等分布で60kg以上であること 

天板下に配線トレーとマグネット使用可能なタップ受け 

材があること 

脚には壁際や隣り合うデスクとの隙間を適切に確保する

ための左右スペーサーを標準装備していること 

脚はアジャスター付で10mm以上の範囲で高さ調整可能で

あること 

e) その他：平机であること 

デスク用ワゴン（右） a) 寸法は，幅395ｍｍ×奥行602ｍｍ×高さ600を標準とする。 

b) 構造は，上段をＣ２、中段をＢ６、下段Ａ４サイズ引き出し

とする。 

c) 鍵については、シリンダー錠式とする。 

デスク用ワゴン（左） a) 寸法は，幅395ｍｍ×奥行602ｍｍ×高さ600を標準とする。 

b) 構造は，上段下段ともにＡ４サイズ引き出しとする。 

c) 鍵については、シリンダー錠式とする。 

デスク用ハンギングフ

ロントパネル 

a) 寸法は，幅1400ｍｍ用とし、高さは350ｍｍとする。 

b) 機能は，液晶ディスプレイアームを取付可能とする。 
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モニターアーム a) 機能は，ハンギング用フロントパネルに取付可能であり、デ

ィスプレイ取付部の可動範囲は、上下左右90度、回転360 

度とする。 

電動昇降デスク a) 寸法は，幅1800ｍｍ×奥行700ｍｍを標準とする。また高さは

630ｍｍから1290ｍｍまでとする。 

b) 構造は，天板及び左右袖足から構成され，昇降用コントロー

ルパネルとする。 

c) 昇降機能は，電動式であり，レバーにより昇降操作が可能で

あること。 

d) 天板エッジの形状は舟底エッジとする。 

対向連結材（デスクオ

プション） 

a )色  ：本体/ブラック 

b) 機能 ：対向レイアウトした電動昇降デスクを連結し適切な間隔 

を確保出来ること 

c) その他：2個セットであること 

デスク用ワゴン a) サイズ：390W×580D×650H 

b) 色  ：本体/ブラック 

c) 材質 ：本体/スチール焼付塗装 

d) 機能 ：開閉表示付・内筒交換可能なオールロック錠を備えてい 

ること 

ストッパー機能付のキャスター付きであること 

転倒防止ローラー付きであること 

ラッチ機構を備えていること 

ファイル仕切板2枚付きであること 

e) その他：3段引出し（上段/ペントレー引出し、中段・下段/A4フ 

ァイル引出し）であること 

サイドデスク a) サイズ：1500W×600D×720H 

b) 色  ：本体/ブラック 

c) 機能 ：天板の向きをレバーによって水平と跳ね上げが可能であ 

ること 
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オフィスチェア a) サイズ：648W×658～708D×420～520SH×1147～1247H 

b) 色  ：張地/ブラック、ボディ/ブラック、脚/ブラック 

c) 材質 ：背フレーム/樹脂成型品 

座インナーシェル/樹脂成型品 

座フレーム/スチール焼付塗装 

背・座張地/ポリエステル 

座クッション/ウレタンフォーム 

脚/アルミダイキャスト 

脚/樹脂成型品 

肘/樹脂成型品 

ヘッドレスト/ポリプロピレン、ナイロン、ポリエス 

テル 

d) 機能 ：背座が連動してリクライニングする機能を有すること 

リクライニング範囲は前傾10°以上、後傾23°以上 

あること 

座面高さはガス圧で上下100mm以上の範囲で調節できる 

こと 

リクライニング反発力の強弱調整ができること 

背もたれのカーブを2段階で変更可能な機構を有するこ 

と 

肘は上下100mm、前後50mm、内側20°・外側20°以上の 

範囲で調節できること 

座面の奥行は50mm以上の範囲で調節できること 

座クッションは硬さの異なるウレタンを用い、前方は 

大腿を圧迫しないよう柔らかで、後方は臀部をサポー 

トするよう硬いウレタンであること 

e) その他：エクストラハイバック、背メッシュ・座クロス張り、 

      5本脚、可動肘、ハンガー付き、60φナイロン双輪キャ 

スター付きであること 
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オフィスチェア a) サイズ：648W×645～695D×420～520SH×954～1054H 

b) 色  ：張地/ブラック、ボディ/ブラック、脚/ブラック 

c) 材質 ：背フレーム/樹脂成型品 

座インナーシェル/樹脂成型品 

座フレーム/スチール焼付塗装 

背・座張地/ポリエステル 

座クッション/ウレタンフォーム 

脚/アルミダイキャスト 

脚/樹脂成型品 

肘/樹脂成型品 

d) 機能 ：背座が連動してリクライニングする機能を有すること 

リクライニング範囲は前傾10°以上、後傾23°以上で 

あること 

座面高さはガス圧で上下100mm以上の範囲で調節できる 

こと 

リクライニング反発力の強弱調整ができること 

背もたれのカーブを2段階で変更可能な機構を有するこ 

と 

肘は上下100mm、前後50mm、内側20°、外側20°以上の 

範囲で調節できること 

座面の奥行は50mm以上の範囲で調節できること 

座クッションは硬さの異なるウレタンを用い、前方は

大腿を圧迫しないよう柔らかで、後方は臀部をサポー

トするよう硬いウレタンであること 

e) その他：ハイバック、背メッシュ・座クロス張り、5本脚、可動 

肘、ハンガー付き、60φナイロン双輪キャスター付き 

であること 
 

 



指定事項：
3.1 品名及びカタログ製品名
数量は表のとおり

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟５階東側とする。細部は別紙第１のとおり。
b)実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月８日（土）及び２月９日（日）

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。

細部は別紙第２のとおり。
b)撤去の実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月８日（土）及び２月９日（日）

6.2.5 組立・据付・調整
a) 別契約で実施するカーペットの敷設・調整作業は下記の時期に実施する。

令和７年２月８日（土）及び２月９日（日）
b) 組立・据付・調整は、上記カーペット作業の進捗に応じ連接して下記の時期に実施する。

令和７年２月８日（土）及び２月９日（日）
ただし，作業時間の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。

100

株式会社オカムラ
81F6NG-MAZ8 又は同等以上のも
の（他社製品を含む。）。

2

株式会社オカムラ
C68BXR-FMP1 又は同等以上のも
の（他社製品を含む。）。

3

26

株式会社オカムラ
3421FE-MBJ0 又は同等以上のもの
（他社製品を含む。）。

50

株式会社オカムラ
34931Y-ZF95 又は同等以上のもの
（他社製品を含む。）。

19

15

コクヨ株式会社
SD-IS46A2SAWN4 又は同等以上の
もの（他社製品を含む。）。

15

コクヨ株式会社
SDV-ISHF143HSNE5　又は同等以
上のもの（他社製品を含む。）。

13

コクヨ株式会社
SD-IS46C3SAWN4　又は同等以上
のもの（他社製品を含む。）。

数量

株式会社オカムラ
4L2MJCMCR3　又は同等以上のも
の（他社製品を含む。）。

1

コクヨ株式会社
SD-ISN147CLSMT1NN 又は同等以
上のもの（他社製品を含む。）。

13

オフィスチェア

オフィスチェア

サイドデスク

株式会社オカムラ
C686XR-FMP1　又は同等以上のも
の（他社製品を含む。）。

4812

10

11

8

9 デスク用ワゴン

対向連結材（デスクオプション）

株式会社オカムラ
DNC1CX-Z25 又は同等以上のもの
（他社製品を含む。）。

6

7 電動昇降デスク

モニターアーム
コクヨ株式会社
SDA-DAHWGN12 又は同等以上の
もの（他社製品を含む。）。

4

5 デスク用ハンギングフロントパネル

デスク用ワゴン（左）

2

3 デスク用ワゴン（右）

電動昇降デスク

番号

1 電動昇降式ミーティングテーブル

品名 カタログ製品名

令和６年１０月２1日
品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（運用支援・訓練部）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 陸幕運－Ｃ－Ｚ０６０００１Ａ

調達要領指定書

発簡番号 陸幕運訓調第２号
調達要求番号 41UD1AD0648

調達要求年月日 令和６年１０月２1日
作成部課 陸上幕僚監部運用支援・訓練部

作成年月日



納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
Ａ棟５階　運用支援・訓練部　運用支援課

Ａ棟５階　運用支援・訓練部　訓練課

別紙第１



撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示

別紙第２
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調達要求番号：41UD1AE0667 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品（防衛部） 

陸幕防５ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２５日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部防衛部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

d) その他 

廃棄物情報の提供に関するガイドライン－ＷＤＳガイドライン－（第２版）[環境省（平成２５

年６月）] 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は、ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の3.2による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 
陸上幕僚監部 

防衛部防衛課 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 
陸上幕僚監部 

防衛部防衛課 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後５時まで

の間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 
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6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する撤去処分品をオフィス用品の搬入に伴い示

す時期に撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が表示を行う。 

d) 調達要求元は，撤去に先立ち，調達要求元が継続して使用する什器を搬出する。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き、搬入後速やかに組立て，据付

け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用し 

た保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 仕様書の疑義等 

 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 
（規定） 

作業計画書の作成要領 
 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部防衛部の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 
（規定） 

作業員名簿の作成要領 
 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号 41UD1AE0667 作成部隊等名  陸上幕僚監部防衛部 

調達要求年月日 令和６年１０月２５日 作 成 年 月 日 令和６年１０月２５日 

仕様書番号 陸幕防５ 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

昇降式デスクＡ コクヨ 

DSE-LSA1207F-6AP13 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

昇降式デスクＢ コクヨ 

DSE-LSA1207F-SWT12 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

キャビネット コクヨ 

DGT-FV3Y46-E6A1 又は同等以上のもの

（他社製品を含む。） 

仕切りＡ コクヨ 

DSEV-LSF1207-T11 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

仕切りＢ コクヨ 

DSEV-LSF1407-T11 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

オフィスチェア コクヨ 

C04-B332MW-BKQ6Q61 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

指導用デスク コクヨ 

SD-WFC126SAAMT1N3 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

ミーティングテーブルＡ コクヨ 

DSE-LKF159BU-6AW33 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

ミーティングテーブルＢ コクヨ 

LT-RG3618ME6AF66 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

ミーティングテーブルＣ コクヨ 

LT-RG169MLE6AMU8N 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

会議室用テーブル コクヨ 

 FLF-K1504MPS-S1T11 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 
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コミュニケーションテーブル コクヨ 

MT-X9HE6AMW3N 又は同等以上のもの

（他社製品を含む。） 

ミーティングソファ コクヨ 

NTK-RBA18L-6AQ61 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

ミーティングチェアーＡ コクヨ 

K12-B211CU-G4B6E21 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

ミーティングチェアーＢ コクヨ 

K09-D81C-WG0GYLK1 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

ミーティングチェアーＣ コクヨ 

GR-G540E6G9B6-W 又は同等以上のもの

（他社製品を含む。） 

ハイスツール コクヨ 

K18-M85C-G2MA1 又は同等以上のもの

（他社製品を含む。） 

遮音ブース コクヨ 

PFR-DCD2213M-Q61 又は同等以上のも

の（他社製品を含む。） 

ブース用テーブル コクヨ 

MT-V99E6AMT1-CN 又は同等以上のもの

（他社製品を含む。） 

ブース用ソファ コクヨ 

NFR-L1306C-6AE3E31 又は同等以上の

もの（他社製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

昇降式デスクＡ a) 寸法は，幅１，１５０ ｍｍ×奥行６５０ ｍｍを標準とす

る。また高さは６３０ ｍｍから１,２９０ ｍｍまでとす

る。 

b) 構造は，天板及び左右袖足から構成され，天板には配線ト

レー，昇降用コントロールパネル及び配線口をする。 

c) 昇降機能は，電動式であり，レバーにより昇降操作が可能

であること。 

d) 機能は，天板の昇降高さメモリー機能，板の高さをｃｍ単

位で表示するインジケータ機能及び電動昇降動作中の挟み

込み防止用セーフティリバース機能をもつ。 

e) 配線口は，定格電圧１００Ｖ対応，定格周波数５０Ｈｚ対

応とする。 

昇降式デスクＢ a) 寸法は，幅１，４００ ｍｍ×奥行６５０ ｍｍを標準とす

る。また高さは６３０ ｍｍから１,２９０ ｍｍまでとす

る。 

b) 構造は，天板及び左右袖足から構成され，天板には配線ト

レー，昇降用コントロールパネル及び配線口をする。 

c) 昇降機能は，電動式であり，レバーにより昇降操作が可能

であること。 

d) 機能は，天板の昇降高さメモリー機能，板の高さをｃｍ単

位で表示するインジケータ機能及び電動昇降動作中の挟み

込み防止用セーフティリバース機能をもつ。 

e) 配線口は，定格電圧１００Ｖ対応，定格周波数５０Ｈｚ対

応とする。 

キャビネット a) 寸法は，幅３９５ｍｍ×奥行６００ｍｍ×高さ６００ｍｍ

を標準とする。 

b) 引出しは３段のものとしシリンダー錠付であること。 

c) キャスター付きで軽易に移動が可能であること。 

d) 本体はスチール製であること。 

仕切りＡ a) 寸法は，幅１，１６５ｍｍ×奥行２４ｍｍ×高さ７００ｍ

ｍを標準とする。 

b) パネル表面は布地で芯材は合板のものであること。 

c) 調達品目表に示す「昇降式デスクＡ」に取り付け可能であ

ること。 
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仕切りＢ a) 寸法は，幅１，４００ｍｍ×奥行２４ｍｍ×高さ７００ｍ

ｍを標準とする。 

b) パネル表面は布地で芯材は合板のものであること。 

c) 調達品目表に示す「昇降式デスクＢ」に取り付け可能であ

ること。 

オフィスチェア a) 寸法は，幅６８０ｍｍ×奥行５９５～８００ ｍｍを標準

とする。また高さは１，０３０ｍｍから１，１２０ｍｍま

でとする。 

b) ガス圧昇降式でレバーにて昇降が可能であること。 

c) 可動肘付で肘高は６２０ｍｍから８１０を標準とする。 

d) 背面の素材はメッシュ地とする。 

指導用デスク a) 寸法は，幅１，２００ｍｍ×奥行６００ｍｍ×高さ７２０

ｍｍを標準とする。 

b) 天板はメラミン化粧板のものであり厚さは２５ｍｍを標準

とする。 

c) 足には配線カバーが備わっており、キャスター付きのも

の。 

ミーティングテーブルＡ a) 寸法は，幅１，８００ｍｍ×奥行９００ｍｍ×高さ６３０

～１２９０ｍｍを標準とする。 

b) 天板はメラミン化粧板のものであり厚さは２５ｍｍを標準

とする。 

c) 配線カバーが備わっているもの。 

ミーティングテーブルＢ a) 寸法は，幅３，６００ｍｍ×奥行１，８００ｍｍ×高さ７

２０ｍｍを標準とする。 

b) 天板はリノリウム天板のもので縁はラウンド形になってい

るもの。 

c) 天板と脚部は黒色とする。 

ミーティングテーブルＣ a) 寸法は，幅１，６００ｍｍ×奥行９００ｍｍ×高さ６２０

ｍｍを標準とする。 

b) 天板はメラミン化粧板のものであり縁はラウンド形になっ

ているもの。 

c) 天板と脚部は黒色とする。 

会議室用テーブル a) 寸法は，幅１，５００ｍｍ×奥行４５０ｍｍ×高さ７２０

ｍｍを標準とする。 

b) 天板はメラミン化粧板のものであり厚さは２０ｍｍを標準

とする。 

c) 脚部は双輪キャスターが備わっているもの。 

d) 複数の同製品と平行に収納が可能なこと。 
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コミュニケーションテー

ブル 

a) 寸法は，幅９００ｍｍ×奥行９００ｍｍ×高さ１，０００

ｍｍを標準とする。 

b) 天板はメラミン化粧板のものであり厚さは２５ｍｍを標準

とし縁がスクエア形のもの。 

ミーティングソファ a) 寸法は，幅１，８００ｍｍ×奥行６６０ｍｍ×高さ４３０

ｍｍを標準とする。 

b) 背面及び座面の素材はポリウレタンフォーム、ポリエステ

ル綿のもの。 

c) 脚部の形状はスチール丸パイプとする。 

d) 色は緑色を標準とする。 

ミーティングチェアーＡ a) 寸法は，幅６２０ｍｍ×奥行５７０ｍｍ×高さ７６０ｍｍ

を標準とする。 

  また座幅４００ｍｍ、座奥４００ｍｍ、座高４４０ｍｍ、

肘高６４０ｍｍを標準とする。 

b)  スタッキング収納が可能なこと。 

c) 脚部はキャスターが備わっていること。 

ミーティングチェアーＢ a) 寸法は，幅４１０ｍｍ×奥行４１０ｍｍ×高さ３６０ｍｍ

を標準とする。 

b)  座面はクッションを使用していること。 

c) 色は緑色を標準とする。 

ミーティングチェアーＣ a) 寸法は，幅４９０ｍｍ×奥行４２０ｍｍ×高さ４１０～５

００ｍｍを標準とする。 

  また座幅４２０ｍｍ、脚幅４９０ｍｍを標準とする。 

b)  脚部はキャスターが備わっていること。 

c) 形状はスツールタイプのもの。 

ハイスツール a) 寸法は，幅４００ｍｍ×奥行４００ｍｍ×高さ７２０ｍｍ

を標準とする。 

  また座幅は３４０ｍｍを標準とする。 

b)  座面はクッションを使用していること。 

c) 色はグレーを基準とする。 

遮音ブース a) 寸法は，奥行１，２８０ｍｍ×高さ１，８３０ｍｍを標準

とする。 

b)  構造はブース壁面となるパネル同士が連結するもので吸音

効果が見込めるものであること。 

ブース用テーブル a) 寸法は，幅９００ｍｍ×奥行９００ｍｍ×高さ７２０ｍｍ

を標準とする。 

b)  天板はメラミン化粧板のものであり厚さは２５ｍｍを標準

とすし、形状は正方形であること。 

c) 脚部は単脚でスチール丸パイプ形でありキャスターが備わ

っていること。 
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ブース用ソファ a) 寸法は，幅１，２８０ｍｍを標準とし、遮音ブースに組み

合わせて使用できるもの。 

b)  色はグレーを基準とする。 
 

 



指定事項：

3.1 品名及びカタログ製品名
調達品目表に示す品名及び数量は別紙第１のとおり。

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟４階及び５階とする。細部は別紙第２に示すほか調整による。
b)実施時期は、下記を基準とし官側と調整する。

令和７年２月１６日（日）０８３０～１７００

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品は別紙第３のとおりとする。
b) 撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。

細部は別紙第４のとおり。
c)撤去の実施時期は、下記を基準とし官側と調整する。

令和７年２月１５日（土）０８３０～１７００

6.2.5 組立・据付・調整
搬入するオフィス用品の 組立・据付・調整作業は下記を基準とし官側と調整する。
令和７年２月１６日（日）０８３０～１７００

作成部課 陸上幕僚監部防衛部
作成年月日 令和６年10月25日

品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（防衛部）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 陸幕防５

調達要領指定書

発簡番号
調達要求番号 41UD1AE0667

調達要求年月日 令和６年10月25日



別紙第１

品名及び数量

品　番 写真 数量 部長等 防衛班 編成班 業計班 研究室
防協

センター

DSE-LSA1407F-

6AP13

昇降式　1400×675　

40 2 26 9 3

DSE-LSA1207F-

SWT12

昇降式　1150x675

22 22

キャビネット DGT-FV3Y46-E6A1

天板なし

60 26 9 25

仕切り DSEV-LSF1407-T11

1400x700x25

38 1 26 8 3

仕切り DSEV-LSF1207-T11

1165x24x700

22 22

C04-B332MW-

BKQ6Q61
60 1 26 8 25

SD-

WFC126SAAMT1N3

1200x600

5 1 1 3

DSE-LKF159BU-

6AW33

昇降フラットテーブル

W1500×D900

9 2 2 2 3

LT-RG3618ME6AF66

ボックス脚　角型

2400ｍｍ×1200ｍｍ

1 1

LT-

RG169MLE6AMU8N

ボックス脚　角型

1800ｍｍ×900ｍｍ

2 2

項　目

デスク

デスク周

り

椅子

指導用デスク

デスク

ミーティングテーブル

ミーティングテーブル

ミーティングテーブル



品　番 写真 数量 部長等 防衛班 編成班 業計班 研究室
防協

センター

FLF-K1504MPS-

S1T11

リーフライン

W1500×D450

4 4

MT-X9HE6AMW3N 1 1

NTK-RBA18L-6AQ61 4 4

K12-B211CU-

G4B6E21

スタッカ

32 14 8 10

K09-D81C-

WG0GYLK1

スタッカ

10 10

GR-G540E6G9B6-W

作業用椅子

ココット スツールタイプ

47 10 28 9

K18-M85C-G2MA1 4 4

PFR-DCD2213M-Q61 1 1

MT-V99E6AMT1-CN 1 1

NFR-L1306C-

6AE3E31
2 2

コミュニケーションテー

ブル

ミーティングソファ

ミーティングチェアー

ミーティングチェアー

会議室用テーブル

項　目

ミーティングチェアー

ハイスツール

遮音ブース

ブース用テーブル

ブース用ソファ



別紙第２

納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
(1)Ａ棟４階

(2)Ａ棟５階



別紙第３

撤去処分品

品目 規格（サイズ） 計 防衛班 編成班 業計班 研究室
防協

センター

1400mm×700mm×700mm 55 25 9 21

1200mm×700mm×700mm 1 1

指導用テーブル 1400mm×450mm×700mm 2 1 1

ミーティングテーブル 1800mm×900mm×720mm 9 1 2 6

スツール 10 10

折り畳み椅子 9 9

スタッカ 1 1

ミーティングチェアー

執務机



別紙第４

撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示
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調達要求番号： ４１ＵＤ１ＡＦ０６５０ 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品（装備計画部） 

陸幕装計部－５０００１ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２５日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部装備計画部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

陸幕装計部－５０００２    オフィスカーペット 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この製品は，主要部材の交換及び修理が可能であり，製造元が製品の製造中止後５年まで修理用

部品を保有する。 

c) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 装備計画部 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 装備計画部 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１１時３

０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 
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c) 契約の相手方は，納品に先立ち調達要求元と事前の調整及び，各種申請を行い作業当日の３営

業日前までに官側の承認を得ること。 

6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，撤去処分品をオフィス用品の搬入に先立ち撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

d) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が「撤去」の表示を行う。 

e) 継続して使用する什器の搬出先及び搬入については、調達要求元と調整する。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，陸幕装計部－５０００２の

6.2.5によるカーペットの敷設・調整後，速やかに組立て，据付け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

 契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用した

保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 仕様書の疑義等 

 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 

（規定） 

作業計画書の作成要領 

 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部装備計画部の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 

（規定） 

作業員名簿の作成要領 

 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 

 

. 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号  ４１ＵＤ１ＡＦ０６５０ 作成部隊等名  陸上幕僚監部装備計画部 

調達要求年月日 令和６年１０月２５日 作 成 年 月 日  令和６年１０月２５日 

仕様書番号 陸幕装計部－５０００１ 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

平机 株式会社オカムラ（３Ｖ２ＮＡＪ ＭＤＹ１）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

Ｌ型電動昇降デスク 株式会社オカムラ（３Ｓ２３ＲＲ ＭＢＬ２）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

電動昇降デスク 株式会社オカムラ（３４２０ＨＤ ＭＢＬ２）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

マルチコンセントユ

ニットＡ 

株式会社オカムラ（ＤＤ８８５Ｙ ＧＡ４５）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

マルチコンセントユ

ニットＢ 

株式会社オカムラ（ＤＤ８４ＥＡ ＧＣ０７）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

Ｌ型デスク用デスク

トップパネル 

株式会社オカムラ（３Ｓ４３２Ｐ ＦＸＴ２）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

中央引出し 株式会社オカムラ（ＤＤ４８ＮＨ Ｚ６０６） 

ワゴン 株式会社オカムラ（ＤＮＣ３ＡＡ Ｚ９７５）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

ケーブルガイドＡ 株式会社オカムラ（３Ｓ６４１Ｙ ＺＦ９７）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

ケーブルガイドＢ 株式会社オカムラ（３４６４１Ｐ ＺＦ９７）又

は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例示

したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

平机 a) 寸法は，幅１ ２００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ 

ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，平机でありＬ脚及びシリンダー錠付引出しをもつ。 

c) 色は，天板がプライズウッドライト，パネル脚がネオホワイ

トとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつ

メラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) 配線の機構は，横送り及び対向配線ができ，２分割開閉式配

線カバー及び水平配線ダクトをもつ。 

g) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

h) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

Ｌ型電動昇降デスク a) 寸法は，幅１ ５５０ ｍｍ×奥行１ ５５０ ｍｍ，天板奥行

６７５ ｍｍを標準とする。また高さは６５０ ｍｍから１ ２

５０ ｍｍまでとする。 

b) 構造は，Ｌ型平机であり，スラントエッジ木天板及び３コ脚

から構成され，天板には配線口，配線トレー及び昇降用コン

トロールパネル，脚にはスペーサーをもつ。 

c) 色は，天板がプライズウッドライト，脚が白とする。 

d) 昇降機能は電動式，でレバーにより昇降操作ができる。 

e) 天板の高さをｃｍ単位で表示するインジケータ機能及び電動

昇降動作中の挟み込み防止用セーフティリバース機能をも

つ。 

f) 天板最大積載質量は，等分布で６０ ｋｇ以上とする。 

g) 定格電圧１００Ｖ，定格周波数５０Ｈｚに対応できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

電動昇降デスク a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行６５０ ｍｍ，天板奥行６７

５ ｍｍを標準とする。また高さは６５０ ｍｍから１ ２５０ 

ｍｍまでとする。 

b) 構造は，平机であり，スクエアエッジ天板及びＴ型脚から構成

され，天板には配線口，配線トレー及び昇降用コントロールパ

ネル，脚にはスペーサーをもつ。 

c) 色は，本体が白，天板がプライズウッドライトとする。 

d) 昇降機能は，電動式であり，レバーにより昇降操作ができる。 

e) 天板の高さをｃｍ単位で表示するインジケータ機能及び電動昇

降動作中の挟み込み防止用セーフティリバース機能をもつ。 

f) 天板最大積載質量は，等分布で６０ ｋｇ以上とする。 

g) 定格電圧１００Ｖ，定格周波数５０Ｈｚに対応できる。 

マルチコンセントユニ

ットＡ 

a) 電源２口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 固定方式はクランプ式とする。 

マルチコンセントユニ

ットＢ 

a) 電源４口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 固定方式はクランプ式とする。 

Ｌ型デスク用デスクト

ップパネル 

a) 寸法は，幅１ ６００ ｍｍ×奥行１ ６００ ｍｍ×高さ３５０ ｍ

ｍ，パネル厚１５ ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，パネル本体，付属の専用取付金具から構成される。 

c) 材質は，表面材及び心材が不織布，取付金具がスチールとする。 

d) 色は，ベージュとする。 

中央引出し a) 寸法は，幅５１０ ｍｍ×奥行３００ ｍｍ×高さ４０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，浅型トレー引出しでありシリンダー錠をもつ。 

c) 色は，スキップグレーとする。 

d) 材質は，スチールとする。 

e) Ｌ型電動昇降デスクに取付できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ワゴン a) 寸法は，幅３９０ ｍｍ×奥行５８０ ｍｍ×高さ５６０ ｍｍを標

準とする。 

b) 構造は，３段引出しをもつワゴン本体及びキャスターから構成さ

れる。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

e) ３段引出しは，上段はペントレー引出し，中段は一般引き出し，

下段はＡ４ファイル引出しとし，ラッチ機構をもつ。 

f) シリンダー錠は，引出しを同時に施錠及び開錠するオールロック

機構及び内筒交換可能で開閉表示できる機構をもつ。 

g) キャスターは，ストッパー機能をもつ。 

h) 中段及び下段引出しには，ファイル仕切板各１を付属する。 

ケーブルガイドＡ a) 構造は，上部に蛇腹式角型筒，下部に角型筒の構造をもつ。 

b) 色は，白とする。 

c) Ｌ型電動昇降デスクに取付できる。 

ケーブルガイドＢ a) 構造は，上部に蛇腹式角型筒，下部に角型筒の構造をもつ。 

b) 色は，白とする。 

c) 電動昇降デスクに取付できる。 
 

 



指定事項：
3.1 品名及びカタログ製品名
調達品目表に示す品名及び数量は、別紙第１のとおり

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟２階とする。細部は別紙第２のとおり。
b)実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年１月２４日（金）及び１月２６日（日）
令和７年１月３１日（金）及び２月２日（日）
令和７年２月２１日（金）、２月２３日（日）及び２月２４日（月）

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。

細部は別紙第３のとおり。
b)撤去の実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年１月２４日（金）０９００～２３３０
令和７年１月３１日（金）０９００～２３３０
令和７年２月２１日（金）０９００～２３３０

6.2.5 組立・据付・調整
a) 別契約で実施するカーペットの敷設・調整作業は下記の時期に実施する。

令和７年１月２５日（土）０９００～２３３０
令和７年２月１日（土）０９００～２３３０
令和７年２月２２日（土）０９００～２３３０

b) 組立・据付・調整は、カーペットの敷設・調整終了後の下記の時期に実施する。
令和７年１月２６日（日）０９００～２３３０
令和７年２月２日（日）０９００～２３３０
令和７年２月２３日（日）０９００～２３３０
令和７年２月２４日（月）０９００～２３３０

令和６年１０月２５日
品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（装備計画部）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 陸幕装計部-50001

調達要領指定書

発簡番号 陸幕装計調第１号
調達要求番号 41UD1AF0650

調達要求年月日 令和６年１０月２５日
作成部課 陸上幕僚監部装備計画部

作成年月日



別紙第１

品名及び数量

数量

開発課
武器・化学

課
大部屋

武器・化学
課

総括班
後方計画班 補給管理班 合計企画班

品名

35 7 12 10 104
14
14

26 35 7

1 121

電動昇降デスク

マルチコンセントユニットＢ

ケーブルガイドＢ 12 10 104
58 80 16 26 22 232

14
30

26 35 7

12 10 104
26

1 1213 5 1
2 24

3 5 1 1 1 12
2
1

6 10 2

58 618
0

78
0 1 1
3 5 1 1 1 121

0 2
合計

0

2
1

ワゴン

Ｌ型電動昇降デスク
Ｌ型デスク用デスクトップパネル

マルチコンセントユニットＡ

中央引出し

154 216 44 68

ケーブルガイドＡ

平机

3 5 1 1



別紙第２

納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
Ａ棟２階　装備計画部　開発課、武器化学課、後方計画班、企画班 、補給管理班



別紙第３

撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示
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調達要求番号：４１ＵＤ１ＡＧ０６６５ 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品 

（指揮通信システム・情報部） 

陸幕指通－Ｃ－Ｚ－０００１０５ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２４日 

変    更  

作成部隊等名 
陸上幕僚監部 

指揮通信システム・情報部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表の品名による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１  陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

陸幕指通－Ｃ－Ｚ－０００１０４ オフィスカーペット張替役務 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) 製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合するものとする。 

b) この製品は，主要部材の交換及び修理が可能であり，製造元が製品の製造中止後５年まで修理用

部品を保有する。 

c) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １部 

2 取扱説明書ｂ） １部 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，表2のほか，調達要領指定書によって指定する書類とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２部 調達要求元 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２部 調達要求元 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１１時３

０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 

c) 契約の相手方は，納品に先立ち調達要求元と事前の調整及び，各種申請を行い作業当日の３営

業日前までに官側の承認を得ること。 
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6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する撤去処分品を，オフィス用品の搬入に先立

ち撤去する。 

b) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

c) 撤去の実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１

１時３０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整す

る。 

d) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行うこととする。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，陸幕指通－Ｃ－Ｚ－０００１０４の5.2.6によるカーペットの敷設・調整後，

調達要領指定書によって指定する日に速やかに組立て，据付け及び調整を行う。また，実施時

間は午前９時から午後１１時３０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合

は，調達要求元と調整する。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

 契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用した

保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 契約の相手方は，官側の施設内において無許可の撮影をしてはならない。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

f) 市ヶ谷駐屯地への立入，各庁舎への出入り及び搬入場所への立ち入りに関する手続きは，関係規
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則等に基づく手続きを行うほか，表2に示す提出書類及び調達要領指定書によって指定する書類

を提出する。 

6.5 官側の支援事項 

契約の相手方は，本役務の履行に当たり，官側の保有する施設，設備，機器，電力，用水などの使

用及び操作に関する事項のほか，本役務の履行に必要な事項について，官側が認める場合に支援を受

けることができる。 

6.6 仕様書の疑義等 

 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 
（規定） 

作業計画書の作成要領 
 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 実施日，曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所  

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 
（規定） 

作業員名簿の作成要領 
 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 

 . 
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附属書Ｃ 
（規定） 

臨時立入申請書の作成要領 
 

 

C.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する臨時立入申請書の作成要領について規定する。 

 

C.2 作成要領 

 規格は，図C.1とし，記入要領は，次による。 

a) 所属部隊等（会社等名） 立ち入る作業者の会社名を記入する。 

b) 階   級（役  職） 立ち入る作業者の役職を記入する。 

c) 氏   名（フリガナ） 立ち入る作業者の氏名（フリガナ）を記入する。 

d) 認識番号等（生年月日） 立ち入る作業者の生年月日を記入する。 

e) 要立入区域及び目的 立ち入る作業者が実際に立ち入る場所及び目的を記入する。 

  例 指揮通信システム課へオフィスカーペット張替作業 

f) 立 入 日 又 は 期 間 実際に立ち入る月日を記入する。 

g) 摘要（現住所及び本籍） 立ち入る作業者の現住所及び本籍を記入する。 

  例 住所：東京都新宿区市谷本村町５－１ 

    本籍：東京都 

 

C.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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図C.1－臨時立入申請書 
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附属書Ｄ 
（規定） 

携帯型情報通信・記録機器持込み申請・許可書の作成要領 
 

 

D.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する携帯型情報通信・記録機器（以下「携帯電話等」とい

う。）持込み申請・許可書の作成要領について規定する。 

 

D.2 作成要領 

 規格は，図D.1とし，記入要領は，次による。 

a) 所属（社名） 携帯電話等を持ち込む作業者の会社名を記入する。 

b) 氏    名 携帯電話等を持ち込む作業者の氏名を記入する。 

c) 日時（期間） 携帯電話等を持ち込む年月日を記入する。 

d) 場    所 携帯電話等を持ち込む場所を記入する。 

e) 器  材  名 持ち込む携帯電話等の名称及び製造番号等を記入する。 

  例 ｉＰａｄ（製造番号等 Ａ０ＢＣ１２３４ＤＥ５６） 

f) 目    的 携帯電話等を持ち込む目的を記入する。 

  例 オフィスカーペット張替作業に伴う写真撮影 

 

D.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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図D.1－携帯型情報通信・記録機器持込み申請・許可書 

管理者

許可年月日 令和 年 月 日

保全責任者又はその職務上の上級者

※保全責任者又はその職務上の上級者の記入欄

日 時
（ 期 間 ）

場 所

器 材 名 （製造番号等　　　　　　　　　）

目 的 　

※条件変更等

※ 使 用 許 可

携帯型情報通信・記録機器持込み申請・許可書

持 込 者

所属（社名）
階　級

（職員のみ）
氏　名
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調 達 品 目 表 

調達要求番号 ４１ＵＤ１ＡＧ０６６５ 作成部隊等名 
陸上幕僚監部 

指揮通信システム・情報部 

調達要求年月日 令和６年１０月２４日 作 成 年 月 日 令和６年１０月２４日 

仕 様 書 番 号 陸幕指通－Ｃ－Ｚ－０００１０５ 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

平机 株式会社オカムラ ３Ｖ２ＮＬＨ ＭＫ２８ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

両袖机 株式会社オカムラ ３Ｖ０ＰＬＨ ＭＫ２８ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

ケーブルガード 株式会社オカムラ ＤＤ２８５Ｚ Ｇ７６４ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

テレフォンスタンド 株式会社オカムラ ＤＤ６１ＢＡ Ｇ６３６ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

ワゴン 株式会社オカムラ ＤＮＣ１ＣＸ Ｚ９７５ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

マルチコンセントユニ

ット 

株式会社オカムラ ＤＤ８８０Ｙ ＧＡ４５ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

デスクトップパネル 株式会社オカムラ ３Ｖ６３ＦＨ Ｚ９８３ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

グループデスク 株式会社オカムラ ３Ｙ２Ａ３Ｈ ＭＫ２７ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

回転椅子 株式会社オカムラ Ｃ６８５ＸＲ ＦＭＰ１ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

会議テーブル 株式会社オカムラ ８１Ｆ２ＣＹ ＭＧ９９ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

バックパネル 株式会社オカムラ ３Ｙ６１２Ｃ ＦＦＦ２ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

ツールラック 株式会社オカムラ ８ＴＦＵＲＺ ＭＨＱ６ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

配線カバー 株式会社オカムラ ３Ｙ９０ＣＥ ＭＧ０７ 

又は同等以上のもの（他社の製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

平机 a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，平机でありＬ脚及びシリンダー錠付引出しをもつ。 

c) 色は，天板が白，パネル脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメラ

ミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) 配線の機構は，横送り及び対向配線ができ，２分割開閉式配線カ

バー及び水平配線ダクトをもつ。 

g) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

h) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

両袖机 a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，両袖机であり，シリンダー錠及びラッチ機構付の左袖 

３段引出し及び右袖４段引出しをもつ。 

c) 色は，本体がネオホワイト，天板が白とする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメラ

ミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) 配線の機構は，横送り及び対向配線ができ，２分割開閉式配線カ

バー及び水平配線ダクトをもつ。 

g) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

h) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

ケーブルガード a) 構造は，配線の種類別に収納できる２層分割構造をもつ。 

b) 材質は，本体が樹脂，ベースウェイトがスチールとする。 

c) 色は，クリアとする。 

d) 高さ７２０ ｍｍの机に取付できる。 

テレフォンスタンド a) 寸法は，幅１５０ ｍｍ×奥行２１０ ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，受皿，脚及びクランプ部から構成され，受皿の角度は

０度，１５度及び３０度に角度調整できる機構をもつ。 

c) 色は，スキップグレーとする  

d) クランプ部により机天板に取付できること。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ワゴン a) 寸法は，幅３９０ ｍｍ×奥行５８０ ｍｍ×高さ６５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，３段引出しをもつワゴン本体及びキャスターから構成

される。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

e) ３段引出しは，上段はペントレー引出し，中段・下段はＡ４ファ

イル引出しとし，ラッチ機構をもつ。 

f) シリンダー錠は，引出しを同時に施錠及び開錠するオールロック

機構及び内筒交換可能で開閉表示できる機構をもつ。 

g) キャスターは，ストッパー機能をもつ。 

h) Ａ４ファイル引出しには，ファイル仕切板×２を付属する。 

マルチコンセントユ

ニット 

a) 電源４口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応できる。 

c) 色は，白とする。 

d) 平机及び両袖机の配線カバー部に取付できること。 

デスクトップパネル a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行３０ ｍｍ×高さ３５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，パネル本体と取付金具から構成される。 

c) 材質は，本体がスチールとし，マグネットが使用できること。 

d) 色は，本体がスキップシルバー，本体フレームがネオホワイトと

する。 

グループデスク a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，開口配線スペース付の天板及びアジャスター角脚の４本

脚をもつ。 

c) 色は，天板が白，脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメラ

ミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

回転椅子 a) 寸法は，幅６５０ ｍｍ×奥行５９０ ｍｍ×高さ１ １５０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，ハイバックとし，キャスター付５本脚，クロス張り座

面，メッシュ生地張り背面部，ヘッドレスト及びアジャストアー

ムから構成される。 

c) 色は，座面及び背面がミディアムグレー，フレーム部及び脚が黒

とする。 

d) 機能は，背面及び座面が連動してリクライニングする機能，座面

高さ調節機能及び座面奥行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫しない

よう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレタンであ

ること。 

f) 背面部は，背もたれのカーブを2段階で変更可能な機構をもち，

リクライニングの範囲は前傾１０度以上、後傾２３度以上とす

る。 

g) アジャストアームは，上下１００ ｍｍ，前後５０ ｍｍ，内側 

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ ｍｍ以上の範囲で調節で

きる。 

i) 座面の奥行は５０ ｍｍ以上の範囲で調節できる 

会議テーブル a) 寸法は，幅１ ８００ ｍｍ×奥行６００ ｍｍ×高さ７２０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 構造は，天板，棚板及びＬ脚から構成され，折り畳み機能をも

つ。 

c) 色は，ネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメラ

ミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で６０ ｋｇ以上とする。 

バックパネル a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行３０ ｍｍ×高さ７７０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，フレーム付のクロスパネルであること。 

c) 材質は，本体がスチールとし，マグネットが使用できること。 

d) 色は，本体がベージュ，本体フレームがネオホワイトとする。 

e) 押しピンを使用でき机上面の高さを３５０ ｍｍと４５０ ｍｍか

ら選択できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ツールラック a) 寸法は，幅７００ ｍｍ×奥行２３０ ｍｍ×高さ９０ ｍｍを標

準とする。 

b) 構造は，配線スペース付の天板及び２脚をもつ。 

c) 色は，ネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメラ

ミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１０ ｋｇ以上とする。 

f) ２５ｍｍ単位で幅の調整ができ，最大９００ｍｍまで拡張でき

る。 

g) 天板は樹脂の滑り止めをもつ。 

配線カバー a) 寸法は，幅２５０ ｍｍ×奥行１２５ ｍｍを標準とする。 

b) 材質は，縁材が樹脂，本体が木製合板かつ抗菌性をもつメラミ

ン化粧板とする。 

c) 色は，本体が白，縁材が黒とする。 

d) グループデスクに取付できる。 
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調達要領指定書 

発 簡 番 号 陸幕指通調第２号 

調達要求番号 ４１ＵＤ１ＡＧ０６６５ 

調達要求年月日 令和６年１０月２４日 

作成部隊等名 
陸上幕僚監部 

指揮通信システム・情報部 

作 成 年 月 日 令和６年１０月２４日 

品 名 オフィス用品（指揮通信システム・情報部） 

仕 様 書 番 号 陸幕指通－Ｃ－Ｚ－０００１０５ 

指定事項： 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 調達品目表に示す品名及び数量は，別紙第１のとおりとする。 

5.1.2 提出書類 

 提出書類は，仕様書の表2に示すほか，次のとおりとする。 

a) 契約の相手方は，各搬入場所への立入において，次の書類を提出する。 

書類 提出時期 数量 提出先 規定 

臨時立入申請書 実施日の２週間前までに １部 調達要求元 附属書Ｃによる。 

b) 契約の相手方は，各搬入場所へ携帯型情報通信・記録機器を持ち込む場合，次の書類を提出 

する。また、携帯型情報通信・記録機器とは，携帯電話，携帯情報端末（ＰＤＡ），映像走 

査機（ハンディスキャナー），写真機，録音機，ビデオカメラ等，通話，記録等の機能を有 

する機器をいう。 

書類 提出時期 数量 提出先 規定 

携帯型情報通信・記録機器

持込み申請・許可書 

実施日の 

２週間前までに 
１部 調達要求元 附属書Ｄによる。 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，Ａ棟５階とする。細部は別紙第２のとおりとする。 

b) 実施時期は，次のとおりとする。細部は別紙第２のとおりとする。 

 1) 令和７年２月１４日（金）及び２月１６日（日） 

 2) 令和７年３月７日（金）及び３月９日（日） 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方が撤去する撤去処分品は，調達要求元が撤去に先立ち「撤去処分品」の表示を

行っているものとする。 

b) 撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。細部は別紙第３の

とおりとする。 

c) 撤去の実施時期は，次のとおりとする。細部は別紙第２のとおりとする。 

 1) 令和７年２月１４日（金） 

 2) 令和７年３月７日（金） 

6.2.5 組立・据付・調整 

a)  組立て，据付け及び調整は，次のとおりとする。細部は別紙第２のとおりとする。 

 1) 令和７年２月１６日（日） 

 2) 令和７年３月９日（日） 
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別紙第１ 

 

品名及び数量 

 

品名 単位 

数量 

指揮通信 

システム課 
情報課 合計 

平机 台 ０ １１ １１ 

両袖机 台 ５７ ４３ １００ 

ケーブルガード 台 ５８ ４４ １１３ 

テレフォンスタンド 個 ５８ ４４ １１３ 

ワゴン 台 ０ ２１ ２１ 

マルチコンセントユニット 個 ５７ ５４ １１１ 

デスクトップパネル 枚 ５７ ５４ １１１ 

グループデスク 台 ０ ２ ２ 

回転椅子 台 ５７ ５４ １１１ 

会議用テーブル 台 ２ ０ ２ 

バックパネル 台 ２ ０ ２ 

ツールラック 台 ２ ０ ２ 

配線カバー 台 ２ ０ ２ 

合計  ３６０ ５３０ ８９０ 
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別紙第２ 

 

搬入場所 

 

１ 市ヶ谷駐屯地内 Ａ棟（枠内表示） 

 

 

２ Ａ棟内 ５階（枠内表示） 

指揮通信システム課，武官業務班，情報保全室（実施時期２月１４日及び２月１６日） 

 情報課（実施時期３月７日及び３月９日） 
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別紙第３ 

 

撤去処分品の集積場所 

 

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路 

集積場所は、枠内表示 
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調達要求番号： 41UD1AI0656 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品（衛生部） 

衛－２０２４０００４ 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和６年１０月２５日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部衛生部 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 

市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 

カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

衛－２０２４０００３    オフィスカーペット張替役務（衛生部） 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この製品は，主要部材の交換及び修理が可能であり，製造元が製品の製造中止後５年まで修理用

部品を保有する。 

c) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 陸上幕僚監部衛生部 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 陸上幕僚監部衛生部 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１１時３

０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 
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c) 契約の相手方は，納品に先立ち調達要求元と事前の調整及び，各種申請を行い作業当日の３営

業日前までに官側の承認を得ること。 

6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a)  契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する撤去処分品をオフィス用品の搬入に先立ち

撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

d) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が表示を行う。 

e) 調達要求元は，撤去に先立ち，調達要求元が継続して使用する什器を搬出する。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，衛－２０２４０００３の6.2.5

によるカーペットの敷設・調整後，速やかに組立て，据付け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

 契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用した

保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 仕様書の疑義等 
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 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 

（規定） 

作業計画書の作成要領 

 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部衛生部の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 

（規定） 

作業員名簿の作成要領 

 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号  41UD1AI0656 作成部隊等名  陸上幕僚監部衛生部 

調達要求年月日 令和６年１０月２５日 作 成 年 月 日  令和６年１０月２５日 

仕様書番号 衛－２０２４０００4 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

平机（広） 株式会社オカムラ（３Ｋ２５ＬＥ ＭＫ２７）

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

調達要領指定書

による。 

平机（細） 株式会社オカムラ（３Ｋ２５ＦＤ ＭＫ２７） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

配線立上げダクト 株式会社オカムラ（３Ｋ６７１Ｐ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ワゴン 株式会社オカムラ（ＤＮＣ１ＣＺ Ｚ９７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセントユニ

ット 

株式会社オカムラ（ＤＤ８４ＢＡ ＧＡ４５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

デスクトップパネル 株式会社オカムラ（３Ｋ４０ＡＥ ＦＪＹ５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子 株式会社オカムラ（Ｃ６８ＡＢＲ ＦＭＰ１） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

平机（広） a) 寸法は，幅１ ２００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ 

ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，平机でありパネル脚及び幕板をもつ。 

c) 色は，天板が白，パネル脚がネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつ

メラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は,等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) カバーを外して手前からアクセスできる水平配線ダクトをも

つ。 

g) 天板と幕板の間の隙間を通して机上面にワイド方向のどこか

らでも配線を立ち上げられること。 

平机（細） a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行４５０ ｍｍ×高さ７２０ 

ｍｍを標準とする。 

b) 寸法以外の要求基準は，平机（広）と同様とする。 

配線立上げダクト a) 寸法は，幅７０ ｍｍ×奥行１９．６ ｍｍ×高さ５００ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，下部に３０ ｍｍ×３０ ｍｍ程度の配線を通す開口部を

もち，平机に取付できること。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

ワゴン a) 寸法は，幅３９０ ｍｍ×奥行５８０ ｍｍ×高さ６５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，３段引出しをもつワゴン本体及びキャスターから構成

される。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

e) ３段引出しは，上段はペントレー引出し，中段・下段はＡ４ファ

イル引出しとし，ラッチ機構をもつ。 

f) ダイヤル錠は，引出しを同時に施錠及び開錠するオールロック機

構をもち，ワンタイム方式と連続方式を選択できる。 

g) キャスターは，ストッパー機能をもつ。 

h) Ａ４ファイル引出しには，ファイル仕切板×２を付属する。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

マルチコンセントユニ

ット 

a) 電源４口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) 固定方式はクランプ式とする。 

デスクトップパネル a) 寸法は，幅１ ２００ ｍｍ×奥行３０ ｍｍ×高さ３５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，パネル本体と取付金具から構成される。 

c) 材質は，表面材及び心材が不織布，取付金具がスチールとする。 

d) 色は，本体不織布がインディゴ，本体フレームが黒とする。 

e) パネル本体とデスクの間に１０ ｍｍ程度の隙間をもち，配線を通

せること。 

回転椅子 a) 寸法は，幅６５０ ｍｍ×奥行５９０ ｍｍ×高さ１ １５０ ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，キャスター付５本脚，クロス張り座面，メッシュ生地

張り背面部，ヘッドレスト及びアジャストアームから構成され

る。 

c) 色は，フレーム部，座面及び背面が黒，脚がシルバーとする。 

d) 機能は，背面及び座面が連動してリクライニングする機能，座

面高さ調節機能及び座面奥行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫しな

いよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレタン

であること 

f) 背面部は，背もたれのカーブを２段階で変更可能な機構をも

ち，リクライニングの範囲は前傾１０度以上，後傾２３度以上

とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ ｍｍ，前後５０ ｍｍ，内側

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ ｍｍ以上の範囲で調節できる。 
 

 



指定事項：
3.1 品名及びカタログ製品名
調達品目表に示す品名及び数量は、別紙第１のとおり

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟２階とする。細部は別紙第２のとおり。
b)実施時期は、下記のとおりとする。
令和７年２月２１日（金）及び２月２４日（月）

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品は別紙第３のとおり。
b)撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。
細部は別紙第４のとおり。

c)撤去の実施時期は、下記のとおりとする。
令和７年２月２１日（金）０９００～２３３０

d) 撤去処分品のうち、オフィスチェアは官側が事前に移動させる。
6.2.5 組立・据付・調整
a) 別契約で実施するカーペットの敷設・調整作業は下記の時期に実施する。
令和７年２月２２日（土）０９００～２３３０
令和７年２月２３日（日）０９００～２３３０

b) 組立・据付・調整は、カーペットの敷設・調整終了後の下記の時期に実施する。
令和７年２月２３日（日）０９００～２３３０
令和７年２月２４日（月）０９００～２３３０

令和６年１０月２５日
品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（衛生部）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 衛－２０２４０００4

調達要領指定書

発簡番号 陸幕衛調第２号
調達要求番号 41UD1AI0656

調達要求年月日 令和６年１０月２５日
作成部課 陸上幕僚監部衛生部

作成年月日



別紙第１

品名及び数量

品名

平机（細） 4

数量

合計

デスクトップパネル 34
回転椅子 33

ワゴン 34
マルチコンセントユニット 34

平机（広） 34

配線立上げダクト 34

合計 207

執務室

34
4

34
34
34
34
33



別紙第２

納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
Ａ棟２階　衛生部

更衣室

除く
実施日

２月２２日

～２月２４日



別紙第３

撤去処分品

合計 60

連結付
属品等
を含む

デスクトップパネル 21 21

品名

両袖机

サイドテーブル

執務室

34

4

合計

34

4

数量 備考

テーブル 1 1



別紙第４

撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示
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調達要求番号： ４１ＵＤ１ＡＪ０６６２ 

陸 上 自 衛 隊 仕 様 書 

物品番号  仕 様 書 番 号 

オフィス用品（監察官） 

陸幕監－第２号 

防衛大臣承認 年  月  日 

作    成 令和 ６年１０月２５日 

変    更  

作成部隊等名 陸上幕僚監部監察官 

1 総則 

1.1 適用範囲 

 この仕様書は，陸上自衛隊市ヶ谷駐屯地において使用する市販品のオフィス用品一式について規定

する。 

1.2 用語及び定義 

この仕様書で用いる用語及び定義は，次によるほか，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１による。 

1.2.1 

市販品 

 一般市場に流通している物品で，カタログなどによって明確にされているものをいう。 

1.2.2 

カタログ 

 この仕様書においては，製造者等が使用しているカタログをいう。 

1.3 製品の呼び方 

 製品の呼び方は，調達品目表による。 

1.4 引用文書  

この仕様書に引用する次の文書は，この仕様書に規定する範囲内において，この仕様書の一部を成

すものであり，入札書又は見積書の提出時における最新版とする。 

a) 規格 

  ＪＩＳ Ｐ ０１３８      紙加工仕上寸法 

b) 仕様書 

ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１ 陸上自衛隊装備品等一般共通仕様書 

陸幕監－第３号        オフィスカーペット張替役務（監察官） 

c) 法令等 

  国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律（平成１２年法律第１００号） 

 

2 一般的事項 

一般的事項は，次による。 

a) この製品は，“国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律”に適合する。 

b) この製品は，主要部材の交換及び修理が可能であり，製造元が製品の製造中止後５年まで修理用

部品を保有する。 

c) この仕様書に規定のない事項は，製造業者の規定する仕様書及び社内規定並びに商習慣による。 
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3 製品に関する要求 

3.1 品名及びカタログ製品名 

 品名及びカタログ製品名は，調達品目表による。 

3.2 性能等 

 性能等は，調達品目表による。 

 

4 品質保証 

監督及び検査は，契約担当官等が定める監督及び検査実施要領による。 

 

5 出荷条件 

5.1 包装 

 包装は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

5.2 包装の表示 

 包装の表示は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，商慣習による。 

 

6 その他の指示 

6.1 納入書類 

6.1.1 添付書類 

添付書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表1とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ００００

０１の箇条7によって，提出する。 

表1－添付書類 

番号 名称 数量 

1 検査成績書ａ） １ 

2 取扱説明書ｂ） １ 

注ａ） 品質保証書で代用してもよい。 

注ｂ） 取扱説明書の規格は，社内様式とし，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の7.1a)を含

む。 

6.1.2 提出書類 

提出書類は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2とする。 

表2－提出書類 

番号 名称 時期 数量 提出先 

1 作業計画書ａ） 契約後速やかに ２ 陸幕監察官 

2 作業員名簿ｂ） 契約後速やかに ２ 陸幕監察官 

注ａ） 作業計画書の規格は，附属書Ａによる。 

注ｂ） 作業員名簿の規格は，附属書Ｂによる。 

6.2 撤去・搬入等 

6.2.1 搬入場所・実施時期 

a) 搬入場所は，調達要領指定書による。 

b) 実施時期は，調達要領指定書によって指定する日とし，実施時間は午前９時から午後１１時３

０分までの間とする。ただし，実施時期の変更が発生する場合は，調達要求元と調整する。 
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c) 契約の相手方は，納品に先立ち調達要求元と事前の調整及び，各種申請を行い作業当日の３営

業日前までに官側の承認を得ること。 

6.2.2 庁舎内の養生処置及び原状回復 

a) 契約の相手方は、作業を実施するにあたり，搬出入経路の床及び壁並びにエレベーターの内外

等及び什器に損害を与えないよう，あらかじめ十分な養生処置を行い，保護材の使用に関して

は事前に官側の承認を得る。 

b) 契約の相手方は，全ての作業終了後，養生処置に使用した保護材を撤去し，調達要求元の指示

のもと搬出入経路，搬入場所及びこれらの周辺の清掃を丁寧に行う。 

6.2.3 撤去・搬入等に使用する材料及び用具 

撤去・搬入等に使用する材料・副資材及び用具等は，契約の相手方が準備する。 

6.2.4 撤去 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する撤去処分品をオフィス用品の搬入に先立ち

撤去する。 

b) 撤去処分品の運搬は，全て契約の相手方が行う。 

c) 撤去処分品の集積場所は，調達要領指定書による。 

d) 撤去処分品は，撤去に先立ち調達要求元が「ＩＧ」の表示を行う。 

e) 調達要求元は，撤去に先立ち，調達要求元が継続して使用する什器を搬出する。 

6.2.5 組立・据付・調整 

a) 契約の相手方は，調達要領指定書によって指定する場合を除き，陸幕監－第３号の6.2.5による

カーペットの敷設・調整後，速やかに組立て，据付け及び調整を行う。 

b) 組立・据付後の外観は，きず，割れ，まくれその他の欠陥がなく，各部の仕上がりは良好でな

ければならない。 

6.3 オフィス用品の包装材・発生材・養生用保護材の処分 

 契約の相手方は，作業に伴い発生した発生材，納品したオフィス用品の包装材及び養生に使用した

保護材の全てを引取り，処分する。 

6.4 保全 

保全については，次による。 

a) 作業計画書及び防衛省施設の図面など，この契約により直接、又は間接を問わず知り得た一切の

事項について管理体制を整備し，納品に関わるもの以外に入手，複製又は漏えいされることのな

いように善良な管理者の注意をもって管理及び保管する。また，契約終了後も同様とする。 

b) 契約の相手方は，下請負者がある場合，当該下請負者に対し連帯して管理の責任を負い，これを

監督及び指導する。 

c) 契約の相手方は，作業計画書及び防衛省施設の図面などが納品に関わるもの以外に流出するなど

の事故が発生し，又はそれらの疑い若しくはおそれがあったときは，適切な措置をとるととも

に，速やかに契約担当官等を経由し，調達要求元に報告する。 

d) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎及び施設への出入りについて，官側が立入りを禁止した区域及

び契約の履行に係る業務に関係のない施設への立入りを禁止する。 

e) 市ヶ谷駐屯地への立入及び各庁舎への出入りに関する手続きは，関係規則等に基づく手続きを行

うほか，調達要領指定書によって指定する場合を除き，表2に示す提出書類を提出する。 

6.5 仕様書の疑義等 
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 この仕様書に関する疑義は，ＧＬＴ－ＣＧ－Ｚ０００００１の8.3による。 
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附属書Ａ 

（規定） 

作業計画書の作成要領 

 

 

A.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業計画書の作成要領について規定する。 

 

A.2 作成要領 

 規格は，図A.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画書を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画書を作成した年月日を記入する。 

c) 場 所 調達要領指定書によって指定する場所を記入する。 

d) 実施日 調達要領指定書によって指定する日のうち実際に作業する日を記入する。 

e) 項 目 実施する作業項目を記入する。 

f) 曜日及び時間 作業項目ごとの実施日，曜日及び時間を記入する。 

  例 １２日（土）１２：００～１４：００ 

g) 作業内容（作業者名） 作業項目の細部実施する作業内容及び実施する作業者の氏名を記入す

る。 

 

A.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 計 画 書 

 

作成企業名：                 作成年月日：令和  年  月  日 

場 所 陸上幕僚監部監察官の指定する範囲 

実施日 令和  年  月  日から令和  年  月  日の   日間 

項 目 曜日及び時間 作業内容（作業者名） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※官側使用欄     

      

      

 

 

図A.1－作業計画書 
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附属書Ｂ 

（規定） 

作業員名簿の作成要領 

 

 

B.1 適用範囲 

 この附属書は，契約の相手方が作成する作業員名簿の作成要領について規定する。 

 

B.2 作成要領 

 規格は，図B.1とし，記入要領は，次による。 

a) 作成企業名 作業計画を作成した企業名を記入する。 

b) 作成年月日 作業計画を作成した年月日を記入する。 

c) 氏 名 作業に従事する者の氏名を記入する。 

d) 現住所 作業に従事する者が実際に居住する住所を記入する。 

e) 連絡先 作業に従事する者の携帯番号など常時連絡を取ることができる連絡先を記入する。 

f) 所 属 作業に従事する者の部課等の所属名を記入する。作業に従事する者が下請負者の場

合，下請負者の社名および部課等の所属名を記入する。 

g) 職種・職歴 作業に従事する者の職種及び職歴を記入する。 

 

B.3 その他 

用紙は，通常ＪＩＳ Ｐ ０１３８のＡ４を使用し，左側とじとする。 
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作 業 員 名 簿 

 

作成企業名：                   作成年月日：令和  年  月  日 

番号 氏 名 現住所 連絡先 所属 職種・職歴 

1     

  

  

  

  

  

2    

  

  

  

  

  

  

  

3    

  

  

  

  

  

  

  

4    

  

  

  

  

  

  

  

5    

  

  

  

  

  

  

  

6    

  

  

  

  

  

  

  

7    

  

  

  

  

  

  

  

8    

  

  

  

  

  

  

  

9    

  

  

  

  

  

  

  

10    

  

  

  

  

  

  

  

 

 

図B.1－作業員名簿 

. 
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調 達 品 目 表 

調達要求番号 ４１ＵＤ１ＡＪ０６６２ 作成部隊等名 陸上幕僚監部監察官 

調達要求年月日 令和６年１０月２５日 作 成 年 月 日 令和６年１０月２５日 

仕様書番号 陸幕監－第２号 

1 調達品目 

品名 カタログ製品名a) 数量 

平机 株式会社オカムラ（３Ｖ２ＮＡＨ ＭＤＹ１） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

調達要領指

定書によ

る。 両袖机 株式会社オカムラ（３Ｖ０ＰＬＨ ＭＤＹ１） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ケーブルガード 株式会社オカムラ（ＤＤ２８５Ｚ Ｇ７６４） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

天板昇降ワゴン 株式会社オカムラ（ＤＮ３８ＹＡ ＭＡＹ７） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセントユニット

（４口） 

株式会社オカムラ（ＤＤ８８０Ｙ ＧＡ４５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

デスクトップパネル 株式会社オカムラ（３Ｖ６３ＦＨ ＺＡ８７） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ＯＡタップ 株式会社オカムラ（ＩＦ８１ＹＢ Ｙ１７７） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

デスクマット 株式会社オカムラ（４３３８ＤＢ Ｂ４１２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子Ａ 株式会社オカムラ（ＣＱ８ＡＭＳ ＦＳＨ１） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

回転椅子Ｂ 株式会社オカムラ（Ｃ６８ＡＸＷ ＦＭＲ６） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

ツールラック 株式会社オカムラ（８ＴＦＵＲＺ ＭＨＱ６） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

マルチコンセントユニット

（２口） 

株式会社オカムラ（ＤＤ８８５Ｙ ＧＡ４５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

会議テーブル 株式会社オカムラ（８１Ｆ６ＮＪ ＭＡＵ５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

スツール 株式会社オカムラ（ＭＴ５０ＣＡ ＦＺＨＡ） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

スチールパネル 株式会社オカムラ（ＮＸ１２ＡＥ ＺＢ７１） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 
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調 達 品 目 表（続き） 

1 調達品目（続き） 

品名 カタログ製品名a) 数量 

クロスパネルＡ 株式会社オカムラ（ＮＸ１０ＣＧ ＦＦＦ２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

 

クロスパネルＢ 株式会社オカムラ（ＮＸ１０ＣＥ ＦＦＦ２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

クロスパネルＣ 株式会社オカムラ（ＮＸ１０ＦＥ ＦＦＦ２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

カウンタートップ 株式会社オカムラ（ＮＸ４１ＡＣ ＭＫ２７） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル直線連結具Ａ 株式会社オカムラ（ＮＸ８０ＡＡ Ｔ１２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル直線連結具Ｂ 株式会社オカムラ（ＮＸ８０ＡＣ Ｔ１２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル直線連結具Ｃ 株式会社オカムラ（ＮＸ８０ＡＥ Ｔ１２） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル９０度連結具Ａ 株式会社オカムラ（ＮＸ８１ＲＡ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル９０度連結具Ｂ 株式会社オカムラ（ＮＸ８１ＡＣ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

パネル９０度連結具Ｃ 株式会社オカムラ（ＮＸ８１ＡＥ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

エンドカバーＡ 株式会社オカムラ（ＮＸ８６１Ｙ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

エンドカバーＢ 株式会社オカムラ（ＮＸ８６３Ｙ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

エンドカバーＣ 株式会社オカムラ（ＮＸ８６５Ｙ ＺＡ７５） 

又は同等以上のもの（他社製品を含む。） 

注ａ） この調達品目表に記載したカタログ製品名は，製品を選定するときの参考として例

示したものであり，当該製品を指定するものではない。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等 

同等と判断する要求基準は，次による。 

品名 要求基準 

平机 a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ 

ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，平机でありＬ脚及びシリンダー錠付引出しをもつ。 

c) 色は，本体がネオホワイト，天板がプライズウッドライトと

する。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつ

メラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

g) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

両袖机 a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行７００ ｍｍ×高さ７２０ 

ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，両袖机であり，シリンダー錠及びラッチ機構付の左

袖３段引出し及び右袖４段引出しをもつ。 

c) 色は，本体がネオホワイト，天板がプライズウッドライトと

する。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつ

メラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１５０ ｋｇ以上とする。 

f) 配線の機構は，横送り及び対向配線ができ，２分割開閉式配

線カバー及び水平配線ダクトをもつ。 

g) 中央引出しはＡ３用紙が縦方向に収納できる。 

h) シリンダー錠は，内筒交換可能で開閉表示をもつ。 

ケーブルガード a) 構造は，配線の種類別に収納できる２層分割構造をもつ。 

b) 材質は，本体が樹脂，ベースウェイトがスチールとする。 

c) 色は，クリアとする。 

d) 高さ７２０ ｍｍの机に取付できる。 

天板昇降ワゴン a) 寸法は，幅４１０ ｍｍ×奥行５８０ ｍｍを標準とし，高さ６５

０ ｍｍを標準とする。また高さは６１０ ｍｍから７５０ ｍｍ

までとする。 

b) 構造は，天板高さ可変式の３段引出しをもつワゴン本体及びキ

ャスターから構成される。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

天板昇降ワゴン（続

き） 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，本体がネオホワイト，天板がプライズウッドライトとす

る。 

e) ３段引出しは，上段はペントレー引出し，中段は一般引出し，下

段はＡ４ファイル引出しとし，ラッチ機構をもつ。 

f) シリンダー錠は，引出しを同時に施錠及び開錠するオールロック

機構及び内筒交換可能で開閉表示できる機構をもつ。 

g) キャスターは，ストッパー機能をもつ。 

h) 中段引出しに仕切板×１，下段引出しに引出しを付属する。 

マルチコンセントユニ

ット（４口） 

a) 電源４口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) インセット式で両袖机の配線カバー部に取付できること。 

デスクトップパネル a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行３０ ｍｍ×高さ３５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，パネル本体と取付金具から構成される。 

c) 材質は，スチールとする。 

d) 色は，ネオホワイトとする。 

ＯＡタップ a) 電源４口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１５０Ｖに対応できる。 

c) 色は，グレーとする。 

デスクマット a) 寸法は，幅１ ４００ ｍｍ×奥行５９０ ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，下敷きなし透明マットとする。 

c) 材質は，オレフィン系樹脂とする。 

回転椅子Ａ a) 寸法は，幅６６０ ｍｍ×奥行４２０ ｍｍ×高さ１ １７０ ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，エクストラハイバックとし，キャスター付５本脚，ク

ロス張り座面，メッシュ生地張り背面部，ヘッドレスト及びア

ジャストアームから構成される。 

c) 色は，黒とする。 

d) 機能は，リクライニング機能，座面高さ調節機能及び座面奥行

調節機能をもつ。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

回転椅子Ａ（続き） e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫しな

いよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレタン

であること。 

f) 背面部は，ランバーサポートをもち，リクライニングの範囲は

後傾２３度以上とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ ｍｍ，前後５０ ｍｍ，内側

２０度・外側１０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ ｍｍ以上の範囲で調節できる。 

回転椅子Ｂ a) 寸法は，幅６５０ ｍｍ×奥行５９０ ｍｍ×高さ１ １５０ ｍ

ｍを標準とする。 

b) 構造は，キャスター付５本脚，クロス張り座面，メッシュ生地

張り背面部，ヘッドレスト及びアジャストアームから構成され

る。 

c) 色は，フレーム部及び脚が白，座面及び背面がブルーグリーン

とする。 

d) 機能は，背面及び座面が連動してリクライニングする機能，座

面高さ調節機能及び座面奥行調節機能をもつ。 

e) 座面は，硬さの異なるウレタンを用い，前方は大腿を圧迫しな

いよう柔らかで，後方は臀部をサポートするよう硬いウレタン

であること 

f) 背面部は，背もたれのカーブを２段階で変更可能な機構をも

ち，リクライニングの範囲は前傾１０度以上，後傾２３度以上

とする。 

g) アジャストアームは，上下１００ ｍｍ，前後５０ ｍｍ，内側

２０度・外側２０度以上の範囲で調節できる。 

h) 座面高さ調節は，ガス圧で上下１００ ｍｍ以上の範囲で調節

できる。 

i) 座面の奥行は５０ ｍｍ以上の範囲で調節できる。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

ツールラック a) 寸法は，幅７００ ｍｍ×奥行２３０ ｍｍ×高さ９０ ｍｍを標準

とする。 

b) 構造は，配線スペース付の天板及び２脚をもつ。 

c) 色は，ネオホワイトとする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメ

ラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で１０ ｋｇ以上とする。 

f) ２５ｍｍ単位で幅の調整ができ，最大９００ｍｍまで拡張でき

る。 

g) 天板は樹脂の滑り止めをもつ。 

マルチコンセントユニ

ット（２口） 

a) 電源２口コンセント及び３ ｍ以上のコードもつ。 

b) 定格電圧は，ＡＣ１００Ｖとし，合計１２００Ｗに対応でき

る。 

c) 色は，白とする。 

d) ツールラックの配線スペースに取付できること。 

会議テーブル a) 寸法は，幅９００ ｍｍ×奥行６００ ｍｍ×高さ７２０ ｍｍを標

準とする。 

b) 構造は，天板及びＶ脚から構成され，折り畳み機能をもつ。 

c) 色は，白とする。 

d) 材質は，本体がスチール，天板がスチールかつ抗菌性をもつメ

ラミン化粧板とする。 

スツール a) 寸法は，幅５１５ ｍｍ×高さ４７０ ｍｍ，座面径３４０ ｍｍを

標準とする。 

b) 構造は，円形座面及びキャスター付き４脚から構成される。 

c) 色は，座面がペールピンク，脚がオレンジレッドとする。 

スチールパネル a) 寸法は，幅８００ ｍｍ×奥行４０ ｍｍ×高さ１ １２０ ｍｍを

標準とする。 

b) 色は，パネルがネオウッドライト，フレームがネオホワイトと

する。 

c) 材質はスチールとする。 

クロスパネルＡ a) 寸法は，幅１ ０００ ｍｍ×奥行４０ ｍｍ×高さ１ ５２０ ｍｍ

を標準とする。 

b) 色は，パネルがベージュ，フレームがネオホワイトとする。 

c) 材質はスチール及びクロスとする。 
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調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

クロスパネルＢ a) 寸法は，幅８００ ｍｍ×奥行４０ ｍｍ×高さ１ ５２０ ｍｍを

標準とする。 

b) 色は，パネルがベージュ，フレームがネオホワイトとする。 

c) 材質はスチール及びクロスとする。 

クロスパネルＣ a) 寸法は，幅８００ ｍｍ×奥行４０ ｍｍ×高さ１ ９５０ ｍｍを

標準とする。 

b) 色は，パネルがベージュ，フレームがネオホワイトとする。 

c) 材質はスチール及びクロスとする。 

カウンタートップ a) 寸法は，幅８００ ｍｍ×奥行４２０ ｍｍ×高さ２５ ｍｍを標準

とする。 

b) 構造は，平天板及びブラケットから構成される。 

c) 色は，天板が白，ブラケットがネオホワイトとする。 

d) 材質は，ブラケットがスチール，天板がスチールかつ抗菌性を

もつメラミン化粧板とする。 

e) 天板最大積載質量は，等分布で４０ ｋｇ以上とする。 

パネル直線連結具Ａ a) 寸法は，高さ１ １２０ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，黒とする。 

c) 高さ１ １２０ ｍｍパネルを連結できる。 

パネル直線連結具Ｂ a) 寸法は，高さ１ ５２０ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，黒とする。 

c) 高さ１ ５２０ ｍｍパネルを連結できる。 

パネル直線連結具Ｃ a) 寸法は，高さ１ ９２０ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，黒とする。 

c) 高さ１ ９５０ ｍｍパネルを連結できる。 

パネル９０度連結具Ａ a) 寸法は，高さ１ １２０ ｍｍを標準とする。 

b) 構造は，Ｒ型とする。 

c) 色は，ネオホワイトとする。 

d) 高さ１ １２０ ｍｍパネルを連結できる。 

パネル９０度連結具Ｂ a) 寸法は，高さ１ ５２０ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，ネオホワイトとする。 

c) 高さ１ ５２０ ｍｍパネルを連結できる。 

パネル９０度連結具Ｃ a) 寸法は，高さ１ ９２０ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，ネオホワイトとする。 

c) 高さ１ ９５０ ｍｍパネルを連結できる。 
 



- 16 - 

 

調 達 品 目 表（続き） 

2 性能等（続き） 

品名 要求基準 

エンドカバーＡ a) 寸法は，高さ１ １２０ ｍｍ×厚さ７ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，ネオホワイトとする。 

c) 高さ１ １２０ ｍｍパネルの端に取付できる。 

エンドカバーＢ a) 寸法は，高さ１ ５２０ ｍｍ×厚さ７ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，ネオホワイトとする。 

c) 高さ１ ５２０ ｍｍパネルの端に取付できる。 

エンドカバーＣ a) 寸法は，高さ１ ９２０ ｍｍ×厚さ７ ｍｍを標準とする。 

b) 色は，ネオホワイトとする。 

c) 高さ１ ９５０ ｍｍパネルの端に取付できる。 
 

 



指定事項：
3.1 品名及びカタログ製品名
調達品目表に示す品名及び数量は、別紙第１のとおり

6.2.1 搬入場所・実施時期
a)搬入場所は、Ａ棟２階とする。細部は別紙第２のとおり。
b)実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月２１日（金）及び２月２３日（日）

6.2.4 撤去 
a) 撤去処分品は別紙第３のとおり。
b)撤去処分品の集積場所は市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上とする。

細部は別紙第４のとおり。
c) 撤去の実施時期は、下記のとおりとする。

令和７年２月２１日（金）１７３０～２３３０
d) 撤去処分品のうち、オフィスチェアは官側が事前に移動させる。

6.2.5 組立・据付・調整
a) 別契約で実施するカーペットの敷設・調整作業は下記の時期に実施する。

令和７年２月２２日（土）０９００～２３３０
b) 組立・据付・調整は、カーペットの敷設・調整終了後の下記の時期に実施する。

令和７年２月２３日（日）０９００～２３３０

令和６年１０月２５日
品　　  　  　　　　　　　　　名 オフィス用品（監察官）
仕 　　様 　　書　　 番　 　号 陸幕監－第２号

調達要領指定書

発簡番号
調達要求番号 ４１ＵＤ１ＡＪ０６６２

調達要求年月日 令和６年１０月２５日
作成部課 陸上幕僚監部監察官

作成年月日



別紙第１

品名及び数量

9
8
4
10

10

デスクトップパネル

マルチコンセントユニット（４口）

天板昇降ワゴン

両袖机

合計

エンドカバーＣ

エンドカバーＢ

エンドカバーＡ

パネル９０度連結具Ｃ

パネル９０度連結具Ｂ

パネル９０度連結具Ａ

パネル直線連結具Ｃ

パネル直線連結具Ｂ

パネル直線連結具Ａ

カウンタートップ

クロスパネルＣ

クロスパネルＢ

クロスパネルＡ

スチールパネル

スツール

ツールラック

回転椅子Ｂ

回転椅子Ａ

デスクマット

ＯＡタップ

ケーブルガード

8

8

3

10

10

2

1

1

会議テーブル

マルチコンセントユニット（２口） 10

132

2

2

2

4

3

4

2

2

7

4

1

2

1

2

数量

平机

品名



別紙第２

納入品の搬入場所

１　市ヶ谷駐屯地内　Ａ棟（枠内表示）

２　Ａ棟内の搬入場所　範囲は枠内
Ａ棟２階　総括副監察官、副監察官室



別紙第３

撤去処分品

連結用等の部品類を
含む。

連番

1

2

3

4

5

6

7

8

品　　名

両袖机

ファイリングキャビネット２段

デスクパネル

パーティション　７００Ｗ×６０Ｄ×１１２０Ｈ

パーティション　８００Ｗ×６０Ｄ×１５２０Ｈ

パーティション　１０００Ｗ×６０Ｄ×１５２０Ｈ

パーティション　８００Ｗ×６０Ｄ×１９２０Ｈ

パーティション用カウンタートップ

10

1

5

4

3

2

4

2

数量 備　考



別紙第４

撤去処分品の集積場所

撤去処分品の集積場所は、市ヶ谷駐屯地食堂・浴場の南西側道路上
集積場所は、枠内表示


