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実際の画面には存在しない項目に関する

記載が不要であったため、「入力項目説明」

表の以下の内容を削除 

＜削除内容＞ 

6.2 支払関連、(1) 代金請求予定表  

＜代金請求予定表＞画面の 

「入力項目説明」表 の以下項目。 

＜削除項目＞ 

・代金請求予定表_全選択チェック 

・代金請求予定表_個別チェック 

6.2.(1)-3 
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・本操作説明書について 

 

本操作説明書は、「防衛装備品等調達システム」の電子契約・各種申請・代金請求等に

ついての操作を説明したものです。 

 

 

                            

本書に記載されているシステム名、製品名等は一般に各開発メーカーの登録商標または商標です。 

なお、本文中ではＴＭ、®マークは明記していない場合がございます。 
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はじめに 

 

防衛装備品等調達システムより電子契約、各種申請、代金請求等を行うために操作してい

ただく全体の流れは、次のとおりになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請書の提出 

通知書の確認 

電子署名の付与 

状況確認 

利用者申請 

代理人の登録（復代理人を含む） 
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1. 画面遷移 

画面遷移について次頁以降に記載します。 
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(1)  電子契約・各種申請・代金請求等 

業務メニューからリンクを押下することで各画面へ遷移します。＜契約等一覧・各種

申請＞画面、＜その他申請＞画面、＜様式ダウンロード・電子文書提出＞画面の 3画

面で文書を提出します。提出した文書は＜送信文書一覧＞画面で確認できます。 

 

 

業務メニュー

文書提出メニュー

送信文書一覧

契約等一覧・

各種申請

様式ダウンロード・

電子文書提出

その他申請

提出文書

確認メニュー
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2. 操作の基本と注意事項 

本アプリケーションを使用して頂く上で、以下に注意事項を記述します。 

 

・ 添付ファイルの形式は以下に示すものに対応しています。 

・ 日本語 Microsoft® Word (*.doc、*.docx) 

・ 日本語 Microsoft® Excel (*.xls、*.xlsx、*.csv) 

・ 日本語 Microsoft® PowerPoint (*.ppt、*.pptx) 

・ 日本語 Microsoft® Outlook (*.msg) 

・ JUSTSYSTEM® 一太郎（*.jtd） 

・ Adobe® Reader（*.pdf） 

・ テキストファイル (*.txt) 

・ 図面データ (*.dxf) 

・ 画像ファイル (*.gif、*.jpeg) 

・ DocuWorks文書 (*.xdw) 

 
※圧縮ファイルは使用しないようお願いいたします。 
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3. 基本操作 

基本操作について次頁以降に記載します。 
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（２）ログイン認証画面 

ログイン業務(簡易認証利用者)を行う画面です。本画面は、ＴＯＰ画面（ＤＥＰＳ（部外））

の「電子契約・申請・請求等（ＩＤ入力）」ボタンをクリックすると表示されます。 

＜ログイン＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 
また、本章はＭＦＡ(多要素認証)としての一例として、メールアドレスを設定していた場合

のフローです。操作②の手順は、ログインユーザーごとのＭＦＡ(多要素認証)の設定によって

手順が異なります。 

 

操作① ユーザー名（簡易認証利用者のユーザーＩＤ）、パスワードを入力して「サイ

ン・イン」ボタンをクリックすると、＜電子メール確認＞画面（ＤＥＰＳ（部外））

が表示されます。 
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＜ログイン＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 
 

操作② ユーザー名（簡易認証利用者のユーザーID）のユーザーに紐づくメールアドレ

ス宛てに届く電子メール内に記載の「パスコード」を入力して「検証」ボタンをク

リックします。 

＜電子メール確認＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 
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（３）パスワードリセット 

パスワードリセット業務(簡易認証利用者)を行う画面です。本画面は、ＴＯＰ画面（ＤＥＰ

Ｓ（部外））の「電子契約・申請・請求等（ＩＤ入力）」ボタンをクリックすると表示されま

す。 

＜ログイン＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 
 

操作① 「パスワードをお忘れですか。」リンクをクリックすると、＜パスワードリセ

ットユーザー名入力＞画面（ＤＥＰＳ（部外））が表示されます 

＜ログイン＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 



3.(3)-2 

 

 

操作② ユーザー名（簡易認証利用者のユーザーＩＤ）を入力して「次」ボタンをクリ

ックすると＜パスワードリセット通知送信＞画面（ＤＥＰＳ（部外））が表示され

ます。 

＜パスワードリセットユーザー名入力＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 
 

操作③ ユーザー名（簡易認証利用者のユーザーＩＤ）のユーザーに紐づくメールアド

レス宛てに届くメール内の「パスワードリセット」リンクを押下すると、＜パスワ

ードリセット＞画面（ＤＥＰＳ（部外））が表示されます。 

 

＜パスワードリセット通知送信＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 

 
 

操作④ 新規パスワード、新規パスワードの確認を入力して「パスワードのリセット」

ボタンをクリックします。 



3.(3)-3 

 

 

＜パスワードリセット通知送信＞画面（ＤＥＰＳ（部外）） 
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(4)  添付画面 

ファイルをアップロードする画面です。 

＜添付＞画面 

 
 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 ファイル名 ファイル名を表示します。 

2 登録日時 ファイルを登録した日時を表示します。 
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①「ファイル選択」ボタンを押下するとエクスプローラーが表示されます。 

表示されたエクスプローラーからファイルを選択するか、＜ファイル選択＞ボタンに

ファイルをドラッグアンドドロップすることでファイルが一覧に追加されます。 

 

＜ファイル選択＞ボタン 

 
 

②「登録」ボタンを押下すると、選択したファイルが登録されます。 

 

「登録」ボタン 

 
 

③「削除」ボタンを押下すると、選択したファイルが一覧から削除されます。 

 

＜削除＞ボタン 

 
 

④「ダウンロード」ボタンを押下すると、選択したファイルがダウンロードされます。 

 

＜ダウンロード＞ボタン 
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(5)  官室選択画面 

官室を検索し、選択する画面です。 

 

＜官室選択＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 部名 部名を表示します。 

2 課官室名 課官室名を表示します。 

3 班名 班名を表示します。 

4 略称 発簡番号で使用する略称を表示します。 

 

官室の検索を行うために、検索条件を入力することができます。 
入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 部名  全半角文字 20 部名を指定します。 

2 課官室名  全半角文字 20 課官室名を指定します。 

3 班名  全半角文字 20 班名を指定します。 

4 略称  全半角文字 5 発簡番号で使用する略称を指定します。 
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①「検索」ボタンを押下すると、入力した検索条件に該当する官室が一覧で表示され

ます。検索条件がない場合、全件が表示されます。 

 

＜検索＞ボタン 

 
 

②「選択」ボタンを押下すると官室を選択し、親画面の項目に選択した官室名が 

“部名＋課官室名＋班名” の形式で自動入力されます。 

 

＜選択＞ボタン 

 
 

③ページング 

一覧は最大５０件表示されます。５０件以上ある場合は「ページング」リンクを押下

すると、次の５０件分へ表示内容が切り替わります。 

 

＜ページング＞リンク 
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(6)  カレンダー 

選択した日付が入力欄に反映されます。 

 

＜カレンダー＞ 

 
 

 

①年・月のプルダウンを押下すると年・月のプルダウンメニューが表示されます。 

年・月を選択すると、選択した年・月のカレンダーが表示されます。 

 

＜年・月＞ 

 
 

②「＜」を押下すると、先月のカレンダーを表示し、「今月」を押下すると今月のカ

レンダーを表示し、「＞」を押下すると来月のカレンダーを押下します。 

 

「先月・今月・来月」ボタン 
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③「日付」を選択すると、選択した日付が日付項目に入力されます。 

なお、日付項目に入力されている日付は青背景になり（画像の１２日）、今日日付は

黄色背景で表示されます（画像の１１日）。 

 

＜日付＞ 

 
 

④「消しゴム」ボタンを押下すると、日付項目に入力していた値がクリアされます。 

 

「消しゴム」ボタン 

 

 

 

⑤「×」ボタンを押下すると、カレンダーが閉じられます。 

 

「×」ボタン 
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4. 受信文書一覧 

受信文書一覧の操作について次頁以降に記載します。 
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（１）画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にて受信文書一覧を押下すると、＜受信文書一覧＞画面が表示されま

す。 

 
 

（２）受信文書一覧  

 

官から民へ送付された文書を一覧表示する画面です。文書の内容や、添付された関連

文書を確認し、文書の受理・差戻しを行います。 
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＜受信文書一覧＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 文書に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 様式名 文書の様式名を表示します。 

3 関連文書 文書に添付された関連文書のダウンロードリンクを表示します。 

4 件名 文書の件名を表示します。 

5 受信日時 文書を受信した日時を表示します。 

6 送信元 文書の送信元の官室名を表示します。 

7 公開期間 文書のダウンロード可能期限を表示します。 

8 状況 文書の現在の状況を表示します。 

 

任意の状況を選択すると、選択した状況の文書が表示されます。 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 状況  選択  状況を選択します。 
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①「様式名」リンクを押下すると、文書が PDF 形式で表示されます。資料送付につい

てはリンクは付与されません。 

「様式名」リンク 

 
 

③「関連文書」リンクを押下すると、添付された関連文書がダウンロードされます。 

「関連文書」リンク 

 
 

④「受理」ボタンを押下すると、文書が受理されます。 

「受理」ボタン 

 
 

⑤「差戻」ボタンを押下すると、文書が官に差戻しされます。 

「差戻」ボタン 

 
 

⑥「署名」ボタンを押下すると、＜契約内容確認＞画面が表示されます。 

＜署名ボタン＞ 

 
 

⑦一覧は最大５０件表示されます。該当する情報が５０件以上ある場合は、「ページ

ング」リンクが表示されます。 

「＞」リンクを押下すると、次のページが表示されます。 

「＞＞」リンクを押下すると、最後のページが表示されます。 

「＜」リンクを押下すると、前のページが表示されます。 

「＜＜」リンクを押下すると、最初のページが表示されます。 

 

「ページング」リンク 
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（3） 契約関連の電子署名 

真正性を担保する必要がある契約関連の文書(契約書、変更契約書、納期猶予、契約

解除等の合意書)の場合は、官側利用者が契約内容を確認すると、署名依頼通知メール

で通知されます。メールを受信したら署名してください。 

 

① ＜受信文書一覧＞画面から、「電子署名要」のステータスである案件の「署名」ボ

タンをクリックしますと、＜契約内容確認＞画面が表示されます。 

 

＜契約内容確認＞画面 

 
 

② ＜契約内容確認＞画面に表示される契約関連の文書内容を確認頂いた上で、「契約

内容に同意する」、「IC カードを挿入してください」のチェックボックスにチェ

ックが入ると、「確認」ボタンが活性状態となります。 

③ 「確認」ボタンをクリックします。 

 

＜契約内容確認＞画面 
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④ ＜署名付与＞画面が表示されると、電子署名ソフト(LeCSignCmd)の実行確認ダイア

ログが表示されます。 

⑤ 電子署名ソフト(LeCSignCmd)の実行確認ダイアログから「開く」ボタンをクリック

します。 

 

＜署名付与＞画面 

 
 

 

⑥ ＜証明書の選択＞画面が表示され、署名に使用する電子証明書を選択し、「OK」ボ

タンをクリックします。 

 

＜証明書の選択＞画面 
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⑦ ＜証明書の選択＞画面から、選択した電子証明書の情報が表示される。 

⑧ 電子証明書の情報を確認の上、「電子署名」ボタンをクリックしますと、 PIN 情

報確認ダイアログが表示されます。 

 

＜署名付与＞画面 

 
 

⑨ PIN（暗証番号）を入力し、「OK」ボタンをクリックします。 

 

 
 

⑩ 電子署名の処理が完了しますと、官側利用者にの担当者にメールで通知されます。 

⑪ 「閉じる」ボタンをクリックしますと、＜受信文書一覧＞画面に戻ります。 

 

＜署名付与完了＞画面 
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5. 送信文書一覧 

送信文書一覧の操作について次頁以降に記載します。 
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(1)  画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にて送信文書一覧を押下すると、＜送信文書一覧＞画面が表示されま

す。 

 

 
 

(2)  送信文書一覧  

 

民から官に送付した文書を一覧表示する画面です。文書の内容や、添付された関連文

書を確認できます。 

 

＜送信文書一覧＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 文書に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 様式名 文書の様式名を表示します。 

3 関連文書 文書に添付された関連文書のダウンロードリンクを表示します。 

4 件名 文書の件名を表示します。 

5 送信日時 文書を送信した日時を表示します。 

6 送信元 文書の送信元の官室名を表示します。 

7 公開期間 文書のダウンロード可能期限を表示します。 

8 状況 文書の現在の状況を表示します。 
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任意の状況を選択すると、選択した状況の文書が表示されます。 

 

＜送信文書一覧＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 状況  選択  状況を選択します。 
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①「様式名」リンクを押下すると、各申請画面が表示されます。資料送付については

リンクは付与されません。 

 

＜様式名＞リンク 

 
 

②「関連文書」リンクを押下すると、添付された関連文書がダウンロードされます。 

 

＜関連文書ダウンロード＞リンク 

 
 

③一覧は最大５０件表示されます。該当する情報が５０件以上ある場合は、「ページ

ング」リンクが表示されます。 

「＞」リンクを押下すると、次のページが表示されます。 

「＞＞」リンクを押下すると、最後のページが表示されます。 

「＜」リンクを押下すると、前のページが表示されます。 

「＜＜」リンクを押下すると、最初のページが表示されます。＜ページング＞リンク 
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・本操作説明書について 

 

本操作説明書は、「防衛装備品等調達システム」の電子契約・各種申請・代金請求等に

ついての操作を説明したものです。 

 

 

                           本書に記載されているシステム名、製品名等は一般に各開発メーカーの登録商標または商標です。 

なお、本文中ではＴＭ、®マークは明記していない場合がございます。 
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6.  契約等一覧・各種申請 

契約等一覧・各種申請の操作について次頁以降に記載します。 
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(1)  画面遷移 

＜業務メニュー＞にて契約等一覧・各種申請を押下すると、＜契約等一覧・各種申請

＞画面が表示されます。 
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(2)  契約等一覧・各種申請 

手続中や、契約済みの案件を一覧表示する画面です。案件ごとの各種申請画面へ遷移

します。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

4 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

5 入札年月日 案件に紐づく入札年月日を表示します。 

6 契約年月日 案件に紐づく契約年月日を表示します。 

7 契約番号（認証番号） 案件に紐づく契約番号を表示します。 

8 契約担当部署 案件に紐づく契約担当部署を表示します。 

9 契約区分 原契約・変更区分・納期猶予のいずれかを表示します。 

10 状況 案件の現在の状況を表示します。 
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案件の検索を行うために、検索条件を入力することができます。 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 調達要求番号  半角文字 20 調達要求番号を入力します。あいまい検索で 

す。（入力した文字列を含むものを検索しま 

す。）  

小文字で入力しても、検索時には大文字に変 

換してから検索されます。 

2 契約担当部署  選択  契約担当部署を選択します。 

3 入札年月日  半角文字 11 入札年月日の検索範囲を指定します。 

4 契約年月日  半角文字 11 契約年月日の検索範囲を指定します。 

5 納期  半角文字 11 納期の検索範囲を指定します。 

 

①検索条件を入力し「検索」ボタンを押下すると、入力した内容に該当する案件が一

覧表示されます。 

 

②「手続中」タブを押下すると、手続中の案件一覧が表示されます。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 

 
 

③「契約済」タブを押下すると、契約済の案件一覧を表示します。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 
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④＜各種申請手続き＞画面表示 

手続き中案件及び契約済案件の「調達要求番号」リンクを押下すると、＜各種申請手

続き＞画面が表示されます。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 

 
 

⑤＜代理業者登録＞画面表示 

契約一覧の「代理」ボタンを押下すると、＜代理業者登録＞画面が表示されます。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 

 
 

⑥一覧は最大５０件表示されます。該当する情報が５０件以上ある場合は、「ページ

ング」リンクが表示されます。 

「＞」リンクを押下すると、次のページが表示されます。 

「＞＞」リンクを押下すると、最後のページが表示されます。 

「＜」リンクを押下すると、前のページが表示されます。 

「＜＜」リンクを押下すると、最初のページが表示されます。 

 

＜契約等一覧・各種申請＞画面 
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(3)  各種申請手続き 

案件ごとの申請状況が表示されます。様式名リンクを押下すると、各申請画面、＜複

数案件選択＞画面、＜分納選択＞画面、＜担当局選択＞画面が様式に応じて表示され

ます。 

 

＜各種申請手続き＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 契約名 案件に紐づく契約名を表示します。 

3 業務名 案件に紐づく業務名を表示します。 

4 様式名 申請書の様式名を表示します。 

5 状況 申請書の現在の状況を表示します。 

 

 

①申請書一覧表示 

「業務名」リンクを押下すると、業務ごとの契約に関わる申請書の一覧が表示されま

す。 

リンク押下後
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②各申請画面表示 

「様式名」リンクを押下すると、各申請画面が表示されます。 

 

＜各種申請手続き＞画面 
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(4)  複数案件選択 

１つの帳票に選択された案件の送信情報を付与し、帳票を作成する画面です。 

＜複数案件選択＞画面 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

4 納期年月日 案件に紐づく納期年月日を表示します。 

5 契約担当官室班 案件に紐づく契約担当官室班を表示します。 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 調達要求番号（要求幕

僚監部等） 

 半角数字 1 調達要求番号（要求幕僚監部等）を入力しま

す。 

2 調達要求番号（会計年

度） 

 半角数字 2 調達要求番号（会計年度）を入力します。 

3 調達要求番号（予算内

容＋示達番号） 

 半角数字 4 調達要求番号（予算内容＋示達番号）を入力

します。 

4 調達要求番号（予算科

目） 

 半角英数 4 調達要求番号（予算科目）を入力します。 

5 調達要求番号（要求課

等） 

 半角英数 2 調達要求番号（要求課等）を入力します。 

6 調達要求番号（要求一

連番号） 

 半角数字 4 調達要求番号（要求一連番号）を入力します。 

7 調達要求番号（枝番）  半角数字 3 調達要求番号（枝番）を入力します。 

2 品名  全半角文字 60 品名を入力します。 

5 納期  半角文字  納期年月日の検索範囲を指定します。 

 

①「検索」ボタンを押下すると、案件一覧が表示されます。 

＜契約等一覧・各種申請＞画面で選択した案件は表示されません。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

6-9 
 

②案件を選択して「帳票作成」ボタンを押下すると、＜各種申請手続き＞画面で選択

した帳票が、＜複数案件選択＞画面で選択した案件と＜契約等一覧・各種申請＞画面

で選択した案件の情報を付与された状態で表示されます。 

＜複数案件選択＞画面 

 
 

③一覧は最大５０件表示されます。該当する情報が５０件以上ある場合は、「ページ

ング」リンクが表示されます。 

「＞」リンクを押下すると、次のページが表示されます。 

「＞＞」リンクを押下すると、最後のページが表示されます。 

「＜」リンクを押下すると、前のページが表示されます。 

「＜＜」リンクを押下すると、最初のページが表示されます。＜複数案件選択＞画面 

 
 

④「閉じる」ボタンを押下すると、＜複数案件選択＞画面が閉じられます。 

＜複数案件選択＞画面 
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(5)  分納選択 

＜契約等一覧・各種申請＞画面で検索した案件の分納契約を選択し、帳票を作成する

画面です。 

＜分納選択＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 納期 分納契約に紐づく納期を表示します。 

2 分納番号 分納契約に紐づく分納番号を表示します。 

3 品名 分納契約に紐づく品名を表示します。 

4 数量 分納契約に紐づく数量を表示します。 

5 調達要求番号 分納契約に紐づく調達要求番号を表示します。 

 

①分納契約情報を選択した状態で「選択」ボタンを押下すると、＜各種申請手続き＞

画面で選択した帳票が表示されます。 

 

②「閉じる」ボタンを押下すると、＜分納選択＞画面が閉じられます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

6-11 
 

(6)  担当局選択 

 

原価監査の担当局を選択する画面です。 

＜担当局選択＞画面 

 

 

 

初期表示項目説明 

項目名 説明 

No 画面表示する担当局の番号を表示します。 

担当局 原価監査を担当する候補となる局名を表示します。 

 

① 担当局情報を選択した状態で「選択」ボタンを押下すると、＜各種申請手続き＞画

面で選択した帳票が表示されます。 

 

② 「閉じる」ボタンを押下すると、＜担当局選択＞画面が閉じられます。 
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(7)  代理業者登録 

 

契約にかかわる権限を委任する申請画面です。 

＜代理業者登録＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

4 受注業者 案件に紐づく受注業者を表示します。 
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各項目に登録する代理業者の情報を入力します。 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 代理区分 ○ 選択  代理区分を選択します。 

2 会社名 ○ 全半角文字 120 委任する業者の会社名を選択します。 

3 部署名 ○ 全半角文字 60 委任する業者の部署名を入力します。 

4 氏名  全半角文字 70 委任する業者の代表者名を入力します。 

5 連絡先（住所）  全半角文字 120 委任する業者の連絡先（住所）を入力します。 

6 連絡先（電話番号）  半角文字 25 委任する業者の連絡先（電話番号）を入力し

ます。 

7 委任区分 ○ 選択  委任区分を選択します。 

8 申請日（和暦） ○ 選択  代理業者登録の申請日（和暦）を入力します。 

9 申請日（年） ○ 全半角文字 2 代理業者登録の申請日（年）を入力します。 

10 申請日（月） ○ 半角数字 2 代理業者登録の申請日（月）を入力します。 

11 申請日（日） ○ 半角数字 2 代理業者登録の申請日（日）を入力します。 

 

① 「提出」ボタンを押下すると、代理業者登録が申請されます。 
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6.1 契約関連 

(1)  契約金額の内訳表の提出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「契約金額の内訳表

の提出について」リンクを押下すると、＜契約金額の内訳表の提出につい

て＞画面が表示されます。 

 

＜契約金額の内訳表の提出について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 起案年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（年号）を入力します。 

2 起案年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（年）を入力します。 

3 起案年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（月）を入力します。 

4 起案年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（日）を入力します。 

5 宛先 ○ 全角カナ 30 宛先の役職及び氏名を入力します。 

6 住所 ○ 全角カナ 30 契約会社の住所を入力します。 

7 会社名 ○ 全角カナ 30 契約会社の会社名を入力します。 

8 代表者名 ○ 全角カナ 30 契約会社の代表者名を入力します。 

9 担当者名 ○ 全角カナ 30 契約会社の担当者名を入力します。 

10 連絡先 ○ 半角英数 13 契約会社の電話番号を入力します。 

11 契約金額 ○ 半角数字 13 契約金額を入力します。 

12 受理年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（年号）を入力します。 

13 受理年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（年）を入力します。 

14 受理年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（月）を入力します。 

15 受理年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して（日）を入力します。 

16 受理者 ○ 全角カナ 30 受理者の氏名を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名（上段） 案件に紐づく品名が表示されます。 

3 数量（下段） 案件に紐づく契約品の数量が表示されます。 

4 数量（下段）＿単位 案件に紐づく契約品の数量単位が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

6 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

7 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜契約金額の内訳表の提出について＞画面を閉じる

ことができます。 
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(2)  契約に関する変更届 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「契約に関する変更届」リンク

を押下すると、＜契約に関する変更届＞画面が表示されます。 

 

＜契約に関する変更届＞画面（本紙） 

 
 

 

 

 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(2)-2 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 宛先  全角カナ 60 宛先の役職及び氏名を入力します。 

2 作成年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 作成年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 住所 ○ 全角カナ 60 契約者の住所を入力します。 

7 会社名 ○ 全角カナ 60 契約者の会社名を入力します。 

8 代表者名 ○ 全角カナ 60 契約者の代表者名を入力します。 

9 担当者名 ○ 全角カナ 60 契約者の担当者名を入力します。 

10 連絡先 ○ 全角カナ 60 契約者の連絡先を入力します。 

11 表示変更項目 ○ 全角カナ 22 ＜契約に関する変更届＞画面の変更内容一

覧 1行目の変更項目に連動した値を入力しま

す。 

変更項目が 2件以上の場合は項目名の末尾に

「他」が表示されます。 

12 変更内容＿旧項目 ○ 全角カナ 60 ＜契約に関する変更届＞画面の変更内容一

覧 1行目の変更前項目に連動した値を入力し

ます。 

13 変更内容＿新項目 ○ 全角カナ 60 ＜契約に関する変更届＞画面の変更内容一

覧 1行目の変更後項目に連動した値を入力し

ます。 

14 関係書類 ○ - - 関係書類のチェックボックスから該当する

項目を選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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② ＜契約に関する変更届＞画面（本紙）の「別紙」タブを押下すると＜契約に関する変

更届＞画面（別紙）が表示されます。 

 

＜契約に関する変更届＞画面（別紙） 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 変更項目  全角カナ 20 変更項目のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

2 変更前項目  全角カナ 60 変更前の項目を入力します。 

3 変更後項目  全角カナ 60 変更後の項目を入力します。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜契約に関する変更届＞画面を閉じることができま

す。 
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(3)  納期猶予申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「納期猶予申請書」リンクを押

下すると、＜納期猶予申請書＞画面が表示されます。 
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＜納期猶予申請書＞画面（本冊） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 申請受理年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

2 申請受理年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 申請受理年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 申請受理年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 予算内容 ○ 全角カナ 2 予算内容のプルダウンから該当する項目を

を選択します。 

6 納期猶予年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

7 納期猶予年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

8 納期猶予年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

9 納期猶予年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

10 納期猶予契約条項 ○ 半角英数 4 納期猶予の契約条項を入力します。 

11 納期猶予申請回数 ○ 全角カナ 4 納期猶予の申請回数を入力します。 

12 単価 ○ 全角カナ 15 単価を入力します。 

13 契約金額 ○ 半角数字 13 契約金額を入力します。 

14 契約保証金  半角数字 13 契約保証金を入力します。 

15 前回の猶予期限 ○ 全角カナ 13 前回の猶予期限を入力します。 

16 宛先 ○ 全角カナ 50 宛先の役職及び氏名を入力します。 

17 住所 ○ 全角カナ 60 契約会社の住所を入力します。 

18 会社名 ○ 全角カナ 60 契約会社の会社名を入力します。 

19 代表者名 ○ 全角カナ 60 契約会社の代表者名を入力します。 

20 業者コード ○ 半角数字 10 契約会社の業者コードを入力します。 

21 猶予承認期限＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

22 猶予承認期限＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

23 猶予承認期限＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

24 猶予承認期限＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

25 前回まで＿猶予日数 ○ 全角カナ 5 前回までの猶予日数を入力します。 

26 前回まで＿無責日数 ○ 全角カナ 5 前回までの無責日数を入力します。 

27 前回まで＿有責日数 ○ 全角カナ 5 前回までの有責日数を入力します。 

28 今回＿猶予日数 ○ 全角カナ 5 今回の猶予日数を入力します。 

29 今回＿無責日数 ○ 全角カナ 5 今回の無責日数を入力します。 

30 今回の有責日数 ○ 全角カナ 5 今回の有責日数を入力します。 

31 計＿猶予日数 ○ 全角カナ 5 累計の猶予日数を入力します。 

32 計＿無責日数 ○ 全角カナ 5 累計の猶予日数を入力します。 

33 計＿有責日数 ○ 全角カナ 5 累計の有責日数を入力します。 

34 承認又は不承認の条件 ○ 全角カナ 50 承認又は不承認の条件を入力します。 

35 承認区分 ○ 全角カナ - ラジオボタンから該当する項目を選択しま

す。 

36 決裁年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

37 決裁年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

38 決裁年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

39 決裁年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

40 決裁番号 ○ 半角数字 8 決裁番号を入力します。 

41 決裁者 ○ 全角カナ 60 決裁者の氏名を入力します。 

42 認証年月日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

43 認証年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

44 認証年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

45 認証年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

46 認証番号 ○ 半角数字 8 認証番号を入力します。 

47 認証者 ○ 全角カナ 50 認証者の氏名を入力します。 

48 物別官（室）＿契約担

当課 

○ 全角カナ 10 契約担当課を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

49 物別官（室）＿契約担

当係 

○ 全角カナ 10 契約担当係を入力します。 

50 物別官（室）＿契約担

当コード 

○ 半角数字 3 契約担当コードを入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

3 数量（上段） 案件に紐づく契約品の数量が表示されます。 

4 数量＿単位（下段） 案件に紐づく契約品の数量単位が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

6 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

7 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 
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② ＜納期猶予申請書＞画面（本冊）の「納期猶予申請対象選択」ボタンを押下すると＜

納期猶予申請対象選択＞画面が表示されます。 

 

＜納期猶予申請対象選択＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

3 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

③ 「選択」ボタンを押下すると、選択した納期猶予申請対象情報を＜納期猶予申請書＞

画面に反映し、＜納期猶予申請書＞画面（本冊）に戻ります。 

 

④ 「追加」ボタンを押下すると、分納情報を一行追加します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜納期猶予申請対象選択＞画面を閉じ、＜納期猶予

申請書＞画面（本冊）に戻ります。 

 

⑥ 「選択」ボタンを押下すると、選択したテンプレート対象情報を＜納期猶予申請書＞

画面に反映し、＜納期猶予申請書＞画面（本冊）に戻ります。 

 

⑦ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜テンプレート＞画面を閉じ、＜納期猶予申請書＞

画面（本冊）に戻ります。 
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⑧ ＜納期猶予申請書＞画面の「別紙１」タブを押下すると＜納期猶予申請書＞画面（別

紙１）が表示されます。 

 

＜納期猶予申請書＞画面（別紙１） 

 
 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 履行遅延を生じ又は生

じようとしている部分

又は範囲 

 全角カナ 100 履行遅延を生じ又は生じようとしている部

分又は範囲を入力します。 

2 履行遅延の原因及び理

由 

 全角カナ 100 履行遅延の原因及び理由を入力します。 

3 納入の見通し、条件等  全角カナ 100 納入の見通しや条件等を入力します。 

4 申請書提出遅延の理由  全角カナ 100 納期遅延申請書の提出が遅延した理由を入

力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

5 その他必須と認める事

項 

 全角カナ 100 その他の必須と認める事項を入力します。 
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⑨ ＜納期猶予申請書＞画面の「別紙２」タブを押下すると＜納期猶予申請書＞画面（別

紙２）が表示されます。 

 

＜納期猶予申請書＞画面（別紙２） 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 前回猶予日 ○ 全角カナ 11 前回猶予日を入力します。 

2 

申請猶予日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して帳票を提出する日付（年号）を

入力します。 

3 

申請猶予日＿年 ○ 全角カナ 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して帳票を提出する日付（年）を入

力します。 

4 

申請猶予日＿月 ○ 全角カナ 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して帳票を提出する日付（月）を入

力します。 

5 

申請猶予日＿日 ○ 全角カナ 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して帳票を提出する日付（日）を入

力します。 

6 申請猶予日数 ○ 半角数字 3 申請猶予日数を入力します。 

7 猶予可否 ○ 全角カナ 1 猶予可否を入力します。 

8 承認猶予日 ○ 全角カナ 11 承認猶予日を入力します。 

9 承認猶予日数 ○ 半角数字 3 承認猶予日数を入力します。 

10 有責日数 ○ 全角カナ 4 有責日数を入力します。 

11 無責日数 ○ 全角カナ 4 無責日数を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

3 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 
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⑩ ＜納期猶予申請書＞画面の「別紙３」タブを押下すると＜納期猶予申請書＞画面（別

紙３）が表示されます。 

 

＜納期猶予申請書＞画面（別紙３） 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 前回まで＿猶予日  全角カナ 11 前回までの猶予日を入力します。 

2 前回まで＿猶予日数  半角数字 3 前回までの猶予日数を入力します。 

3 前回まで＿有責日数  全角カナ 4 前回までの有責日数を入力します。 

4 前回まで＿無責日数  全角カナ 4 前回までの無責日数を入力します。 

5 今回＿猶予日 ○ 全角カナ 11 今回の猶予日を入力します。 

6 今回＿猶予日数 ○ 半角数字 3 今回の猶予日数を入力します。 

7 今回＿有責日数 ○ 全角カナ 4 今回の有責日数を入力します。 

8 今回＿無責日数 ○ 全角カナ 4 今回の無責日数を入力します。 

9 累計＿猶予日 ○ 全角カナ 11 累計の猶予日を入力します。 

10 累計＿猶予日数 ○ 半角数字 3 累計の猶予日数を入力します。 

11 累計＿有責日数 ○ 全角カナ 4 累計の有責日数を入力します。 

12 累計＿無責日数 ○ 全角カナ 4 累計の無責日数を入力します。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

3 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

⑪ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

⑫ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑬ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜納期猶予申請書＞画面を閉じることができます。 
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(4)  債権譲渡承認申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「債権譲渡承認申請書」リンク

を押下すると、＜債権譲渡承認申請書＞画面が表示されます。 
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＜債権譲渡承認申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 申請日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 申請日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 申請日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 申請日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して帳票を提出する日付（日）を入

力します。 

5 宛先 ○ 全角カナ 60 宛先の役職及び氏名を入力します。 

6 住所 ○ 全角カナ 60 契約会社の住所を入力します。 

7 会社名 乙（譲渡人） ○ 全角カナ 60 契約会社の会社名を入力します。 

8 代表者名 ○ 全角カナ 60 契約会社の代表者名を入力します。 

9 担当者名 ○ 全角カナ 20 契約会社の担当者名を入力します。 

10 連絡先 ○ 全角カナ 13 契約会社の連絡先を入力します。 

11 本文 ○ 全角カナ 2000 キーボード入力もしくは本文の「テンプレー

ト」ボタンを押下して入力します。 

12 
契約種類 ○ 全角カナ 2 契約種類のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

13 契約請負代金額 ○ 半角数字 13 契約請負代金額を入力します。 

14 既前払金額 ○ 半角数字 13 既前払金額を入力します。 

15 既部分払金額 ○ 半角数字 13 既部分払金額を入力します。 

16 既譲渡債権金額 ○ 半角数字 13 既譲渡債権額を入力します。 

17 差引金額 ○ 半角数字 13 差引金額を入力します。 

18 譲渡債権額 ○ 半角数字 13 譲渡債権額を入力します。 

19 譲渡先会社名 ○ 全角カナ 60 譲渡先の会社名を入力します。 

20 譲渡先会社住所 ○ 全角カナ 60 譲渡先会社の住所を入力します。 

21 譲渡先会社連絡先 ○ 全角カナ 13 譲渡先会社の連絡先を入力します。 

22 譲渡先会社担当者名 ○ 全角カナ 20 譲渡先会社の担当者名を入力します。 

23 
譲渡先会社担当者連絡

先 

○ 全角カナ 13 譲渡先会社の担当者連絡先を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約年月日 案件に紐づく契約年月日が表示されます。 

2 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

3 契約品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

4 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

5 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

6 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜債権譲渡承認申請書＞画面を閉じることができま

す。 
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⑤ ＜債権譲渡承認申請書＞画面の「テンプレート」ボタンを押下すると＜テンプレート

＞画面が表示されます。 

 

＜テンプレート＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 選択    テンプレートの項目を選択する場合はラジ

オボタンを選択します。 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 区分 テンプレートに紐づく区分が表示されます。 

2 本文 テンプレートに紐づく本文が表示されます。 

3 メモ テンプレートに紐づくメモが表示されます。 

 

⑥ 「選択」ボタンを押下すると、選択したテンプレート対象情報を＜債権譲渡承認申請

書＞画面に反映し、＜債権譲渡承認申請書＞画面に戻ります。 

 

⑦ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜テンプレート＞画面を閉じ、＜債権譲渡承認申請

書＞画面に戻ります。 
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(5)  請負（承認申請・届出）書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「下請負（承認申請・届出）書」タブを開き、「下請負（承

認申請・届出）書」リンクを押下すると、＜下請負（承認申請・届出）書＞画面が表

示されます。 

 

＜下請負（承認申請・届出）書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 申請種類 ○ 全角カナ 4 申請種類のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

2 宛先 ○ 全角カナ 60 宛先を入力します。 

3 申請記号 ○ 全角カナ 10 申請記号を入力します。 

4 申請番号 ○ 半角数字 30 申請番号を入力します。 

5 申請日＿年号 ○ 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

6 申請日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

7 申請日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

8 申請日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

9 住所 ○ 全角カナ 60 契約会社住所を入力します。 

10 会社名 ○ 全角カナ 60 契約会社名を入力します。 

11 代表者名 ○ 全角カナ 60 契約会社代表者名を入力します。 

12 担当者名 ○ 全角カナ 60 契約会社担当者名を入力します。 

13 連絡先 ○ 全角カナ 13 契約会社連絡先を入力します。 

15 下請負会社名 ○ 全角カナ 60 下請負会社名を入力します。 

16 単位 ○ 全角カナ 3 単位を入力します。 

17 監査付契約 ○ 全角カナ 1 監査付契約のプルダウンから該当する項目

を選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

3 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

4 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

5 数量 案件に紐づく数量が表示されます。 

6 
承認書＿調達要求番

号 
案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

7 承認書＿認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

8 承認書＿認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

9 承認書＿品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

10 承認書＿数量 案件に紐づく数量が表示されます。 

 

 

② 下請負会社を追加したい場合は「会社追加」ボタンを、削除したい場合はチェックボ

ックスをＯＮに設定し「会社削除」ボタンを押下し、下請負会社項目の行を調整しま

す。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜下請負（承認申請・届出）書＞画面を閉じること

ができます。 
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⑥ ＜下請負（承認申請・届出）書＞画面の「詳細」ボタンを押下すると＜下請負申請詳

細＞画面が表示されます。 

 

＜下請負申請詳細＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 下請負を行わせようと

するものの、名称、所

在値、資本金、営業状

況、精算設備及び従業

員外業 

○ 全角カナ 120 下請負会社情報を入力します。 

2 下請負を必要とする理

由 

○ 全角カナ 120 下請負理由を入力します。 

3 下請負の範囲及び下請

負に係わる契約金額又

は見積額 

○ 全角カナ 120 下請負範囲を入力します。 

4 契約相手方と下請負を

行わせようとする者と

の下請負部分に係わる

納入条件 

○ 全角カナ 120 下請負納入条件を入力します。 

5 その他必要と認める事

項 

 全角カナ 120 その他を入力します。 

 

⑦ 「反映」ボタンを押下すると詳細情報を保存し＜下請負申請詳細＞画面を閉じ、

＜下請負（承認申請・届出）書＞画面に戻ります。 

 

⑧ 「閉じる」ボタンを押下すると＜下請負申請詳細＞画面を閉じ、＜下請負（承

認申請・届出）書＞画面に戻ります。 
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(6)  受領書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「受領書」リンクをマウスで

押下すると＜受領書（申請）＞画面が表示されます。 
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＜受領書（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 明細－物品番号 ○ 全角文字 20 物品番号を入力します。 

2 明細－品名 ○ 全角文字 60 品名を入力します。 

3 明細－規格 ○ 全角文字 10 規格を入力します。 

4 明細－単位 ○ 全角文字 3 単位を入力します。 

5 明細－数量 ○ 半角数字 3 数量を入力します。 

6 明細－摘要  全角文字 20 摘要を入力します。 

7 受領者－住所 ○ 全角文字 60 住所を入力します。 

8 受領者－社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 受領者－代表者名 ○ 全角文字 35 代表者名を入力します。 

10 受領者－氏名 ○ 全角文字 10 氏名を入力します。 

11 
受領者－受領年月

日（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

12 
受領者－受領年月

日（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

13 
受領者－受領年月

日（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

14 
受領者－受領年月

日（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

15 根拠－契約担当官 ○ 全角文字 40 契約担当官の官職氏名を入力します。 

16 
根拠－契約年月日

（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

17 
根拠－契約年月日

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

18 
根拠－契約年月日

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

19 
根拠－契約年月日

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

20 備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(6)-4 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 根拠－契約番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(7)-1 

 

(7)  返品書・材料使用明細書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「返品書・材料使用明細書」リ

ンクをマウスで押下すると＜返品書・材料使用明細書（申請）＞画面が表示されます。 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(7)-2 

 

 

＜返品書・材料使用明細書（申請）＞画面 

  

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(7)-3 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 明細－物品番号 ○ 全角文字 20 物品番号を入力します。 

2 明細－品名 ○ 全角文字 60 品名を入力します。 

3 明細－規格 ○ 全角文字 10 規格を入力します。 

4 明細－単位 ○ 全角文字 3 単位を入力します。 

5 明細－交付数量 ○ 半角数字 3 交付数量を入力します。 

6 明細－使用数量 ○ 半角数字 3 使用数量を入力します。 

7 明細－返品数量 ○ 半角数字 3 返品数量を入力します。 

8 明細－残数量 ○ 半角数字 3 残数量を入力します。 

9 明細－摘要  全角文字 10 摘要を入力します。 

10 タイトル ○ 全角文字 7 プルダウンでタイトルを選択します。 

11 根拠目的－契約担当官 ○ 全角文字 60 契約担当官の官職氏名を入力します。 

12 
根拠目的－契約年月日

（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

13 
根拠目的－契約年月日

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

14 
根拠目的－契約年月日

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

15 
根拠目的－契約年月日

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

16 引渡者－住所 ○ 全角文字 60 住所を入力します。 

17 引渡者－社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

18 引渡者－代表者名 ○ 全角文字 35 代表者名を入力します。 

19 
引渡者－引渡年月日

（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

20 
引渡者－引渡年月日

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

21 
引渡者－引渡年月日

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

22 
引渡者－引渡年月日

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

23 引渡者－氏名 ○ 全角文字 10 氏名を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(7)-4 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 根拠目的－契約番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

    6.1.(8)-1 

 

(8) 発見役務の届出・発見役務見積書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「発見役務の届出・発見役務

見積書」リンクをマウスで押下すると＜発見役務の届出・発見役務見積書（申請）＞

画面が表示されます。 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

    6.1.(8)-2 

 

＜発見役務の届出・発見役務見積書（申請）＞画面 

  

 
  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

    6.1.(8)-3 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 会社住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

10 代理人住所 ○ 全角文字 60 代理人住所を入力します。 

11 代理人会社名 ○ 全角文字 60 代理人会社名を入力します。 

12 代理人部課氏名 ○ 全角文字 40 代理人部課名を入力します。 

13 発見役務内容 ○ 全角文字 100 発見役務内容を入力します。 

14 
発見役務に要する

経費見込額 
○ 半角数字 13 

発見役務に要する経費見込み額を入力しま

す。 

15 連絡者会社名 ○ 全角文字 60 連絡者会社名を入力します。 

16 連絡者部課名 ○ 全角文字 30 連絡者部課名を入力します。 

17 連絡者氏名 ○ 全角文字 10 連絡者氏名を入力します。 

18 連絡先電話番号 ○ 半角文字 13 連絡先電話番号を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

    6.1.(8)-4 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

6 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

7 契約金額 案件に紐づく契約金額を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(9)-1 

 

(9)  官給品等の目的以外使用（利用）申請書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「官給品等の目的以外使用（利

用）申請書」リンクをマウスで押下すると＜官給品等の目的以外使用（利用）申請書

（申請）＞画面が表示されます。 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(9)-2 

 

＜官給品等の目的以外使用（利用）申請書（申請）＞画面 

  

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(9)-3 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 作成年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

10 

目的以外に使用（利

用）する官給品等の名

称、形式、数量、期間

等 

○ 全角文字 120 
目的以外に利用（使用）する官給品等の名

称、形式、数量、期間等を入力します。 

11 
目的以外の調達要求番

号 
○ 半角文字 26 

プルダウンで該当する調達要求番号を選択

します。調達要求番号に紐づく認証番号、認

証年月日、契約品名、数量が表示されます。 

12 その他必要事項  全角文字 40 その他必要事項を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(9)-4 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

3 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

4 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

5 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(10)-1 

 

(10) 官給困難品調達計画表の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「官給困難品調達計画表」リ

ンクをマウスで押下すると＜官給困難品調達計画表（申請）＞画面が表示されます。 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(10)-2 

 

＜官給困難品調達計画表（申請）＞画面 

  

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(10)-3 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 契約番号 ○ 全角文字 20 契約番号を入力します。 

2 契約番号－備考  全角文字 20 契約番号の備考を入力します。 

3 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

4 会社発簡番号 ○ 半角数字 30 会社発簡番号を入力します。 

5 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

6 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

7 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

8 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

9 代表者氏名 ○ 全角文字 20 代表者氏名を入力します。 

10 連絡先電話番号 ○ 全角文字 13 連絡先電話番号を入力します。 

11 会社住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

12 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

13 代理人住所 ○ 全角文字 60 代理人の会社住所を入力します。 

14 代理人会社名 ○ 全角文字 60 代理人の会社名を入力します。 

15 代理人部課氏名 ○ 全角文字 40 代理人の部課氏名を入力します。 

16 明細－物品番号 ○ 全角文字 20 物品番号を入力します。 

17 
明細－物品整理番

号 
○ 全角文字 20 物品整理番号を入力します。 

18 明細－品名 ○ 全角文字 60 品名を入力します。 

19 明細－単位 ○ 全角文字 3 単位を入力します。 

20 明細－数量_調達 ○ 半角数字 3 調達数量を入力します。 

21 明細－数量_使用 ○ 半角数字 3 使用数量を入力します。 

22 
明細－原価見込額_

単価 
○ 半角数字 13 原価見込額の単価を入力します。 

23 
明細－原価見込額_

金額 
○ 半角数字 13 原価見込額の金額を入力します。 

24 
明細－調達代価見

込額 
○ 半角数字 13 調達代価見込額を入力します。 

25 
明細－納入見込年

月日（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 
明細－納入見込年

月日（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 
明細－納入見込年

月日（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

28 
明細－納入見込年

月日（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

29 
明細－調達方法_入

札 
○ 全角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 

30 
明細－調達方法_見

積合せ 
○ 全角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 

31 
明細－調達方法_随

契 
○ 全角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 

32 明細－区分_CPP ○ 半角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 

33 明細－区分_CFP ○ 半角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 

34 明細－輸入品有無 ○ 全角文字 1 プルダウンで該当する項目を選択します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(10)-4 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

35 明細－備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(10)-5 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(11)-1 

 

(11)  契約金額超過（減額）見込報告書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「契約金額超過（減額）見込報

告書」リンクをマウスで押下すると＜契約金額超過（減額）見込報告書（申請）＞画

面が表示されます。 
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6.1.(11)-2 

 

＜契約金額超過（減額）見込報告書（申請）＞画面  

 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(11)-3 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者名 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 全角文字 13 連絡先を入力します。 

12 タイトル ○ 全角文字 2 プルダウンで該当する項目を選択します。 

13 代価名 ○ 全角文字 15 代価名を入力します。 

14 
中途確定期限年月

日（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

15 
中途確定期限

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

16 
中途確定期限

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

17 
中途確定期限

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

18 支払限度額 ○ 半角数字 13 支払限度額を入力します。 

19 代価 ○ 半角数字 13 代価を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

6 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を

参照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(12)-1 

 

(12)  業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式１） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「業者調達部品表・業者委託調

達部品表（様式１）」リンクをマウスで押下すると、＜担当局選択＞画面が表示され

ます。＜担当局選択＞画面で担当局を選択し、「選択」ボタンをマウスで押下すると、

＜業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式１）＞画面が表示されます。 
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＜業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式１）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 タイトル 〇 全角文字 9 
タイトルのプルダウンから 

該当する項目を選択します。 

2 
作成年月日 

（元号） 
〇 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 
作成年月日 

（年） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 
作成年月日 

（月） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 
作成年月日 

（日） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 代表者名 〇 全角文字 20 代表者名を入力します。 

7 担当者名 〇 全角文字 20 担当者名を入力します。 

8 連絡先 〇 全角文字 30 連絡先を入力します。 

9 
支出負担行為 

担当官補助者 
〇 全角文字 20 支出負担行為担当官補助者を入力します。 

10 原価監査官 〇 全角文字 20 原価監査官を入力します。 

11 検査官 〇 全角文字 20 検査官を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 契約番号 案件に紐づく契約番号を表示します。 

4 契約年月日 案件に紐づく契約年月日を表示します。 

5 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

6 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します。 

7 契約相手方 案件に紐づく契約相手方を表示します。 

8 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

9 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  
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＜担当局選択＞画面 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 説明 

1 選択 任意の「担当局」のラジオボタンを「ＯＮ」にします。 

2 選択 選択した「担当局」を保存し、＜担当局選択＞画面を閉じます。 

3 閉じる ＜担当局選択＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 Ｎｏ 担当局の表示番号を表示します。 

2 担当局 案件に紐づく担当局を表示します。 
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(13)  業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式２） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「業者調達部品表・業者委託調

達部品表（様式２）」リンクをマウスで押下すると、＜担当局選択＞画面が表示され

ます。＜担当局選択＞画面で担当局を選択し、「選択」ボタンをマウスで押下すると、

＜業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式２）＞画面が表示されます。 
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＜業者調達部品表・業者委託調達部品表（様式２）＞画面 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 タイトル 〇 全角文字 9 
タイトルのプルダウンから該当

する項目を選択します。 

2 
作成年月日 

（元号） 
〇 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレン

ダー」ボタンを押下して日付（元

号）を入力します。 

3 
作成年月日 

（年） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレン

ダー」ボタンを押下して日付

（年）を入力します。 

4 
作成年月日 

（月） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレン

ダー」ボタンを押下して日付

（月）を入力します。 

5 
作成年月日 

（日） 
〇 半角数字 2 

プルダウン選択もしくは「カレン

ダー」ボタンを押下して日付

（日）を入力します。 

6 代表者名 〇 全角文字 20 代表者名を入力します。 

7 担当者名 〇 全角文字 20 担当者名を入力します。 

8 連絡先 〇 全角文字 30 連絡先を入力します。 

9 
支出負担行為 

担当官補助者 
〇 全角文字 20 

支出負担行為担当官補助者を入

力します。 

10 

支出負担行為 

担当官補助者 

（検査官） 

〇 全角文字 20 
支出負担行為担当官補助者（検査

官）を入力します。 

11 原価監査官 〇 全角文字 20 原価監査官を入力します。 

12 検査官 〇 全角文字 20 検査官を入力します。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 契約番号 案件に紐づく契約番号を表示します。 

4 契約年月日 案件に紐づく契約年月日を表示します。 

5 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

6 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します。 

7 契約相手方 案件に紐づく契約相手方を表示します。 

8 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

9 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  
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＜担当局選択＞画面 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 説明 

1 選択 任意の「担当局」のラジオボタンを「ＯＮ」にします。 

2 選択 選択した「担当局」を保存し、＜担当局選択＞画面を閉じます。 

3 閉じる ＜担当局選択＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 Ｎｏ 担当局の表示番号を表示します。 

2 担当局 案件に紐づく担当局を表示します。 
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(14) 官給物品等事故速報の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「官給物品等事故速報」リン

クをマウスで押下すると＜官給物品等事故速報（申請）＞画面が表示されます。 
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＜官給物品等事故速報（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 半角文字 13 連絡先を入力します 

12 物別官（室） ○ 全角文字 40 物別官（室）を入力します。 

13 
明細－物品整理番

号 
○ 全角文字 20 物品整理番号を入力します。 

14 明細－品名 ○ 全角文字 60 品名を入力します。 

15 明細－単位 ○ 全角文字 3 単位を入力します。 

16 明細－数量 ○ 半角数字 3 数量を入力します。 

17 
明細－交付年月日

（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

18 
明細－交付年月日

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

19 
明細－交付年月日

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

20 
明細－交付年月日

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

21 明細－備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 金額 案件に紐づく金額を表示します 

5 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

6 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

7 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(15)-1 

 

(15)  官給物品等事故届の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「官給物品等事故届」リンク

をマウスで押下すると＜官給物品等事故届（申請）＞画面が表示されます。 
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＜官給物品等事故届（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 半角文字 13 連絡先を入力します 

12 物別官（室） ○ 全角文字 40 物別官（室）を入力します。 

13 
明細－物品整理番

号 
○ 全角文字 20 物品整理番号を入力します。 

14 明細－品名 ○ 全角文字 60 品名を入力します。 

15 明細－単位 ○ 全角文字 3 単位を入力します。 

16 明細－数量 ○ 半角数字 3 数量を入力します。 

17 
明細－交付年月日

（元号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

18 
明細－交付年月日

（年） 
○ 全角文字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

19 
明細－交付年月日

（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

20 
明細－交付年月日

（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

21 明細－備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 金額 案件に紐づく金額を表示します 

5 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

6 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

7 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(16)  契約物品等事故速報の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「契約物品等事故速報」リン

クをマウスで押下すると＜契約物品等事故速報（申請）＞画面が表示されます。 
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＜契約物品等事故速報作成＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 半角文字 13 連絡先を入力します 

12 物別官（室） ○ 全角文字 40 物別官（室）を入力します。 

13 契約保証金 ○ 半角文字 13 契約保証金を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

  



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.1.(16)-4 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 単価 案件に紐づく単価を表示します。 

5 金額 案件に紐づく金額を表示します 

6 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

7 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

8 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(17)  契約物品等事故届の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「契約物品等事故届」リンク

をマウスで押下すると＜契約物品等事故届（申請）＞画面が表示されます。 
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＜契約物品等事故届（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 半角文字 13 連絡先を入力します 

12 物別官（室） ○ 全角文字 40 物別官（室）を入力します。 

13 契約保証金 ○ 半角文字 13 契約保証金を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 単価 案件に紐づく単価を表示します。 

5 金額 案件に紐づく金額を表示します 

6 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

7 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

8 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を

参照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(18)  事故処理に関する合意書の提出 

 

① ＜受信文書一覧＞画面の「事故処理に関する合意書」リンクをマウスで押下すると

＜事故処理に関する合意書（申請）＞画面が表示されます。 
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＜事故処理に関する合意書（申請）＞画面 

  

 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 乙－住所  全角文字 30 契約者の会社住所を入力します。 

2 乙－会社名 ○ 全角文字 2 契約者の会社名を入力します。 

3 乙－代表者名 ○ 半角数字 2 契約者の会社代表者名を入力します。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

6 物別官（室） 担当の物別官（室）を表示します。 

7 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

8 損害の負担区分 官給品等の事故の場合、損害の負担区分を表示します。 

9 修補等の範囲 官給品等の事故の場合、修補等の範囲を表示します。 

10 修補等の方法 官給品等の事故の場合、修補等の方法を表示します。 

11 修補等の期限 官給品等の事故の場合、修補等の期限を表示します。 

12 修補等の場所 官給品等の事故の場合、修補等の場所を表示します。 

13 
監督及び検査に

関する事項 
官給品等の事故の場合、監督及び検査に関する事項を表示します。 

14 再支給の品目 官給品等の事故の場合、再支給の品目を表示します。 

15 再支給の数量 官給品等の事故の場合、再支給の数量と単位を表示します。 

16 再支給の場所 官給品等の事故の場合、再支給の場所を表示します。 

17 再支給の期日 官給品等の事故の場合、再支給の期日を表示します。 

18 損害賠償の額 官給品等の事故の場合、損害賠償額を表示します。 

19 
契約の変更又は

解除の範囲 
官給品等の事故の場合、契約の変更または解除の範囲を表示します。 

20 違約金 官給品等の事故の場合、違約金を表示します。 

21 その他 官給品等の事故の場合、その他を表示します。 

22 損害の範囲 契約品等の事故の場合、損害の範囲を表示します。 

23 損害の負担区分 契約品等の事故の場合、損害の負担区分を表示します。 

24 

契約物品等に対

する契約上の措

置 

契約品等の事故の場合、契約物品等に対する契約上の措置を表示します。 

25 
契約物品等の補

修等の可否 
契約品等の事故の場合、契約物品等の補修等の可否を表示します。 

26 
損害に対する賠

償すべき金額 
契約品等の事故の場合、損害に対する賠償すべき金額を表示します。 
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② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(19)  値引受領・特別受領申請書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「値引受領・特別受領申請書」

リンクをマウスで押下すると＜値引受領・特別受領申請書（申請）＞画面が表示され

ます。 
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＜値引受領・特別受領申請書（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 
作成年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 担当者名 ○ 全角文字 10 担当者名を入力します。 

11 連絡先 ○ 半角文字 13 連絡先を入力します。 

12 
検査年月日（元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

13 検査年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

14 検査年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

15 検査年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

16 契約条項 ○ 全角文字 3 契約条項を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

5 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

6 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(20)  承認用図面等承認願書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「承認用図面等承認願書」リ

ンクをマウスで押下すると＜承認用図面等承認願書（申請）＞画面が表示されます。 
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＜承認用図面等承認願書（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 作成年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付 （元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 会社住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 代理人住所  全角文字 60 代理人住所を入力します。 

11 代理人会社名  全角文字 60 代理人会社名を入力します。 

12 代理人部課氏名  全角文字 40 代理人部課氏名を入力します。 

13 件名 ○ 全角文字 200 件名を入力します。 

14 
承認を受ける事項の範

囲 
○ 全角文字 100 承認を受ける事項の範囲を入力します。 

15 連絡者会社名 ○ 全角文字 60 連絡者会社名を入力します。 

16 連絡者部課名 ○ 全角文字 30 連絡者部課名を入力します。 

17 連絡者氏名 ○ 全角文字 10 連絡者氏名を入力します。 

18 連絡先電話番号 ○ 半角文字 13 連絡先電話番号を入力します。 

19 選択    
同時に承認を受ける契約の「選択」チェッ

クボックスを選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量と単位を表示します。 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

6 契約金額 案件に紐づく契約金額を表示します。 

7 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(21)  承認用図面等変更承認願書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約関連」タブを開き、「承認用図面等変更承認願書」

リンクをマウスで押下すると＜承認用図面等変更承認願書  申請）＞画面が表示され

ます。 
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＜承認用図面等変更承認願書 申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 
作成年月日 元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 元号）を入力します。 

3 作成年月日 年） ○ 全角文字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 年）を入力します。 

4 作成年月日 月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 月）を入力します。 

5 作成年月日 日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 会社住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 代理人住所  全角文字 60 代理人住所を入力します。 

11 代理人会社名  全角文字 60 代理人会社名を入力します。 

12 代理人部課氏名  全角文字 40 代理人部課氏名を入力します。 

13 件名 ○ 全角文字 200 件名を入力します。 

14 
承認を受ける事項

の範囲 
○ 全角文字 100 承認を受ける事項の範囲を入力します。 

15 前回承認番号 ○ 全角文字 30 

プルダウンで前回承認された承認番号を選

択します。承認番号に紐づく調達要求番号、

品名、承認年月日が表示されます。 

16 連絡者会社名 ○ 全角文字 60 連絡者会社名を入力します。 

17 連絡者部課名 ○ 全角文字 30 連絡者部課名を入力します。 

18 連絡者氏名 ○ 全角文字 10 連絡者氏名を入力します。 

19 連絡先電話番号 ○ 半角文字 13 連絡先電話番号を入力します。 

20 選択    
同時に承認を受ける契約の「選択」チェック

ボックスを選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

4 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付を表示します。 

5 契約金額 案件に紐づく契約金額を表示します。 

6 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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6.2 支払関連 

(1)  代金請求予定表 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「代金請求予定表」リンクを押

下すると、＜代金請求予定表＞画面が表示されます。 
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＜代金請求予定表＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 提出＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 提出＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 提出＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 提出＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 金額 ○ 整数 13 金額を入力します。 

6 代金請求予定＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

7 代金請求予定＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

8 代金請求予定＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

9 代金請求予定＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

10 物別官（室）名 ○ 全角文字 20 物別官（室）名を入力します。 

11 備考 ○ 半角全角 

混在文字 

50 備考を入力します。 

12 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

13 電話 ○ 半角文字 13 電話番号を入力します。 

14 担当者名 ○ 全角文字 20 担当者名を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

3 品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜代金請求予定表＞画面を閉じることができます。 
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(2)  前払金請求書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「前払金請求書」リンクを押下

すると、＜前払金請求書＞画面が表示されます。 
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＜前払金請求書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 請求金額 ○ 整数 13 請求金額を入力します。 

2 振込先金融機関名 ○ 半角全角 

混在文字 

50 振込先金融機関名を入力します。 

3 本・支店名 ○ 全角文字 50 本・支店名を入力します。 

4 預金区分 ○ 全角文字 3 預金区分を入力します。 

5 口座名 ○ 全角文字 50 口座名を入力します。 

6 口座番号 ○ 半角英数 10 口座番号を入力します。 

7 債主コード ○ 半角全角 

混在文字 

9 債主コードを入力します。 

8 契約金額 ○ 整数 13 契約金額を入力します。 

9 受領済額＿回数 ○ 整数 4 受領回数を入力します。 

10 受領済額＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウンから日付（元号）を入力します。 

11 受領済額＿年 ○ 半角数字 2 日付（年）を入力します。 

12 受領済額＿月 ○ 半角数字 2 日付（月）を入力します。 

13 受領済額＿日 ○ 半角数字 2 日付（日）を入力します。 

14 受領済額＿額 ○ 整数 13 受領済の金額を入力します。 

15 受領済額＿合計 ○ 整数 13 受領済の合計金額を入力します。 

16 今回請求額 ○ 整数 13 今回請求額を入力します。 

17 残額 ○ 整数 13 残額を入力します。 

18 契約担当官室 ○ 全角文字 20 契約担当官室を入力します。 

19 変更契約＿回数 ○ 整数 4 変更契約による増減回数を入力します。 

20 変更契約＿金額  整数 13 変更契約による増減金額を入力します。 

21 変更契約＿備考  半角全角 

混在文字 

50 変更契約による増減の備考を入力します。 

22 前払金の総額 ○ 整数 13 前払金の総額を入力します。 

23 前払金の割合 ○ 整数 2 前払金の割合を入力します。 

24 前金払＿回数 ○ 整数 4 前金払の回数を入力します。 

25 備考 ○ 全角文字 3 備考のプルダウンから該当する項目を選択

します。 

26 支払 ○ 全角文字 3 支払のプルダウンから該当する項目を選択

します。 

27 送信＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

28 送信＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

29 送信＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

30 送信＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

31 長官官房会計官＿氏名 ○ 全角文字 20 長官官房会計官の氏名を入力します。 

32 所在地 ○ 全角文字 60 所在地を入力します。 

33 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

34 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

35 担当者名 ○ 全角文字 60 担当者名を入力します。 

36 連絡先 ○ 半角文字 14 連絡先を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

2 契約年月日 案件に紐づく契約年月日が表示されます。 

3 変更契約＿認証番号

＿年月日 

案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

4 変更契約＿認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

5 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 電子インボイス情報が登録されている場合に「情報取得」ボタンを押下すると、電子

インボイス情報から登録番号、請求金額、電子インボイス情報を取得することができ

ます。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜前払金請求書＞画面を閉じることができます。 
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(3)  請求書（一括） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「請求書（一括）」リンクを押

下すると、＜請求書（一括）＞画面が表示されます。 
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＜請求書（一括）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 請求金額 ○ 整数 13 請求金額を入力します。 

2 振込先金融機関名 ○ 半角全角 

混在文字 

50 振込先金融機関名を入力します。 

3 本・支店名 ○ 全角文字 50 本・支店名を入力します。 

4 預金区分 ○ 全角文字 3 預金区分を入力します。 

5 口座名 ○ 全角文字 50 口座名を入力します。 

6 口座番号 ○ 半角英数 10 口座番号を入力します。 

7 債主コード ○ 半角全角 

混在文字 

9 債主コードを入力します。 

8 単価 ○ 整数 13 単価を入力します。 

9 金額 ○ 整数 13 金額を入力します。 

10 変更契約＿回数 ○ 整数 4 変更契約による増減回数を入力します。 

11 変更契約＿金額  整数 13 変更契約による増減金額を入力します。 

12 物別官（室） ○ 全角文字 20 物別官（室）を入力します。 

13 送信＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

14 送信＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

15 送信＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

16 送信＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

17 長官官房会計官名 ○ 全角文字 20 長官官房会計官名を入力します。 

18 所在地 ○ 全角文字 60 所在地を入力します。 

19 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

20 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

21 担当者名  全角文字 60 担当者名を入力します。 

22 連絡先 ○ 半角全角 

混在文字 

17 連絡先を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

2 数量 案件に紐づく数量が表示されます。 

3 数量＿単位 案件に紐づく契約品の数量単位が表示されます。 

4 変更契約＿認証番号

＿年月日 

案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 変更契約＿認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

6 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

7 契約年月日 案件に紐づく契約年月日が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照

して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 電子インボイス情報が登録されている場合に「情報取得」ボタンを押下すると、電子

インボイス情報から登録番号、請求金額、電子インボイス情報を取得することができ

ます。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜請求書（一括））＞画面を閉じることができます。 
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(4)  請求書（部分） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「請求書（部分）」リンクを押

下すると、＜請求書（部分）＞画面が表示されます。 
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＜請求書（部分）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 請求金額 〇 整数 13 請求金額を入力します。 

2 振込先金融機関名 〇 半角全角 

混在文字 

50 振込先金融機関名を入力します。 

3 本・支店名 〇 全角文字 50 本・支店名を入力します。 

4 預金区分 〇 全角文字 3 預金区分を入力します。 

5 口座名 〇 全角文字 50 口座名を入力します。 

6 口座番号 〇 半角英数 10 口座番号を入力します。 

7 債主コード 〇 半角全角 

混在文字 

9 債主コードを入力します。 

8 契約金額 〇 整数 13 契約金額を入力します。 

9 受領済額＿回数 〇 整数 4 受領回数を入力します。 

10 受領済額＿元号 〇 全角文字 2 プルダウンから日付（元号）を入力します。 

11 受領済額＿年 〇 半角数字 2 日付（年）を入力します。 

12 受領済額＿月 〇 半角数字 2 日付（月）を入力します。 

13 受領済額＿日 〇 半角数字 2 日付（日）を入力します。 

14 受領済額＿額 〇 整数 13 受領済の金額を入力します。 

15 受領済額＿合計 〇 整数 13 受領済の合計金額を入力します。 

16 今回請求額 〇 整数 13 今回請求額を入力します。 

17 残額 〇 整数 13 残額を入力します。 

18 契約担当官室 〇 全角文字 20 契約担当官室を入力します。 

19 変更契約＿回数 〇 整数 4 変更契約による増減回数を入力します。 

20 変更契約＿金額  整数 13 変更契約による増減金額を入力します。 

21 変更契約＿備考  半角全角 

混在文字 

50 変更契約による増減の備考を入力します。 

22 部分払＿回数 〇 整数 4 部分払の回数を入力します。 

23 単位 〇 半角全角 

混在文字 

3 単位を入力します。 

24 数量 〇 整数 8 数量を入力します。 

25 送信＿元号 〇 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 送信＿年 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 送信＿月 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 送信＿日 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

29 長官官房会計官名 〇 全角文字 20 長官官房会計官名を入力します。 

30 所在地 〇 全角文字 60 所在地を入力します。 

31 会社名 〇 全角文字 60 会社名を入力します。 

32 代表者名 〇 全角文字 20 代表者名を入力します。 

33 担当者名  全角文字 60 担当者名を入力します。 

34 連絡先 〇 半角全角 

混在文字 

17 連絡先を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

2 契約年月日 案件に紐づく契約年月日が表示されます。 

3 変更契約＿認証番号

＿年月日 

案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

4 変更契約＿認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

5 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 電子インボイス情報が登録されている場合に「情報取得」ボタンを押下すると、電子

インボイス情報から登録番号、請求金額、電子インボイス情報を取得することができ

ます。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜請求書（部分）＞画面を閉じることができます。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.2.(5)-1 
 

(5)  前払金使途予定表 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「前払金使途予定表」リンクを

押下すると、＜前払金使途予定表＞画面が表示されます。 
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＜前払金使途予定表＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 
起案＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 
起案＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 
起案＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 
起案＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 
会社名 ○ 半角全角 

混在文字 

60 会社名を入力します。 

6 月末 ○ 整数 2 日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

7 
費目 ○ 半角全角 

混在文字 

5 費目を入力します。 

8 前払金 ○ 整数 13 前払金額を入力します。 

9 合計＿費目毎 ○ 整数 13 費目毎の合計金額を入力します。 

10 合計＿月毎 ○ 整数 13 月毎の合計金額を入力します。 

11 合計＿金額 ○ 整数 13 合計金額を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜前払金使途予定表＞画面を閉じることができます。 
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(6)  納入状況 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「支払関連」タブを開き、「納入状況」リンクを押下する

と、＜納入状況＞画面が表示されます。 
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＜納入状況＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡＿元号 〇 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 発簡＿年 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 発簡＿月 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 発簡＿日 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 担当官＿所属 〇 全角文字 60 分任支出負担行為担当者の所属を入力しま

す。 

6 担当官＿氏名 〇 全角文字 40 分任支出負担行為担当者の氏名を入力しま

す。 

7 住所 〇 全角文字 60 住所を入力します。 

8 会社名 〇 全角文字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 〇 全角文字 60 代表者名を入力します。 

10 所属 〇 全角文字 60 所属を入力します。 

11 担当者名 〇 全角文字 60 担当者名を入力します。 

12 連絡先 〇 半角全角 

混在文字 

17 連絡先（直通電話番号）を入力します。 

13 題目＿月 〇 半角数字 2 提出日付（月）を入力します。 

14 本文＿月 〇 半角数字 2 提出日付（月）を入力します。 

15 提出＿月 〇 半角数字 2 提出日付（月）を入力します。 

16 契約単価 〇 整数 13 契約単価を入力します。 

17 発注番号 〇 半角全角 

混在文字 

10 発注番号を入力します。 

18 発注＿元号 〇 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

19 発注＿年 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

20 発注＿月 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

21 発注＿日 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

22 発注数量 〇 半角全角 

混在文字 

8 発注数量を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

23 納入数量 〇 半角全角 

混在文字 

8 納入数量を入力します。 

24 納入年月日＿元号 〇 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

25 納入年月日＿年 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

26 納入年月日＿月 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

27 納入年月日＿日 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

28 備考 〇 半角全角 

混在文字 

50 備考を入力します。 

29 合計数量［ｋｌ］ 〇 半角数字 8 合計数量［ｋｌ］を入力します。 

30 合計金額 〇 半角英数 13 合計金額を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約年月日 案件に紐づく契約年月日が表示されます。 

2 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

3 品名 案件に紐づく品名が表示されます。 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

5 納入期限 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜納入状況＞画面を閉じることができます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(1)-1 
 

6.3 監督検査関連 

(1)  監督申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「監督申請書」リンクをマ

ウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で任意の明

細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜監督申請書＞画面が表示

されます。 
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＜監督申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 取扱説明書申請    
取扱説明書の申請の場合、チェックボック

スを「ON」にします。 

2 一括申請    
一括申請の場合、チェックボックスを

「ON」にします。 

3 実施希望日  全角文字 36 実施希望日を入力します。 

4 監督・完成検査品名 ○ 全角文字 110 監督・完成検査品名を入力します。 

5 監督・完成検査品数量 ○ 半角数字 13 監督・完成検査品数量を入力します。 

6 監督・完成検査品単位 ○ 全角文字 3 監督・完成検査品単位を入力します。 

7 
監督・完成検査品（添

付コメント） 
   

監督・完成検査品数量、監督・完成検査品

単位を添付資料とする場合、添付資料の種

類をプルダウンから該当する項目を選択

します。 

8 既適合・合格品名  全角文字 110 既適合・合格品名を入力します。 

9 既適合・合格品数量  半角数字 13 既適合・合格品数量を入力します。 

10 既適合・合格品単位  全角文字 3 既適合・合格品単位を入力します。 

11 
既適合・合格品（添付

コメント） 
   

既適合・合格品数量、既適合・合格品単位

を添付資料とする場合、添付資料の種類を

プルダウンから該当する項目を選択しま

す。 

12 備考  全角文字 100 備考を入力します。 

13 分割回数（分子）  全角文字 3 分割回数（分子）を入力します。 

14 分割回数（分母）  全角文字 3 分割回数（分母）を入力します。 

15 設定    
「設定」ボタンを押下して＜納入場所選択

＞画面を表示します。 

16 実施場所-住所 ○ 全角文字 80 実施場所-住所を入力します。 

17 実施場所-会社工場名 ○ 全角文字 60 実施場所-会社工場名を入力します。 

18 実施場所-責任者所属 ○ 全角文字 60 実施場所-責任者所属を入力します。 

19 実施場所-責任者氏名 ○ 全角文字 20 実施場所-責任者氏名を入力します。 

20 実施場所-電話 ○ 半角英数字 13 実施場所-電話を入力します。 

21 工場コード(上 10 桁)  半角英数字 10 工場コード(上 10 桁) 

22 工場コード(下 2 桁)  半角英数字 2 工場コード(下 2 桁) 

23 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

24 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

25 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

26 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

27 代理-住所  全角文字 60 代理-住所を入力します。 

28 代理-会社名  全角文字 60 代理-会社名を入力します。 

29 代理-代表者役職  全角数字 20 代理-代表者役職を入力します。 

30 代理-代表者名  半角数字 20 代理-代表者名を入力します。 

31 代理-担当者  全角文字 20 代理-担当者を入力します。 

32 代理-電話番号  全角文字 13 代理-電話番号を入力します。 

33 復代理-住所  全角文字 60 復代理-住所を入力します。 

34 復代理-会社名  全角文字 60 復代理-会社名を入力します。 

35 復代理-代表者役職  全角文字 20 復代理-代表者役職を入力します。 

36 復代理-代表者名  全角文字 20 復代理-代表者名を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

37 復代理-担当者  全角文字 20 復代理-担当者を入力します。 

38 復代理-電話番号  全角文字 13 復代理-電話番号を入力します。 

39 変更申請書    

「変更申請書」ボタンを押下して＜監督変

更申請書＞画面を表示します。 

※当ボタンは＜送信文書一覧＞画面から

画面表示した場合のみ表示されます。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

3 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

4 分納納期 案件に紐づく分納納期を表示します。 

5 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

6 契約品数量 案件に紐づく契約品数量を表示します。 

7 契約品単位 案件に紐づく契約品単位を表示します。 

8 納入場所 案件に紐づく納入場所を表示します。 

9 納地コード 案件に紐づく納地コードを表示します。 

10 代表-住所 代表-住所を表示します。 

11 代表-会社名 代表-会社名を表示します。 

12 代表-代表者役職 代表-代表者役職を表示します。 

13 代表-代表者名 代表-代表者名を表示します。 

14 代表-担当者 代表-担当者を表示します。 

15 代表-電話番号 代表-電話番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンをマウスで押下します。 
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＜納入場所選択＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 説明 

1 選択 任意の「納入場所」のチェックボックスを「ＯＮ」にします。 

2 適用 
選択した「納入場所」を＜監督申請書＞画面の「納入場所」欄に反映し、

＜納入場所選択＞画面を閉じます。 

3 閉じる ＜納入場所選択＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 納地コード 案件に紐づく納地コードを表示します。 

2 納入場所 納地コードに紐づく納入場所を表示します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(2)-1 
 

(2)  完成検査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「完成検査申請書」リンク

をマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で任意

の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜完成検査申請書＞画

面が表示されます。 

 

＜完成検査申請書＞画面 

※＜完成検査申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同じ手順

となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(3)  監督・完成検査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「監督・完成検査申請書」

リンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面

で任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜監督・完成検

査申請書＞画面が表示されます。 

 

＜監督・完成検査申請書＞画面 

※＜監督・完成検査申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同

じ手順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(4)  下請負監督申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「下請負監督申請書」リン

クをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で任

意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜下請負監督申請書

＞画面が表示されます。 

 

＜下請負監督申請書＞画面 

※＜下請負監督申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同じ手

順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(5)  再下請負監督申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「再下請負監督申請書」リ

ンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で

任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜再下請負監督申

請書＞画面が表示されます。 

 

＜再下請負監督申請書＞画面 

※＜再下請負監督申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同じ

手順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(6)  再々下請負監督申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「再々下請負監督申請書」

リンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面

で任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜再々下請負監

督申請書＞画面が表示されます。 

 

＜再々下請負監督申請書＞画面 

※＜再々下請負監督申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同

じ手順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(7)  一部完成検査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「一部完成検査申請書」リ

ンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で

任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜一部完成検査申

請書＞画面が表示されます。 

 

＜一部完成検査申請書＞画面 

※＜一部完成検査申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同じ

手順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(8)  予備調査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「予備調査申請書」リンク

をマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選択＞画面で任意

の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜予備調査申請書＞画

面が表示されます。 

 

＜予備調査申請書＞画面 

※＜予備調査申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督申請書＞画面と同じ手順

となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参照してください。 
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(9)  契約不適合修補等監督・完成検査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「契約不適合修補等監督・

完成検査申請書」リンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。

＜分納選択＞画面で任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、

＜契約不適合修補等監督・完成検査申請書＞画面が表示されます。 

 

＜契約不適合修補等監督・完成検査申請書＞画面 

※＜契約不適合修補等監督・完成検査申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督

申請書＞画面と同じ手順となるため、「6.3(1)監督申請書」機能の操作手順書を参

照してください。 
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(10)  納入予定通知書及び受領検査申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「納入予定通知書及び受領

検査申請書」リンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分

納選択＞画面で任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜

納入予定通知書及び受領検査申請書＞画面が表示されます。 
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＜納入予定通知書及び受領検査申請書＞画面 
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防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(10)-4 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 取扱説明書申請    
取扱説明書の申請の場合、チェックボック

スを「ＯＮ」にします。 

2 一括申請    
一括申請の場合、チェックボックスを「Ｏ

Ｎ」にします。 

3 納入予定年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 納入予定年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

5 納入予定年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

6 納入予定年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

7 輸送方法  全角文字 10 輸送方法を入力します。 

8 梱包数  全角文字 10 梱包数を入力します。 

9 受領検査品名 ○ 全角文字 110 受領検査品名を入力します。 

10 受領検査品数量 ○ 半角数字 13 受領検査品数量を入力します。 

11 受領検査品単位 ○ 全角文字 3 受領検査品単位を入力します。 

12 
受領検査品（添付コメ

ント） 
   

受領検査品数量、受領検査品単位を添付資

料とする場合、添付資料の種類をプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

13 容量  全角文字 10 容量を入力します。 

14 既納入品名  全角文字 110 既納入品名を入力します。 

15 既納入品数量  半角数字 13 既納入品数量を入力します。 

16 既納入品単位  全角文字 3 既納入品単位を入力します。 

17 
既納入品（添付コメン

ト） 
   

既納入品数量、既納入品単位を添付資料と

する場合、添付資料の種類をプルダウンか

ら該当する項目を選択します。 

18 荷姿  全角文字 10 荷姿を入力します。 

19 備考  全角文字 100 備考を入力します。 

20 分割回数（分子）  全角文字 3 分割回数（分子）を入力します。 

21 分割回数（分母）  全角文字 3 分割回数（分母）を入力します。 

22 設定    
「設定」ボタンを押下して＜納入場所選択

＞画面を表示します。 

23 納入先部隊名 ○ 全角文字 100 納入先部隊名を入力します。 

24 
納入予定通知書-通知

年月日(元号) 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

25 
納入予定通知書-通知

年月日（年） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

26 
納入予定通知書-通知

年月日（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

27 
納入予定通知書-通知

年月日（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

28 
納入予定通知書-課長

名 
○ 全角文字 15 納入予定通知書-課長名を入力します。 

29 
納入予定通知書-代理-

住所 
 全角文字 60 納入予定通知書-代理-住所を入力します。 

30 
納入予定通知書-代理-

会社名 
 全角文字 60 

納入予定通知書-代理-会社名を入力しま

す。 

31 
納入予定通知書-代理-

代表者役職 
 全角数字 20 

納入予定通知書-代理-代表者役職を入力

します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

32 
納入予定通知書-代理-

代表者名 
 半角数字 20 

納入予定通知書-代理-代表者名を入力し

ます。 

33 
納入予定通知書-代理-

電話番号 
 全角文字 13 

納入予定通知書-代理-電話番号を入力し

ます。 

34 
納入予定通知書-復代

理-住所 
 全角文字 60 

納入予定通知書-復代理-住所を入力しま

す。 

35 
納入予定通知書-復代

理-会社名 
 全角文字 60 

納入予定通知書-復代理-会社名を入力し

ます。 

36 
納入予定通知書-復代

理-代表者役職 
 全角文字 20 

納入予定通知書-復代理-代表者役職を入

力します。 

37 
納入予定通知書-復代

理-代表者名 
 全角文字 20 

納入予定通知書-復代理-代表者名を入力

します。 

38 
納入予定通知書-復代

理-電話番号 
 全角文字 13 

納入予定通知書-復代理-電話番号を入力

します。 

39 
受領検査申請書-申請

年月日(元号) 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

40 
受領検査申請書-申請

年月日（年） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

41 
受領検査申請書-申請

年月日（月） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

42 
受領検査申請書-申請

年月日（日） 
○ 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

43 
受領検査申請書-代理-

住所 
 全角文字 60 受領検査申請書-代理-住所を入力します。 

44 
受領検査申請書-代理-

会社名 
 全角文字 60 

受領検査申請書-代理-会社名を入力しま

す。 

45 
受領検査申請書-代理-

代表者役職 
 全角数字 20 

受領検査申請書-代理-代表者役職を入力

します。 

46 
受領検査申請書-代理-

代表者名 
 半角数字 20 

受領検査申請書-代理-代表者名を入力し

ます。 

47 
受領検査申請書-代理-

電話番号 
 全角文字 13 

受領検査申請書-代理-電話番号を入力し

ます。 

48 
受領検査申請書-復代

理-住所 
 全角文字 60 

受領検査申請書-復代理-住所を入力しま

す。 

49 
受領検査申請書-復代

理-会社名 
 全角文字 60 

受領検査申請書-復代理-会社名を入力し

ます。 

50 
受領検査申請書-復代

理-代表者役職 
 全角文字 20 

受領検査申請書-復代理-代表者役職を入

力します。 

51 
受領検査申請書-復代

理-代表者名 
 全角文字 20 

受領検査申請書-復代理-代表者名を入力

します。 

52 
受領検査申請書-復代

理-電話番号 
 全角文字 13 

受領検査申請書-復代理-電話番号を入力

します。 

53 変更申請書    

「変更申請書」ボタンを押下して＜受領検

査変更申請書＞画面を表示します。 

※当ボタンは＜送信文書一覧＞画面から

画面表示した場合のみ表示されます。 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダー」

を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

3 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

4 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

5 契約品数量 案件に紐づく契約品数量を表示します。 

6 契約品単位 案件に紐づく契約品単位を表示します。 

7 納入場所 案件に紐づく納入場所を表示します。 

8 
納入予定通知書-代表

-住所 
納入予定通知書-代表-住所を表示します。 

9 
納入予定通知書-代表

-会社名 
納入予定通知書-代表-会社名を表示します。 

10 
納入予定通知書-代表

者役職 
納入予定通知書-代表-代表者役職を表示します。 

11 
納入予定通知書-代表

者名 
納入予定通知書-代表-代表者名を表示します。 

12 
納入予定通知書-代表

-電話番号 
納入予定通知書-代表-電話番号を表示します。 

13 
受領検査申請書-代表

-住所 
受領検査申請書-代表-住所を表示します。 

14 
受領検査申請書-代表

-会社名 
受領検査申請書-代表-会社名を表示します。 

15 
受領検査申請書-代表

者役職 
受領検査申請書-代表-代表者役職を表示します。 

16 
受領検査申請書-代表

者名 
受領検査申請書-代表-代表者名を表示します。 

17 
受領検査申請書-代表

-電話番号 
受領検査申請書-代表-電話番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(11)  監督変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「監督申請書」のリンクをマウスで押下して＜監督

申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、＜監督変更申請

書＞画面が表示されます。 
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＜監督変更申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 変更申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 変更申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 変更申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 変更申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 変更項目  全角文字 4 プルダウンから変更項目を選択します。 

6 表示    

変更項目が「納入場所」の場合、変更事項、

変更前が自動表示されます。変更項目が

「その他」の場合、変更事項がプルダウン

表示されます。 

7 変更事項  全角文字 110 
変更項目が「その他」の場合、プルダウン

から変更事項を選択します。 

8 変更前  全角文字 110 
変更事項が「その他」の場合、変更前を入

力します。 

9 変更後  全角文字 110 
変更事項が「その他」の場合、変更後を入

力します。 

10 設定    

変更項目が「その他」の場合、変更前項目

に対応する＜変更項目入力＞画面を表示

します。変更項目が「納入場所」の場合、

＜納入場所選択＞画面を表示します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「3.4カレン

ダー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名を表示します。 

3 数量・単位 案件に紐づく契約品数量・単位を表示します。 

4 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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＜変更項目入力＞画面（変更後入力エリア（名称）） 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 名称 ○ 全角文字 110 名称を入力します。 

2 適用    

入力した「名称」を＜監督変更申請書＞画

面の「変更後」欄に反映し、＜変更項目入

力＞画面を閉じます。 

3 閉じる    ＜変更項目入力＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 明細番号 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の明細番号を表示します。 

2 変更項目 
＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更事項」を表示しま

す。 

3 変更前 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更前」を表示します。 
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＜変更項目入力＞画面（変更後入力エリア（数量・単位）） 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 数量  半角数字 13 数量を入力します。  

2 単位  全角文字 3 単位を入力します。 

3 添付コメント  全角文字 6 

数量・単位を添付資料とする場合、添付資

料の種類をプルダウンから該当する項目

を選択します。 

4 適用    

入力した「数量・単位」又は「添付コメン

ト」を＜監督変更申請書＞画面の「変更

後」欄に反映し、＜変更項目入力＞画面を

閉じます。 

5 閉じる    ＜変更項目入力＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 明細番号 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の明細番号を表示します。 

2 変更項目 
＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更事項」を表示しま

す。 

3 変更前 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更前」を表示します。 
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＜変更項目入力＞画面（変更後入力エリア（分割回数）） 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 分割回数（分子）  全角文字 3 分割回数（分子）を入力します。  

2 分割回数（分母）  全角文字 3 分割回数（分母）を入力します。 

3 適用    

入力した「分割回数」を＜監督変更申請書

＞画面の「変更後」欄に反映し、＜変更項

目入力＞画面を閉じます。 

4 閉じる    ＜変更項目入力＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 明細番号 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の明細番号を表示します。 

2 変更項目 
＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更事項」を表示しま

す。 

3 変更前 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更前」を表示します。 
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＜変更項目入力＞画面（変更後入力エリア（工場コード）） 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 工場コード(上 10 桁)  半角英数字 10 工場コード(上 10 桁)を入力します。  

2 工場コード(下 2 桁)  半角英数字 2 工場コード(下 2 桁)を入力します。 

3 適用    

入力した「工場コード」を＜監督変更申請

書＞画面の「変更後」欄に反映し、＜変更

項目入力＞画面を閉じます。 

4 閉じる    ＜変更項目入力＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 明細番号 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の明細番号を表示します。 

2 変更項目 
＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更事項」を表示しま

す。 

3 変更前 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更前」を表示します。 
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＜変更項目入力＞画面（変更後入力エリア（日付）） 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 元号 ○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力しま

す。  

2 年 ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 月 ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 日 ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 適用    

入力した「日付」を＜監督変更申請書＞画

面の「変更後」欄に反映し、＜変更項目入

力＞画面を閉じます。 

6 閉じる    ＜変更項目入力＞画面を閉じます。 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」

を参照して下さい。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 明細番号 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の明細番号を表示します。 

2 変更項目 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更事項」を表示します。 

3 変更前 ＜監督変更申請書＞画面に紐づく、変更対象の「変更前」を表示します。 
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＜納入場所選択＞画面 

※＜納入場所選択＞画面の詳細な手順については、「6.3(1)監督申請書」機能の操作

手順書を参照してください。 
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(12)  完成検査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「完成検査申請書」のリンクをマウスで押下して＜

完成検査申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、＜完成

検査変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜完成検査変更申請書＞画面 

※＜完成検査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画面と

同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照してくだ

さい。 
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(13)  監督・完成検査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「監督・完成検査申請書」のリンクをマウスで押下

して＜監督・完成検査申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下す

ると、＜監督・完成検査変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜監督・完成検査変更申請書＞画面 

※＜監督・完成検査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞

画面と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照し

てください。 
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(14)  受領検査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「納入予定通知書及び受領検査申請書」のリンクを

マウスで押下して＜納入予定通知書及び受領検査申請書＞画面を開き、「変更申請

書」ボタンをマウスで押下すると、＜受領検査変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜受領検査変更申請書＞画面 

※＜受領検査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画面と

同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照してくだ

さい。 
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(15)  下請負監督変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「下請負監督申請書」のリンクをマウスで押下して

＜下請負監督申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、＜

下請負監督変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜下請負監督変更申請書＞画面 

※＜下請負監督変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画面

と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照してく

ださい。 
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(16)  再下請負監督変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「再下請負監督申請書」のリンクをマウスで押下し

て＜再下請負監督申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、

＜再下請負監督変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜再下請負監督変更申請書＞画面 

※＜再下請負監督変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画

面と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照して

ください。 
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(17)  再々下請負監督変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「再々下請負監督申請書」のリンクをマウスで押下

して＜再々下請負監督申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下す

ると、＜再々下請負監督変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜再々下請負監督変更申請書＞画面 

※＜再々下請負監督変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞

画面と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照し

てください。 
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(18)  一部完成検査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「一部完成検査申請書」のリンクをマウスで押下し

て＜一部完成検査申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、

＜一部完成検査変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜一部完成検査変更申請書＞画面 

※＜一部完成検査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画

面と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照して

ください。 
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(19)  予備調査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「予備調査申請書」のリンクをマウスで押下して＜

予備調査申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウスで押下すると、＜予備

調査変更申請書＞画面が表示されます。 

 

＜予備調査変更申請書＞画面 

※＜予備調査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜監督変更申請書＞画面と

同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操作手順書を参照してくだ

さい。 
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(20)  契約不適合修補等監督・完成検査変更申請書 

 

① ＜送信文書一覧＞画面の様式名が「契約不適合修補等監督・完成検査申請書」のリン

クをマウスで押下して＜予備調査申請書＞画面を開き、「変更申請書」ボタンをマウ

スで押下すると、＜契約不適合修補等監督・完成検査変更申請書＞画面が表示されま

す。 

 

＜契約不適合修補等監督・完成検査変更申請書＞画面 

※＜契約不適合修補等監督・完成検査変更申請書＞画面の詳細な手順については、＜

監督変更申請書＞画面と同じ手順となるため、「6.3(11)監督変更申請書」機能の操

作手順書を参照してください。 
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(21)  納品書・（受領）検査調書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「納品書・（受領）検査調

書」リンクをマウスで押下すると、＜納品書・（受領）検査調書＞画面が表示されま

す。 
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＜納品書・（受領）検査調書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 納入先 ○ 全角文字 100 納入先を入力します。 

2 契約者情報 ○ 全角文字 490 契約者情報を入力します。 

3 発送年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 発送年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

5 発送年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

6 発送年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

7 輸送方法  全角文字 10 輸送方法を入力します。 

8 発送駅  全角文字 10 発送駅を入力します。 

9 分納納入  全角数字 10 分納納入を入力します。 

10 項目番号  半角数字 1 項目番号を入力します。 

11 会社部品番号又は規格  全角文字 40 会社部品番号又は規格を入力します。 

12 品名  全角文字 50 品名を入力します。 

13 単位  全角文字 3 単位を入力します。 

14 単価  半角数字 13 単価を入力します。 

15 数量  半角数字 13 数量を入力します。 

16 金額  全半角文字 13 金額を入力します。 

17 

物品出納官（物品共用

官）（受領者）受領数

量 

 半角数字 13 
物品出納官（物品共用官）（受領者）受領

数量を入力します。 

18 備考  全角文字 100 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約者情報 案件に紐づく契約者情報を表示します。 

2 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

3 契約年月日 案件に紐づく契約年月日を表示します。 

4 
確認番号または認証

番号 
案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 納期 案件に紐づく納期を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(22)  第三者を従事させる場合の届出書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「第三者を従事させる場合

の届出書」リンクをマウスで押下すると、＜第三者を従事させる場合の届出書＞画面

が表示されます。 
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＜第三者を従事させる場合の届出書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 届出年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 届出年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 届出年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 届出年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 宛先１ ○ 全角文字 11 プルダウン選択で宛先１を入力します。 

6 宛先２ ○ 全角文字 20 宛先２を入力します。 

7 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

8 明細部－番号 ○ 半角数字 3 明細部－番号を入力します。 

9 
明細部－会社名（事業

者名） 
○ 全角文字 15 明細部－会社名（事業者名）を入力します。 

10 明細部－代表者名 ○ 全角文字 20 明細部－代表者名を入力します。 

11 
明細部－住所・電話番

号 
○ 全角文字 67 明細部－住所・電話番号を入力します。 

12 明細部－業務範囲 ○ 全角文字 20 明細部－業務範囲を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 認証（契約）番号 案件に紐づく認証（契約）番号を表示します。 

7 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します。 

8 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

9 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

10 単位 案件に紐づく単位を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(23)  納入先部隊において作業する場合の作業従事者名簿届出書の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「納入先部隊において作業

する場合の作業従事者名簿届出書」リンクをマウスで押下すると、＜納入先部隊にお

いて作業する場合の作業従事者名簿届出書＞画面が表示されます。 
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＜納入先部隊において作業する場合の作業従事者名簿届出書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 届出年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 届出年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 届出年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 届出年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 所属 ○ 全角文字 15 所属を入力します。 

6 官職 ○ 全角文字 5 官職を入力します。 

7 氏名 ○ 全角文字 20 氏名を入力します。 

8 明細部－番号 ○ 半角数字 1 明細部－番号を入力します。 

9 
明細部－会社名（事業

者名） 
○ 全角文字 60 明細部－会社名（事業者名）を入力します。 

10 明細部－氏名 ○ 全角文字 20 明細部－氏名を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 認証（契約）番号 案件に紐づく認証（契約）番号を表示します。 

7 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します。 

8 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

9 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

10 単位 案件に紐づく単位を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(24)  設置予定通知書（確認申請書）の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「設置予定通知書（確認申

請書）」リンクをマウスで押下すると、＜分納選択＞画面が表示されます。＜分納選

択＞画面で任意の明細を選択し、「帳票作成」ボタンをマウスで押下すると、＜設置

予定通知書（確認申請書）＞画面が表示されます。 
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＜設置予定通知書（確認申請書）＞画面 

 
 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(24)-3 
 

 
入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 設置開始予定日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 設置開始予定日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 設置開始予定日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 設置開始予定日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 
設置予定通知書-通知

年月日（元号） 
 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

6 
設置予定通知書-通知

年月日（年） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

7 
設置予定通知書-通知

年月日（月） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

8 
設置予定通知書-通知

年月日（日） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

9 
確認申請書-申請年月

日（元号） 
 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

10 
確認申請書-申請年月

日（年） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

11 
確認申請書-申請年月

日（月） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

12 
確認申請書-申請年月

日（日） 
 半角数字 2 

キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

13 
確認指令書-支出負担

行為担当官 
 全角文字 11 

支出負担行為担当官のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

3 賃貸借期間 案件に紐づく賃貸借期間を表示します。 

4 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

5 数量・単位 案件に紐づく数量・単位を表示します。 

6 設置場所 案件に紐づく設置場所を表示します。 

7 設置先部隊（機関）名 案件に紐づく設置先部隊（機関）名を表示します。 

8 設置予定通知書-宛名 案件に紐づく設置予定通知書-宛名を表示します。 

9 設置予定通知書-住所 案件に紐づく数量・単位を表示します。 

10 
設置予定通知書-会社

名 
案件に紐づく設置予定通知書-会社名を表示します。 

11 
設置予定通知書-代表

者名 
案件に紐づく設置予定通知書-代表者名を表示します。 

12 設置予定通知書-電話 案件に紐づく設置予定通知書-電話を表示します。 

13 確認申請書-住所 案件に紐づく確認申請書-住所を表示します。 

14 確認申請書-会社名 案件に紐づく確認申請書-会社名を表示します。 

15 確認申請書-代表者名 案件に紐づく確認申請書-代表者名を表示します。 

16 確認申請書-電話 案件に紐づく確認申請書-電話を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(25)  引渡書・確認調書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「引渡書・確認調書」リン

クをマウスで押下すると、＜引渡書・確認調書＞画面が表示されます。 
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＜引渡書・確認調書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 設置場所 ○ 全角文字 100 納入先を入力します。 

2 発送年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発送年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発送年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発送年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 輸送方法  全角文字 10 輸送方法を入力します。 

7 発送駅  全角文字 10 発送駅を入力します。 

8 分納納入  全角数字 10 分納納入を入力します。 

9 会社部品番号又は規格  全半角文字 40 会社部品番号又は規格を入力します。 

10 型番  全半角文字 12 型番を入力します。 

11 品名  全角文字 110 品名を入力します。 

12 単位  全角文字 3 単位を入力します。 

13 数量  半角数字 13 数量を入力します。 

14 金額（基本使用料金）  全半角文字 13 金額を入力します。 

15 物品出納官受取り数量  半角数字 13 物品出納官受取り数量を入力します。 

16 備考  全角文字 20 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(25)-4 
 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約者情報 案件に紐づく契約者情報を表示します。 

2 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

3 契約年月日 案件に紐づく契約年月日を表示します。 

4 
確認番号または認証

番号 
案件に紐づく認証番号を表示します。 

5 賃貸借期間 案件に紐づく賃貸借期間を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(26)  初回試験実施願書（初回試験品目表） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「初回試験実施願書（初回

試験品目表）」リンクをマウスで押下すると、＜初回試験実施願書（初回試験品目表）

＞画面が表示されます。 

 

＜初回試験実施願書（初回試験品目表）＞画面 

※＜初回試験実施願書（初回試験品目表）＞画面の詳細な手順については、＜初回試

験実施願書（初回試験品目表、初回試験要領承認願書、初回試験要領）＞画面と同

じ手順となるため、「6.3(27) 初回試験実施願書（初回試験品目表、初回試験要領

承認願書、初回試験要領）」機能の操作手順書を参照してください。 
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(27)  初回試験実施願書（初回試験品目表、初回試験要領承認願書、初回試験要領） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「初回試験実施願書（初回

試験品目表、初回試験要領承認願書、初回試験要領）」リンクをマウスで押下すると、

＜初回試験実施願書（初回試験品目表、初回試験要領承認願書、初回試験要領）＞画

面が表示されます。 
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＜初回試験実施願書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 承認番号 ○ 全角文字 15 承認番号を入力します。 

2 承認年月日 ○ 全角文字 8 承認年月日を入力します。 

3 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

5 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

6 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

7 宛先 ○ 全角文字 11 プルダウン選択により宛先を入力します。 

8 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

9 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

10 品名コメント  全角文字 7 品名コメントを入力します。 

11 数量コメント  全角文字 7 数量コメントを入力します。 

12 納期コメント  全角文字 7 納期コメントを入力します。 

13 連絡者名 ○ 全角文字 30 連絡者名を入力します。 

14 TEL ○ 半角数字 13 TEL を入力します。 

15 添付資料  全角文字 90 添付資料を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(27)-4 
 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

7 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

8 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

9 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します 

10 納期 案件に紐づく納期を表示します 

11 納期コメント 初期表示時に固定値として納期コメントを表示します。 

12 添付資料 初期表示時に固定値として添付資料を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。  
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＜初回試験品目表＞画面 
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項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 項目番号 ○ 全角文字 8 項目番号を入力します。 

2 初回試験品名 ○ 全角文字 110 初回試験品名を入力します。 

3 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

4 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

5 実施期日 ○ 全角文字 30 実施期日を入力します。 

6 製造会社 ○ 全角文字 60 製造会社を入力します。 

7 初回試験の根拠等 ○ 全角文字 22 初回試験の根拠等を入力します。 

 

① 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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＜初回試験要領承認願書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 承認番号 ○ 全角文字 15 承認番号を入力します。 

2 承認年月日 ○ 全角文字 8 承認年月日を入力します。 

3 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

5 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

6 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

7 宛先 ○ 全角文字 11 プルダウン選択により宛先を入力します。 

8 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

9 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

10 納期コメント  全角文字 11 納期コメントを入力します。 

11 
初回試験実施願書承認

番号 
 全角文字 13 初回試験実施願書承認番号を入力します。 

12 同上承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

13 同上承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

14 同上承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

15 同上承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

16 添付資料  全角文字 90 添付資料を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」

を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

7 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

8 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

9 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します 

10 納期 案件に紐づく納期を表示します 

11 納期コメント 初期表示時に固定値として納期コメントを表示します。 

12 添付資料 初期表示時に固定値として添付資料を表示します。 

 

① 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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＜初回試験要領＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 整理番号 ○ 全角文字 10 整理番号を入力します。 

2 項目番号 ○ 半角数字 8 項目番号を入力します。 

3 主任監督官名 ○ 全角文字 20 主任監督官名を入力します。 

4 初回試験品名 ○ 全角文字 110 初回試験品名を入力します。 

5 初回試験品名コメント  全角文字 7 初回試験品名コメントを入力します。 

6 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

7 部品番号コメント  全角文字 7 部品番号コメントを入力します。 

8 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

9 製造会社・工場 ○ 全角文字 30 製造会社・工場を入力します。 

10 
製造会社・工場コメン

ト 
 全角文字 7 製造会社・工場コメントを入力します。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

3 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

4 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

5 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

 

① 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(28)  初回試験要領承認願書（初回試験要領） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「初回試験要領承認願書（初

回試験要領）」リンクをマウスで押下すると、＜初回試験要領承認願書（初回試験要

領）＞画面が表示されます。 

 

＜初回試験要領承認願書（初回試験要領）＞画面 

※＜初回試験要領承認願書（初回試験要領）＞画面の詳細な手順については、＜初回

試験実施願書（初回試験品目表、初回試験要領承認願書、初回試験要領）＞画面と

同じ手順となるため、「6.3(27) 初回試験実施願書（初回試験品目表、初回試験要

領承認願書、初回試験要領）」機能の操作手順書を参照してください。 
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(29)  再試験実施願書（再試験要領） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「再試験実施願書（再試験

要領）」リンクをマウスで押下すると、＜再試験実施願書（再試験要領）＞画面が表

示されます。 
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＜再試験実施願書（再試験要領）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 承認番号 ○ 全角文字 15 承認番号を入力します。 

2 承認年月日 ○ 全角文字 8 承認年月日を入力します。 

3 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

5 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

6 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

7 宛先 ○ 全角文字 11 プルダウン選択により宛先を入力します。 

8 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

9 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

10 品名コメント  全角文字 7 品名コメントを入力します。 

11 数量コメント  全角文字 7 数量コメントを入力します。 

12 再試験品名 ○ 全角文字 110 再試験品名を入力します。 

13 再試験品名コメント  全角文字 7 再試験品名コメントを入力します。 

14 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

15 
前回の初回試験要領承

認番号（統制番号） 
○ 全角文字 13 

前回の初回試験要領承認番号（統制番号）

を入力します。 

16 同上承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

17 同上承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

18 同上承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

19 同上承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

7 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

8 認証番号 案件に紐づく認証番号を表示します。 

9 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を表示します 

10 
前回の初回試験要領

承認番号（統制番号） 

初回試験実施願書に紐づく前回の初回試験要領承認番号（統制番号）を

表示します。 

11 同上承認年月日 初回試験実施願書に紐づく同上承認年月日を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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＜再試験要領＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 整理番号 ○ 全角文字 9 整理番号を入力します。 

2 主任監督官名 ○ 全角文字 20 主任監督官名を入力します。 

3 再試験品名 ○ 全角文字 110 再試験品名を入力します。 

4 再試験品名コメント ○ 全角文字 7 再試験品名コメントを入力します。 

5 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

6 部品番号コメント ○ 全角文字 7 部品番号コメントを入力します。 

7 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

8 製造会社・工場 ○ 全角文字 30 製造会社・工場を入力します。 

9 
製造会社・工場コメン

ト 
○ 全角文字 7 製造会社・工場コメントを入力します。 

10 所在地 ○ 全角文字 80 所在地を入力します。 

11 会社名 ○ 全角文字 60 会社名を入力します。 

12 代表者役職 ○ 全角文字 20 代表者役職を入力します。 

13 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

3 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

4 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

5 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

 

① 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(30)  初回試験完了届 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「初回試験完了届」リンク

をマウスで押下すると、＜初回試験完了届＞画面が表示されます。 
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＜初回試験完了届＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 宛先 ○ 全角文字 11 プルダウン選択により宛先を入力します。 

6 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

7 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

8 初回試験品名 ○ 全角文字 110 初回試験品名を入力します。 

9 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

10 
初回試験要領承認番号

（統制番号） 
○ 全角文字 15 

初回試験要領承認番号（統制番号）を入力

します。 

11 同上承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

12 同上承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

13 同上承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

14 同上承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

15 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

16 試験実施時期 ○ 全角文字 10 試験実施時期を入力します。 

17 試験結果 ○ 全角文字 4 試験結果を入力します。 

18 品目表項目番号 ○ 全角文字 8 品目表項目番号を入力します。 

19 製造工場 ○ 全角文字 60 製造工場を入力します。 

20 地方防衛局等確認番号 ○ 全角文字 15 地方防衛局等確認番号を入力します。 

21 主任監督官名 ○ 全角文字 20 主任監督官名を入力します。 

22 承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

23 承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

24 承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

25 承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

7 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(31)  再試験完了届 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「再試験完了届」リンクを

マウスで押下すると、＜再試験完了届＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(31)-2 
 

＜再試験完了届＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 届出年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 届出年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 届出年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 届出年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 宛先 ○ 全角文字 11 プルダウン選択により宛先を入力します。 

6 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

7 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

8 再試験品名 ○ 全角文字 110 再試験品名を入力します。 

9 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

10 
再試験実施願書承認番

号（統制番号） 
○ 全角文字 15 

再試験実施願書承認番号（統制番号）を入

力します。 

11 同上承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

12 同上承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

13 同上承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

14 同上承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

15 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

16 試験実施時期 ○ 全角文字 10 試験実施時期を入力します。 

17 試験結果 ○ 全角文字 4 試験結果を入力します。 

18 製造工場 ○ 全角文字 60 製造工場を入力します。 

19 地方防衛局等確認番号 ○ 全角文字 15 地方防衛局等確認番号を入力します。 

20 主任監督官 ○ 全角文字 20 主任監督官を入力します。 

21 承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

22 承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

23 承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

24 承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

7 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(32)  変更届出書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「変更届出書」リンクをマ

ウスで押下すると、＜変更届出書＞画面が表示されます。 
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＜変更届出書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 届出年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

2 届出年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

3 届出年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

4 届出年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

5 宛先 ○ 全角文字 80 プルダウン選択により宛先を入力します。 

6 初回試験品名 ○ 全角文字 110 初回試験品名を入力します。 

7 部品番号 ○ 全角文字 50 部品番号を入力します。 

8 適用仕様書等 ○ 全角文字 30 適用仕様書等を入力します。 

9 
初回試験要領承認番号

（統制番号） 
○ 全角文字 15 

初回試験要領承認番号（統制番号）を入力

します。 

10 同上承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

11 同上承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

12 同上承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

13 同上承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

14 
前回の地方防衛局等確

認番号 
○ 全角文字 15 

前回の地方防衛局等確認番号を入力しま

す。 

15 製造工場 ○ 全角文字 60 製造工場を入力します。 

16 地方防衛局等確認番号 ○ 全角文字 15 地方防衛局等確認番号を入力します。 

17 主任監督官名 ○ 全角文字 20 主任監督官名を入力します。 

18 承認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

19 承認年月日（年） ○ 半角数字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

20 承認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

21 承認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

22 添付書類  全角文字 20 添付書類を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 所在地 案件に紐づく所在地を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

4 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

5 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

6 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(33)  調達品等役務用専用治工具取扱事前申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「調達品等役務用専用治工

具取扱事前申請書」リンクをマウスで押下すると、＜調達品等役務用専用治工具取扱

事前申請書＞画面が表示されます。 
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＜調達品等役務用専用治工具取扱事前申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 
文書番号（会社発簡番

号） 
○ 全角文字 30 文書番号（会社発簡番号）を入力します。 

2 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛先 ○ 全角文字 20 宛先を入力します。 

7 申請書契約相手方名称 ○ 全角文字 60 申請書契約相手方名称を入力します。 

8 申請書契約相手方職 ○ 全角文字 20 申請書契約相手方職を入力します。 

9 申請書契約相手方氏名 ○ 全角文字 20 申請書契約相手方氏名を入力します。 

10 機種又は機器名 ○ 全角文字 50 機種又は機器名を入力します。 

11 
確認者氏名（物別官室

長） 
○ 全角文字 20 確認者氏名（物別官室長）を入力します。 

12 確認者氏名（要求元） ○ 全角文字 20 確認者氏名（要求元）を入力します。 

13 取扱区分 ○ 半角数字 4 
チェックボックス選択により取扱区分を

入力します。 

14 費用概要 ○ 全角文字 13 費用概要を入力します。 

15 申請理由 ○ 半角数字 4 
ラジオボタン選択により申請理由を入力

します。 

16 治工具番号 ○ 全角文字 50 治工具番号を入力します。 

17 治工具名称 ○ 全角文字 50 治工具名称を入力します。 

18 数量 ○ 全角文字 16 数量を入力します。 

19 
治工具の用途取扱の概

要 
○ 全角文字 80 治工具の用途取扱の概要を入力します。 

20 備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(34)  調達品等役務用専用治工具取扱申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「調達品等役務用専用治工

具取扱申請書」リンクをマウスで押下すると、＜調達品等役務用専用治工具取扱申請

書＞画面が表示されます。 
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＜調達品等役務用専用治工具取扱申請書＞画面 
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   入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 
文書番号（会社発簡番

号） 
○ 全角文字 30 文書番号（会社発簡番号）を入力します。 

2 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛先 ○ 全角文字 20 プルダウン選択により宛先を入力します。 

7 申請書契約相手方名称 ○ 全角文字 60 申請書契約相手方名称を入力します。 

8 申請書契約相手方職 ○ 全角文字 20 申請書契約相手方職を入力します。 

9 申請書契約相手方氏名 ○ 全角文字 20 申請書契約相手方氏名を入力します。 

10 機種又は機器名 ○ 全角文字 50 機種又は機器名を入力します。 

11 取扱区分 ○ 半角数字 4 
チェックボックス選択により取扱区分を

入力します。 

12 費用概要 ○ 全角文字 13 費用概要を入力します。 

13 申請理由 ○ 半角数字 4 
ラジオボタン選択により申請理由を入力

します。 

14 治工具番号 ○ 全角文字 50 治工具番号を入力します。 

15 治工具名称 ○ 全角文字 50 治工具名称を入力します。 

16 数量 ○ 全角文字 16 数量を入力します。 

17 
治工具の用途取扱の概

要 
○ 全角文字 80 治工具の用途取扱の概要を入力します。 

18 備考  全角文字 40 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(35)  航空機運航搭乗承認申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「航空機運航搭乗承認申請

書」リンクをマウスで押下すると、＜航空機運航搭乗承認申請書＞画面が表示されま

す。 
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＜航空機運航搭乗承認申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 帳票名 ○ 全角文字 30 
プルダウン選択により帳票名を入力しま

す。 

2 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛先 ○ 全角文字 20 プルダウン選択により宛先を入力します。 

7 機種 ○ 全角文字 60 機種を入力します。 

8 機番 ○ 全角文字 60 機番を入力します。 

9 目的 ○ 全角文字 60 目的を入力します。 

10 場所 ○ 全角文字 120 場所を入力します。 

11 予定時間 ○ 全角文字 120 予定時間を入力します。 

12 搭乗者所属氏名 ○ 全角文字 60 搭乗者所属氏名を入力します。 

13 その他必要事項  全角文字 120 その他必要事項を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

2 代表者役職 案件に紐づく代表者役職を表示します。 

3 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(36)  射撃試験の申請書及び変更申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「射撃試験の申請書及び変

更申請書」リンクをマウスで押下すると、＜射撃試験の申請書及び変更申請書＞画面

が表示されます。 
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＜射撃試験の申請書及び変更申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 
会社発簡番号（会社番

号） 
○ 全角文字 30 会社発簡番号（会社番号）を入力します。 

2 申請年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 申請年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

4 申請年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

5 申請年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛先１ ○ 全角文字 11 
宛先１のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

7 宛先２ ○ 全角文字 20 宛先２を入力します。 

8 宛先３ ○ 全角数字 20 宛先３を入力します。 

9 気付先 ○ 全角文字 20 気付先を入力します。 

10 経由先 ○ 全角文字 20 経由先を入力します。 

11 本文 ○ 全角文字 80 本文を入力します。 

12 射撃試験申請種別 ○ 全角文字 4 
射撃試験申請種別のプルダウンから該当

する項目を選択します。 

13 添付書類  全角文字 80 添付書類を入力します。 

14 写送付先  全角文字 80 写送付先を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

2 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

3 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

4 担当者・電話番号 案件に紐づく担当者・電話番号を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(37)  予備調査の実施に関する願い書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「監督検査関連」タブを開き、「予備調査の実施に関する

願い書」リンクをマウスで押下すると、＜予備調査の実施に関する願い書＞画面が表

示されます。 
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＜予備調査の実施に関する願い書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 宛先 ○ 全角文字 20 宛先を入力します。 

2 
予備調査の実施の希望

時期 
○ 全角文字 20 予備調査の実施の希望時期を入力します。 

3 
予備調査の実施の希望

場所 
○ 全角文字 20 予備調査の実施の希望場所を入力します。 

4 予備調査の範囲 ○ 全角文字 40 予備調査の範囲を入力します。 

5 願い出の理由 ○ 全角文字 60 願い出の理由を入力します。 

6 契約時期年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

7 契約時期年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

8 契約時期年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

9 契約時期年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

10 納期年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

11 納期年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

12 納期年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

13 納期年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

14 確認年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（元号）を入力します。 

15 確認年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（年）を入力します。 

16 確認年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（月）を入力します。 

17 確認年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

18 物別官室長名 ○ 全角文字 20 物別官室長名を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.3.(37)-4 
 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 会社名 案件に紐づく会社名を表示します。 

2 住所 案件に紐づく住所を表示します。 

3 代表者名 案件に紐づく代表者名を表示します。 

4 担当者名 案件に紐づく担当者名を表示します。 

5 連絡先 案件に紐づく連絡先を表示します。 

6 品名の名称 案件に紐づく品目の名称を表示します。 

7 品名の数量 案件に紐づく品目の数量を表示します。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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6.4 原価監査関連 

(1)  実際原価計算書・実際価格計算書・契約金額超過見込計算書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「原価監査関連」タブを開き、「実際原価計算書・実際価

格計算書・契約金額超過見込計算書」リンクをマウスで押下すると、＜担当局選択＞

画面が表示されます。＜担当局選択＞画面で担当局を選択し、「選択」ボタンをマウ

スで押下すると、＜実際原価計算書・実際価格計算書・契約金額超過見込計算書＞画

面が表示されます。 
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＜実際原価計算書・実際価格計算書・契約金額超過見込計算書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 タイトル 〇 全角文字 30 
タイトルのプルダウンから 

該当する項目を選択します。 

2 原価費目  全角文字 20 原価費目を入力します。 

3 金額  半角数字 13 金額を入力します。 

4 備考  全角文字 20 備考を入力します。 

5 入力選択  選択  
製造原価突合表を入力するとき、チェ

ックボックスをＯＮにします。 

6 
製造原価突合表- 

原価費目 
 全角文字 20 

入力選択をＯＮにしたとき、製造原価

突合表原価費目を入力します。 

7 原価元帳計上額  半角数字 13 
入力選択をＯＮにしたとき、 

原価元帳計上額を入力します。 

8 調整額  半角数字 13 
入力選択をＯＮにしたとき、 

調整額を入力します。 

9 添付書類  全角文字 50 
書類を添付するとき添付書類を入力

します。 
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② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を表示します。 

2 品名 案件に紐づく品名を表示します。 

3 数量 案件に紐づく数量を表示します。 

4 契約金額 案件に紐づく契約金額を表示します。 

5 会社工場名 原価監査情報に紐づく会社工場名を表示します。 
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＜担当局選択＞画面 

 

 

入力項目説明 

No 項目名 説明 

1 選択 任意の「担当局」のラジオボタンを「ＯＮ」にします。 

2 選択 選択した「担当局」を保存し、＜担当局選択＞画面を閉じます。 

3 閉じる ＜担当局選択＞画面を閉じます。 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 Ｎｏ 担当局の表示番号を表示します。 

2 担当局 案件に紐づく担当局を表示します。 

 

 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

6.5-１ 

 

6.5 輸入（FMS）関連 

輸入（ＦＭＳ）関連の操作について次頁以降に記載します。 
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6.5 輸入（FMS）関連 

（１）補修伺 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「補修伺」をマウスで

押下すると、＜補修伺＞画面が表示されます。 

 

＜補修伺＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 調達要求番号 ○ 半角英数字 26 調達要求番号を入力します。 

2 認証番号 ○ 半角英数字 5 認証番号を入力します。 

3 認証年月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 認証年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

5 認証年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

6 認証年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

7 ケース名 × 半角英数字 10 ケース名を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

8 最終納地 ○ 全角カナ 15 最終納地を入力します。 

9 
輸送役務終了確認指令番

号 
○ 半角英数字 7 輸送役務終了確認指令番号を入力します。 

10 持込月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

11 持込月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

12 持込月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

13 持込月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

14 異常梱包調査報告書番号 ○ 半角数字 12 異常梱包調査報告書番号を入力します。 

15 調査月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

16 調査月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

17 調査月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

18 調査月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

19 Ｉｔｅｍ Ｎｏ． ○ 半角数字 10 Ｉｔｅｍ Ｎｏ．を入力します。 

20 Ｓｔｏｃｋ Ｎｏ． × 半角英数字 14 Ｓｔｏｃｋ Ｎｏ．を入力します。 

21 Ｄｅｓｃｒｉｐｔｉｏｎ ○ 半角英数字 25 Ｄｅｓｃｒｉｐｔｉｏｎを入力します。 

22 Ｑｕａｎｔｉｔｙ ○ 半角英数字 5 Ｑｕａｎｔｉｔｙを入力します。 

23 Ｕｎｉｔ Ｐｒｉｃｅ ○ 半角英数字 16 Ｕｎｉｔ Ｐｒｉｃｅを入力します。 

24 Ｔｏｔａｌ Ｐｒｉｃｅ ○ 半角英数字 23 Ｔｏｔａｌ Ｐｒｉｃｅを入力します。 

25 損傷状況 ○ 全角カナ 26 損傷状況を入力します。 

26 補修基準 ○ 全角カナ 10 補修基準を入力します。 

27 補修希望先 ○ 全角カナ 20 補修希望先を入力します。 

28 補修見積額 ○ 半角英数字 16 補修見積額を入力します。 

29 補修期間（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

30 補修期間（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

31 補修期間（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

32 補修期間（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

33 補修伺月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

34 補修伺月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

35 補修伺月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

36 補修伺月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

37 申請先名 ○ － 15 プルダウンで選択します。 

38 申請者名 ○ 全角カナ 20 申請者名を入力します。 

39 申請者会社名 ○ 全角カナ 30 申請者の会社名を入力します。 

40 代表者名 ○ 全角カナ 20 代表者名を入力します。 

41 代表者会社名 ○ 全角カナ 30 代表者の会社名を入力します。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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（２）補修完了確認申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「補修完了確認申請書」

をマウスで押下すると、＜補修完了確認申請書＞画面が表示されます。 

 

＜補修完了確認申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 
必

須 
文字種 

桁

数 
説明 

1 ケース名（前半） ○ 半角英数字 1 ケース名（前半）を入力します。 

2 ケース名（後半） ○ 半角英数字 3 ケース名（後半）を入力します。 

3 調達要求番号 ○ 半角英数字 21 調達要求番号を入力します。 

4 認証番号 ○ 半角数字 5 認証番号を入力します。 

5 品名 ○ 全角カナ 100 品名を入力します。 

6 梱包数 ○ 半角数字 12 梱包数を入力します。 

7 品目 ○ 全角カナ 5 品目を入力します。 

8 数量 ○ 半角数字 5 数量を入力します。 

9 認証年月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

10 認証年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

11 認証年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

12 認証年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

13 提出年月日（元号） × 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

14 提出年月日（年） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

15 提出年月日（月） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

16 提出年月日（日） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

17 納期年月日（元号） ○ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

18 納期年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

19 納期年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

20 納期年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボ

タンを押下して日付（日）を入力します。 

21 確認希望年月日（元号） × 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 
必

須 
文字種 

桁

数 
説明 

22 確認希望年月日（年） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

23 確認希望年月日（月） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

24 確認希望年月日（日） × 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

25 持込場所 ○ 全角カナ 10 持込場所を入力します。 

26 輸送役務終了確認指令番号 ○ 半角数字 7 輸送役務終了確認指令番号を入力します。 

27 確認申請年月日（元号） △ 全角カナ 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

28 確認申請年月日（年） △ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

29 確認申請年月日（月） △ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

30 確認申請年月日（日） △ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

31 確認申請先 ○ 全角カナ － 確認申請先をプルダウンで選択します。 

32 申請者名 ○ 全角カナ 40 申請者名を選択します。 

33 会社名 ○ 全角カナ 40 会社名を入力します。 

34 代表者名 ○ 全角カナ 40 代表者名を入力します。 

 

② 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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（３） 引取物品の異常発見に対する報告書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「引取物品の異常発見

に対する報告書」をマウスでクリックすると、＜引取物品の異常発見に対する報告書 

新規登録＞画面が表示されます。 
 

＜引取物品の異常発見に対する報告書 新規登録＞画面 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照して下さい。 

 

③ 登録データを送信したい場合、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 画面を閉じたい場合、「閉じる」ボタンを押下します。 
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（４）物品引渡不能等 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「物品引渡不能等」を

マウスでクリックすると、＜物品引渡不能等 登録＞画面が表示されます。 

 

＜物品引渡不能等 登録＞画面 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を 

参照して下さい。 

 

③ 登録データを送信したい場合、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 画面を閉じたい場合、「閉じる」ボタンを押下します。 
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（５）金銭賠償申立書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「金銭賠償申立書」を

マウスで押下すると、＜金銭賠償申立書 登録＞画面が表示されます。 

 

＜金銭賠償申立書 登録＞画面 

 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を 

参照して下さい。 

 

③ 登録データを送信したい場合、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 画面を閉じたい場合、「閉じる」ボタンを押下します。 
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（６）輸送計画書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「輸入（ＦＭＳ）関連」タブを開き、「輸送計画書」をマ

ウスで押下すると、＜輸送計画書 新規登録＞画面が表示されます。 

 

＜輸送計画書 新規登録＞画面 

 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を 

参照して下さい。 

 

③ 登録データを送信したい場合、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 画面を閉じたい場合、「閉じる」ボタンを押下します。 
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6.6 情報セキュリティ関連 

(1)  情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「情報セキュ

リティ基本方針及び情報セキュリティ基準の確認について」リンクを押下すると、＜

情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の確認について（申請）＞画面

が表示されます。 
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＜情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の確認について（申請）＞画

面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 50 監査対象部門名を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 80 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 添付書類（上段） ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

26 添付書類（下段） ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ

基準の確認について（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(2)  情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の届出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「情報セキュ

リティ基本方針及び情報セキュリティ基準の届出について」リンクを押下すると、＜

情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の届出について＞画面が表示

されます。 

 

＜情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ基準の届出について＞画面 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.6.(2)-2 
 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 50 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 80 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 確認通知番号 ○ 全角文字 20 確認通知番号を入力します。 

26 確認通知番号＿年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 確認通知番号＿年月日

（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 確認通知番号＿年月日

（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 確認通知番号＿年月日

（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」を使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜情報セキュリティ基本方針及び情報セキュリティ

基準の届出について＞画面を閉じることができます。 
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(3)  情報セキュリティ実施手順の確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「情報セキュ

リティ実施手順の確認について」リンクを押下すると、＜情報セキュリティ実施手順

の確認について（申請）＞画面が表示されます。 

 

＜情報セキュリティ実施手順の確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門名を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 情報セキュリティ基本

方針及び情報セキュリ

ティ基準の確認通知番

号 

○ 全角文字 20 情報セキュリティ基本方針及び情報セキュ

リティ基準の確認通知番号を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 情報セキュリティ基本

方針及び情報セキュリ

ティ基準の確認通知番

号＿年月日（元年） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 情報セキュリティ基本

方針及び情報セキュリ

ティ基準の確認通知番

号＿年月日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 情報セキュリティ基本

方針及び情報セキュリ

ティ基準の確認通知番

号＿年月日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 情報セキュリティ基本

方針及び情報セキュリ

ティ基準の確認通知番

号＿年月日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 添付書類 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜情報セキュリティ実施手順の確認について（申請）

＞画面を閉じることができます。 
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(4)  情報セキュリティ実施手順の届出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「情報セキュ

リティ実施手順の届出について」リンクを押下すると、＜情報セキュリティ実施手順

の届出について＞画面が表示されます。 

 

＜情報セキュリティ実施手順の届出について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 確認通知番号 ○ 全角文字 20 確認通知番号を入力します。 

26 確認通知番号＿年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 確認通知番号＿年月日

（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 確認通知番号＿年月日

（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 確認通知番号＿年月日

（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」を使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜情報セキュリティ実施手順の届出について＞画面

を閉じることができます。 
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(5)  保護すべき情報の第三者への開示について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「保護すべき

情報の第三者への開示について」リンクを押下すると、＜保護すべき情報の第三者へ

の開示について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜保護すべき情報の第三者への開示について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 担当官 ○ 全角文字 60 担当官の役職及び氏名を入力します。 

7 調達官等 ○ 全角文字 60 調達官等の役職及び氏名を入力します。 

8 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

9 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 開示先 ○ 全角文字 250 開示先を入力します。 

22 開示理由 ○ 全角文字 200 開示理由を入力します。 

23 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

24 関連契約調達要求番号 ○ 半角英数字 26 関連契約調達要求番号を入力します。 

25 保護すべき情報の細部 ○ 全角文字 200 保護すべき情報の細部を入力します。 

26 開示先の保全措置 ○ 全角文字 200 開示先の保全措置を入力します。 

27 添付書類 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

3 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

4 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜保護すべき情報の第三者への開示について（申請）

＞画面を閉じることができます。 
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(6)  取扱者名簿の届出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「取扱者名簿

の届出について」リンクを押下すると、＜取扱者名簿の届出について＞画面が表示さ

れます。 
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＜取扱者名簿の届出について（本紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 担当官 ○ 全角文字 60 担当官をの役職及び氏名を入力します。 

7 調達官等 ○ 全角文字 60 調達官等の役職及び氏名を入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

21 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

22 監査対象部門 ○ 全角文字 30 監査対象部門を入力します。 

23 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

24 確認通知番号 ○ 全角文字 13 確認通知番号を入力します。 

25 確認通知番号＿年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 確認通知番号＿年月日

（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 確認通知番号＿年月日

（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 確認通知番号＿年月日

（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

29 添付書類 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 
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② ＜取扱者名簿の届出について（本紙）＞画面の「名簿」タブを押下すると＜取扱者名

簿の届出について（別紙）＞画面が表示されます。 

 

＜取扱者名簿の届出について（別紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 番号 ○ 半角数字 2 番号を入力します。 

2 ﾌﾘｶﾞﾅ ○ 半角カナ 20 氏名のﾌﾘｶﾞﾅを入力します。 

3 氏名 ○ 全角文字 10 氏名を入力します。 

4 生年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

5 生年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

6 生年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

7 生年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

8 部署 ○ 全角文字 20 部署を入力します。 

9 役職 ○ 全角文字 20 役職を入力します。 

10 国籍 ○ 全角文字 30 国籍を入力します。 

11 備考  全角文字 100 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

③ 過去の名簿を取り込む場合は「過去名簿取得」ボタンを押下し、該当の CSVファイル

をアップロードします。 

 

④ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」 

を参照して下さい。 

 

⑤ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑥ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜取扱者名簿の届出について＞画面を閉じることが

できます。 
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(7)  下請負事業者における情報セキュリティ確保に関する確認結果について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「下請負事業

者における情報セキュリティ確保に関する確認結果について」リンクを押下すると、

＜下請負事業者における情報セキュリティ確保に関する確認結果について＞画面が

表示されます。 
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＜下請負事業者における情報セキュリティ確保に関する確認結果について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 下請負事業者届出表＿

タイトル 

 全角文字 4 下請負事業者届出表＿タイトルのプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 番号を入力します。 

21 会社名 ○ 全角文字 30 会社名を入力します。 

22 事業者名 ○ 全角文字 50 事業者名を入力します。 

23 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

24 住所 ○ 全角文字 60 住所を入力します。 

25 電話番号 ○ 半角英数字 11 電話番号を入力します。 

26 業務の範囲 ○ 全角文字 60 業務の範囲を入力します。 

27 添付書類 ○ 全角文字 100 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜下請負事業者における情報セキュリティ確保に関

する確認結果について＞画面を閉じることができます。 
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(8)  ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の確認について（申

請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩ情報

セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の確認について」リンクを押

下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の確

認について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の確認について

（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 50 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 80 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 添付書類＿1 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

26 添付書類＿2 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報

セキュリティ基準の確認について（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(9)  ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の届出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩ情報

セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の届出について」リンクを押

下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の届

出について＞画面が表示されます。 
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＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報セキュリティ基準の届出について

＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項を入力します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 50 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 80 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 確認通知番号 ○ 全角文字 20 確認通知番号を入力します。 

26 確認通知番号＿年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 確認通知番号の年月日（元号）のプルダウン

から該当する項目を選択します。 

27 確認通知番号＿年月日

（年） 

○ 半角数字 2 
確認通知番号の年月日（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 

 

確認通知番号＿年月日

（月） 

○ 半角数字 2 
確認通知番号の年月日（月）を入力します。 

29 

 

確認通知番号＿年月日

（日） 

○ 半角数字 2 
確認通知番号の年月日（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵＩ情報

セキュリティ基準の届出について＞画面を閉じることができます。 
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(10)  ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩ情報

セキュリティ実施手順の確認について」リンクを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリ

ティ実施手順の確認について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 ○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 ＣＵＩ情報セキュリテ

ィ基本方針及びＣＵＩ

情報セキュリティ基準

の確認通知番号 

○ 全角文字 20 ＣＵＩ情報セキュリティ基本方針及びＣＵ

Ｉ情報セキュリティ基準の確認通知番号を

入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 ＣＵＩ情報セキュリテ

ィ基本方針及びＣＵＩ

情報セキュリティ基準

の確認通知番号＿年月

日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 ＣＵＩ情報セキュリテ

ィ基本方針及びＣＵＩ

情報セキュリティ基準

の確認通知番号＿年月

日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 

 

ＣＵＩ情報セキュリテ

ィ基本方針及びＣＵＩ

情報セキュリティ基準

の確認通知番号＿年月

日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 ＣＵＩ情報セキュリテ

ィ基本方針及びＣＵＩ

情報セキュリティ基準

の確認通知番号＿年月

日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 添付書類 ○ 全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の確認について

（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(11)  ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の届出について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩ情報

セキュリティ実施手順の届出について」リンクを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリ

ティ実施手順の届出について＞画面が表示されます。 
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＜ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の届出について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 
○ 

全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 
○ 

全角数字 3 特約条項のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

22 監査対象事業所等名＿

所在地 
○ 

全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

23 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

24 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

25 確認通知番号 ○ 全角文字 20 確認通知番号を入力します。 

26 確認通知番号＿年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 確認通知番号＿年月日

（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 確認通知番号＿年月日

（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 確認通知番号＿年月日

（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩ情報セキュリティ実施手順の届出について

＞画面を閉じることができます。 
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(12)  米国製造企業等との間における規則制定の報告についての提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「米国製造企

業等との間における規則制定の報告について」リンクを押下すると、＜米国製造企業

等との間における規則制定の報告について＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.6.(12)-2 
 

＜米国製造企業等との間における規則制定の報告について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等

又は地方調達に係る担

当官 

○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等又は地方調達に係る

担当官をプルダウンから選択します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角文字 3 特約条項をプルダウンから選択します。 

20 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

21 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

22 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

23 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

24 制定した規則名 ○ 全角文字 150 制定した規則名を入力します。 

25 特約条項及びＣＵＩの

適切な管理のための基

準との整合内容 

○ 全角文字 150 特約条項及びＣＵＩの適切な管理のための

基準との整合内容を入力します。 

26 添付書類 ○ 全角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜米国製造企業等との間における規則制定の報告に

ついて＞画面を閉じることができます。 
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(13)  米国政府が定めるリスクマネジメント・フレームワークに準じた措置の実施確認の報

告についての提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「米国政府が

定めるリスクマネジメント・フレームワークに準じた措置の実施確認の報告につい

て」リンクを押下すると、＜米国政府が定めるリスクマネジメント・フレームワーク

に準じた措置の実施確認の報告について＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.6.(13)-2 
 

＜米国政府が定めるリスクマネジメント・フレームワークに準じた措置の実施確認の

報告について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等

又は地方調達に係る担

当官 

○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等又は地方調達に係る

担当官をプルダウンから選択します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角文字 3 特約条項をプルダウンから選択します。 

20 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

21 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

22 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

23 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

24 米国政府による確認実

施日＿年月日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

25 米国政府による確認実

施日＿年月日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

26 米国政府による確認実

施日＿年月日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 米国政府による確認実

施日＿年月日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

28 米国政府による確認実

施場所 

○ 全角文字 60 米国政府による確認実施場所を入力します。 

29 米国政府による確認実

施結果＿確認結果 

○ 全角文字 60 米国政府による確認実施結果の確認結果を

入力します。 

30 米国政府による確認実

施結果＿是正内容 

○ 全角文字 300 米国政府による確認実施結果の是正内容を

入力します。 

31 添付書類 ○ 全角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜米国政府が定めるリスクマネジメント・フレーム

ワークに準じた措置の実施確認の報告について＞画面を閉じることができます。 
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(14)  保全責任者（及び情報保証責任者）の任命の通知についての提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「保全責任者

（及び情報保証責任者）の任命の通知について」リンクを押下すると、＜保全責任者

（及び情報保証責任者）の任命の通知について＞画面が表示されます。 
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＜保全責任者（及び情報保証責任者）の任命の通知について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等

又は地方調達に係る担

当官 

○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等又は地方調達に係る

担当官をプルダウンから選択します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角文字 3 特約条項をプルダウンから選択します。 

20 会社名 ○ 半角数字 60 会社名を入力します。 

21 所属部署等名 ○ 全角文字 60 所属部署等名を入力します。 

22 役職名 ○ 全角文字 40 役職名を入力します。 

23 ふりがな ○ 全角文字 20 氏名のふりがなを入力します。 

24 氏名 ○ 全角文字 20 氏名を入力します。 

25 任命年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 任命年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 

 

任命年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 

 

任命年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜保全責任者（及び情報保証責任者）の任命の通知

について＞画面を閉じることができます。 
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(15)  ＣＵＩの下請負候補者（下請負人の下請負人等）への開示について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩの下

請負候補者（下請負人の下請負人等）への開示について」リンクを押下すると、＜Ｃ

ＵＩの下請負候補者（下請負人の下請負人等）への開示について（申請）＞画面が表

示されます。 
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＜ＣＵＩの下請負候補者（下請負人の下請負人等）への開示について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 担当官 ○ 全角文字 60 担当官の役職及び氏名を入力します。 

7 調達官等 ○ 全角文字 60 調達官等の役職及び氏名を入力します。 

8 地方防衛局調達部長等 
○ 

全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

9 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 条項 
○ 

全角文字 3 条項のプルダウンから該当する項目を選択

します。 

22 開示先 ○ 全角文字 250 開示先を入力します。 

23 開示理由 ○ 全角文字 200 開示理由を入力します。 

24 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

25 開示契約調達要求番号 ○ 半角英数字 26 開示契約調達要求番号を入力します。 

26 ＣＵＩの細部 ○ 全角文字 200 ＣＵＩの細部を入力します。 

27 開示先の保全措置 ○ 全角文字 200 開示先の保全措置を入力します。 

28 添付書類 
○ 

全角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

2 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

3 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

4 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩの下請負候補者（下請負人の下請負人等）

への開示について（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(16)  ＣＵＩの届出についての提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「ＣＵＩの届

出について」リンクを押下すると、＜ＣＵＩの届出について＞画面が表示されます。 
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＜ＣＵＩの届出について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等

又は地方調達に係る担

当官 

○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等又は地方調達に係る

担当官をプルダウンから選択します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 条項 ○ 全角数字 3 特約条項をプルダウンから選択します。 

20 監査対象事業所等名 ○ 全角文字 60 監査対象事業所等名を入力します。 

21 監査対象事業所等名＿

所在地 

○ 全角文字 60 監査対象事業所等名の所在地を入力します。 

22 監査対象部門 ○ 全角文字 60 監査対象部門を入力します。 

23 監査対象部門＿所在地 ○ 全角文字 60 監査対象部門の所在地を入力します。 

24 添付書類 ○ 全角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

25 連番 ○ 半角数字 6 番号を入力します。 

26 接受年月日／作成年月

日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 接受年月日／作成年月

日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 接受年月日／作成年月

日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 接受年月日／作成年月

日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 契約相手方におけるＣ

ＵＩ管理担当部署名 

○ 全角文字 200 契約相手方におけるＣＵＩ管理担当部署名

を入力します。 

31 ＣＵＩの文書等名＿防

衛省が契約相手方に提

供するＣＵＩ 

○ 全角文字 200 
ＣＵＩの文書等名＿防衛省が契約相手方に

提供するＣＵＩを入力します。 

32 ＣＵＩの文書等名＿米

国製造企業等から提供

されたＣＵＩ 

○ 全角文字 200 
ＣＵＩの文書等名＿米国製造企業等から提

供されたＣＵＩを入力します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.6.(16)-5 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

33 ＣＵＩの文書等名＿契

約相手方が新たに作成

したＣＵＩ 

○ 全角文字 200 
ＣＵＩの文書等名＿契約相手方が新たに作

成したＣＵＩを入力します。 

34 備考  全角文字 200 備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

① 「CSV取り込み」ボタンを押下すると、CSVファイルをＣＵＩ接受等実績表にアップ

ロードすることができます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜ＣＵＩの届出について＞画面を閉じることができ

ます。 
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(17)  下請負人におけるＣＵＩ情報セキュリティ確保に関する確認結果について 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「下請負人に

おけるＣＵＩ情報セキュリティ確保に関する確認結果について」リンクを押下すると、

＜下請負人におけるＣＵＩ情報セキュリティ確保に関する確認結果について＞画面

が表示されます。 
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＜下請負人におけるＣＵＩ情報セキュリティ確保に関する確認結果について＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等 
○ 

全角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

7 代表企業住所 ○ 全角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全角文字 60 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全角文字 20 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全角文字 60 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全角文字 20 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全角文字 60 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 下請負人届出表＿タイ

トル 
 

全角文字 4 下請負人届出表のタイトルを入力します。 

20 番号 ○ 半角数字 2 連番を入力します。 

21 会社名（上段） ○ 全角文字 30 会社名を入力します。 

22 事業者名（下段） ○ 全角文字 50 事業者名を入力します。 

23 代表者名 ○ 全角文字 20 代表者名を入力します。 

24 住所（上段） ○ 全角文字 60 上段に住所を入力します。 

25 電話番号（下段） ○ 半角英数字 11 下段に電話番号を入力します。 

26 業務の範囲 ○ 全角文字 60 業務の範囲を入力します。 

27 添付書類 
○ 

全角文字 100 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜下請負人におけるＣＵＩ情報セキュリティ確保に

関する確認結果について＞画面を閉じることができます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.6.(18)-1 
 

(18)  下請負人における保全教育の実施状況について（報告）の提出 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「情報セキュリティ監査関連」タブを開き、「下請負人に

おける保全教育の実施状況について（報告）」リンクを押下すると、＜下請負人にお

ける保全教育の実施状況について（報告）＞画面が表示されます。 
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＜下請負人における保全教育の実施状況について（報告）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書番号  全角文字 30 任意の文書番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 地方防衛局調達部長等

又は地方調達に係る担

当官 

○ 全角文字 60 地方防衛局調達部長等又は地方調達に係る

担当官をプルダウンから選択します。 

7 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

8 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

9 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

10 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

11 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

12 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

13 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

14 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

15 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

16 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

17 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

18 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

19 下請負人名 ○ 全角文字 40 下請負人名を入力します。 

20 ＣＵＩ取扱部署等名 ○ 全角文字 150 ＣＵＩ取扱部署等名を入力します。 

21 教育実施日＿開始年月

日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

22 教育実施日＿開始年月

日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

23 教育実施日＿開始年月

日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

24 教育実施日＿開始年月

日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

25 教育実施日＿終了年月

日（元号） 

 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 教育実施日＿終了年月

日（年） 

 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 教育実施日＿終了年月

日（月） 

 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

28 

 

教育実施日＿終了年月

日（日） 

 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

29 教育受講者数＿関係社

員 

○ 半角数字 5 
教育受講者の関係社員の人数を入力します。 

30 教育受講者数＿申請中 ○ 半角数字 3 教育受講者の申請中人数を入力します。 

31 教育受講者 ○ 全角文字 1200 教育受講者を入力します。 

32 教育実施者 ○ 全角文字 150 教育実施者を入力します。 

33 教育内容 ○ 全角文字 400 教育内容を入力します。 

34 教育方法 ○ 全角文字 200 教育方法を入力します。 

35 備考  全角文字 400 備考を入力します。 

36 添付書類  全角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜下請負人における保全教育の実施状況について（報

告）＞画面を閉じることができます。 
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6.7 秘密保全関連 

(1)  秘密保全規則等の確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全規則等の確認に

ついて（申請）」リンクを押下すると、＜秘密保全規則等の確認について（申請）＞

画面が表示されます。 
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＜秘密保全規則等の確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

8 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

9 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 秘密保全規則等の確認

について（申請） 

○ 全角文字 23 秘密保全規則等の確認について（申請）のプ

ルダウンから該当する項目を選択します。 

22 秘密保全規則又は特別

防衛秘密保護規則 

○ 全角文字 10 規則のプルダウンから該当する項目を選択

します。 

23 秘密保全実施要領（別

途確認済み） 

   秘密保全実施要領が別途確認済みの場合は

チェックボックスを選択します。 

24 変更理由  全半角文字 150 「秘密保全規則等の確認について（申請）」

項目で「秘密保全規則等の変更に係る確認に

ついて（申請）」を選択した場合は変更理由

を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

25 添付書類１ ○ 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

26 添付書類２ ○ 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

27 添付書類３  全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

28 添付書類４  全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全規則等の確認について（申請）＞画面を

閉じることができます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(2)-1 
 

(2)  秘密保全規則等について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全規則等について

（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全規則等について（届出）＞画面が表示さ

れます。 
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＜秘密保全規則等について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 秘密保全規則  全角文字 28 秘密保全規則の発簡番号及び発簡年月日を

入力します。 

21 特別防衛秘密保護規則  全角文字 28 特別防衛秘密保護規則の発簡番号及び発簡

年月日を入力します。 

22 秘密保全実施要領 ○ 全角文字 28 秘密保全実施要領の発簡番号及び発簡年月

日を入力します。 

23 地方防衛局調達部長等

＿1 

○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等（1 行目）のプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

24 地方防衛局調達部長等

＿2 

 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等（2 行目）のプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

25 地方防衛局調達部長等

＿3 

 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等（3 行目）のプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 地方防衛局調達部長等

＿4 

 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等（4 行目）のプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

27 地方防衛局調達部長等

＿5 

 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等（5 行目）のプルダウ

ンから該当する項目を選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約件名 案件に紐づく契約件名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全規則等について（届出）＞画面を閉じる

ことができます。 
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(3)  秘密保全規則等の変更について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全規則等の変更に

ついて（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全規則等の変更について（届出）＞

画面が表示されます。 
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＜秘密保全規則等の変更について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 ログインユーザ情報からログインユーザ情

報から紐づく業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 秘密保全規則  全角文字 28 秘密保全規則を入力します。 

21 特別防衛秘密保護規則  全角文字 28 特別防衛秘密保護規則を入力します。 

22 秘密保全実施要領 ○ 全角文字 28 秘密保全実施要領を入力します。 

23 変更理由 ○ 全半角文字 150 変更理由を入力します。 

24 添付書類＿秘密保全規

則 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

25 添付書類＿特別防衛秘

密保護規則 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

26 添付書類＿秘密保全実

施要領 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 添付書類＿新旧対照表

（秘密保全規則） 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

28 添付書類＿新旧対照表

（特別防衛秘密保護規

則） 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

29 添付書類＿新旧対照表

（秘密保全実施要領） 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

30 写送付先＿防衛装備庁

装備政策部長 

○ 全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長の役職を入力しま

す。 

31 写送付先＿地方防衛局

調達部長等 

○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全規則等の変更について（届出）＞画面を

閉じることができます。 
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(4)  保全教育の実施に係る確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「保全教育の実施に係る確

認について（申請）」リンクを押下すると、＜保全教育の実施に係る確認について（申

請）＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(4)-2 
 

＜保全教育の実施に係る確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

8 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

9 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 保全教育の実施に係る

確認について（申請） 

○ 全角文字 24 プルダウンから該当する項目を選択します。 

22 実施予定期間＿別添チ

ェック 

 全半角文字  実施予定期間を別添に記載する場合はチェ

ックボックスを選択します。 

23 実施予定期間（開始）

＿元号 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

24 実施予定期間（開始）

＿年 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

25 実施予定期間（開始）

＿月 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

26 実施予定期間（開始）

＿日 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

27 実施予定期間（終了）

＿元号 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

28 実施予定期間（終了）

＿年 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

29 実施予定期間（終了）

＿月 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

30 実施予定期間（終了）

＿日 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

実施予定期間は第 1回から第 6回まで入力可

能です。 

31 実施予定場所＿別添チ

ェック 

 全半角文字  実施予定場所を別添に記載する場合はチェ

ックボックスを選択します。 

32 実施予定場所  全半角文字 20 実施予定場所を入力します。 

33 受講予定者・予定者数

＿別添チェック 

 全半角文字  受講予定者の予定者数を別添に記載する場

合はチェックボックスを選択します。 

34 受講予定者・予定者数  全半角文字 20 受講予定者もしくは予定者数を入力します。 

35 保全教育のカリキュラ

ム 

○ 全半角文字 6 保全教育のカリキュラムを入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

36 講師予定者 ○ 全半角文字 20 講師予定者を入力します。 

37 変更理由  全半角文字 150 変更理由を入力します。 

38 保全教育テキスト＿元

号 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

39 保全教育テキスト＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

40 保全教育テキスト＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

41 保全教育テキスト＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

42 その他参考となる資料

（上段） 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

43 その他参考となる資料

（下段） 

 全半角文字 20 キーボード入力もしくは添付ファイル名が

表示されます。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜保全教育の実施に係る確認について（申請）＞画

面を閉じることができます。 
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(5)  保全教育の実施について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「保全教育の実施について

（届出）」リンクを押下すると、＜保全教育の実施について（届出）＞画面が表示さ

れます。 
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＜保全教育の実施について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 通知文書番号（発簡年

月日） 
○ 

全角文字 28 通知文書の発簡番号及び発簡年月日を入力

します。 

21 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約件名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 
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② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜保全教育の実施について（届出）＞画面を閉じる

ことができます。 
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(6)  保全教育の内容等の変更について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「保全教育の内容等の変更

について（届出）」リンクを押下すると、＜保全教育の内容等の変更について（届出）

＞画面が表示されます。 
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＜保全教育の内容等の変更について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 確認番号 ○ 全角文字 28 確認番号を入力します。 

21 変更後の保全教育の内

容等 
○ 

全半角文字 6 変更後の保全教育の内容等を入力します。 

22 変更理由 ○ 全半角文字 150 変更理由を入力します。 

23 保全教育テキスト＿元

号 
○ 

全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

24 保全教育テキスト＿年 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

25 保全教育テキスト＿月 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

26 保全教育テキスト＿日 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 新旧対照表 
○ 

全半角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

28 その他参考となる資料

（必要に応じて） 
 

全半角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

29 写送付先（上段） 
○ 

全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長の役職を入力しま

す。 

30 写送付先（下段） ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜保全教育の内容等の変更について（届出）＞画面

を閉じることができます。 
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(7)  秘密保全施設の（選択＊）に係る確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全施設の（選択＊）

に係る確認について（申請）」リンクを押下すると、＜秘密保全施設の（選択＊）に

係る確認について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜秘密保全施設の（選択＊）に係る確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

8 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

9 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 （選択＊） 

 

○ 全角文字 2 帳票タイトル（新設等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 秘密保全施設の名称＿

新設の場合 

 全半角文字 50 秘密保全施設が新設の場合は施設名称を入

力します。 

23 秘密保全施設の名称＿

変更の場合 

 全半角文字 50 秘密保全施設が変更の場合はプルダウンか

ら該当する項目を選択します。 

24 秘密の物件等名 ○ 全半角文字 50 秘密の物件等名を入力します。 

25 秘密の種類及び区分 ○ 全角文字  秘密の種類及び区分のチェックボックスか

ら該当する項目を選択します。 

26 （選択＊）の理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

27 秘密保全規則  全角文字 28 秘密保全規則を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 特別防衛秘密保護規則  全角文字 28 特別防衛秘密保護規則を入力します。 

29 秘密保全実施要領 ○ 全角文字 28 秘密保全実施要領を入力します。 

30 保全教育 ○ 全角文字 28 保全教育を入力します。 

31 添付書類  全半角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を参

照して下さい。 

 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全施設の（選択＊）に係る確認について（申

請）＞画面を閉じることができます。 
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(8)  秘密保全施設について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全施設について

（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全施設について（届出）＞画面が表示さ

れます。 
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＜秘密保全施設について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 確認番号 ○ 全角文字 28 確認番号を入力します。 

21 秘密保全施設の名称 ○ 全半角文字 50 秘密保全施設の名称を入力します。 

22 秘密の物件等名 ○ 全半角文字 50 秘密の物件等の名称を入力します。 

23 秘密の種類及び区分 ○ 全角文字  秘密の種類及び区分のチェックボックスか

ら該当する項目を選択します。 

24 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全施設について（届出）＞画面を閉じるこ

とができます。 
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(9)  秘密保全施設の変更について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全施設の変更につ

いて（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全施設の変更について（届出）＞画

面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(9)-2 
 

＜秘密保全施設の変更について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 確認番号 ○ 全角文字 28 確認番号を入力します。 

21 秘密保全施設の名称 ○ 全半角文字 50 秘密保全施設の名称を入力します。 

22 秘密の物件等名＿変更

前 

 全半角文字 50 変更前の秘密の物件等の名称を入力します。 

23 秘密の物件等名＿変更

後 

 全半角文字 50 変更後の秘密の物件等の名称を入力します。 

24 秘密の種類及び区分＿

変更前 

 全角文字 12 変更前の秘密の種類及び区分を入力します。 

25 秘密の種類及び区分＿

変更後 

 全角文字 12 変更後の秘密の種類及び区分を入力します。 

26 用途＿変更前  全半角文字 50 変更前の用途を入力します。 

27 用途＿変更後  全半角文字 50 変更後の用途を入力します。 

28 変更理由 ○ 全半角文字 150 変更理由を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

29 写送付先（左） ○ 全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長の役職を入力しま

す。 

30 写送付先（右） ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全施設の変更について（届出）＞画面を閉

じることができます。 
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(10)  秘密保全施設の解除について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全施設の解除につ

いて（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全施設の解除について（届出）＞画

面が表示されます。 
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＜秘密保全施設の解除について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 秘密保全施設の名称 ○ 全半角文字 50 秘密保全施設の名称を入力します。 

21 秘密の物件等名 ○ 全半角文字 50 秘密の物件等の名称を入力します。 

22 秘密の種類及び区分 ○ 全角文字 12 秘密の種類及び区分を入力します。 

23 確認番号 ○ 全角文字 28 確認番号を入力します。 

24 解除理由 ○ 全半角文字 150 解除理由を入力します。 

25 解除元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 解除年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

27 解除月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

28 解除日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

29 添付書類  全半角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

30 写送付先（左） ○ 全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長を入力します。 

31 写送付先（右） ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全施設の解除について（届出）＞画面を閉

じることができます。 
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(11)  秘密保全施設の転用について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密保全施設の転用につ

いて（届出）」リンクを押下すると、＜秘密保全施設の転用について（届出）＞画

面が表示されます。 
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＜秘密保全施設の転用について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 確認番号 ○ 全角カナ数 28 確認番号を入力します。 

21 秘密保全施設の名称 ○ 全半角文字 50 秘密保全施設の名称を入力します。 

22 秘密の物件等名＿転用

前 

 全半角文字 50 転用前の秘密の物件の名称を入力します。 

23 秘密の物件等名＿転用

後 

 全半角文字 50 転用後の秘密の物件等の名称を入力します。 

24 秘密の種類及び区分＿

転用前 

 全角文字 12 転用前の秘密の種類及び区分を入力します。 

25 秘密の種類及び区分＿

転用後 

 全角文字 12 転用後の秘密の種類及び区分を入力します。 

26 転用理由 ○ 全半角文字 150 転用理由を入力します。 

27 写送付先（左） ○ 全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長の役職を入力しま

す。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 写送付先（右） ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密保全施設の転用について（届出）＞画面を閉

じることができます。 
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(12)  閉鎖区域の（選択＊）に係る確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「閉鎖区域の（選択＊）に

係る確認について（申請）」リンクを押下すると、＜閉鎖区域の（選択＊）に係る

確認について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜閉鎖区域の（選択＊）に係る確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

8 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

9 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

10 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

11 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

12 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

13 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

14 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

15 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

16 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

17 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

18 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

19 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

20 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

21 （選択＊） ○ 全角文字 2 帳票タイトル（設定等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 閉鎖区域の名称＿新設

の場合 

 全半角文字 50 新設の場合は閉鎖区域の名称を入力します。 

23 閉鎖区域の名称＿変更

の場合 

 全半角文字 50 変更の場合はプルダウンから該当する閉鎖

区域の名称を選択します。 

24 秘密の物件等名 ○ 全半角文字 50 秘密の物件等の名称を入力します。 

25 秘密の種類及び区分 ○ 全角文字 12 プルダウンから秘密の種類及び区分を選択

します。 

26 （選択＊）の理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

27 設定期間 ○ 全半角文字 25 設定期間を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

28 秘密保全規則  全角文字 28 秘密保全規則を入力します。 

29 特別防衛秘密保護規則  全角文字 28 特別防衛秘密保護規則を入力します。 

30 秘密保全実施要領 ○ 全角文字 28 秘密保全実施要領を入力します。 

31 保全教育 ○ 全角文字 28 保全教育を入力します。 

32 添付書類  全半角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜閉鎖区域の（選択＊）に係る確認について（申請）

＞画面を閉じることができます。 
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(13)  閉鎖区域の変更について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「閉鎖区域の変更について

（届出）」リンクを押下すると、＜閉鎖区域の変更について（届出）＞画面が表示

されます。 
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＜閉鎖区域の変更について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 確認番号 ○ 全角文字 28 確認番号を入力します。 

21 閉鎖区域の名称 ○ 全半角文字 50 閉鎖区域の名称を入力します。 

22 秘密の物件等名 ○ 全半角文字 50 秘密の物件等の名称を入力します。 

23 秘密の種類及び区分 ○ 全角文字 12 秘密の種類及び区分を入力します。 

24 設定期間＿変更前 ○ 全半角文字 25 変更前の設定期間を入力します。 

25 設定期間＿変更後 ○ 全半角文字 25 変更後の設定期間を入力します。 

26 写送付先（左） ○ 全半角文字 25 防衛装備庁装備政策部長の役職を入力しま

す。 

27 写送付先（右） ○ 全半角文字 
25 

地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜閉鎖区域の変更について（届出）＞画面を閉じる

ことができます。 
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(14)  秘密を含む（＊１）の（＊２）について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密を含む（＊１）の（＊

２）について（申請）」リンクを押下すると、＜秘密を含む（＊１）の（＊２）につ

いて（申請）＞画面が表示されます。 
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＜秘密を含む（＊１）の（＊２）について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 全角文字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） ○ 全半角文字 7 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） ○ 全半角文字 4 帳票タイトル（複製等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 （＊２）する（＊１）

の内容 

 全半角文字 152 内容を入力します。 

23 （＊２）に使用する秘

密文書等＿件名 

○ 全半角文字 100 使用する秘密文書等の件名を入力します。 

24 （＊２）に使用する秘

密文書等＿登録番号及

び一連番号 

○ 全半角文字 25 使用する秘密文書等の登録番号及び一連番

号を入力します。 

25 （＊２）に使用する秘

密文書等＿数量 

○ 全半角文字 4 使用する秘密文書等の数量を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 （＊２）の理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

27 数量 ○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

28 実施年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

29 実施年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

30 実施年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

31 実施年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

32 実施場所 ○ 全半角文字 100 実施場所を入力します。 

33 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の氏名を入力します。 

34 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等を入力します。 

35 添付資料  全角文字 25 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密を含む（＊１）の（＊２）について（申請）

＞画面を閉じることができます。 
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(15)  特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特別防衛秘密に属する（＊

１）の（＊２）について（申請）」リンクを押下すると、＜特別防衛秘密に属する（＊

１）の（＊２）について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 全角文字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全角数字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 半角数字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） ○ 全半角文字 7 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） ○ 全半角文字 4 帳票タイトル（複製等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 （＊２）する（＊１）

の内容 

 全半角文字 152 内容を入力します。 

23 （＊２）に使用する特

別防衛秘密文書等＿件

名 

○ 全半角文字 100 使用する特別防衛秘密文書等の件名を入力

します。 

24 （＊２）に使用する特

別防衛秘密文書等＿登

録番号及び一連番号 

○ 全半角文字 25 使用する特別防衛秘密文書等の登録番号及

び一連番号を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

25 （＊２）に使用する特

別防衛秘密文書等＿数

量 

○ 全半角文字 4 使用する特別防衛秘密文書等の数量を入力

します。 

26 （＊２）に使用する特

別防衛秘密文書等＿秘

密区分 

○ 全角数字 12 秘密区分のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

27 （＊２）の理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

28 数量 ○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

29 実施年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

30 実施年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

31 実施年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

32 実施年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

33 実施場所 ○ 全半角文字 100 実施場所を入力します。 

34 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の氏名を入力します。 

35 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等を入力します。 

36 添付書類  全角文字 7 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 
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② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）につい

て（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(16)  特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特定秘密が記録された（＊

１）の（＊２）について（申請）」リンクを押下すると、＜特定秘密が記録された（＊

１）の（＊２）について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 
○ 

全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 特定秘密管理者 
○ 

全半角文字 60 特定秘密管理者の役職及び氏名を入力しま

す。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） 
○ 

全半角文字 5 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） 
○ 

全半角文字 4 帳票タイトル（作成等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 （＊２）する（＊１）

の内容 
 

全半角文字 150 内容を入力します。 

23 （＊２）に使用する特

定秘密文書等＿件名 
○ 

全半角文字 100 使用する特定秘密文書等の件名を入力しま

す。 

24 （＊２）に使用する特

定秘密文書等＿登録番

号及び一連番号 

○ 

全半角文字 25 使用する特定秘密文書等の登録番号及び一

連番号を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

25 （＊２）に使用する特

定秘密文書等＿数量 
○ 

全半角文字 4 使用する特定秘密文書等の数量を入力しま

す。 

26 （＊２）の理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

27 数量 ○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

28 実施開始元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

29 実施開始年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

30 実施開始月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

31 実施開始日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

32 実施終了元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

33 実施終了年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

34 実施終了月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

35 実施終了日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

36 実施場所  全半角文字 100 実施場所を入力します。 

37 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の役職及び氏名を入力します。 

38 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

39 添付資料 ○ 全角文字 7 添付ボタンを押下して資料を添付します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を参

照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）につい

て（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(17)  下請負先である適合事業者への（＊１）について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「下請負先である適合事業

者への（＊１）について（申請）」リンクを押下すると、＜下請負先である適合事業

者への（＊１）について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜ 下 請 負 先 で あ る 適 合 事 業 者 へ の （ ＊ １ ） に つ い て （ 申 請 ） ＞ 画 面
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 特定秘密管理者  全半角文字 60 特定秘密管理者の役職及び氏名を入力しま

す。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所 ○ 全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１）  全角文字 10 帳票タイトル（特定秘密文書等の交付等）を

入力します。 

21 （＊１）する特定秘密

文書等＿件名 

○ 全半角文字 100 特定秘密文書等の件名を入力します。 

22 （＊１）する特定秘密

文書等＿登録番号及び

一連番号 

○ 全半角文字 25 特定秘密文書等の登録番号及び一連番号を

入力します。 

23 （＊１）する特定秘密

文書等＿数量 

○ 全半角文字 4 特定秘密文書等の数量を入力します。 

24 （＊１）先の適合事業

者名 

○ 全半角文字 60 適合事業者名を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

25 （＊１）の方法、手段

等 

○ 全半角文字 150 方法、手段等を入力します。 

26 （＊１）する理由 ○ 全半角文字 150 理由を入力します。 

27 （＊１）元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

28 （＊１）年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

29 （＊１）月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

30 （＊１）日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

31 特定秘密保護措置＿特

定秘密保護規則 

 全角カナ数 60 特定秘密保護措置の特定秘密保護規則を入

力します。 

32 特定秘密保護措置＿秘

密保全実施要領 

○ 全角カナ数 60 特定秘密保護措置の秘密保全実施要領を入

力します。 

33 特定秘密保護措置＿事

務管理者 

○ 全角カナ数 60 特定秘密保護措置の事務管理者の役職及び

氏名を入力します。 

34 特定秘密保護措置＿秘

密保全施設 

○ 全角カナ数 60 特定秘密保護措置の秘密保全施設の名称を

入力します。 

35 特定秘密保護措置＿保

全教育 

○ 全角カナ数 60 特定秘密保護措置の保全教育を入力します。 

36 写送付先（申請者であ

る適合事業者を管轄す

る地方防衛局調達部長

等） 

○ 全角カナ数 25 申請者である適合事業者を管轄する地方防

衛局調達部長等を入力します。 

37 写送付先（下請負先で

ある適合事業者を管轄

する地方防衛局調達部

長等） 

○ 全角カナ数 25 下請負先である適合事業者を管轄する地方

防衛局調達部長等を入力します。 

38 添付資料＿1 ○ 全角文字 25 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

39 添付資料＿2  全角文字 25 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜下請負先である適合事業者への（＊１）について

（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(18)  秘密を含む（＊１）の（＊２）について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密を含む（＊１）の（＊

２）について（報告）」リンクを押下すると、＜秘密を含む（＊１）の（＊２）につ

いて（報告）＞画面が表示されます。 
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＜秘密を含む（＊１）の（＊２）について（報告）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） ○ 全角文字 2 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） ○ 全角文字 4 帳票タイトル（接受等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 秘密文書等の件名等＿

件名 

○ 全半角文字 100 件名を入力します。 

23 秘密文書等の件名等＿

登録番号及び一連番号 

○ 全半角文字 25 登録番号及び一連番号を入力します。 

24 秘密文書等の件名等＿

数量 

○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

25 （＊２）の理由  全半角文字 150 理由を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 （＊２）年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 （＊２）年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 （＊２）月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 （＊２）日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の役職及び氏名を入力します。 

31 実施場所 ○ 全半角文字 100 実施場所を入力します。 

32 添付資料 ○ 全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密を含む（＊１）の（＊２）について（報告）

＞画面を閉じることができます。 
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(19)  特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特別防衛秘密に属する（＊

１）の（＊２）について（報告）」リンクを押下すると、＜特別防衛秘密に属する（＊

１）の（＊２）について（報告）＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(19)-2 
 

＜特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）について（報告）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） ○ 全角文字 2 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） ○ 全角文字 2 帳票タイトル（接受等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 特別防衛秘密文書等の

件名等＿件名 

○ 全半角文字 100 件名を入力します。 

23 特別防衛秘密文書等の

件名等＿登録番号及び

一連番号 

○ 全半角文字 25 登録番号及び一連番号を入力します。 

24 特別防衛秘密文書等の

件名等＿数量 

○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

25 （＊２）の理由  全半角文字 150 理由を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 （＊２）年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 （＊２）年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 （＊２）月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 （＊２）日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の役職及び氏名を入力します。 

31 実施場所 ○ 全半角文字 100 実施場所を入力します。 

32 添付資料 ○ 全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特別防衛秘密に属する（＊１）の（＊２）につい

て（報告）＞画面を閉じることができます。 
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(20)  特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特定秘密が記録された（＊

１）の（＊２）について（報告）」リンクを押下すると、＜特定秘密が記録された（＊

１）の（＊２）について（報告）＞画面が表示されます。 
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＜特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）について（報告）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 （＊１） ○ 全角文字 5 帳票タイトル（文書等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

21 （＊２） ○ 全角文字 2 帳票タイトル（接受等）のプルダウンから該

当する項目を選択します。 

22 特定秘密文書等の件名

等＿件名 

○ 全半角文字 100 件名を入力します。 

23 特定秘密文書等の件名

等＿登録番号及び一連

番号 

○ 全半角文字 25 登録番号及び一連番号を入力します。 

24 特定秘密文書等の件名

等＿数量 

○ 全半角文字 4 数量を入力します。 

25 （＊２）の理由  全半角文字 150 作成の理由を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 （＊２）年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

27 （＊２）年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

28 （＊２）月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

29 （＊２）日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

30 実施者 ○ 全半角文字 100 実施者の役職及び氏名を入力します。 

31 実施場所 ○ 全半角文字 100 実施場所を入力します。 

32 添付資料 ○ 全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特定秘密が記録された（＊１）の（＊２）につい

て（報告））＞画面を閉じることができます。 
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(21)  秘密の取扱いに係る下請負について（申請） 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密の取扱いに係る下請

負について（申請）」リンクを押下すると、＜秘密の取扱いに係る下請負について（申

請）＞画面が表示されます。 
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＜秘密の取扱いに係る下請負について（申請）＞画面(本紙) 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所  全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名  全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職  全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名  全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所 ○ 全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名 ○ 全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職 ○ 全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名 ○ 全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所 ○ 全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名 ○ 全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職 ○ 全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名 ○ 全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 契約金額  全半角文字 13 契約金額を入力します。 

21 単価  全半角文字 13 単価を入力します。 

22 納入期日  全半角文字 20 納入期日を入力します。 

23 納入場所 ○ 全半角文字 60 納入場所を入力します。 

24 添付書類＿別紙 ○ 全半角文字 20 別紙を入力します。 

25 写送付先（申請者であ

る委託先を管轄する地

方防衛局調達部長等） 

○ 全半角文字 25 申請者である委託先を管轄する地方防衛局

調達部長等を入力します。 

26 写送付先（下請負先で

ある委託先を管轄する

地方防衛局調達部長

等） 

○ 全半角文字 25 下請負先である委託先を管轄する地方防衛

局調達部長等を入力します。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号を入力します。 

2 契約品名 案件に紐づく品名を入力します。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号を入力します。 

4 認証年月日 案件に紐づく認証年月日を入力します。 
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② ＜秘密の取扱いに係る下請負について（申請）＞画面（本紙）の「別紙」タブを押下

すると＜秘密の取扱いに係る下請負について（申請）＞画面（別紙）が表示されます。 

 

＜秘密の取扱いに係る下請負について（申請）＞画面(別紙） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 下請負者 ○ 半角数字 10 下請負者の業者コードを入力します。 

2 下請負者氏名又は名称 ○ 全半角文字 60 下請負者の氏名又は名称を入力します。 

3 下請負者所在地 ○ 全半角文字 60 下請負者の所在地を入力します。 

4 下請負者資本金 ○ 全半角文字 25 下請負者の資本金を入力します。 

5 下請負者営業状況 ○ 全半角文字 60 下請負者の営業状況を入力します。 

6 下請負者生産設備 ○ 全半角文字 60 下請負者の生産設備を入力します。 

7 下請負者従業員数 ○ 全半角文字 25 下請負者の従業員数を入力します。 

8 下請負者選定理由 ○ 全半角文字 150 下請負者の選定理由を入力します。 

9 下請負者実施場所の名

称及び所在地 

○ 全半角文字 60 下請負者の実施場所の名称及び所在地を入

力します。 

10 下請負（秘密文書等の

取り扱いを含む。）の

範囲＿下請負の範囲 

○ 全半角文字 100 秘密文書等の取り扱いを含む下請負の範囲

を入力します。 

11 下請負（秘密文書等の

取り扱いを含む。）の

範囲＿前号に係る契約

金額又はその見積額 

○ 全半角文字 13 秘密文書等の取り扱いを含む下請負の範囲

で前号に係る契約金額又はその見積額を入

力します。 

12 下請負（秘密文書等の

取り扱いを含む。）の

範囲＿下請負者が関わ

ることの予定される秘

密文書等の件名等 

○ 全半角文字 100 秘密文書等の取り扱いを含む下請負の範囲

で下請負者が関わることの予定される秘密

文書等の件名等を入力します。 

13 下請負（秘密文書等の

取り扱いを含む。）の

範囲秘密文書等の取扱

いの範囲 

○ 全半角文字 100 秘密文書等の取り扱いを含む下請負の範囲

で秘密文書等の取扱い範囲を入力します。 

14 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入期日 

○ 全半角文字 20 下請負の範囲に係る納入条件として納入期

日を入力します。 

15 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入場所 

○ 全半角文字 100 下請負の範囲に係る納入条件として納入場

所を入力します。 

16 秘密保全措置＿秘密保

全規則 

○ 全半角文字 30 秘密保全規則を入力します。 

17 秘密保全措置＿秘密保

全実施要領 

○ 全半角文字 30 秘密保全実施要領を入力します。 

18 秘密保全措置＿秘密保

全施設 

○ 全半角文字 30 秘密保全施設を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

19 秘密保全措置＿保全教

育 

○ 全半角文字 30 保全教育を入力します。 

20 下請負が必要な理由 ○ 全半角文字 150 下請負が必要な理由を入力します。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密の取扱いに係る下請負について（申請））＞

画面を閉じることができます。 
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(22)  特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特別防衛秘密の取扱いに

係る下請負について（申請）」リンクを押下すると、＜特別防衛秘密の取扱いに係る

下請負について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（本紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 
○ 

全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 
○ 

半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業の住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業の住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業の住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 契約金額 ○ 全半角文字 13 契約金額を入力します。 

21 単価 ○ 全半角文字 13 単価を入力します。 

22 納入期日 ○ 全半角文字 20 納入期日を入力します。 

23 納入場所 ○ 全半角文字 60 納入場所を入力します。 

24 添付書類 ○ 全半角文字 20 別紙を入力します。 

25 写送付先＿申請者であ

る委託先を管轄する地

方防衛局調達部長等 

 

全半角文字 25 申請者である委託先を管轄する地方防衛局

調達部長等を入力します。 

26 写送付先＿下請負先で

ある委託先を管轄する

地方防衛局調達部長等 

 

全半角文字 25 下請負先である委託先を管轄する地方防衛

局調達部長等を入力します。 
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② ＜特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（本紙）＞画面の「別紙」タ

ブを押下すると＜特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（別紙）＞画

面が表示されます。 

 

＜特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（別紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 下請負者＿業者コード ○ 半角数字 10 下請負者の業者コードを入力します。 

2 下請負者＿氏名又は名

称 
○ 

全半角文字 60 下請負者の氏名又は名称を入力します。 

3 下請負者＿所在地 ○ 全半角文字 60 下請負者＿所在地を入力します。 

4 下請負者＿資本金 ○ 全半角文字 25 下請負者＿資本金を入力します。 

5 下請負者＿営業状況 ○ 全半角文字 60 下請負者＿営業状況を入力します。 

6 下請負者＿生産設備 ○ 全半角文字 60 下請負者＿生産設備を入力します。 

7 下請負者＿従業員数 ○ 全半角文字 25 下請負者＿従業員数を入力します。 

8 下請負者＿選定理由 ○ 全半角文字 150 下請負者＿選定理由を入力します。 

9 下請負者＿実施場所の

名称及び所在地 
○ 

全半角文字 60 下請負者＿実施場所の名称及び所在地を入

力します。 

10 下請負（特別防衛秘密

文書等の取扱いを含

む）の範囲＿下請負の

範囲 

○ 

全半角文字 100 特別防衛秘密文書等の取扱いを含む下請負

の範囲を入力します。 

11 下請負（特別防衛秘密

文書等の取扱いを含

む）の範囲＿前号に係

る契約金額又はその見

積額 

○ 

全半角文字 13 特別防衛秘密文書等の取扱いを含む下請負

の範囲で前号に係る契約金額又はその見積

額を入力します。 

12 下請負（特別防衛秘密

文書等の取扱いを含

む）の範囲＿下請負者

が関わることの予定さ

れる特別防衛秘密文書

等の件名等 

 

全半角文字 100 特別防衛秘密文書等の取扱いを含む下請負

の範囲で下請負者が関わることの予定され

る特別防衛秘密文書等の件名等を入力しま

す。 

13 下請負（特別防衛秘密

文書等の取扱いを含

む）の範囲＿特別防衛

秘密文書等の取扱いの

範囲 

 

全半角文字 100 特別防衛秘密文書等の取扱いを含む下請負

の範囲で特別防衛秘密文書等の取扱いの範

囲を入力します。 

14 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入期日 
 

全半角文字 20 下請負の範囲に係る納入条件の納入期日を

入力します。 

15 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入場所 
 

全半角文字 100 下請負の範囲に係る納入条件の納入場所を

入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

16 特別防衛秘密保護措置

＿特別防衛秘密保護規

則 

 

全半角文字 30 特別防衛秘密保護措置の特別防衛秘密保護

規則を入力します。 

17 特別防衛秘密保護措置

＿秘密保全実施要領 
 

全半角文字 30 特別防衛秘密保護措置の秘密保全実施要領

を入力します。 

18 特別防衛秘密保護措置

＿秘密保全施設 
 

全半角文字 30 特別防衛秘密保護措置の秘密保全施設を入

力します。 

19 特別防衛秘密保護措置

＿保全教育 
 

全半角文字 30 特別防衛秘密保護措置の保全教育を入力し

ます。 

20 下請負が必要な理由 ○ 全半角文字 150 下請負が必要な理由を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約件名 案件に紐づく契約件名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証年月日 案件に紐づく認証年月日が表示されます。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特別防衛秘密の取扱いに係る下請負について（申

請）＞画面を閉じることができます。 
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(23)  特定秘密の取扱いに係る下請負について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特定秘密の取扱いに係る

下請負について（申請）」リンクを押下すると、＜特定秘密の取扱いに係る下請負に

ついて（申請） ＞画面が表示されます。 
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＜特定秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（本紙）＞画面 

 
 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(23)-3 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 発簡年号を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

6 特定秘密管理者 ○ 全半角文字 60 特定秘密管理者の役職及び氏名を入力しま

す。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 契約金額 ○ 全半角文字 13 契約金額を入力します。 

21 単価  全半角文字 13 単価を入力します。 

22 納入期日 ○ 全半角文字 20 納入期日を入力します。 

23 納入場所 ○ 全半角文字 60 納入場所を入力します。 

24 申請者である適合事業

者を管轄する地方防衛

局調達部長等 

○ 全半角文字 25 申請者である適合事業者を管轄する地方防

衛局調達部長等を入力します。 

25 下請負先である適合事

業者を管轄する地方防

衛局調達部長等 

○ 全半角文字 25 下請負先である適合事業者を管轄する地方

防衛局調達部長等を入力します。 

 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 
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「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

4 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 
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② ＜特定秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（本紙）＞画面の「別紙」タブを

押下すると＜特定秘密の取扱いに係る下請負について（申請）（別紙）＞画面が表示

されます。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 下請負者（業者コード） ○ 半角数字 10 下請負者の業者コードを入力します。 

2 下請負者＿氏名又は名

称 

○ 全半角文字 60 下請負者の氏名又は名称を入力します。 

3 下請負者＿所在地 ○ 全半角文字 60 下請負者の所在地を入力します。 

4 下請負者＿資本金 ○ 全半角文字 25 下請負者の資本金を入力します。 

5 下請負者＿営業状況 ○ 全半角文字 60 下請負者の営業状況を入力します。 

6 下請負者＿生産設備 ○ 全半角文字 60 下請負者の生産設備を入力します。 

7 下請負者＿従業員数 ○ 全半角文字 25 下請負者の従業員数を入力します。 

8 下請負者＿選定理由 ○ 全半角文字 150 下請負者の選定理由を入力します。 

9 下請負者＿実施場所の

名称及び所在地 

○ 全半角文字 60 下請負者の実施場所の名称及び所在地を入

力します。 

10 下請負（特定秘密文書

等の取り扱いを含

む。）の範囲＿下請負

の範囲 

○ 全半角文字 100 特定秘密文書等の取り扱いを含む下請負の

範囲を入力します。 

11 下請負（特定秘密文書

等の取り扱いを含

む。）の範囲＿前号に

係る契約金額又はその

見積額 

○ 全半角文字 13 特定秘密文書等の取り扱いを含む下請負の

範囲で前号に係る契約金額又はその見積額

を入力します。 

12 下請負（特定秘密文書

等の取り扱いを含

む。）の範囲＿下請負

者が関わることの予定

される特定秘密文書等

の件名等 

 全半角文字 100 特定秘密文書等の取り扱いを含む下請負の

範囲で下請負者が関わることの予定される

特定秘密文書等の件名等を入力します。 

13 下請負（特定秘密文書

等の取り扱いを含

む。）の範囲＿特定秘

密文書等の取扱いの範

囲 

 全半角文字 100 特定秘密文書等の取り扱いを含む下請負の

範囲で特定秘密文書等の取扱い範囲を入力

します。 

14 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入期日 

 全半角文字 11 下請負の範囲に係る納入期日を入力します。 

15 下請負の範囲に係る納

入条件＿納入場所 

 全半角文字 100 下請負の範囲に係る納入場所を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

16 特定秘密保護措置＿特

定秘密保護規則及び秘

密保全実施要領 

 全半角文字 30 特定秘密保護措置の特定秘密保護規則及び

秘密保全実施要領を入力します。 

17 特定秘密保護措置＿業

務管理者 

 全半角文字 30 特定秘密保護措置の業務管理者を入力しま

す。 

18 特定秘密保護措置＿保

全施設 

 全半角文字 30 特定秘密保護措置の保全施設を入力します。 

19 特定秘密保護措置＿保

全教育 

 全半角文字 30 特定秘密保護措置の保全教育を入力します。 

20 下請負が必要な理由 ○ 全半角文字 150 下請負が必要な理由を入力します。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特定秘密の取扱いに係る下請負について（申請）

＞画面を閉じることができます。 
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(24)  関係社員名簿について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「関係社員名簿について（届

出）」リンクを押下すると、＜関係社員名簿について（届出）＞画面が表示されます。 
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＜関係社員名簿について（届出）（本紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（元号）を入力しま

す。 

3 発簡年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（年）を入力します。 

4 発簡年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（月）を入力します。 

5 発簡年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全角文字 60 契約担当官等の宛先を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業の住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業の住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業の住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 関係社員名簿について

＿届出 

○ 全角文字 17 関係社員名簿について（届出）のプルダウン

から該当する項目を選択します。 

21 取り扱う秘密の種類 ○ 全半角文字 12 取り扱う秘密の種類のプルダウンから該当

する項目を選択します。 

22 変更理由  全半角文字 150 変更理由を入力します。 

23 添付資料 ○ 全半角文字 20 関係社員名簿を入力します。 

24 写送付先＿地方防衛局

調達部長等 

○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等を入力します。 

※日付の入力は「カレンダーアイコン」を使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.7.(24)-4 
 

② ＜関係社員名簿について（届出）（本紙）＞画面の「別紙」タブを押下すると＜関係

社員名簿について（届出）（別紙）＞画面が表示されます。 

 

＜関係社員名簿について（届出）（別紙）＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 注意＿個人情報 ○ 全半角文字 4 個人情報を入力します。 

2 関係社員名簿＿番号 ○ 半角英数 3 関係社員の番号を入力します。 

3 関係社員名簿＿ふりが

な 

○ 全半角文字 30 関係社員の氏名のふりがなを入力します。 

4 関係社員名簿＿氏名 ○ 全半角文字 30 関係社員の氏名を入力します。 

5 関係社員名簿＿関係社

員としての役職 

○ 全半角文字 30 関係社員としての役職を入力します。 

6 関係社員名簿＿関係社

員としての業務内容 

○ 全半角文字 30 関係社員としての業務内容を入力します。 

7 関係社員名簿＿生年月

日＿元号 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（元号）を入力します。 

8 関係社員名簿＿生年月

日＿年 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（年）を入力します。 

9 関係社員名簿＿生年月

日＿月 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（月）を入力します。 

10 関係社員名簿＿生年月

日＿日 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（日）を入力します。 

11 関係社員名簿＿部署・

役割 

○ 全半角文字 30 関係社員の部署を入力します。 

12 関係社員名簿＿役職 ○ 全半角文字 30 関係社員の役職を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

13 関係社員名簿＿勤務状

況等 

○ 全半角文字 30 関係社員の勤務状況等を入力します。 

14 関係社員名簿＿国籍 ○ 全半角文字 30 関係社員の国籍を入力します。 

15 関係社員名簿＿確認結

果 

○ 全半角文字 30 関係社員の確認結果を入力します。 

16 関係社員名簿＿備考 ○ 全半角文字 30 関係社員の備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約件名 案件に紐づく契約件名が表示されます。 

 

③ 名簿の行を追加したい場合は「追加」ボタンを、削除したい場合は「削除」ボタンを

押下し、名簿内の行を調整します。 

 

④ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照

して下さい。 

 

⑤ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑥ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜関係社員名簿について（届出）＞画面を閉じるこ

とができます。 
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(25)  特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特定秘密の取扱いの業務

を行う従業者の範囲について（報告）」リンクを押下すると、＜特定秘密の取扱いの

業務を行う従業者の範囲について（報告）＞画面が表示されます。 
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＜特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲について（報告）（本紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 任意の発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（元号）を入力しま

す。 

3 発簡年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して発簡年月日（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 前回報告の人数 ○ 半角数字 4 前回報告の人数を入力します。 

21 新規  半角数字 4 新規従業者の人数を入力します。 

22 解除  半角数字 4 解除する従業者の人数を入力します。 

23 従業員数  半角数字 4 従業員数を入力します。 

24 添付資料  全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 
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② ＜特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲について（報告）（本紙）＞画面の「別

紙」タブを押下すると＜特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲について（報

告）（別紙）＞画面が表示されます。 

 

＜特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲について（報告）（別紙）＞画面 

 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 番号  半角英数 3 番号を入力します。 

2 区分 ○ 半角英数 3 区分を入力します。 

3 従業者区分 ○ 半角英数 3 従業者区分を入力します。 

4 所属部署 ○ 半角英数 3 所属部署を入力します。 

5 役職名 ○ 全半角文字 30 役職名を入力します。 

6 ふりがな（上段） ○ 全半角文字 30 ふりがなを入力します。 

7 氏名（下段） ○ 全角文字 30 氏名を入力します。 

8 生年月日＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（元号）を入力します。 

9 生年月日＿年 ○ 全半角文字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（年）を入力します。 

10 生年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（月）を入力します。 

11 生年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して生年月日（日）を入力します。 

12 備考 

 

○ 全半角文字 30 備考のプルダウンから該当する項目を選択

します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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③ 名簿の行を追加したい場合は「追加」ボタンを、削除したい場合は「削除」ボタンを

押下し、名簿内の行を調整します。 

 

④ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照

して下さい。 

 

⑤ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑥ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特定秘密の取扱いの業務を行う従業者の範囲につ

いて（報告）＞画面を閉じることができます。 
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(26)  事業計画の確認について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「事業計画の確認について

（申請）」リンクを押下すると、＜事業計画の確認について（申請）＞画面が表示さ

れます。 
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＜事業計画の確認について（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 委託先事業所等名 ○ 全半角文字 100 委託先事業所等名を入力します。 

21 ガイドラインに基づき

秘密を取り扱うことが

困難な理由 

○ 全半角文字 150 ガイドラインに基づき秘密を取り扱うこと

が困難な理由を入力します。 

22 設備等の改修等、事業

計画の完了見込み時期 

○ 全半角文字 30 設備等の改修等、事業計画の完了見込み時期

を入力します。 

23 添付書類 ○ 全角文字 25 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 認証番号又は契約番

号 

案件に紐づく認証番号又は契約番号が表示されます。 

4 年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

5 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜事業計画の確認について（申請））＞ 

画面を閉じることができます。 
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(27)  事業計画について（届出） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「事業計画について（届出）」

リンクを押下すると、＜事業計画について（届出）＞画面が表示されます。 
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＜事業計画について（届出）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 事業計画 ○ 全半角文字 50 委託先からの申請文書番号（発簡年月日）を

入力します。 

21 写送付先 ○ 全半角文字 25 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜事業計画について（届出））＞ 

画面を閉じることができます。 
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6.8 契約不適合（かし）関連 

(1)  契約不適合修補等承諾書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約不適合（かし）関連」タブを開き、「契約不適合修

補等承諾書」リンクを押下すると、＜契約不適合修補等承諾書＞画面が表示されます。 
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＜契約不適合修補等承諾書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号）  全角文字 2 日付（元号）のプルダウンから該当する項目

を選択します。 

3 発簡年月日（年）  半角数字 2 日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月）  半角数字 2 日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日）  半角数字 2 日付（日）を入力します。 

6 担当官別  全角文字 11 担当官別のプルダウンから該当する項目を

選択します。 

7 担当官氏名 ○ 全角文字 60 送付先の担当官氏名を入力します。 

8 作成者住所  全角文字 50 作成者の住所を入力します。 

9 作成者会社名  全角文字 60 作成者の会社名を入力します。 

10 作成者代表者名  全角文字 60 作成者の代表者名を入力します。 

11 代理人住所  全角文字 50 代理人の住所を入力します。 

12 代理人会社名  全角文字 60 代理人の会社名を入力します。 

13 代理人代表者名  全角文字 60 代理人の代表者名を入力します。 

14 復代理人住所  全角文字 50 復代理人の住所を入力します。 

15 復代理人会社名  全角文字 60 復代理人の会社名を入力します。 

16 復代理人名  全角文字 60 復代理人名を入力します。 

17 担当者 ○ 全角文字 20 担当者を入力します。 

18 連絡先 ○ 全角文字 20 連絡先を入力します。 

19 契約不適合／かし種別  全角文字 10 契約不適合／かし種別プルダウンから該当

する項目を選択します。 

20 異状通知＿契約不適合

／かし種別 

 全角文字 10 契約不適合／かし種別プルダウンで選択し

た項目と同項目を入力します。 

21 一部変更  全角文字 6 一部変更を入力します。 

22 修正前修補品目  全角文字 50 修正前の修補の品目を入力します。 

23 修正前修補数量  半角数字 8 修正前の修補の数量を入力します。 

24 修正前修補数量単位  全角文字 3 修正前の修補の数量の単位を入力します。 

25 修正後修補品目  全角文字 50 修正後の修補の品目を入力します。 

26 修正後修補数量  半角数字 8 修正後の修補の数量を入力します。 

27 修正後修補数量単位  全角文字 3 修正後の修補の数量の単位を入力します。 

28 修正前修補完了予定年

月日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

29 修正前修補完了予定年

月日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

30 修正前修補完了予定年

月日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

31 修正前修補完了予定年

月日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

32 修正後修補完了予定年

月日（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

33 修正後修補完了予定年

月日（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

34 修正後修補完了予定年

月日（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

35 修正後修補完了予定年

月日（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

36 修正前修補方法 ○ 全角文字 50 修正前の修補の方法を入力します。 

37 修正後修補方法 ○ 全角文字 50 修正後の修補の方法を入力します。 

38 修正前原因 ○ 全角文字 100 修正前の原因を入力します。 

39 修正後原因 ○ 全角文字 100 修正後の原因を入力します。 

40 その他必要な事項 ○ 全角文字 200 その他の必要な事項を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 異状通知書帳票番号 案件に紐づく異状通知書帳票番号が表示されます。 

2 
異状通知書帳票作成

年月日 
案件に紐づく異状通知書帳票の作成年月日が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜契約不適合修補等承諾書＞画面を閉じることがで

きます。 
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(2)  契約不適合修補等確認証 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約不適合（かし）関連」タブを開き、「契約不適合修

補等確認証」リンクを押下すると、＜契約不適合修補等確認証＞画面が表示されます。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.8.（2）-2 
 

＜契約不適合修補等確認証＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号  全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日（元号）  全角文字 2 日付（元号）のプルダウンから該当する項目

を選択します。 

3 発簡年月日（年）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日（月）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日（日）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛先住所  全角文字 50 宛先の住所を入力します。 

7 宛先会社名  全角文字 60 宛先の会社名を入力します。 

8 宛先代表者名  全角文字 60 宛先の代表者名を入力します。 

9 代理人住所  全角文字 50 代理人の住所を入力します。 

10 代理人会社名  全角文字 60 代理人の会社名を入力します。 

11 代理人名  全角文字 60 代理人名を入力します。 

12 復代理人住所  全角文字 50 復代理人の住所を入力します。 

13 復代理人会社名  全角文字 60 復代理人の会社名を入力します。 

14 復代理人名  全角文字 60 復代理人名を入力します。 

15 部隊名 ○ 全角文字 30 作成者の部隊名を入力します。 

16 物品等管理職員 ○ 全角文字 20 作成者階級を入力します。 

17 官職階級氏名 ○ 全角文字 60 作成者氏名を入力します。 

18 契約不適合／かし種別  全角文字 10 契約不適合／かし種別プルダウンから該当

する項目を選択します。 

19 調達要求番号  半角英数字 25 調達要求番号を入力します。 

20 単価  半角数字 13 単価を入力します。 

21 品名  全角文字 60 品名を入力します。 

22 金額  半角数字 13 金額を入力します。 

23 数量  半角数字 8 数量を入力します。 

24 納期  全角文字 

半角数字 

11 案件に紐づく納期を入力します。 

25 修補完了確認年月日

（元号） 

○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

26 修補完了確認年月日

（年） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.8.（2）-4 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

27 修補完了確認年月日

（月） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

28 修補完了確認年月日

（日） 

○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると＜契約不適合修補等確認証＞画面を閉じることができ

ます。 
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(3)  金銭賠償申立書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約不適合（かし）関連」タブを開き、「金銭賠償申立

書」リンクを押下すると、＜金銭賠償申立書＞画面が表示されます。 
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＜金銭賠償申立書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 帳票作成年月日（元号）  全角文字 2 日付（元号）のプルダウンから該当する項目

を選択します。 

2 帳票作成年月日（年）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 帳票作成年月日（月）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 帳票作成年月日（日）  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 契約不適合／かし種別  全角文字 10 契約不適合／かし種別を入力します。 

6 支出負担行為担当官／

分任支出負担行為担当

官の別 

○ 全角文字 11 支出負担行為担当官／分任支出負担行為担

当官の別を入力します。 

7 住所  全角文字 50 契約相手方住所を入力します。 

8 会社名  全角文字 60 契約相手方会社名を入力します。 

9 代表者名  全角文字 60 代表者名を入力します。 

10 担当者名  全角文字 60 担当者名を入力します。 

11 連絡先  全角文字 20 連絡先を入力します。 

12 数量単位  全角文字 3 数量単位を入力します。 

13 契約金額  半角数字 13 契約金額を入力します。 

14 文書番号  全角文字 13 異状通知書文書番号を入力します。 

15 文書番号＿年月日  全角文字 

半角数字 

11 異状通知年月日を入力します。 

16 金銭賠償する部分又は

範囲 

○ 全角文字 100 金銭賠償する部分又は範囲を入力します。 

17 金銭賠償する理由 ○ 全角文字 100 金銭賠償する理由を入力します。 

18 その他必要な事項 ○ 全角文字 100 その他必要な事項を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.8.(3)-4 
 

 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 調達要求番号 案件に紐づく調達要求番号が表示されます。 

2 品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

3 数量 案件に紐づく契約品の数量が表示されます。 

4 納期 案件に紐づく納期が表示されます。 

5 認証番号 案件に紐づく認証番号が表示されます。 

6 認証番号＿年月日 案件に紐づく認証番号の認証日付が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると＜金銭賠償申立書＞画面を閉じることができます。 
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(4)  異議申立書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「契約不適合（かし）関連」タブを開き、「異議申立書」

リンクを押下すると、＜異議申立書＞画面が表示されます。 
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＜異議申立書＞画面 

    



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

6.8.(4)-3 
 

 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 契約不適合／かし種別  全角文字 10 契約不適合／かし種別プルダウンから該当

する項目を選択します。 

2 帳票番号  半角数字 20 帳票番号を入力します。 

3 帳票作成年月日（元号） ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 帳票作成年月日（年） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

5 帳票作成年月日（月） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

6 帳票作成年月日（日） ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

7 宛先部署名  全角文字 15 宛先部署名を入力します。 

8 宛先担当者名  全角文字 60 宛先担当者名を入力します。 

9 代表者住所  全角文字 50 代表者住所を入力します。 

10 代表者会社名  全角文字 60 代表者会社名を入力します。 

11 代表者名  全角文字 60 代表者名を入力します。 

12 代理人住所  全角文字 50 代理人住所を入力します。 

13 代理人会社名  全角文字 60 代理人会社名を入力します。 

14 代理人名  全角文字 60 代理人名を入力します。 

15 復代理人住所  全角文字 50 復代理人住所を入力します。 

16 復代理人会社名  全角文字 60 復代理人会社名を入力します。 

17 復代理人名  全角文字 60 復代理人名を入力します。 

18 担当者 ○ 全角文字 20 担当者を入力します。 

19 連絡先 ○ 全角文字 20 連絡先を入力します。 

20 異議申立の本文 ○ 全角文字 110 異議申立の本文を入力します。 

21 異議申立の品名 ○ 全角文字 60 異議申立の品目を入力します。 

22 異議申立の数量 ○ 半角数字 8 異議申立の数量を入力します。 

23 異議申立の数量単位 ○ 全角文字 10 異議申立の数量単位を入力します。 

24 異議申立の理由 ○ 全角文字 110 異議申立の理由を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 契約品名 案件に紐づく契約品名が表示されます。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると＜異議申立書＞画面を閉じることができます。 
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7. その他申請 
 

その他申請の操作について次頁以降に記載します。 
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(1)  画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にてその他申請を押下すると、＜その他申請＞画面が表示されます。 

 
 

(2)  その他申請 

契約に関わらないその他の申請をする場合に使用します。 

 

＜その他申請＞画面 

 
初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 様式名 申請書の様式名を表示します。 

2 申請日 申請日を表示します。 

3 状況 申請状況を表示します。 

 

①各申請画面表示 

「様式名」リンクを押下すると、各申請画面が表示されます。 
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7.1 その他申請 

(1)  コンプライアンス要求事項確認書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「その他申請」タブを開き、「コンプライアンス要求事項

確認書」リンクを押下すると、＜コンプライアンス要求事項確認書＞画面が表示され

ます。 
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＜コンプライアンス要求事項確認書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 
起案日＿年号 〇 全角カナ 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

2 
起案日＿年 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

3 
起案日＿月 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

4 
起案日＿日 〇 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

5 宛先 〇 全角カナ 60 宛先の役職及び氏名を入力します。 

6 会社住所 〇 全角カナ 60 会社住所を入力します。 

7 会社名 〇 全角カナ 60 会社名を入力します。 

8 代表者名 〇 全角カナ 60 代表者名を入力します。 

9 

コンプライアンス要求

項目＿ア 

はい／いいえ 

〇 全角カナ 3 コンプライアンス要求項目＿アのラジオボ

タンから該当する項目を選択します。 

10 
コンプライアンス要求

項目社内規則＿ア 

 全角カナ 60 コンプライアンス要求項目社内規則＿アを

入力します。 

11 

コンプライアンス要求

項目＿イ 

はい／いいえ 

〇 全角カナ 3 コンプライアンス要求項目＿イのラジオボ

タンから該当する項目を選択します。 

12 
コンプライアンス要求

項目社内規則＿イ 

 全角カナ 60 コンプライアンス要求項目社内規則＿イを

入力します。 

13 

コンプライアンス要求

項目＿ウ 

はい／いいえ 

〇 全角カナ 3 コンプライアンス要求項目＿ウのラジオボ

タンから該当する項目を選択します。 

14 
コンプライアンス要求

項目社内規則＿ウ 

 全角カナ 60 コンプライアンス要求項目社内規則＿ウを

入力します。 

15 

コンプライアンス要求

項目＿エ 

はい／いいえ 

〇 全角カナ 3 コンプライアンス要求項目＿エのラジオボ

タンから該当する項目を選択します。 

16 コンプライアンス要求

項目社内規則＿エ 

 全角カナ 60 コンプライアンス要求項目社内規則＿エを

入力します。 

17 コンプライアンス要求

項目＿オ 

はい／いいえ 

〇 全角カナ 3 コンプライアンス要求項目＿オのラジオボ

タンから該当する項目を選択します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

18 コンプライアンス要求

項目社内規則＿オ 

 全角カナ 60 コンプライアンス要求項目社内規則＿オを

入力します。 

19 添付書類  全角カナ 20 添付ファイルを入力します。 

20 コンプライアンス担当  全角カナ 60 コンプライアンス担当を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜コンプライアンス要求事項確認書＞画面を閉じる

ことができます。 
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(2)  認定申請書の提出 

 

① ＜その他申請＞画面の「認定申請書」リンクをマウスで押下すると＜認定申請書  申

請）＞画面が表示されます。 
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＜認定申請書 申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 
作成年月日 元

号） 
○ 全角文字 2 

プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 元号）を入力します。 

3 作成年月日 年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 年）を入力します。 

4 作成年月日 月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 月）を入力します。 

5 作成年月日 日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付 日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 会社住所 ○ 全角文字 60 会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 代表者名を入力します。 

10 品目名 ○ 全角文字 60 品目名を入力します。 

11 
防衛省仕様書等の

名称及び番号 
○ 全角文字 20 

プルダウンで該当する防衛省仕様書等の番

号を選択します。防衛省仕様書等の番号に紐

づく防衛省仕様書等の名称が表示されます。 

12 物品番号 ○ 全角文字 30 物品番号を入力します。 

13 製造設備等 ○ 全角文字 40 製造設備等の名称を入力します。 

14 製造工場の名称 ○ 全角文字 40 製造工場の名称を入力します。 

15 製造工場の所在地 ○ 全角文字 60 製造工場の所在地を入力します。 

16 登録番号 ○ 全角文字 40 登録番号を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダー」

を参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(3)  認定辞退届出書の提出 

 

① ＜その他申請＞画面の「認定辞退届出書」リンクをマウスで押下すると＜認定辞退

届出書（申請）＞画面が表示されます。 
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＜認定辞退届出書（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 作成年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタン

を押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタン

を押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタン

を押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタン

を押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 所在地 ○ 全角文字 60 契約者の会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角文字 60 契約者の会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 全角文字 20 契約者の会社代表者を入力します。 

10 認定辞退の範囲 ○ 全角文字 30 認定辞退の範囲を入力します。 

11 認定番号 ○ 全角文字 20 

プルダウンで該当する認定番号を選択します。

選択した認定番号に紐づく品目名、防衛省仕様

書等の番号、物品番号（部品番号）、認定年月

日、製造工場の名称、製造工場の所在地が表示

されます。 

12 連絡担当者－所属 ○ 全角文字 30 連絡担当者の所属を入力します。 

13 連絡担当者－郵便番号 ○ 半角文字 13 連絡担当者の郵便番号を入力します。 

14 連絡担当者－住所 ○ 全角文字 60 連絡担当者の住所を入力します。 

15 連絡担当者－氏名 ○ 全角文字 10 連絡担当者の氏名を入力します。 

16 連絡担当者－電話番号 ○ 半角文字 13 連絡担当者の電話番号を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(4)  認定変更届出書の提出 

 

① ＜その他申請＞画面の「認定変更届出書」リンクをマウスで押下すると＜認定変更

届出書（申請）＞画面が表示されます。 
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＜認定変更届出書（申請）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 会社発簡番号 ○ 全角文字 30 会社発簡番号を入力します。 

2 作成年月日（元号） ○ 全角文字 2 
プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 作成年月日（年） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 作成年月日（月） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 作成年月日（日） ○ 半角数字 2 
キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 宛名 ○ 全角文字 40 宛名を入力します。 

7 所在地 ○ 全角文字 60 申請者の会社住所を入力します。 

8 会社名 ○ 全角数字 60 申請者の会社名を入力します。 

9 代表者名 ○ 半角数字 20 申請者の会社代表者名を入力します。 

10 認定番号 ○ 全角文字 20 

プルダウンで該当の認定番号を選択します。

認定番号に紐づく品目名、防衛省仕様書等の

番号、物品番号 （部品番号）、認定年月日、製

造工場の名称、製造工場の所在地、製造設備

等の名称が表示されます。 

11 連絡担当者－氏名 ○ 全角文字 10 連絡担当者の氏名を入力します。 

12 連絡担当者－電話番号 ○ 半角文字 13 連絡担当者の電話番号を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する際の詳細な手順は、基本操作「カレンダ

ー」を参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する際の詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参

照して下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 
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(5)  立入許可申請書（特定特別防衛秘密または特定秘密） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「立入許可申請書（特定特

別防衛秘密または特定秘密）」リンクを押下すると、＜立入許可申請書（特定特別防

衛秘密または特定秘密）＞画面が表示されます。 
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＜立入許可申請書（特定特別防衛秘密または特定秘密）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 発簡年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 秘密の種類＿特定特別

防衛秘密 

○ 全角文字 8 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

7 秘密の種類＿特定秘密 ○ 全角文字 8 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

8 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

9 地方防衛局調達部長等

＿経由 

○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

10 総括者等 ○ 全半角文字 100 統括者等の役職及び氏名を入力します。 

11 立入先 ○ 全半角文字 100 立入先を入力します。 

12 立入期日 ○ 全半角文字 15 立入期日を入力します。 

13 立入者 ○ 全半角文字 100 立入者を入力します。 

14 立入目的 ○ 全半角文字 150 立入目的を入力します。 

15 取り扱い得る秘密の種

類及び範囲 

○ 全半角文字 100 取り扱い得る秘密の種類及び範囲を入力し

ます。 

16 適格証番号 ○ 全半角文字 50 適格証番号を入力します。 

17 発行年月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

18 発行年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

19 発行年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

20 発行年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

21 関係社員名簿 ○ 全半角文字 45 キーボード入力もしくは帳票の発簡番号、発

簡年月日に紐づいた関係社員名簿が表示さ

れます。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜立入許可申請書 

（特定特別防衛秘密または特定秘密）＞画面を閉じることができます。 
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(6)  立入許可申請書（特別防衛秘密または秘密） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「立入許可申請書（特別防

衛秘密または秘密）」リンクを押下すると、＜立入許可申請書（特別防衛秘密または

秘密）＞画面が表示されます。 
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＜立入許可申請書（特別防衛秘密または秘密）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日_年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 発簡年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 秘密の種類＿特別防衛

秘密 

○ 全角文字 6 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

7 秘密の種類＿秘密 ○ 全角文字 6 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

8 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

9 総括者等 ○ 全半角文字 100 総括者等の役職及び氏名を入力します。 

10 秘密の種類 ○ 全角文字 9 秘密の種類のチェックボックスで選択した

項目を入力します。 

11 立入先 ○ 全半角文字 100 立入先を入力します。 

12 立入期日 ○ 全半角文字 15 立入期日を入力します。 

13 立入者 ○ 全半角文字 100 立入者を入力します。 

14 立入目的 ○ 全半角文字 150 立入目的を入力します。 

15 取り扱い得る秘密の種

類及び範囲 

○ 全半角文字 100 取り扱い得る秘密の種類及び範囲を入力し

ます。 

16 適格証の番号 ○ 全半角文字 50 適格証の番号を入力します。 

17 発行年月日＿元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

18 発行年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

19 発行年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

20 発行年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

21 関係社員名簿 ○ 全半角文字 30 キーボード入力もしくは帳票の発簡番号、発

簡年月日に紐づく関係社員名簿が表示され

ます。 
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※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜立入許可申請書 

（特別防衛秘密または秘密）＞画面を閉じることができます。 
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(7)  立入申請書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「立入申請書」リンクを押

下すると、＜立入申請書＞画面が表示されます。 
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＜立入申請書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 発簡月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 

 

発簡月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 

 

秘密の種類＿特定特別

防衛秘密 

○ 全半角文字 23 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

7 

 

秘密の種類＿特別防衛

秘密 

○ 全角文字 23 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

8 

 

秘密の種類＿特定秘密 ○ 全角文字 23 特定秘密のチェックボックスから該当する

項目を選択します。 

9 秘密の種類＿秘密 ○ 全角文字 23 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

10 防衛装備庁長官官房監

察監査・評価官又は地

方防衛局調達部長等 

○ 全半角文字 60 防衛装備庁長官官房監察監査・評価官又は地

方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入力

します。 

11 立入申請者 ○ 全半角文字 100 立入申請者を入力します。 

12 立入者＿官公庁名 ○ 全角文字 6 立入者の官公庁名を入力します。 

13 立入者＿役職名等 ○ 全半角文字 100 立入者の役職名等を入力します。 

14 立入者＿職務内容 ○ 全半角文字 100 立入者の職務内容を入力します。 

15 立入者＿氏名＿ふりが

な 

○ 全半角文字 20 立入者の氏名のふりがなを入力します。 

16 立入者＿氏名 ○ 全半角文字 20 立入者の氏名を入力します。 

17 立入者＿本籍 ○ 全半角文字 100 立入者の本籍を入力します。 

18 立入者＿現住所 ○ 全半角文字 100 立入者の現住所を入力します。 

19 立入者＿生年月日＿年

号 

○ 全半角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

20 立入者＿生年月日＿年 ○ 全半角文字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

21 立入者＿生年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

22 立入者＿生年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

23 身分証明書番号 ○ 全半角文字 30 身分証明書番号を入力します。 

24 発行年月日＿年号 ○ 全半角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

25 発行年月日＿年 ○ 全半角文字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

26 発行年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

27 発行年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

28 立入日時又は期間 ○ 全半角文字 11 立入日時又は期間を入力します。 

29 立入先 ○ 全半角文字 100 立入先を入力します。 

30 立入目的 ○ 全半角文字 150 立入目的を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜立入申請書＞画面を閉じることができます。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

7.1.(8)-1 
 

(8)  立入許可申請書（米国政府職員等） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「立入許可申請書（米国政

府職員等）」リンクを押下すると、＜立入許可申請書（米国政府職員等）＞画面が表

示されます。 
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＜立入許可申請書（米国政府職員等）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 発簡年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 秘密の種類＿特定特別

防衛秘密 

○ 全角文字 8 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

7 秘密の種類＿特別防衛

秘密 

○ 全角文字 8 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

8 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

9 特別防秘委託先 ○ 全半角文字 100 特別防秘委託先の役職及び氏名を入力しま

す。 

10 立入先 ○ 全半角文字 100 立入先を入力します。 

11 立入期日 ○ 全半角文字 15 立入期日を入力します。 

12 立入者 ○ 全半角文字 100 立入者を入力します。 

13 立入目的 ○ 全半角文字 150 立入目的を入力します。 

14 取り扱い得る秘密区分

及び範囲 

○ 全半角文字 100 取り扱い得る秘密区分及び範囲を入力しま

す。 

15 ID 番号＿パスポート

番号等 

○ 全半角文字 50 ID 番号（パスポート番号）等を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を参

照して下さい。 
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② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜立入許可申請書（米国政府職員等）＞画面を閉じ

ることができます。 
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(9)  立入許可申請書（米国を除く外国政府職員等） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「立入許可申請書（米国を

除く外国政府職員等）」リンクを押下すると、＜立入許可申請書（米国を除く外国政

府職員等）＞画面が表示されます。 
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＜立入許可申請書（米国を除く外国政府職員等）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

3 発簡年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 秘密の種類＿特定特別

防衛秘密 

○ 全角文字 8 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

7 秘密の種類＿特別防衛

秘密 

○ 全角文字 6 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

8 秘密の種類＿特定秘密 ○ 全角文字 4 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

9 秘密の種類＿秘密 ○ 全角文字 2 秘密の種類のチェックボックスから該当す

る項目を選択します。 

10 地方防衛局調達部長等 ○ 全半角文字 60 地方防衛局調達部長等の役職及び氏名を入

力します。 

11 委託先等 ○ 全半角文字 100 委託先等の役職及び氏名を入力します。 

12 立入先 ○ 全半角文字 100 立入先を入力します。 

13 立入期日 ○ 全半角文字 15 立入期日を入力します。 

14 立入者 ○ 全半角文字 100 立入者を入力します。 

15 立入目的 ○ 全半角文字 150 立入目的を入力します。 

16 立入先の秘密保全施設

等で取り扱われている

秘密の種類 

○ 全半角文字 100 立入先の秘密保全施設等で取り扱われてい

る秘密の種類を入力します。 

17 立入時の秘密保護措置 ○ 全半角文字 100 立入時の秘密保護措置を具体的に入力しま

す。 

18 ７＿タイトル ○ 全半角文字 30 ７のタイトルを入力します。初期値は「身分

証明書の番号及び発行年月日」です。。 

19 ７＿内容 ○ 全半角文字 100 ７のタイトルの内容を入力します。 

20 ７＿年月日＿年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年号）を入力します。 

21 ７＿年月日＿年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

22 ７＿年月日＿月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

23 ７＿年月日＿日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜立入許可申請書（米国を除く外国政府職員等）＞

画面を閉じることができます。 

 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

7.1.(10)-1 
 

(10)  秘密の保全に関する誓約書 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密の保全に関する誓約

書」リンクを押下すると、＜秘密の保全に関する誓約書＞画面が表示されます。 
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＜秘密の保全に関する誓約書＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 装備政策部長 ○ 全半角文字 60 宛先を入力します。 

2 別添 ○ 全角文字 30 別添もしくは確認を受けた通知文書を入力

します。 

3 作成日＿元号 ○ 全角文字 11 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

4 作成日＿年 ○ 半角数字 11 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

5 作成日＿月 ○ 半角数字 11 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

6 作成日＿日 ○ 半角数字 11 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを日付（日）を入力します。 

7 閲覧者＿企業名 ○ 全半角文字 60 閲覧者の企業名を入力します。 

8 閲覧者＿職名 ○ 全半角文字 60 閲覧者の職名を入力します。 

9 閲覧者＿氏名 ○ 全半角文字 60 閲覧者の氏名を入力します。 

10 上記の者の上級者たる

保全責任者等＿職名 

○ 全半角文字 60 上記の者の上級者たる保全責任者等の職名

を入力します。 

11 上記の者の上級者たる

保全責任者等＿氏名 

○ 全半角文字 60 上記の者の上級者たる保全責任者等の氏名

を入力します。 

12 添付資料  全半角文字 20 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

② 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

③ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

④ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘密の保全に関する誓約書 

（報告）＞画面を閉じることができます。 
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(11)  特定秘密の取扱いに係る適合性の審査について（申請） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特定秘密の取扱いに係る

適合性の審査について（申請）」リンクを押下すると、＜特定秘密の取扱いに係る適

合性の審査について（申請）＞画面が表示されます。 
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＜特定秘密の取扱いに係る適合性の審査について（申請）（本紙）＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡元号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 防衛装備庁装備政策部

長 

○ 全半角文字 10 防衛装備庁装備政策部長の役職及び氏名を

入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業の住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表の役職を入力します。 

11 代表氏名  全半角文字 20 代表の氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業の住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理の役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理の氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業の住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理の役職を入力します。 

19 復代理氏名 ○ 全半角文字 20 復代理の氏名を入力します。 

20 秘密保全規則＿特定秘

密保護規則 

○ 全半角文字 30 秘密保全規則の特定秘密保護規則を入力し

ます。 

21 秘密保全規則＿秘密保

全実施要領 

○ 全半角文字 30 秘密保全規則の秘密保全実施要領を入力し

ます。 

22 業務管理者＿役職 ○ 全半角文字 50 業務管理者の役職を入力します。 

23 業務管理者＿氏名 ○ 全半角文字 20 業務管理者の氏名を入力します。 

24 業務管理者＿特定秘密

の取扱いの業務を適切

に行うために必要な知

識を有していることの

証明 

○ 全半角文字 185 業務管理者が特定秘密の取扱いの業務を適

切に行うために必要な知識を有しているこ

との証明を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

25 秘密保全施設＿秘密保

全施設の名称 

 全半角文字 20 秘密保全施設の名称を入力します。 

26 秘密保全施設＿秘密保

全施設の用途 

 全半角文字 20 秘密保全施設の用途を入力します。 

27 秘密保全施設＿設置場

所 

 全半角文字 20 秘密保全施設の設置場所を入力します。 

28 秘密保全施設＿秘密保

全施設の構造等 

 全半角文字 20 秘密保全施設の構造等を入力します。 

29 秘密保全施設＿確認番

号 

○ 全半角文字 20 秘密保全施設の確認番号を入力します。 

30 添付書類（１段目） ○ 全半角文字 30 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

31 添付書類（２段目） ○ 全半角文字 30 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

32 添付書類（３段目） ○ 全半角文字 30 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

33 添付書類（４段目）  全半角文字 30 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

34 添付書類（５段目） ○ 全半角文字 30 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

35 写送付先＿特定秘密管

理者等 

○ 全半角文字 20 特定秘密管理者等の役職を入力します。 

36 写送付先＿地方防衛局

調達部長等 

○ 全半角文字 20 地方防衛局調達部長等の役職を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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② 「別紙」タブを選択すると＜特定秘密の取扱いに係る適合性の審査について（申請）

（別紙）＞画面が表示されます。 

 

＜特定秘密の取扱いに係る適合性の審査について（申請）（別紙）＞画面 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力項目説明 
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No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 保全教育の担当部署 ○ 全半角文字 60 保全教育の担当部署を入力します。 

2 保全教育の実施計画＿

実施時期 

○ 全半角文字 20 保全教育の実施時期を入力します。 

3 保全教育の実施計画＿

教育項目 

○ 全半角文字 60 保全教育の教育項目を入力します。 

4 保全教育の実施計画＿

実施場所 

○ 全半角文字 60 保全教育の実施場所を入力します。 

5 保全教育の実施計画＿

教育対象者 

○ 全半角文字 60 保全教育の教育対象者を入力します。 

6 保全教育の実施計画＿

教育実施者 

○ 全半角文字 20 保全教育の教育実施者を入力します。 

7 保全教育実施者＿秘密

保全業務の経験等 

 全半角文字 150 教育実施者の秘密保全業務の経験等を入力

します。 

8 保全教育実施者＿保全

教育の受講実績 

 全半角文字 30 教育実施者の保全教育の受講実績を入力し

ます。 

 

③ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

④ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑤ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特定秘密の取扱いに係る適合性の審査について 

（申請）＞画面を閉じることができます。 
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(12)  秘密文書等の保管状況について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「秘密文書等の保管状況に

ついて（報告）」リンクを押下すると、＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞

画面が表示されます。 
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＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面(本紙) 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業の住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業の住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業の住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 添付資料 ○ 全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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② ＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙）の「別紙 1 秘密文書等保

管状況報告書」タブを押下すると＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別

紙 1 秘密文書等保管状況報告書）が表示されます。 

 

＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 1 秘密文書等保管状況報告書） 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書及び図画＿その他

項目 

 全半角文字 6 文書、図面及び電磁的記録のその他項目を入

力します。 

2 文書及び図画＿前回検

査時の保管数＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の前回検査時の保

管数の件数を入力します。 

3 文書及び図画＿供与＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の供与の件数を入

力します。 

4 文書及び図画＿複製＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の複製の件数を入

力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

5 文書及び図画＿製作＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の製作の件数を入

力します。 

6 文書及び図画＿接受＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の接受の件数を入

力します。 

7 文書及び図画＿Ｂ＿計

＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の増加要因の計の

件数を入力します。 

8 文書及び図画＿返却／

提出＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の返却／提出の件

数を入力します。 

9 文書及び図画＿解除＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の解除の件数を入

力します。 

10 文書及び図画＿廃棄＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の廃棄の件数を入

力します。 

11 文書及び図画＿送達＿

件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の送達の件数を入

力します。 

12 文書及び図画＿その他

＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録のその他の件数を

入力します。 

13 文書及び図画＿Ｃ＿計

＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の減少要因の計の

件数を入力します。 

14 文書及び図画＿保管数

＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの件数を入力します。 

15 文書及び図画＿保管数

＿指定前＿件数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の保管数の指定前

の件数を入力します。 

16 文書及び図画＿前回検

査時の保管数＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の前回検査時の保

管数の部数を入力します。 

17 文書及び図画＿供与＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の供与の部数を入

力します。 

18 文書及び図画＿複製＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の複製の部数を入

力します。 

19 文書及び図画＿製作＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の製作の部数を入

力します。 

20 文書及び図画＿接受＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の接受の部数を入

力します。 

21 文書及び図画＿Ｂ＿計

＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の増加要因の計の

部数を入力します。 

22 文書及び図画＿返却／

提出＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の返却／提出の部

数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

23 文書及び図画＿解除＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の解除の部数を入

力します。 

24 文書及び図画＿廃棄＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の廃棄の部数を入

力します。 

25 文書及び図画＿送達＿

部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の送達の部数を入

力します。 

26 文書及び図画＿その他

＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録のその他の部数を

入力します。 

27 文書及び図画＿Ｃ＿計

＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の減少要因の計の

部数を入力します。 

28 文書及び図画＿保管数

＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの部数を入力します。 

29 文書及び図画＿保管数

＿指定前＿部数 

 半角英数 3 文書、図面及び電磁的記録の保管数の指定前

の部数を入力します。 

30 文書及び図画＿備考  全半角文字 150 文書、図面及び電磁的記録の備考を入力しま

す。 

31 物件＿その他項目  全半角文字 6 物件のその他項目を入力します。 

32 物件＿前回検査時の保

管数＿件数 

 半角英数 3 物件の前回検査時の保管数の件数を入力し

ます。 

33 物件＿供与＿件数  半角英数 3 物件の供与の件数を入力します。 

34 物件＿複製＿件数  半角英数 3 物件の複製の件数を入力します。 

35 物件＿製作＿件数  半角英数 3 物件の製作の件数を入力します。 

36 物件＿接受＿件数  半角英数 3 物件の接受の件数を入力します。 

37 物件＿Ｂ＿計＿件数  半角英数 3 物件の増加要因の計の件数を入力します。 

38 物件＿返却／提出＿件

数 

 半角英数 3 物件の返却／提出の件数を入力します。 

39 物件＿解除＿件数  半角英数 3 物件の解除の件数を入力します。 

40 物件＿廃棄＿件数  半角英数 3 物件の廃棄の件数を入力します。 

41 物件＿送達＿件数  半角英数 3 物件の送達の件数を入力します。 

42 物件＿その他＿件数  半角英数 3 物件のその他の件数を入力します。 

43 物件＿Ｃ＿計＿件数  半角英数 3 物件の減少要因の計の件数を入力します。 

44 物件＿保管数＿Ａ＋Ｂ

－Ｃ＿件数 

 半角英数 3 物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの件数を入力し

ます。 

45 物件＿保管数＿指定前

＿件数 

 半角英数 3 物件の保管数の指定前の件数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

46 物件＿前回検査時の保

管数＿部数 

 半角英数 3 物件の前回検査時の保管数の部数を入力し

ます。 

47 物件＿供与＿部数  半角英数 3 物件の供与の部数を入力します。 

48 物件＿複製＿部数  半角英数 3 物件の複製の部数を入力します。 

49 物件＿製作＿部数  半角英数 3 物件の製作の部数を入力します。 

50 物件＿接受＿部数  半角英数 3 物件の接受の部数を入力します。 

51 物件＿Ｂ＿計＿部数  半角英数 3 物件の増加要因の計の部数を入力します。 

52 物件＿返却／提出＿部

数 

 半角英数 3 物件の返却／提出の部数を入力します。 

53 物件＿解除＿部数  半角英数 3 物件の解除の部数を入力します。 

54 物件＿廃棄＿部数  半角英数 3 物件の廃棄の部数を入力します。 

55 物件＿送達＿部数  半角英数 3 物件の送達の部数を入力します。 

56 物件＿その他＿部数  半角英数 3 物件のその他の部数を入力します。 

57 物件＿Ｃ＿計＿部数  半角英数 3 物件の減少要因の計の部数を入力します。 

58 物件＿保管数＿Ａ＋Ｂ

－Ｃ＿部数 

 半角英数 3 物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの部数を入力し

ます。 

59 物件＿保管数＿指定前

＿部数 

 半角英数 3 物件の保管数の指定前の部数を入力します。 

60 物件＿備考  全半角文字 150 物件の備考を入力します。 

 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

7.1.(12)-8 
 

③ ＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙）の「別紙 2 秘密保管状況

内訳表」タブを押下すると＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 2 

秘密文書等保管状況内訳表）が表示されます。 

 

＜秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 2 秘密文書等保管状況内訳表） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書＿番号  半角英数 3 文書の番号を入力します。 

2 文書＿登録番号  全半角文字 30 文書の登録番号を入力します。 

3 文書＿一連番号  全半角文字 5 文書の一連番号を入力します。 

4 文書＿件名  全半角文字 100 文書の件名を入力します。 

5 文書＿秘密の指定期間  全半角文字 100 文書の秘密の指定期間を入力します。 

6 文書＿保存期間  全半角文字 100 文書の保存期間を入力します。 

7 文書＿保存開始元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

8 文書＿保存開始年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

9 文書＿保存開始月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

10 文書＿保存開始日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

11 文書＿送達元  全半角文字 100 文書の送達元を入力します。 

12 文書＿関連する調達要

求番号 

 半角数字 26 文書の関連する調達要求番号を入力します。 

13 文書＿契約元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

14 文書＿契約年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

15 文書＿契約月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

16 文書＿契約日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

17 文書＿備考  全角文字 150 文書の備考を入力します。 

18 物件＿番号  半角英数 3 物件の番号を入力します。 

19 物件＿登録番号  全半角文字 30 物件の登録番号を入力します。 

20 物件＿一連番号  全半角文字 5 物件の一連番号を入力します。 

21 物件＿件名  全半角文字 100 物件の件名を入力します。 

22 物件＿秘密の指定期間  全半角文字 100 物件の秘密の指定期間を入力します。 

23 物件＿保存期間  全半角文字 100 物件の保存期間を入力します。 

24 物件＿保存開始元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

25 物件＿保存開始年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 物件＿保存開始月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

27 物件＿保存開始日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

28 物件＿送達元  全半角文字 100 物件の送達元を入力します。 

29 物件＿関連する調達要

求番号 

 半角数字 26 物件の関連する調達要求番号を入力します。 

30 物件＿契約元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

31 物件＿契約年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

32 物件＿契約月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

33 物件＿契約日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

34 物件＿備考  全角文字 150 物件の備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

④ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し 

て下さい。 

 

⑤ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑥ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜秘秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面

を閉じることができます。 
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(13)  特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告） 

 

① ＜各種申請手続き＞画面の「秘密保全関連」タブを開き、「特別防衛秘密文書等の保

管状況について（報告）」リンクを押下すると、＜特別防衛秘密文書等の保管状況に

ついて（報告）＞画面が表示されます。 
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＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 発簡番号 ○ 全半角文字 30 発簡番号を入力します。 

2 発簡年号 ○ 全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

3 発簡年 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

4 発簡月 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

5 発簡日 ○ 半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

6 契約担当官等 ○ 全半角文字 60 契約担当官等の役職及び氏名を入力します。 

7 業者コード ○ 半角数字 10 業者コードを入力します。 

8 代表企業住所 ○ 全半角文字 60 代表企業の住所を入力します。 

9 代表企業名 ○ 全半角文字 60 代表企業名を入力します。 

10 代表役職 ○ 全半角文字 20 代表役職を入力します。 

11 代表氏名 ○ 全半角文字 20 代表氏名を入力します。 

12 代理企業住所  全半角文字 60 代理企業の住所を入力します。 

13 代理企業名  全半角文字 60 代理企業名を入力します。 

14 代理役職  全半角文字 20 代理役職を入力します。 

15 代理氏名  全半角文字 20 代理氏名を入力します。 

16 復代理企業住所  全半角文字 60 復代理企業の住所を入力します。 

17 復代理企業名  全半角文字 60 復代理企業名を入力します。 

18 復代理役職  全半角文字 20 復代理役職を入力します。 

19 復代理氏名  全半角文字 20 復代理氏名を入力します。 

20 添付資料 ○ 全半角文字 50 「添付」ボタンを押下して資料を添付しま

す。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 
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② ＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙）の「別紙 1―1 報

告書（特防）」タブを押下すると＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）

＞画面（別紙 1―1 報告書（特防））が表示されます。 

 

＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 1―1 報告書（特防）） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他項目 

 全半角文字 6 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他項目を入力します。 

2 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

「前回検査時の保管数」の機密件数を入力し

ます。 

3 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の機密件数を入力します。 

4 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の機密件数を入力します。 

5 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の機密件数を入力します。 

6 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の機密件数を入力します。 

7 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の機密件数を入力します。 

8 特別防衛秘密＿及び図

画＿返却／提出＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の機密件数を入力します。 

9 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の機密件数を入力します。 

10 特別防衛秘密＿文書び

及び図画＿廃棄＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の機密件数を入力します。 

11 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿機密＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の機密件数を入力します。 

12 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の機密件数を入力します。 
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13 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の機密件数を入力します。 

14 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの機密件数を入力しま

す。 

15 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の機密件数を入力します。 

16 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の機密の部数を入力し

ます。 

17 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の機密の部数を入力します。 

18 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の機密の部数を入力します。 

19 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の機密の部数を入力します。 

20 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の機密の部数を入力します。 

21 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿機密

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の機密の部数を入力します。 

22 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の機密の部数を入力します。 

23 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の機密の部数を入力します。 

24 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の機密の部数を入力します。 
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25 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿機密＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の機密の部数を入力します。 

26 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿機密

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の機密の部数を入力します。 

27 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿機密

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の機密の部数を入力します。 

28 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの機密の部数を入力し

ます。 

29 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の機密の部数を入力します。 

30 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の極秘の件数を入力し

ます。 

31 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の極秘の件数を入力します。 

32 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の極秘の件数を入力します。 

33 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の極秘の件数を入力します。 

34 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の極秘の件数を入力します。 

35 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿極秘

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の極秘の件数を入力します。 

36 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の極秘の件数を入力します。 
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No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

37 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の極秘の件数を入力します。 

38 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の極秘の件数を入力します。 

39 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿極秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の極秘の件数を入力します。 

40 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿極秘

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の極秘の件数を入力します。 

41 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿極秘

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の極秘の件数を入力します。 

42 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの極秘の件数を入力し

ます。 

43 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の極秘の件数を入力します。 

44 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の極秘の部数を入力し

ます。 

45 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の極秘の部数を入力します。 

46 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の極秘の部数を入力します。 

47 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の極秘の部数を入力します。 

48 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の極秘の部数を入力します。 
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49 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿極秘

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の極秘の部数を入力します。 

50 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の極秘の部数を入力します。 

51 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の極秘の部数を入力します。 

52 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の極秘の部数を入力します。 

53 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿極秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の極秘の部数を入力します。 

54 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿極秘

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の極秘の部数を入力します。 

55 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿極秘

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の極秘の部数を入力します。 

56 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの極秘の部数を入力し

ます。 

57 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の極秘の部数を入力します。 

58 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の秘の件数を入力しま

す。 

59 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の秘の件数を入力します。 

60 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の秘の件数を入力します。 
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61 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の秘の件数を入力します。 

62 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の秘の件数を入力します。 

63 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の秘の件数を入力します。 

64 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の秘の件数を入力します。 

65 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の秘の件数を入力します。 

66 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の秘の件数を入力します。 

67 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の秘の件数を入力します。 

68 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の秘の件数を入力します。 

69 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の秘の件数を入力します。 

70 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの秘の件数を入力しま

す。 

71 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の秘の件数を入力します。 

72 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の秘の部数を入力しま

す。 
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73 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の秘の部数を入力します。 

74 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の秘の部数を入力します。 

75 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の秘の部数を入力します。 

76 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の秘の部数を入力します。 

77 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の秘の部数を入力します。 

78 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の秘の部数を入力します。 

79 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の秘の部数を入力します。 

80 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の秘の部数を入力します。 

81 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の秘の部数を入力します。 

82 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の秘の部数を入力します。 

83 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の秘の部数を入力します。 

84 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの秘の部数を入力しま

す。 
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No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

85 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の秘の部数を入力します。 

86 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の合計の件数を入力し

ます。 

87 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の合計の件数を入力します。 

88 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の合計の件数を入力します。 

89 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の合計の件数を入力します。 

90 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の合計の件数を入力します。 

91 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿合計

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の合計の件数を入力します。 

92 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の合計の件数を入力します。 

93 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の合計の件数を入力します。 

94 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の合計の件数を入力します。 

95 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿合計＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の合計の件数を入力します。 

96 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿合計

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の合計の件数を入力します。 
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97 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿合計

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の合計の件数を入力します。 

98 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの合計の件数を入力し

ます。 

99 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の合計の件数を入力します。 

100 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿前回検査時の

保管数＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

前回検査時の保管数の合計の部数を入力し

ます。 

101 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿供与＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

供与の合計の部数を入力します。 

102 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿複製＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

複製の合計の部数を入力します。 

103 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿製作＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

製作の合計の部数を入力します。 

104 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿接受＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

接受の合計の部数を入力します。 

105 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｂ＿計＿合計

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

増加要因の計の合計の部数を入力します。 

106 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿返却／提出＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

返却／提出の合計の部数を入力します。 

107 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿解除＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

解除の合計の部数を入力します。 

108 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿廃棄＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

廃棄の合計の部数を入力します。 
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No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

109 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿送達＿合計＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

送達の合計の部数を入力します。 

110 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿その他＿合計

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

その他の合計の部数を入力します。 

111 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿Ｃ＿計＿合計

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

減少要因の計の合計の部数を入力します。 

112 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿Ａ＋

Ｂ－Ｃ＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの合計の部数を入力し

ます。 

113 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿保管数＿指定

前＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

保管数の指定前の合計の部数を入力します。 

114 特別防衛秘密＿文書及

び図画＿備考 

 全半角文字 150 特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記録の

備考を入力します。 

115 特別防衛秘密＿物件＿

その他項目 

 全半角文字 6 特別防衛秘密の物件のその他項目を入力し

ます。 

116 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の機密の件数を入力します。 

117 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の機密の件数を

入力します。 

118 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の機密の件数を

入力します。 

119 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の機密の件数を

入力します。 

120 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の機密の件数を

入力します。 

121 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の機密

の件数を入力します。 

122 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の機密の

件数を入力します。 
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123 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の機密の件数を

入力します。 

124 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の機密の件数を

入力します。 

125 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の機密の件数を

入力します。 

126 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の機密の件数

を入力します。 

127 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の機密

の件数を入力します。 

128 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の機密の件数を入力します。 

129 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の機

密の件数を入力します。 

130 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の機密の部数を入力します。 

131 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の機密の部数を

入力します。 

132 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の機密の部数を

入力します。 

133 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の機密の部数を

入力します。 

134 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の機密の部数を

入力します。 

135 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の機密

の部数を入力します。 

136 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の機密の

部数を入力します。 

137 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の機密の部数を

入力します。 

138 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の機密の部数を

入力します。 
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139 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の機密の部数を

入力します。 

140 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の機密の部数

を入力します。 

141 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の機密

の部数を入力します。 

142 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の機密の部数を入力します。 

143 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿機密

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の機

密の部数を入力します。 

144 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の極秘の件数を入力します。 

145 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の極秘の件数を

入力します。 

146 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の極秘の件数を

入力します。 

147 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の極秘の件数を

入力します。 

148 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の極秘の件数を

入力します。 

149 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の極秘

の件数を入力します。 

150 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の極秘の

件数を入力します。 

151 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の極秘の件数を

入力します。 

152 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の極秘の件数を

入力します。 

153 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の極秘の件数を

入力します。 

154 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の極秘の件数

を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

155 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の極秘

の件数を入力します。 

156 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の極秘の件数を入力します。 

157 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿極秘

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の極

秘の件数を入力します。 

158 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の極秘の部数を入力します。 

159 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の極秘の部数を

入力します。 

160 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の極秘の部数を

入力します。 

161 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の極秘の部数を

入力します。 

162 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の極秘の部数を

入力します。 

163 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の極秘

の部数を入力します。 

164 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の極秘の

部数を入力します。 

165 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の極秘の部数を

入力します。 

166 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の極秘の部数を

入力します。 

167 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の極秘の部数を

入力します。 

168 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の極秘の部数

を入力します。 

169 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の極秘

の部数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

170 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の極秘の部数を入力します。 

171 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿極秘

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の極

秘の部数を入力します。 

172 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の秘の件数を入力します。 

173 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の秘の件数を入

力します。 

174 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の秘の件数を入

力します。 

175 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の秘の件数を入

力します。 

176 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の秘の件数を入

力します。 

177 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の秘の

件数を入力します。 

178 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の秘の件

数を入力します。 

179 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の秘の件数を入

力します。 

180 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の秘の件数を入

力します。 

181 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の秘の件数を入

力します。 

182 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の秘の件数を

入力します。 

183 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の秘の

件数を入力します。 

184 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の秘の件数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

185 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿秘＿

件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の秘

の件数を入力します。 

186 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の秘の部数を入力します。 

187 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の秘の部数を入

力します。 

188 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の秘の部数を入

力します。 

189 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の秘の部数を入

力します。 

190 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の秘の部数を入

力します。 

191 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の秘の

部数を入力します。 

192 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の秘の部

数を入力します。 

193 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の秘の部数を入

力します。 

194 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の秘の部数を入

力します。 

195 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の秘の部数を入

力します。 

196 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の秘の部数を

入力します。 

197 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の秘の

部数を入力します。 

198 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の秘の部数を入力します。 

199 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿秘＿

部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の秘

の部数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

200 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の合計の件数を入力します。 

201 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の合計の件数を

入力します。 

202 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の合計の件数を

入力します。 

203 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の合計の件数を

入力します。 

204 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の合計の件数を

入力します。 

205 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の合計

の件数を入力します。 

206 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の合計の

件数を入力します。 

207 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の合計の件数を

入力します。 

208 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の合計の件数を

入力します。 

209 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の合計の件数を

入力します。 

210 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の合計の件数

を入力します。 

211 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の合計

の件数を入力します。 

212 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の合計の件数を入力します。 

213 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿合計

＿件数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の合

計の件数を入力します。 

214 特別防衛秘密＿物件＿

前回検査時の保管数＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の前回検査時の保管数

の合計の部数を入力します。 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

215 特別防衛秘密＿物件＿

供与＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の供与の合計の部数を

入力します。 

216 特別防衛秘密＿物件＿

複製＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の複製の合計の部数を

入力します。 

217 特別防衛秘密＿物件＿

製作＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の製作の合計の部数を

入力します。 

218 特別防衛秘密＿物件＿

接受＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の接受の合計の部数を

入力します。 

219 特別防衛秘密＿物件＿

Ｂ＿計＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の増加要因の計の合計

の部数を入力します。 

220 特別防衛秘密＿物件＿

返却／提出＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の返却／提出の合計の

部数を入力します。 

221 特別防衛秘密＿物件＿

解除＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の解除の合計の部数を

入力します。 

222 特別防衛秘密＿物件＿

廃棄＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の廃棄の合計の部数を

入力します。 

223 特別防衛秘密＿物件＿

送達＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の送達の合計の部数を

入力します。 

224 特別防衛秘密＿物件＿

その他＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件のその他の合計の部数

を入力します。 

225 特別防衛秘密＿物件＿

Ｃ＿計＿合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の減少要因の計の合計

の部数を入力します。 

226 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿Ａ＋Ｂ－Ｃ＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃ

の合計の部数を入力します。 

227 特別防衛秘密＿物件＿

保管数＿指定前＿合計

＿部数 

 半角英数 3 特別防衛秘密の物件の保管数の指定前の合

計の部数を入力します。 

228 特別防衛秘密＿物件＿

備考 

 全半角文字 150 特別防衛秘密の物件の備考を入力します。 
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③ ＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙）の「別紙 1―2 報

告書（特特防）」タブを押下すると＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）

＞画面（別紙 1―2 報告書（特特防））が表示されます。 

 

＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 1―2 報告書（特特

防）） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他項

目 

 全半角文字 6 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他項目を入力します。 

2 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の機密の件数を入

力します。 

3 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の機密の件数を入力します。 

4 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の機密の件数を入力します。 

5 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の機密の件数を入力します。 

6 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の機密の件数を入力します。 

7 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の機密の件数を入力しま

す。 

8 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の機密の件数を入力します。 

9 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の機密の件数を入力します。 

10 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の機密の件数を入力します。 

11 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿機

密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の機密の件数を入力します。 
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12 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の機密の件数を入力します。 

13 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の機密の件数を入力しま

す。 

14 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの機密の件数を入

力します。 

15 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の機密の件数を入力し

ます。 

16 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の機密の部数を入

力します。 

17 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の機密の部数を入力します。 

18 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の機密の部数を入力します。 

19 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の機密の部数を入力します。 

20 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の機密の部数を入力します。 

21 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の機密の部数を入力しま

す。 

22 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の機密の部数を入力します。 
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23 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の機密の部数を入力します。 

24 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の機密の部数を入力します。 

25 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿機

密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の機密の部数を入力します。 

26 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の機密の部数を入力します。 

27 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の機密の部数を入力しま

す。 

28 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの機密の部数を入

力します。 

29 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の機密の部数を入力し

ます。 

30 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の極秘の件数を入

力します。 

31 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の極秘の件数を入力します。 

32 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の極秘の件数を入力します。 

33 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の極秘の件数を入力します。 
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34 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の極秘の件数を入力します。 

35 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の極秘の件数を入力しま

す。 

36 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の極秘の件数を入力します。 

37 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の極秘の件数を入力します。 

38 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の極秘の件数を入力します。 

39 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿極

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の極秘の件数を入力します。 

40 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の極秘の件数を入力します。 

41 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の極秘の件数を入力しま

す。 

42 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの極秘の件数を入

力します。 

43 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の極秘の件数を入力し

ます。 

44 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の極秘の部数を入

力します。 
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45 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の極秘の部数を入力します。 

46 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の極秘の部数を入力します。 

47 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の極秘の部数を入力します。 

48 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の極秘の部数を入力します。 

49 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の極秘の部数を入力しま

す。 

50 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の極秘の部数を入力します。 

51 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の極秘の部数を入力します。 

52 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の極秘の部数を入力します。 

53 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿極

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の極秘の部数を入力します。 

54 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の極秘の部数を入力します。 

55 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の極秘の部数を入力しま

す。 
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56 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの極秘の部数を入

力します。 

57 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の極秘の部数を入力し

ます。 

58 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の秘の件数を入力

します。 

59 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の秘の件数を入力します。 

60 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の秘の件数を入力します。 

61 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の秘の件数を入力します。 

62 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の秘の件数を入力します。 

63 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の秘の件数を入力します。 

64 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の秘の件数を入力します。 

65 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の秘の件数を入力します。 

66 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の秘の件数を入力します。 
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67 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の秘の件数を入力します。 

68 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の秘の件数を入力します。 

69 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の秘の件数を入力します。 

70 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの秘の件数を入力

します。 

71 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の秘の件数を入力しま

す。 

72 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の秘の部数を入力

します。 

73 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の秘の部数を入力します。 

74 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の秘の部数を入力します。 

75 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の秘の部数を入力します。 

76 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の秘の部数を入力します。 

77 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の秘の部数を入力します。 

78 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の秘の部数を入力します。 
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79 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の秘の部数を入力します。 

80 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の秘の部数を入力します。 

81 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の秘の部数を入力します。 

82 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の秘の部数を入力します。 

83 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の秘の部数を入力します。 

84 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの秘の部数を入力

します。 

85 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の秘の部数を入力しま

す。 

86 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の合計の件数を入

力します。 

87 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の合計の件数を入力します。 

88 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の合計の件数を入力します。 

89 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の合計の件数を入力します。 
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90 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の合計の件数を入力します。 

91 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の合計の件数を入力しま

す。 

92 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の合計の件数を入力します。 

93 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の合計の件数を入力します。 

94 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の合計の件数を入力します。 

95 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿合

計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の合計の件数を入力します。 

96 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の合計の件数を入力します。 

97 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の合計の件数を入力しま

す。 

98 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの合計の件数を入

力します。 

99 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の合計の件数を入力し

ます。 

100 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿前回検査

時の保管数＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の前回検査時の保管数の合計の部数を入

力します。 
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101 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿供与＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の供与の合計の部数を入力します。 

102 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿複製＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の複製の合計の部数を入力します。 

103 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿製作＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の製作の合計の部数を入力します。 

104 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿接受＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の接受の合計の部数を入力します。 

105 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｂ＿計＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の増加要因の計の合計の部数を入力しま

す。 

106 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿返却／提

出＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の返却／提出の合計の部数を入力します。 

107 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿解除＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の解除の合計の部数を入力します。 

108 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿廃棄＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の廃棄の合計の部数を入力します。 

109 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿送達＿合

計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の送達の合計の部数を入力します。 

110 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿その他＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録のその他の合計の部数を入力します。 

111 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿Ｃ＿計＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の減少要因の計の合計の部数を入力しま

す。 
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112 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

Ａ＋Ｂ－Ｃ＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数のＡ＋Ｂ－Ｃの合計の部数を入

力します。 

113 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿保管数＿

指定前＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の保管数の指定前の合計の部数を入力し

ます。 

114 特定特別防衛秘密＿文

書及び図画＿備考 

 全半角文字 150 特定特別防衛秘密の文書、図面及び電磁的記

録の備考を入力します。 

115 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他項目 

 全半角文字 6 特定特別防衛秘密の物件のその他項目を入

力します。 

116 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の機密の件数を入力します。 

117 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の機密の件

数を入力します。 

118 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の機密の件

数を入力します。 

119 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の機密の件

数を入力します。 

120 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の機密の件

数を入力します。 

121 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

機密の件数を入力します。 

122 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿機密

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の機

密の件数を入力します。 

123 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の機密の件

数を入力します。 

124 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の機密の件

数を入力します。 

125 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の機密の件

数を入力します。 
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126 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の機密の

件数を入力します。 

127 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿機密＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

機密の件数を入力します。 

128 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの機密の件数を入力します。 

129 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

機密＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の機密の件数を入力します。 

130 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の機密の部数を入力します。 

131 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の機密の部

数を入力します。 

132 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の機密の部

数を入力します。 

133 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の機密の部

数を入力します。 

134 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の機密の部

数を入力します。 

135 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

機密の部数を入力します。 

136 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿機密

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の機

密の部数を入力します。 

137 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の機密の部

数を入力します。 

138 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の機密の部

数を入力します。 

139 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の機密の部

数を入力します。 
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140 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の機密の

部数を入力します。 

141 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿機密＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

機密の部数を入力します。 

142 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの機密の部数を入力します。 

143 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

機密＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の機密の部数を入力します。 

144 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の極秘の件数を入力します。 

145 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の極秘の件

数を入力します。 

146 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の極秘の件

数を入力します。 

147 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の極秘の件

数を入力します。 

148 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の極秘の件

数を入力します。 

149 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

極秘の件数を入力します。 

150 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿極秘

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の極

秘の件数を入力します。 

151 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の極秘の件

数を入力します。 

152 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の極秘の件

数を入力します。 

153 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の極秘の件

数を入力します。 
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154 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の極秘の

件数を入力します。 

155 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿極秘＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

極秘の件数を入力します。 

156 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの極秘の件数を入力します。 

157 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

極秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の極秘の件数を入力します。 

158 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の極秘の部数を入力します。 

159 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の極秘の部

数を入力します。 

160 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の極秘の部

数を入力します。 

161 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の極秘の部

数を入力します。 

162 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の極秘の部

数を入力します。 

163 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

極秘の部数を入力します。 

164 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿極秘

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の極

秘の部数を入力します。 

165 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の極秘の部

数を入力します。 

166 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の極秘の部

数を入力します。 

167 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の極秘の部

数を入力します。 
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168 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の極秘の

部数を入力します。 

169 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿極秘＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

極秘の部数を入力します。 

170 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの極秘の部数を入力します。 

171 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

極秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の極秘の部数を入力します。 

172 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の秘の件数を入力します。 

173 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の秘の件数

を入力します。 

174 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の秘の件数

を入力します。 

175 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の秘の件数

を入力します。 

176 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の秘の件数

を入力します。 

177 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

秘の件数を入力します。 

178 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿秘＿

件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の秘

の件数を入力します。 

179 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の秘の件数

を入力します。 

180 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の秘の件数

を入力します。 

181 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の秘の件数

を入力します。 

182 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の秘の件

数を入力します。 
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183 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

秘の件数を入力します。 

184 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの秘の件数を入力します。 

185 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

秘＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の秘の件数を入力します。 

186 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の秘の部数を入力します。 

187 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の秘の部数

を入力します。 

188 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の秘の部数

を入力します。 

189 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の秘の部数

を入力します。 

190 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の秘の部数

を入力します。 

191 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

秘の部数を入力します。 

192 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿秘＿

部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の秘

の部数を入力します。 

193 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の秘の部数

を入力します。 

194 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の秘の部数

を入力します。 

195 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の秘の部数

を入力します。 

196 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の秘の部

数を入力します。 

197 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

秘の部数を入力します。 
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198 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの秘の部数を入力します。 

199 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

秘＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の秘の部数を入力します。 

200 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の合計の件数を入力します。 

201 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の合計の件

数を入力します。 

202 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の合計の件

数を入力します。 

203 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の合計の件

数を入力します。 

204 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の合計の件

数を入力します。 

205 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

合計の件数を入力します。 

206 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿合計

＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の合

計の件数を入力します。 

207 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の合計の件

数を入力します。 

208 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の合計の件

数を入力します。 

209 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の合計の件

数を入力します。 

210 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の合計の

件数を入力します。 

211 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿合計＿件

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

合計の件数を入力します。 
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212 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの合計の件数を入力します。 

213 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

合計＿件数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の合計の件数を入力します。 

214 特定特別防衛秘密＿物

件＿前回検査時の保管

数＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の前回検査時の保

管数の合計の部数を入力します。 

215 特定特別防衛秘密＿物

件＿供与＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の供与の合計の部

数を入力します。 

216 特定特別防衛秘密＿物

件＿複製＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の複製の合計の部

数を入力します。 

217 特定特別防衛秘密＿物

件＿製作＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の製作の合計の部

数を入力します。 

218 特定特別防衛秘密＿物

件＿接受＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の接受の合計の部

数を入力します。 

219 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｂ＿計＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の増加要因の計の

合計の部数を入力します。 

220 特定特別防衛秘密＿物

件＿返却／提出＿合計

＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の返却／提出の合

計の部数を入力します。 

221 特定特別防衛秘密＿物

件＿解除＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の解除の合計の部

数を入力します。 

222 特定特別防衛秘密＿物

件＿廃棄＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の廃棄の合計の部

数を入力します。 

223 特定特別防衛秘密＿物

件＿送達＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の送達の合計の部

数を入力します。 

224 特定特別防衛秘密＿物

件＿その他＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件のその他の合計の

部数を入力します。 

225 特定特別防衛秘密＿物

件＿Ｃ＿計＿合計＿部

数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の減少要因の計の

合計の部数を入力します。 
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226 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿Ａ＋Ｂ－

Ｃ＿合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数のＡ＋Ｂ

－Ｃの合計の部数を入力します。 

227 特定特別防衛秘密＿物

件＿保管数＿指定前＿

合計＿部数 

 半角英数 3 特定特別防衛秘密の物件の保管数の指定前

の合計の部数を入力します。 

228 特定特別防衛秘密＿物

件＿備考 

 全半角文字 150 特定特別防衛秘密の物件の備考を入力しま

す。 
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④ ＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（本紙）の「別紙 2 保管

状況内訳表」タブを押下すると＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞

画面（別紙 2 保管状況内訳表）が表示されます。 

 

＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）＞画面（別紙 2 保管状況内訳表） 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 文書＿番号  半角英数 3 文書の番号を入力します。 

2 文書＿登録番号  全半角文字 30 文書の登録番号を入力します。 

3 文書＿一連番号  全半角文字 5 文書の一連番号を入力します。 

4 文書＿件名  全半角文字 100 文書の件名を入力します。 

5 文書＿秘密の指定期間  全半角文字 100 文書の秘密の指定期間を入力します。 

6 文書＿保存期間  全半角文字 100 文書の保存期間を入力します。 

7 文書＿保存開始元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

8 文書＿保存開始年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

9 文書＿保存開始月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

10 文書＿保存開始日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

11 文書＿送達元  全半角文字 100 文書の送達元を入力します。 

12 文書＿関連する調達要

求番号 

 半角数字 26 文書の関連する調達要求番号を入力します。 

13 文書＿契約元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

14 文書＿契約年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

15 文書＿契約月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

16 文書＿契約日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

17 文書＿備考  全角文字 150 文書の備考を入力します。 

18 物件＿番号  半角英数 3 物件の番号を入力します。 

19 物件＿登録番号  全半角文字 30 物件の登録番号を入力します。 

20 物件＿一連番号  全半角文字 5 物件の一連番号を入力します。 

21 物件＿件名  全半角文字 100 物件の件名を入力します。 

22 物件＿秘密の指定期間  全半角文字 100 物件の秘密の指定期間を入力します。 

23 物件＿保存期間  全半角文字 100 物件の保存期間を入力します。 

24 物件＿保存開始元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

25 物件＿保存開始年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 



防衛装備品等調達システム 操作説明書（電子契約・各種申請・代金請求等編）  

 

7.1.(13)-44 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

26 物件＿保存開始月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

27 物件＿保存開始日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

28 物件＿送達元  全半角文字 100 物件の送達元を入力します。 

29 物件＿関連する調達要

求番号 

 半角数字 26 物件の関連する調達要求番号を入力します。 

30 物件＿契約元号  全角文字 2 プルダウン選択もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（元号）を入力します。 

31 物件＿契約年  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（年）を入力します。 

32 物件＿契約月  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（月）を入力します。 

33 物件＿契約日  半角数字 2 キーボード入力もしくは「カレンダー」ボタ

ンを押下して日付（日）を入力します。 

34 物件＿備考  全角文字 150 物件の備考を入力します。 

 

※日付の入力は「カレンダー」ボタンを使用します。 

「カレンダー」ボタンから日付を入力する詳細な手順は、基本操作「カレンダー」を

参照して下さい。 

 

⑤ 資料を添付する場合は「添付」ボタンを押下し、該当資料を添付します。 

※「添付」ボタンから資料を添付する詳細な手順は、基本操作「添付画面」を参照し

て下さい。 

 

⑥ 表示内容が正しいことを確認し、「送信」ボタンを押下します。 

 

⑦ 「閉じる」ボタンを押下すると、＜特別防衛秘密文書等の保管状況について（報告）

＞画面を閉じることができます。 
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8.  様式ダウンロード・電子文書等提出 

様式ダウンロード・電子文書等提出の操作について次頁以降に記載します。 
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(1)  画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にて様式ダウンロード・電子文書等提出を押下すると、＜様式ダウン

ロード＞画面が表示されます。 

 

 
 

(2)  様式ダウンロード 

 

申請書の様式をダウンロードする画面です。 

 

＜様式ダウンロード・電子文書等提出＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 様式名 様式名を表示します。 

2 概要 様式の概要を表示します。 
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①「様式名」リンクを押下すると、申請書の様式がダウンロードされます。 

 

「様式名」リンク 

 
 

②「提出」ボタンを押下すると、＜電子文書等提出＞画面が表示されます。 
 

「提出」ボタン 
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(3)  電子文書等提出 

 

電子文書等を官に提出する画面です。 

 

＜電子文書等提出＞画面 

 
 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 宛先 ○ 選択  提出する宛先を選択します。 

2 件名 ○ 全角文字 50 件名を入力します。 

3 コメント ○ 全角文字 1000 コメントを入力します。 

4 添付ファイル ○ 半角、 

全角文字 

256 添付ファイル名が表示されます 
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①「宛先削除」ボタンを押下すると、該当の宛先が削除されます。 

「宛先削除」ボタンは、宛先が１つの場合は表示されません。 

 

「宛先削除」ボタン 

 
 

②「宛先追加ボタン」を押下すると、宛先の項目が１つ追加されます。（最大１０件

まで追加可能）。 

 

＜宛先追加＞ボタン 

 
 

③「添付」ボタンを押下すると、＜添付＞画面が表示されます。 

 

「添付」ボタン 
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④「送信」ボタンを押下すると、宛先に文書が送信されます。 

 

「送信」ボタン 

 
 

⑤「戻る」ボタンを押下すると、＜様式ダウンロード＞画面が表示されます。 

 

「戻る」ボタン 
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9. 資料送付 

 

（１） 画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にて資料送付を押下すると、＜資料送付＞画面が表示されます。 

 
（２） 資料送付 

 

官へ電子文書の申請を行う画面です。添付画面から電子文書の添付が行えます。 

 

＜資料送付＞画面 
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入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 宛先 ○ 選択  提出する宛先を選択します。 

2 件名 ○ 全角文字 50 件名を入力します。 

3 コメント ○ 全角文字 1000 コメントを入力します。 

4 添付ファイル ○ 半角、 

全角文字 

256 添付ファイル名が表示されます 

 

①「宛先削除」ボタンを押下すると、該当の宛先の項目が削除されます。 

 

「宛先削除」ボタン 

 
②「宛先追加」ボタンを押下すると、宛先の項目が１つ追加されます（最大１０件ま

で追加可能）。 

 

「宛先追加」ボタン 
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③「添付」ボタンを押下すると、添付画面が表示されます。 

 

「添付」ボタン 

 
 

④「送信」ボタンを押下すると、宛先に文書が送信されます。 

 

「送信」ボタン 
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10. 標準送信宛先設定 

 

（１） 画面遷移 

 

＜業務メニュー＞にて標準送信宛先設定を押下すると、＜標準送信宛先設定＞画面が表

示されます。 

 

業務メニュー

標準送信宛先設定

画面

標準送信宛先設定押下

課官室選択画面

官室選択ボタン押下
 

 

（２） 標準送信宛先設定  

 

電子文書を送信する際の宛先の候補を、様式名ごとに設定する画面です。既に設定さ

れている様式は一覧表示します。 

 

＜標準送信宛先設定＞画面 

 
 

初期表示項目説明 

No 項目名 説明 

1 様式名 様式名を表示します。 

2 送付先 設定した送付先を表示します。 
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設定する様式名と送付先を候補から選択します。また、一覧から削除したいものを 

チェックボックスで選択します。 

入力項目説明 

No 項目名 必須 文字種 桁数 説明 

1 様式名 ○ 選択  様式名を選択します。 

2 送付先 ○ 選択  送付先を選択します。 

3 選択  チェックボ

ックス 

 削除したい設定を一覧から選択します。 

 

①「官室選択」ボタンを押下すると、＜官室選択＞画面が表示されます。 

 

「官室選択」ボタン 

 

 

②「登録」ボタンを押下すると、入力した情報がが登録されます。 

 

「登録」ボタン 
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④「削除」ボタンを押下すると、選択している標準送信宛先が削除されます。 

 

「削除」ボタン 

 

⑤一覧は最大５０件表示されます。該当する情報が５０件以上ある場合は、「ページ

ング」リンクが表示されます。 

「＞」リンクを押下すると、次のページが表示されます。 

「＞＞」リンクを押下すると、最後のページが表示されます。 

「＜」リンクを押下すると、前のページが表示されます。 

「＜＜」リンクを押下すると、最初のページが表示されます。 

 

「ページング」リンク 

 


