
１　募集受付期間

　　令和８年７月３１日（金）申込書類到着分まで

　　午前９時００分から午後５時００分（土・日、祝日は除く。）

　＊応募者多数の場合は、応募を数日で締切る場合がありますので、応募先へ確認して下さい。

２　募集職種、採用人員及び採用予定先等

(1) 募集職種等

　ア　文書管理の補助的業務
　イ　郵便物等の受付、発送、受領、基地内への配布

　ウ　出張等の事務手続とPC端末への入力、勤怠及び勤務時間管理の補助的業務、電話対応、

　　軽作業等の庶務的業務

　エ　来客対応

　オ　外来宿舎の受付及び予約業務の補助

　カ　その他規定の勤務時間内で処理可能な範囲で特に命ぜられた事項（特に命ずる場合の業務

　　内容は、採用部署の特性により異なります。）

３　身分及び賃金等

(1) 身分　一般事務補助員（期間業務隊員）

(2) 賃金　日額９,１４４円

(3) 短期共済組合健康保険、厚生年金保険、雇用保険　適用あり

(4) 通勤手当　支給（上限あり　１５０，０００円）

４　勤務形態

(1) 勤務日　週５日勤務（土・日、祝日及び１２月２９日から１月３日は除く。）

(2) 勤務時間　午前８時３０分から午後５時１５分までの内６時間

　※勤務時間は、採用先の規定によるほか、採用先と応相談

(3) 休憩時間　正午から午後１時００分までの１時間

(4) 休暇　年次休暇（１０日間）付与

５　応募資格

(1) 心身ともに健康な者

(2) パソコンの操作ができること。

　ア　基本的なPC操作ができる。

　イ　エクセル、ワードの基本的機能（複雑な関数、VBA、マクロの技術は不要）を使用し

　　た表や文書の作成ができる。

　ウ　職員の指導またはマニュアルを読むことにより、上記以外のアプリケーション操作が

　　習得できる。

一般事務補助員

令和８年１０月１日
から

令和９年３月３１日
まで

※勤務成績等により、４
月以降も継続雇用する場

合があります。

２名 航空自衛隊市ヶ谷基地
(東京都新宿区市谷本村町５－１)

航空自衛隊 非常勤隊員 募集案内

記

　　防衛省　航空自衛隊　航空中央業務隊では、一般事務補助員（期間業務隊員）を下記のと

　おり募集致します。

募集職種 採用予定期間
募集人員
（基準）

採用予定先（所在地）



(3) 次のいずれかに該当する者は、この試験に応募できません。

　ア　日本国籍を有しない者

　イ　自衛隊法第３８条第１項の規定により防衛省職員となることができない者

　　(ｱ)　 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又は執行を受けることがなくな

　　　　るまでの者

　　(ｲ) 　法令の規定による懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者

　　(ｳ) 　日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その

　　　　他の団体を結成し、又はこれに加入した者

　ウ　平成１１年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱を原

　　因とするもの以外）

６　試験日時及び試験地

(1) 試験日

　　令和８年８月２６日（水）（予定）※別途受験者に通知します。

(2) 試験地

　　航空自衛隊市ヶ谷基地（東京都新宿区市谷本村町５－１）

７　試験の方法

　　書類審査、口述試験、健康状態の確認

８　応募手続

(1) 応募先

　　〒162-8804　東京都新宿区市谷本村町５－１

　　航空自衛隊　航空中央業務隊　総務科人事班（担当：田北（たきた））

　　電話　03(3268)3111㈹　内線67005

(2) 応募方法

　　次の書類を提出して下さい。

　ア　航空自衛隊事務官等採用受験申込書　１部（自筆）

　　　受験申込書には本人であることが明瞭に確認できる写真（６ヶ月以内に撮影した脱

　　帽・正面向き・上半身の縦４．５㎝横３．５㎝程度のもの）を貼って下さい。

　　　なお、写真を貼っていない場合は受理できませんので、ご注意下さい。

　　※定型用紙を航空中央業務隊ホームページ（https://www.mod.go.jp/asdf/ichigaya）内、

　　「採用情報」欄からダウンロードして使用してください。

　イ　履歴書　１部（市販のもの）

　※　提出した書類は、お返しできませんのでご了承下さい。

　　　なお、記入された個人情報は適正に管理します。

(3) 受験票の交付

　ア　郵送により受験票を交付します。

　イ　受験票を紛失した場合は、応募先に至急連絡して下さい。

９　合格者の発表

　　概ね令和８年９月中旬頃、合否通知を郵送致します。

10　採用予定日

　　令和８年１０月１日以降


