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１ 総則 

1.1 適用範囲  

この仕様書は、航空自衛隊第１２飛行教育団航空学生教育群教育隊が実施する第

８１期航空学生課程学生（以下「課程学生」という。）の教育課目のうち、英語

（基礎英会話）の部外委託教育について適用する。 

1.2 用語の定義 

 本仕様書で用いる主な用語の定義は次による。 

 (1) 教育等 本契約に基づき実施する課程学生への教育、教育実施に付随する業務

及び教育準備業務をいう。細部は別紙第１のとおり。 

 (2) 講師 本契約に基づき契約相手方が指定した者のうち、指定された期間、場所

において、課程学生に対して教育を実施する者をいう。 

 

２ 役務に関する要求 

2.1 教育等実施場所 

 山口県防府市田島無番地 航空学生教育群庁舎及び航学２号館とする。 

2.2 教育内容等 

 別紙第２のとおり。ただし、契約相手方は、官側によるカリキュラムの変更等

により、教育内容、委託予定時限数又は講師数等に変更が生じた場合、これに応

じるものとする。 

2.3 書類提出 

 契約相手方は、別紙第３に示す書類を、それぞれの提出期限までに提出するも

のとする。 

2.4 講師の資格 

   講師は次の要件を満足する者とし、検査官による確認を受けるものとする。 

(1)  大学卒以上の学歴を有している。 

 (2) 英語が母国語である。 

 (3) (1)、(2)と同等の能力及び資格を有すると認められる。 

 (4) 有効な日本在留資格を保有している。 

2.5 講師の交代等 

 (1)  講師の交代 検査官が当該教育の円滑な実施に支障があると認めた場合、官側

と契約相手方が協議のうえ、講師を交代させることができる。 

 (2) 講師の代理 講師が急病等により、やむを得ず教育等が実施できない場合、契

約相手方は速やかに代理の講師により業務を履行するものとする。 

 (3) 資格確認 交代又は代理の講師については、別紙第３に示す「講師の経歴等履

歴簿」を交代又は代理の前までに、検査官に提示して確認を受けるものとする。 

2.6 教育日程等 

(1) 教育予定 教育予定は別紙第４を基準とする。 

 (2) 教育日程の調整役の指名 契約相手方は、教育日程にかかる業務調整を行うた

めの業務調整役を指名し、官側に通知するものとする。 
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(3) 教育日程の調整 契約相手方は、教育実施日の調整にあたって、官側の要望を

可能な限り尊重するものとする。 

(4) 講師の勤務 契約相手方は、教育実施日の前週水曜日までに官側が作成する週

間教育実施予定表に基づき、教育実施日に所要数の講師を勤務させ、同時に教育

を実施させるものとする。 

2.7 実施上の着意事項 

   契約相手方は、教育を委託された課程学生について責任を持って教育を実施す

るとともに、教育実施に際して問題があれば速やかに官側に報告し、良好な成果

が得られるよう努めるものとする。 

 

３ 教科書及び教材等 

3.1  教程教範 教程教範については、別紙第２に示す教育内容等を考慮し、官側と

契約相手方が協議して決定するものとする。 

3.2  官指定以外の教程教範等 契約相手方は、教育に必要な資料及びその他の教材

等を準備するものとし、それらの使用に際して官側の確認及び指示を受けるもの

とする。 

 

４ 検査実施要領 

  契約相手方は、仕様書等に基づき、検査官による本契約に関わる役務の完了に関

する検査を受けるものとする。 

 

５ 入門要領及び私有車両運行要領 

  契約相手方の防府北基地における入門要領及び私有車両運行要領は、部外者等入 

門取扱規則（平成１８年防府北基地達第３号（平成１８年４月２１日）及び防府北 

基地私有車両等運行規則（令和３年防府北基地達第６号（令和３年１２月２３ 

日））に基づく官側の指示に従うものとする。 

 

６ 情報漏えいの防止 

 契約相手方は、本契約の履行に際して知得した情報の第三者への漏えい又は利用

をしてはならない。委託教育終了後又は契約解除後も同様とする。 

 

７ 再委託 

 契約相手方は、委託業務の一部を第三者に請け負わせる場合、あらかじめ、書面

により検査官の承認を受けなければならない。なお、委託業務の全部を第三者に請

け負わせてはならない。 

 

８ 個人情報の取り扱い 

8.1 契約相手方は、個人情報の保護に関する法律等の規定に従うとともに、個人情

報漏えい等の防止のため、適切な措置を講じなければならない。 

8.2 契約相手方は、委託教育に係る個人情報を他の目的で使用してはならない。ま

た、当該情報を第三者へ提供してはならない。 
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９ 情報保証 

  契約相手方は、情報保証に関する官側の規定に従い実施するものとし、情報保証

確保のために必要な措置を講じなければならない。 

 

10 官の便宜供与 

 契約相手方は、教育等の実施に際して官側と調整し、可能な範囲で次の事項につ

いての便宜供与を無償で受けることができる。 

10.1 教育に必要な教材の使用及び関連消耗品等の供与 

10.2 教育に必要な関連規則等の閲覧 

10.3 契約相手方が行う委託教官等の練成（聴講等）についての協力 

10.4 官側が指定する事務室の利用及び契約相手方が用意した、教育に必要な教材等

の保管 

10.5 その他、官側が必要と認めた事項 

 

11 その他 

  本仕様書に明記されていない事項が発生した場合又は疑義が生じた場合、契約担

当官と協議し、その指示に従うものとする。 
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別紙第１ 

 

本契約に基づき実施する業務内容（基準） 

課目 業務区分 細部実施内容 

英語（基礎英

会話） 

教育 課程学生に対する教育 

教育実施に付随する

業務 

１ 課程学生の受講態度等の観察 

２ 教育実施の調整 

３ その他、教育実施に関する業務 

教育準備業務 １ 必要な資料及び教材の準備 

２ 授業の事前予行等 
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別紙第２ 

 

教育内容等（基礎英会話） 

教育目標 基礎的な英会話能力を向上させる。   

実施上の留意事項 会話への積極的な参加を促す。 

使用機材 

教程教範等 

Interchange 1  

方式 時間 教育内容 到達基準 

Ｌ 

Ｐ 

２４ｈ 外国人講師による初歩的な英会話 

１ 様々な話題についての英会話 

２ その他 

１ 外国人と接するこ

とに慣れさせる。 

２ 英語でコミュニケ

ーションを取ること

に慣れさせる。 

 注：１ 基礎英会話については、６クラスの教育を委託する。委託予定時限数は、

２４時限×６クラス＝１４４時限とする。 

   ２ １時限は５０分間とする。 

３ 方式に示すＬは講義（説明・解説等を主とする教育方式（質疑応答の実施

を含む。））、Ｐは実習（問題演習を主とする教育方式）を示す。 

４ 本教育内容等は、課程教育実施基準について（通達）（教育集団教２第３ 

 ２号（平成２９年２月２３日））、航空学生課程教育細部実施基準（通達） 

（１２教団教１１１号（令和３年３月１２日））、航空学生課程基本教案 

（通達）（１２教団航群第７０号（令和３年３月３１日））及び航空学生課 

程教育に関する準則（第１２飛行教育団航空学生教育群準則第２号（令和５ 

年４月７日））に基づくものである。 
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別紙第３ 

 

提出書類一覧表 

名称等 含める内容 書式 提出時期 備考 

講師の経歴等履歴

簿 

１ 氏名  

２ 年齢  

３ 国籍 

４ 現住所 

５ 電話番号 

６ 学歴 

７ 在留カード（写） 

任意 契約後速

やかに 

提示だけ。書類は

契約相手方が保管

する。 

教育実施報告書  別示 契約期間

終了まで 

 

その他官側が必要

と認めた資料 

 別示 別示  



  

８」 

別紙第４ 

 

教育実施予定（基準） 

（変動の可能性がある。） 

年 ７ ８ 

月 ４ ５ ６ ７ ８ ９ １０ １１ １２ １ ２ ３ 

課

目 
基礎英会話             

 


