工事（役務）実施の手引き
航空自衛隊岐阜基地
第２補給処業務部施設課
は　じ　め　に
本手引きは、岐阜基地内において施設課が担当する工事（役務）「以下（工事等）という。」の請負者が工事等を円滑に実施するために必要な事項を記すものです。
本手引きに示された内容を徹底されるよう各関係者にご指導願います。
１　各種宣伝、アンケート調査等の禁止

２　作業現場、売店及び監督官の許可した場所以外への立入の禁止

３　危険物（発火性、引火性又は爆発性物質）及び酒類等の持ち込み禁止ただし、必要な場合は、その種類、数量並びに保管方法等を監督官へ事前に通知し、その指示に従ってください。
４　基地内の車両運行については道路交通法に準拠するほか、監督官の指示に従ってください。
５　車両運行（走行）中の喫煙及び携帯電話使用の禁止

６　指定された場所以外の駐車禁止

７　指定場所以外での喫煙の禁止

８　作業現場及び資材置場等は、常に整理整頓を心掛けてください。
９　火災予防に努めてください。
10　基地の行事等により、工事が制限される場合がありますので、あらかじめご了承願います。
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※　本手引きにある提出書類において、「社印」及び「代表者印」の押印は不要です。
第１章　諸手続関係
諸手続の窓口は、すべて監督官となります。

書類等は、監督官に提出してください。
１　基地入出門関係
入出門は、基地正門または北門を使用してください。
（１）入門

ア　警衛所備付の面会票を記入し、バッジ（車両を伴う場合は、臨時車両運行許可証を含む）を受領して入門してください。入門中は、バッジを左胸に装着し面会票に面会人の捺印を受けてください。
イ　長期（３か月以上を目安）にわたり、継続的に入門する場合は、「工事入門申請書」（別紙様式第１）に「工事入門者名簿」（別紙様式第２）と「腕章」（別紙様式第３）１組（人数分）を添付して申請してください。
ウ　前項により許可を受けた後は、正門受付において会社名・氏名及び腕章番号を告げ、腕章を受領してください。左腕に腕章を装着してから入門してください。
エ　基地内滞在時間は、課業時間内です。
（２）出門
出門時には、面会票、バッジ又は腕章及び臨時運行許可証を、歩哨（警衛所）に返納し、出門してください。
（３）再入門
入門後一時的に出門する場合、面会票、バッジ又は腕章及び臨時運行許可証を、歩哨（警衛所）に返納し、再入門する旨を告げ出門してください。次の入門時に歩哨（警衛所）に再入門である旨を告げ、面会票、バッジ又は腕章及び臨時運行許可証を再度受領してください。
（４）入門の停止
次の各号に該当するときには入門を停止します。
ア　部隊秩序を乱し、監督官の指示に従わないとき。
イ　その他基地司令が不適当と認めたとき。

（５）その他
　基地内の立入禁止区域又は制限区域に立入る場合、入門申請とは別に臨時立入申請書が必要となります。監督官と調整のうえ、所要の手続きをしてください。
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２　工事関係

（１）工事入門者名簿

　　　履行にあたり作業に従事する方すべてを「工事入門者名簿」（別紙様式第２）に記載し、２部提出してください。

（２）時間外作業届
作業状況により、平日の１８００以降及び休日等に作業を実施する場合、「時間外作業届」（別紙様式第４）を下記に示す時間までに４部提出してください。
平　日　　　　　　　残業当日の１０００
休日等　　　　　　　残業前平日の１０００

（３）現場代理人等通知書・経歴書

現場代理人等が明らかになったら、速やかに「現場代理人等通知書」（別紙様式第５）及び「経歴書」（別紙様式第６）を２部提出してください。
　　また、工事途中で現場代理人等が変更になった場合についても同様とします。

（４）下請負人通知書
下請負人を設定する場合は、「下請負人通知書」（別紙様式第７）及び「施工体制台帳」並びに「施工体制台帳に関連する書類」を２部提出してください。
（５）工程表

契約後、速やかに「工程表」（別紙様式第８）を２部提出してください。
（６）発生材調書
ア　撤去に伴う発生材（金属類等）は、種類ごとに分類し監督官の指示する場所に運搬集積し、「発生材調書」（別紙様式第９）を５部提出してください。
イ　金属類以外の撤去材は、産業廃棄物処理処分とし「産業廃棄物管理票（Ａ票・Ｂ２票・Ｄ票・Ｅ票）」の写しを提出してください。
（７）完成（完了）通知書
作業終了後、本手引きに示された提出書類を全て提出のうえ、工期末（履行期限）までに「完成（完了）通知書」（別紙様式第１０）を２部提出し、契約内容及び施工状況に関する検査を受けてください。
（８）引渡書

完成検査に合格した工事目的物を引渡す場合は、「引渡書」（別紙様式第１１）を２部提出してください。
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（９）仮設物設置申請
工事履行のため、仮設物（プレハブ等）を設置しようとする場合は、「仮設物設置申請書」（別紙様式第１２）を３部提出し、許可を受けたのち設置してください。
仮設物の使用終了後又は撤去時に、許可を受けた仮設物設置申請書を、速やかに監督官へ返納してください。
（10）物品持出
工事に関する物品の持出については、「物品持出許可申請書」（別紙様式第１３）により許可を受けた後、監督官の点検を受け出門してください。
第２章　火気使用
１　火気使用許可申請書
火気（火花を発生する工具等を含む）を使用する場合には、使用開始の５日前までに、「火気使用許可申請書」（別紙様式第１４）を２部提出し許可証の交付を受けてください。
火気の使用終了後は、火気使用許可証を速やかに監督官へ返納してください。
第３章　車両の運行等
１　基地内の車両運行は、交通法規及び標識等に従い安全運転につとめてください。
　※　基地内車両等運行速度は、３０㎞/h（一部４０㎞/h及び５０㎞/h）以下です。
２　作業場所周辺での車両等の駐車は、監督官の指示に従ってください。
３　車両等残置について
　作業状況により、課業時間外（夜間含む）に基地内へ車両（器材等含む）を駐車する場合は、事前に監督官と調整のうえ、所要の手続きをしてください。
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４　冬季において積雪等によりスリップ注意報（基地内発令）等が発令の場合、スタッドレスタイヤ等滑り止め装着車両以外の車両は基地での運行ができません。また、運行速度は20㎞/h以下とし、路面状況に応じ、安全に停止できる速度まで減速して走行してください。
第４章　カメラ・携帯電話等の使用
１　各建物における事務室内での携帯電話使用は禁止です。

２　カメラによる撮影（携帯電話等を含む）は、工事等に必要な部分のみとし、監督官の許可を受けてください。
第５章　立入禁止区域等へ立入る場合の注意事項
１　許可された場所以外の立入りを禁止します。
２　立入りを許可された場合は、次の事項を厳守し監督官の指示に従ってください。
（１）航空機等その他の物品に触たりすることを禁止します。
（２）写真撮影は、必ず監督官を通じ立入り場所の係官に許可を受けてください。
（３）滑走路及び誘道路に立ち入る際は、路面に土砂等を持ち込まないよう注意してください。
第６章　工事等実施の注意事項
１　基地内には埋設や架空の配管や配線が敷設されています。掘削や作業車のブーム等、作業開始前に監督官との綿密な調整を行い、各種事故防止に努めてください。また、作業員全員にも周知をお願いします。

２　作業状況により、クレーン等ブームを伸ばす場合は、事前に監督官と調整のうえ、指示に従ってください。
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第７章　事故発生時の処置

１　万一、事故等が発生した場合は、以下の方法にて通報しその指示に従ってください。また、監督官へも通報してください。
（１）火災の発生時の通報

０５８－３８２－１１０１　内線２７６６（施設課消防班）

（２）事故発生時の通報

０５８－３８２－１１０１　内線２７６１・２７６２・２７６３
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	№
工　事　入　門　申　請　書
航空自衛隊岐阜基地司令　殿
（第２補給処業務部庶務課長気付）
所　在　地
会　社　名
代表者氏名
下記のとおり、入門を許可されたく申請します。
記
　　　１　工事名
　　　２　工事場所
　　　３　工事期間　　　　　　年　　月　　日　～　　　　年　　月　　日
　　　４　工事人名簿　　　別紙のとおり。
　　　５　提出書類
　　　　　　申請書×１、工事人名簿×１、腕章×人数分
　　　　　　確認年月日　　　　年　　月　　日
　　　　　　担当課（隊）長　　階　級　　　　　　氏　名



（別紙様式第２）
工　事　入　門　者　名　簿
	腕章
№
	ふりがな
	生年月日
	会　社　名
	現　　　住　　　所
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（別紙様式第３）
腕　　　　章
腕　　章　　作　　成　　要　　領
	第　　　　　号
〇　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇
入　　　　門　　　　許　　　　可　　　　証
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会　　　　社　　　　名
〇　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇
岐　阜　基　地　司　令

	
	
	

	
	10㎝

	
	
	
	


	
	39㎝
	

	
	
	


　注　：　許可証は、腕章とする。
　　　　　材質は布とし、色は白、記入文字は黒色とする。
（別紙様式第４）
時　間　外　作　業　届
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　　　基地当直幹部警 衛 隊 長　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　会　社　名
　　　　　　　　　　　　　　　　責任者氏名
　１　作業理由：
　２　工事名：
　３　日時：　　　　月 　　日（　） 　　時 　　分　～ 　　時 　　分
　４　場所：
　５　作業者氏名
	№
	氏　　　　名
	会　　社　　名
	備　　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


　６　関係部隊等担当者
　 (1)　担当課（隊）名：
　 (2)　担当者名及び連絡先：
（別紙様式第５）
令和　　年　　月　　日
現場代理人等通知書
契約担当官
　　　　　　　　　　　　殿
請負者住所
会　社　名

代表者氏名
　　　　　令和　　年　　月　　日付けをもって請負契約を締結した
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工事（役務）について現場代理人等を
　　　　下記のとおり定めたので別紙経歴書を添えて通知します。
記

　　現場代理人氏名
　　主任技術者又は
　　監理技術者氏名
　　専門技術者氏名
（別紙様式第６）

令和　　年　　月　　日


　経　　歴　　書
　現場代理人等氏名
　現住所
　生年月日
　最終学歴
　資格及び資格番号
　職歴
　工事歴
（別紙様式第７）
令和　　年　　月　　日

契約担当官
　　　　　　　　　　　殿
請負者住所
会　社　名
代表者氏名
下請負人通知書
　工事(役務)件名： 
　　標記について下記のとおり、通知します。
記
	工事

科目
	会 社 名
	住　　　　所
	電話・ＦＡＸ
	工事現場

担当責任者

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	課　　長
	総括班長
	班　　長
	主任監督官
	監督官

	
	
	
	
	


（別紙様式第８）
工　　程　　表
	工事(役務)件名
	
	工期
(履行期間)
	自　令和　　年　　月　　日

至　令和　　年　　月　　日
	会　社　名
代表者氏名
	

	月 　日 　曜日

項　　目
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（別紙様式第９）
発　生　材　調　書
令和　　年　　月　　日
	工事(役務)件名：
	工　期

(履行期間)
	令和　　年　　月　　日から
令和　　年　　月　　日まで
	

	工事(履行)場所：
	
	
	

	契約担当官
　　　　　　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　請負者住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　会社名
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名

	

	財　　産
解体前の
	用　途
	種　目
	建物番号
	構　　造
	面　　　　　積
	備　　考
	

	
	
	
	
	建築面積
	
	
	

	
	
	
	
	延べ面積
	
	
	

	材　料　名
	形状寸法
	単位
	数量
	単価（評価額)
	金額（評価額)
	
	

	
	
	
	
	円
	円
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：単価、金額及び備考の欄には、請負者は記入しないこと。

（別紙様式第10）
令和　　年　　月　　日

契約担当官
　　　　　　　　　　　殿
請負者住所
会　社　名
代表者氏名

完成（完了）通知書
　　下記工事（役務）は、令和　　年　　月　　日をもって完成（完了）したので通知します。
記
１　工事(役務)件名
２　契約年月日　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日
３　工期　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日から
　　（履行期間）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日まで
（別紙様式第11）
令和　　年　　月　　日

契約担当官
　　　　　　　　　　　殿
請負者住所
会　社　名
代表者氏名

引渡書
　　下記の工事（役務）目的物を引渡します。
記
１　工事(役務)件名
２　検査年月日　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日
（別紙様式第12）

	基地司令
	企画課長
	
	確　認
	受　付

	
	
	
	
	


	令和　　年　　月　　日　
岐阜基地司令　殿
（企画課長気付）
請負者住所
会　社　名
代表者氏名
　　　　仮設物設置申請書

　　標記について、下記のとおり申請する。
記
　１　設置を必要とする理由
　２　設置の場所（原則、配置図を添付）
　３　設置の概要
　４　その他


	第　　　　号　
仮設物設置許可証

　　　申請のとおり、設置の許可をする。

　　　　　　年　　月　　日

岐阜基地司令　　　　




（別紙様式第13）
	物　品　持　出　申　請　書
　　　第２補給処業務部
　　　　施　設　課　長　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　請負者住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　会　社　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　責任者氏名
　　　下記のとおり、物品の持出を申請します。


	物　品　持　出　許　可　証
　　　　　　　　　　　　　　　　　請負者住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　会　社　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　責任者氏名


	
	品　　　　　　名
	規　　　　格
	数　　　量
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　　上記物品の持出を許可する。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第２補給処業務部
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　施　設　課　長



（別紙様式第14）
	基地司令
	企画課長
	防火・防災管理者
	検査係
	所属長

	
	
	
	
	


令和　　年　　月　　日
航空自衛隊岐阜基地司令　殿
（第２補給処企画課長気付）
会社住所　
会社名　
責任者氏名　
火　気　使　用　許　可　申　請　書
下記のとおり、火気の使用を許可されたく申請する。
記
１　使用理由
　　
２　火気の種類
　　
３　消防設備
　　
４　使用期間
　　　　　　　令和　　　年　　月　　日　～　令和　　　年　　月　　日
５　使用責任者
　　　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　氏　名（正）　　　　　　　　　　　（℡　　　　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　　（副）　　　　　　　　　　　（℡　　　　　　　　　　　　）
６　監督官等　

　　　　　　　階級　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　（内線　　　　　）

７　使用場所　
建物番号、名称、室番
（裏面に略図を記入）
※　火気使用許可№　　　　　　
工事をされる皆様へ
地中埋設電線及び架空配電線に関する電気事故防止のお願いです。
岐阜基地　電気主任技術者　
岐阜基地内で工事をされる場合は、事前に打合わせを行い、保安措置を講じてください。

	１　仕事内容の事前打ち合わせの実施。
　　打合せ内容に変更が生じた場合は、再度協議する。

	２　立会いの実施。
　　試掘、杭打、杭抜、ボーリング、掘削、埋設物の敷設、防護、埋戻し、その他必要な作業。

	３　掘削は手掘りで実施する。
　　埋設表示テープ、砂が出たら手掘りで掘削する。

	４　電線管路は、露出して施工する。
　　杭打、ボーリングについては原則として管路を露出し安全を確保して施工する。

	５　作業員全員に周知する。
　　作業員全員（特に重機などのオペレータ並びに刃先監視人）に、地中電線路の位置及び打合せ内容について周知する。
	６　基地の立会者が到着するまで掘削に着手しない。
　　軽作業でも必ず基地の立会者の立会を受けてから作業を開始する。

	７　高圧架空配電線近接作業の安全措置の実施。
　　保護具の着用の徹底及び、高圧線に絶縁保護カバーの取付を実施する。

	８　作業車のブーム等収納確認して基地内運行の実施。
　　車両が走行体制にあるか、荷台に高いものを載せていないか確認し架空配電線に接触しないよう走行すること。


事故事例
	１　立会い無し
（その１）
	道路整備工事の際、道路横断内接管路の有無を確認せずに道路を切断、基地非常用低圧動力線を引っかけ電線被覆を損傷させた。
（６００Ｖ、ＣＶＴ３２５ｓｑ×１ケーブル及び管路１ｍ補修）

	２　立会い無し
　（その２）
	　下水道管路工事で掘削の際、立会い区域外を無断で掘削し飛行管制用動力線を切断した。（６００Ｖ、ＣＶ１４ｓｑ-３Ｃを７０ｍ入れ換え）

	３　立会い無し
　（その３）
	　滑走路工事の際仮設道路切断作業中、器材用低圧動力線を切断した。
　（６００Ｖ、ＣＶ６０ｓｑ-３Ｃを１６０ｍ入れ換え）

	４　周知無し

	　事前立会い双方で確認したが、下請け業者に徹底せず建柱に着手し高圧線を切断した。（６ｋＶ、ＣＶＴ５０ｓｑを１４０ｍ入れ換え及び構内停電）

	５　試掘無し

	　事前立会い双方で確認したが、距離が十分あると思いこみ掘削し光ケーブルを切断した。（光ケーブルＧＩ-４Ｃを１４０ｍ入れ換え）

	６　ブーム収納

	　事務所撤去工事でユニック車がブームを上げた状態で走行し、架空線に引っ掛け電柱が折れた。（コンクリート柱及び装柱金具等１式交換）
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