
入札書及び委任状の作成要領（フローチャート）

作成が必要な書類

→ 入札書

→ 委任状（支店用）

→ 委任状（代理人用）

作成が必要な書類

→ 入札書

→ 委任状（支店用）

作成が必要な書類

→ 入札書

→ 委任状（代理人用）

作成が必要な書類

→ 入札書

作成が必要な書類

→ 入札書

入札の参加方法は？

入札当日に誰が参加しますか？

【１】

【１】

本社

代表者
本社代表者から委任された支

店長等（契約締結者）

契約を締結する際の代表者は誰ですか？

本社代表

者本人

本社代表者に委任

された代理人
支店長等（契約

締結者）本人
支店長等（契約締

結者）から委任さ

れた代理人

【２】 【３】 【４】

入札当日に誰が参加しますか？

郵便入札または

事前に持参

入札当日に参加

郵便入札の方法は

こちらをクリック

番号をクリックすると作成例が表示されます
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