
シリアル等がわかるものは記載し
てください。

入札時：入札書（見積書）
ＯＣ見積時、商議時：入札書（見積書）

入札時：入札（見積）金額
ＯＣ見積時、商議時：入札（見積）金額

税抜き価格を記載
減額の札の場合は金額の前にマイナスをつける
（例.￥-2,333,444）
数字の末尾に（減額）の記載は不要です。

要求書をお渡しする際に担当から
番号をお伝えします。(不明の場合は
担当へご確認ください。)

入札時：入札（見積）件名
ＯＣ見積時、商議時：入札（見積）件名
入札（見積）件名と品名（件名）は同様の記載になります。

税抜き価格を記載
減額の札の場合は金額の前にマイナスを
つける（例.￥-2,333,444）
数字の末尾に（減額）の記載は不要です。

従来、変更札の際は、原契約番号を
カッコ書きで記載してもらっていまし
たが、基本は不要です。（ただし、企
業側の契約管理上、記載が必要な場合
は記載してもらってかまいません。）

税抜き価格を記載
減額の札の場合は金額の前にマイナス
をつける（例.￥-2,333,444）
数字の末尾に（減額）の記載は不要で
す。

入札時：入札（見積）件名
ＯＣ見積時、商議時：入札（見積）件名
入札（見積）件名と品名（件名）は同様の記載になります。

空幕会計課より押印省略の条件として
「責任者及び提出担当者の氏名、連絡先
を記載していること」と定められている
ため、担当者名、連絡先の確実な記載を
お願いします。

記載内容が不明確なため、
現状、空白でお願いしま
す。

入札時：札の提出日
ＯＣ見積時：見積書の提出日
商議時：商議実施日
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入札書（見積書）作成時
の注意事項について


