
１　原稿より縦方向に大きい紙を用意し、切り抜きます。

２　切り抜いた紙と原稿を用意します。

（原稿）

３　切り抜いた紙を以下のように原稿に取り付けます。

袋とじの方法（自衛隊中央病院）

2.0㎝程 

2.0㎝

 ★原稿は、左側に余白を多く設け

てください。 
（これらの書類は月ごとに製本し、
会計検査院に提出されます。その
ため製本した際に、原稿の左部分
が背表紙等で見えないことのない
ようにする必要があります。） 

紙 

 ★原稿の厚さ分 

Ⅰ Ⅲ 

2.0㎝程 

2.0㎝

 ★原稿の厚さ分 

Ⅰ Ⅲ Ⅱ 

Ⅱ 



　①　Ⅰの裏側をのり付けし、原稿と縦・横をあわせ貼り付ける。

　　ア　表から見た場合 イ　裏から見た場合

　②　原稿からはみ出たⅠの部分を折り込む。

　　ア　表から見た場合 イ　裏から見た場合

　③　ⅡとⅢの裏側をのり付けし、原稿からはみ出たⅡとⅢの部分

　　を折り込む。

　　ア　表から見た場合 イ　裏から見た場合
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